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Manual do Gestor de Protocolo do Portal de Administracao

Introducao

Este documento tem por objetivo auxiliar os Gestores de Protocolo na operagao do Portal de Administragcdo do PEN. As seguintes
tarefas sdo consideradas como de responsabilidade desse perfil:

- Solicitagdo do cadastro do Comité de Gestdo de Protocolo: para participar dos servigos de interoperabilidade do PEN, o
Orgao/Entidade interessado deve passar pelo processo de cadastro do Comité de Gestao de Protocolo, que credencia um ou mais
Gestores de Protocolo a manter os cadastros necessarios para a integragao entre os sistemas.

- Manter a Hierarquia (estrutura organizacional) do Orgao/Entidade atualizada: caso seu Orgao/Entidade faca parte do poder
Executivo da esfera Federal, basta manter a estrutura atualizada no sistema SIORG, caso contrario, faz-se necessario utilizar as
funcionalidades do préprio Portal de Administragdo descritas neste manual.

- Manter o cadastro de Unidades Protocolizadoras e as unidades atendidas por cada uma: um dos objetivos do Portal de
Administracdo é o de fornecer um cadastro centralizado de todas as Unidades Protocolizadoras dos Orgaos/Entidades integrantes.
Esse cadastro deve ser mantido através de dois passos: 1) Definir, na estrutura organizacional do Orgao/Entidade, quais as unidades
que sao protocolizadoras; e 2) Vincular, para cada unidade protocolizadora, quais unidades administrativas sao atendidas por ela.

- Manter o vinculo entre Unidades Administrativas e os Sistemas de Processo Eletrdnico (SPE) que as atendem: para que um SPE
possa receber os dados de um processo/documento enviado para uma unidade, por razées de seguranga, um dos Gestores de
Protocolo responsavel por essa unidade deve efetuar o vinculo entre os dois. Um dos pré-requisitos para que este vinculo possa ser
efetuado é o cadastro do SPE em si, que deve ser feito pelo Gestor da Solugao (unidade central de administragao do sistema) sob
solicitagcdo do responsavel técnico pelo sistema.

Solicitar Cadastro de Comité de Gestao de Protocolo

- Acesse a pagina publica para solicitagé@o (http:/portal.processoeletronico.gov.br/solicitarCadastroComite):

Portal de Administracao

Processo Elefrénico Nacional

ﬁ Solicitar Cadastro de Comité Gestor de Protocolo

¥ Orgac/Entidade
Executivo Federal *
sim O Nio @
¥ Gestor de Protocolo

Nome * (max. 250) CFF *

E-mail *

- Preencha o formulario e acione a opgao Solicitar:
Caso o Orgao/Entidade representado pertenga ao poder Executivo da esfera Federal, marque a opcdo Executivo Federal como Sim

. Isso fara com que os dados de identificacdo sejam automaticamente recuperados do cadastro do Orgao/Entidade no SIORG. Caso
contrario, marque como Nao e preencha manualmente os dados de identificagao.
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http://portal.processoeletronico.gov.br/solicitarCadastroComite

Ao marcar a op¢éo Executivo Federal como Sim, o sistema apresentara a Unidade Administrativa raiz da estrutura do SIORG.
Navegue pela estrutura através das "setas" até encontrar o Orgao/Entidade representado, e selecione-o para prosseguir com a
solicitagéo.

Durante o preenchimento dos dados do Gestor de Protocolo, o sistema solicita a anexagao de um documento que comprove a
competéncia dessa pessoa para exercer essa fungdo para o Orgao/Entidade solicitante. Envie, digitalizado, o instrumento (Portaria,
Regimento Interno etc) que comprove a delegagéo essas fungoes.

E-mail *

Confirme o e-mail *

Telefone *

Documento comprobatério * RGICPF *

Clique para selecionar o Cligue para selecionar

Solicitar

GOVERMNO FEDERAL
2 Acesso B -

Gerenciar Gestores de Protocolo dos Comités de Gestao de Protocolo

Adicionar

- Acesse a opgao de menu Protocolo > Comités Gestores de Protocolo, conforme fluxo de consulta de comités.
- Clique na opgéao Gestores do comité desejado:

FIBIEIUIE UE IDELE - IDA | E ALVY HIErargquia | | Gestores || SISIemas || Un. Frolocolzadoras || Un. Hecep)
Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE/MP/PR/UNIAO Alivo Hierarquia | Gestores || Sistemas = Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Jad - JAU Ativo Hierarquia || Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Lages - LAG Afivo Hierarquia || Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Macaé - MAC Alivo Hierarquia || Gestores || Sistemas || Un. Protocolizadoras || Un. Recep

Ministério da Cultura - MinC/PR/UNIAC Ativo HieraMyia  Gestores @ Sistemas U

=1

. Protocolizadoras | Un. Recep

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP/PR/UNIAO Ativo HierarquidNa Gestores || Sistemas | U

>

. Protocolizadoras || Un. Recep:

=|

Prefeitura de Américo Brasiliense - PMAB Ativo Hierarquia | Gestores | Sistemas = Un. Protocolizadoras | Un. Recep

- Acione a opgéo Adicionar gestor:
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Qla, Gestor Um!  Protocolo ~  Administragdo ~ e

A | Comités de Gestdo de Protocolo | PMAB | Gestores

P Filtro

Adicionar gestor

Nenhum registro encontradal

Voltar a tela anterior

- Preencha o CPF do gestor e clique na opgdo Procurar:

Ola, Gestor Um! Protocolo +  Administracdo « Sair

A | Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB | Gestores /| Adicionar

CPF

111 111.111-11 Procurar

Voltar a tela anterior

- Se o gestor ja estiver cadastrado na base de identidades, acione a opgao Adicione como gestor de protocolo:

M | Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB /| Gestores | Adicionar

CPF
111.111.111-11 Procurar

¥ Dados da pessoa encontrada

Nome Pessoa 1
E-mail pessoal@testes.gov br

Telefone

Adicionar como gestor de protocolo |

Voltar a tela anterior

- Se o gestor ndo estiver cadastrado na base de identidades, preencha o formulario e acione a opgdo Cadastrar e adicionar como

gestor de protocolo:
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CPF

686.851.126-48 Procurar

¥ Pessoa ndo encontrada

Nome * (max. 250)

Nome da Pessoa Teste

E-mail *

gestor@orgaoentidade gov.br [ )

Confirme o e-mail *

gestor@orgaoentidade gov.br

Telefone

Cadastrar e adicionar como gestor de protocolo

Vnltar A tela anterinr

Remover

- Acesse a lista de gestores do comité desejado, conforme fluxo de adi¢cdo de gestor.
- Clique na opcdao Remover do gestor desejado:

QOla, Gestor Um! Protocolo « Administracdo - Sair

A | Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB | Gestores

P Filtro
Adicionar gestor
Nome CPF E-mail Telefone
Nome da Pessoa Teste 686.851.126-48 gestor@orgaocentidade.gov.br (11) 11111-1111 emover
Voltar a tela anterior %

Gerenciar Hierarquia do Orgao/Entidade

Consultar

- Acesse a opgao de menu Protocolo > Comités Gestores de Protocolo:
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Portal de Administracao

Processo Elefronico Nacional

Ola, Gestor Dois! Protocolo ~  Administracio ~ Sair

Comités Gestores de Protocolo
5 - .
Unidades Protocolizadoras

- Clique na opcéo Hierarquia do comité desejado:

Prefeitura de Ibaté - IBATE Ativo Hierarquia = Gestores | Sistemas  Un. Protocolizadoras || Un. Recep
Fundac&o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE/MP/PR/UNIAO Ativo Hierarquia | Gestores || Sistemas | Un.Protocolizadoras || Un. Recep’
Prefeitura de Jaa - JAU Ativo Hierarquia = Gestores | Sistemas = Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Lages - LAG Ativo Hierarquia = Gestores | Sistemas  Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Macag - MAC Ativo Hierarquia | Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Ministério da Cultura - MinC/PR/UNIAC Ativo Hierarquia = Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP/PR/UNIAO Ativo Hierarquia | Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Américo Brasiliense - PMAB Ativo Hierarquﬁ% Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras || Un. Recep
4| S | 3

Alterar no pai

- Selecione a estrutura que deseja alterar o né pai.
- Selecione a opgao "Alterar né pai"

Hierarquia_alterar_no.png

- Selecione a estrutura que sera o novo né pai da estrutura
- Selecione a opgao "Confirmar" para confirmar a modificagcéo

Hierarquia_alterar_no_confirmar.png

Importar estrutura

- Para Importar uma estrutura acione o botdo Importar Estruturas e siga os passos mostrados.
Hierarquia_Importar_acessando.png

Hierarquia_Importar_instrucoes.png

Adicionar unidade filha

Atencdo! A hierarquia de Orgéos/Entidades presentes no SIORG deve ser alterada no préprio SIORG.

- Acesse a hierarquia do Orgao/Entidade desejado conforme fluxo de consulta.
- Selecione a unidade pai da unidade que sera criada, e acione a opgao Adicionar unidade filha:

Hierarquia_AdicionarUnidadeFilha.png

- Preencha os campos do formulario e clique na opg¢ao Salvar:
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Preencha o campo Cédigo no Orgdo/Entidade com o nimero que identifica a Unidade Administrativa internamente no
Orgao/Entidade (como, por exemplo, o identificador da Unidade Administrativa no sistema de protocolo). Caso ndo exista nenhum
codigo dessa natureza, o campo pode ser deixado em branco.

A& | Comités Gestores de Protocolo /| PMAB /| Hierarquia | Secrefaria 2 / Cadastrar Unidade Filha

¥ Geral

Nome * (max. 250)

Departamento 3

Sigla * (max. 20)

DEP3

Codigo no Orgac/Entidade (méx. 50)

Descrigdo * (max. 4000)

Teste.

Voltar \ Salvar

ﬁ

Editar Unidade Filha

- Acesse a hierarquia do Orgdo/Entidade desejado conforme fluxo de consulta.
- Selecione a unidade que se deseja modificar, e acione a opgao Editar:

Hierarquia_Editar_pressionar.png
- Altere os dados necessérios e clique no botao Salvar.
Hierarquia_Editar_Salvar.png

Inativar Unidade Filha

- Acesse a hierarquia do Orgdo/Entidade desejado conforme fluxo de consulta.
- Selecione a unidade que se deseja modificar, e acione a opgao /nativar:

Hierarquia_Inativar_pressionar.png

- Para exibicdo dos Inativos selecione a checkbox Mostrar Inativos.
- Apds confirmar a operagéo a estrutura sera exibida da seguinte maneira.

Hierarquia_Inativar_Apos_pressionar.png

Reativar Unidade Filha

- Acesse a hierarquia do Orgdo/Entidade desejado conforme fluxo de consulta.
- Selecione a unidade que se deseja modificar, e acione a opgao Reativar:

Hierarquia_Reativar_pressionar.png
- Apds confirmar a operagéo a estrutura sera exibida da seguinte maneira.

Hierarquia_Reativar_Apos_pressionar.png

05/12/2016 6/15



Gerenciar Unidades Protocolizadoras do Orgao/Entidade

Consultar

- Acesse a consulta de comités gestores (vide fluxo especifico).

- Clique na opgéo Un. Protocolizadoras do comité desejado:

Comité

Prefeitura de Americana - AME

Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico e Social - BNDES/MDIC/PR/UNIAO

Prefeitura de Ibaté - IBATE

Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGEMP/PR/UNIAO
Prefeitura de Jad - JAU

Prefeitura de Lages - LAG

Prefeitura de Macaé - MAC

Ministério da Cultura - MinC/PR/UNIAO

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP/PR/UNIAO

Prefeitura de Américo Brasiliense - PMAB

- (Opcional) Preencha o filtro e clique na op¢éo Filtrar:

Qla, Gestor Dois!  Protocolo ~  Administragdo

ﬁ Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB /| Unidades Protocolizadoras

X

Nome (max. 250)

Dep
Filtrar

Nome sigla

Nenartamantn 2 NEP2ISFET1/DMAR

Definir nova

Situagao
Ativo Hierarquia = Gestores || Sistemas || Un. Protocolizadoras || Un. Recep
Ativo Hierarquia = Gestores || Sistemas || Un. Protocolizadoras || Un. Recep
Alivo Hierarquia = Gestores || Sistemas || Un. Protocolizadoras || Un. Recep
Ativo Hierarquia = Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras || Un. Recep
Ativo Hierarquia = Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras || Un. Recep
Ativo Hierarquia = Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras || Un. Recep
Ativo Hierarquia = Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras || Un. Recep
Ativo Hierarquia = Gestores | Sistemas || Un. Protocolizadoras || Un. Recep
Ativo Hierarquia = Gestores Smi Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Ativo Hierarquia = Gestores | Sistemas T'Un. Protocolizadoras || Un. Recep
»
Sair

Sigla (max. 100)

DEF|

Definir novas unidades protocolizadoras

lnidadas adminictrativac Bamnuar

- Acesse a consulta de unidades protocolizadoras do Orgdo/Entidade, conforme fluxo de consulta.

- Clique na opcéo Definir novas unidades protocolizadoras:

UniProt_Definirnova.png

- Selecione a unidade desejada na arvore e acione a opgao Definir:

UniProt_Definirnova_salvando.png

Remover

- Acesse a consulta de unidades protocolizadoras do Orgdo/Entidade, conforme fluxo de consulta.

- Clique na opcdo Remover do registro desejado:
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UniProt_Remover.png

Vincular unidades atendidas

- Acesse a consulta de unidades protocolizadoras do Orgao/Entidade, conforme fluxo de consulta.
- Clique na opcéao Unidades administrativas da unidade protocolizadora desejada:

Ola, Gestor Dois! Protocolo ~  Administracio - Sair

A ' Comités de Gestéo de Protocolo /| PMAB / Unidades Protocolizadoras

P Filtro
Definir novas unidades protocolizadoras
Nome Sigla
Departamento 2 DEP2/SEC1/PMAB \‘ Unidades administrativas = Remaver
Departamento 3 DEP3/SEC2/PMAB @jnidades administrativas | Remover
Voltar

- Marque as unidades administrativas atendidas pela unidade protocolizadora e acione a opgao Salvar alteragdes:

Ola, Gestor Dois! Protocolo « Administracio ~ Sair

A | Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB / Unidades Protocolizadoras | DEP3/SEC2/PMAB | Unidades Administrativas

Salvar alteracoes
w LI 71 Prefeijura de Américo Brasiliense - PMAB \
e cretaria 1 - SECH1

5] Departamento 1 - DEP1

" Secretaria 2 - SEC2

‘@

Legenda

. Menhuma subunidade vinculada & unidade protocolizadora
2] Mumero de subunidades vinculadas & unidade protocolizadora
Alteracies ndo salvas

Gerenciar Unidades Receptoras do Orgao/Entidade

Consultar

- Acesse a consulta de comités gestores (vide fluxo especifico).
- Clique na opgao Un. Receptoras do comité desejado:

05/12/2016 8/15



0 Macional de Desenvolvimento Econdmico e Social - BNDES/MDIC/PR/UNIAC Ativo Hierarquia | Gestores | Sistemas U

=

. Protocolizadoras || Un. Receptoras

iqtura de Ibaté - IBATE Afivo Hierarquia | Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Receptoras
acdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE/MP/PR/UNIAO Ativo Hierarquia || Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Receptoras
iitura de Jaud - JAU Ativo Hierarquia = Gestores || Sistemas = Un. Protocolizadoras | Un. Receptoras
iqtura de Lages - LAG Afivo Hierarquia | Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Receptoras
itura de Macaé - MAC Ativo Hierarquia | Gestores || Sistemmas  Un. Protocolizadoras | Un. Receptoras
tério da Cultura - MinC/PR/UNIAC Ativo Hierarquia = Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Receptoras
tério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP/PR/UNIAO Afivo Hierarquia | Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadora™alin. Receptoras
itura de Ameérico Brasiliense - PMAB Ativo Hierarquia = Gestores || Sistemas  Un. Protocolizadoras || Un. Receptoras

: ' W :
|

- (Opcional) Preencha o filtro e clique na opcéo Filtrar:

Ola, Gestor Dois! Protocolo +  Administragio Sair

A ' Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB / Unidades Receptoras

¥

¥ Filtro
Nome (max. 250) Sigla imax. 100}
Dep DEP

‘ Filtrar *

Definir novas unidades receptoras

Blrmbinme rmmicdera mommmmdeadal

Definir nova

- Acesse a consulta de unidades receptoras do Orgao/Entidade, conforme fluxo de consulta.
- Clique na opgéo Definir novas unidades receptoras:

UniRecep_DefinirNova_acessando.png
- Selecione a unidade desejada na arvore e acione a opgao Definir:

UniRecep_DefinirNova_Salvando.png

Remover

- Acesse a consulta de unidades receptoras do Orgao/Entidade, conforme fluxo de consulta.
- Clique na opgao Remover do registro desejado:

UniRecep_Remover.png

Vincular unidades atendidas

- Acesse a consulta de unidades receptoras do Orgao/Entidade, conforme fluxo de consulta.
- Clique na opgao Unidades administrativas da unidade receptora desejada:
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Ola, Gestor Dois! Protocolo +  Administracdo Sair

A | Comités de Gestéo de Protocolo /| PMAB / Unidades Receptoras

b Filtro
Definir novas unidades receptoras
Nome Sigla
Departamento 2 DEP2/SEC1/PMAB nidades administrativas | Remover
Voltar

- Marque as unidades administrativas atendidas pela unidade receptora e acione a opgao Salvar alteragées:

Ola, Gestor Doisl Protocolo ~  Administracdo ~ Sair

A | Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB /| Unidades Receptoras /| DEP2/SEC1/PMAB / Unidades Administrativas

Salvar alteracdes

w ¥ [ Prefeitura de Américo Brasiliense - PMAB
w ¥ ] Secretaria 1 - SEC1
[74] Departamento 1 - DEP1
v n F

b ¥ 77 Secretaria 2 - SEC2

Legenda

. Menhuma subunidade vinculada & unidade receptora
B Mamero de subunidades vinculadas & unidade receptora
Alteractes ndo salvas

Vincular Unidades Administrativas aos Sistemas de Processo Eletronico

- Acesse a consulta de comités gestores (vide fluxo especifico).
- Clique na opgéo Sistemas do comité desejado:
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FIgiciula uc Aichibdlild - ANIC ALVU Rerdrguid DESIIES QLS Mmas .

FTooconLguurgs . meECED

Banco Macional de Desenvolvimento Econdmico e Social - BNDES/MDIC/PR/UNIAD Ativo Hierarquia | Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Ibaté - IBATE Ativo Hierarquia || Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE/MP/PR/UNIAD Ativo Hierarquia | Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Jau - JAU Ativo Hierarquia | Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Lages - LAG Ativo Hierarquia || Gestores || Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Macaé - MAC Ativo Hierarquia || Gestores | Sistemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep

Ministério da Cultura - MinC/PR/UNIAD Ativo Hierarquia == Gesto Sistemas || Un. Protocolizadoras | Un. Recep

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP/PR/UNIAD Ativo Hierarquia || Gestores gtemas | Un. Protocolizadoras | Un. Recep
Prefeitura de Américo Brasiliense - PMAB Ativo Hierarquia = Gestores i.r-?iste"m_as_i Un. Protocolizadoras || Un. Recep
4 b | »

|

- (Opcional) Preencha o filtro e clique na opcéo Filtrar:

A | Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB | Sistemas

¥ Filtro

1D Nome (max. 250)

123 Sistema 123

Orgio responsavel

Estado de Sao Paulo v

b O Prefeitura de Americana - AME

) Prefeitura de Ibaté - IBATE

® pPrefeitura de Jad - JAU
b O Prefeitura de Américo Brasiliense - PMAB
b O Prefeitura de Santos - SAN

L

‘ Filtrar |

»

- Clique na opgao Unidades administrativas do sistema desejado:

Ola, Gestor Dois! Protocolo ~  Administracdo « | 3 | Sair

M | Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB | Sistemas

P Filtro
ID Nome Orgio responsavel Unidades vinculadas
123 Sistema 123 Conselho Curador (COC-IBGE/IBGE/MP/PR/UNIAD) 0 !-Unidades administrativaé]
Voltar
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- Marque as unidades administrativas atendidas pelo sistema e acione a opgéao Salvar alteragées:

Qla, Gestor Dois! Protocolo ~  Administracdo ~ | . sair

A | Comités de Gestdo de Protocolo /| PMAB | Sistemas / Sistema 123 / Unidades Administrativas
i Salvar alteractes

v Prefeitura de Américo Brasiliense - PMAB
v v Secretaria 1 - SEC1
¥ 7 Departamento 1 - DEP1
¥ 7 Departamento 2 - DEP2
» O [ Secretaria 2 - SEC2

Legenda

. Menhuma subunidade vinculada ao sistema
' Numero de subunidades vinculadas ao sistema
Alteracies ndo salvas

Consultar Alertas

Consultar

- Clique na opcgao Alertas presente na barra de menu:

Os registros com fundo amarelo representam alertas néo lidos.

Portal de Administracao

Processo Eletrénico Nacional

QOla, Gestor Um! Protocolo ~  Administracdo ~ Sair

f#

Ler

- Acesse a opgao Alertas presente na barra de menu, conforme fluxo de consulta.
- Clique na opcéo Ver detalhes do registro desejado:
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Ola, Gestor Um! Protocolo +  Administracdo « Sair

A / Alertas
Titulo Data
Solicitacdo de cadastro do Orgio/Entidade Prefeitura de Araraquara recebida 17/05/2015 17:18 ;ﬂyﬁ'_hf:i Marca
Detalhes da importagéo do SIORG 16/05/2015 17:48  Ver detalhes | Marca
Solicitacdo de cadastro do OrgéofEntidade Ministério da Cultura (MinC/PR/UNIAQ) recebida 04/05/2015 10:31 | Ver detalhes
Solicitacdo de cadastro do Orgdo/Entidade Prefeitura de Macaé recebida 04/05/2015 10:30 | Ver detalhes
Solicitacdo de cadastro do Org3o/Entidade Prefeitura de Macaé recebida 04/05/201510:17 | Ver detalhes

Solicitacdo de cadastro do Org3o/Entidade Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (MP/PR/UNIAD) recebida 04/05/2015 10:17 | Ver detalhes | Marca

SnliritarSn da radactrn dn CrnSn/Entidads Drafeitura da | anae rarshida IRINAMINAR 17-/A VWar datalhae || Marra

- Clique na opgao Marcar como lido e voltar:

Ola, Gestor Uml Protocolo ~  Administracio ~ I i | Sair

A | Alertas / Detalhes
» Geral

¥ Mensagem
Caro Servidor,
Foi cadastrada uma Solicitacdo de Cadastro de Comité Gestor de Protocolo para o Orgio/Entidade Prefeitura de Araraguara.

Essa solicitacdo esta aguardando sua resposta.

Voltar | Marcar como lido e voltar |

Pesquisar Unidades Protocolizadoras

- Acesse a opgao de menu Protocolo > Unidades Protocolizadoras:

Portal de Administracao

Processo Elefrdnico Nacional

Ola, Gestor Um! Protocolo »  Administracdo ~ . g Sair

Comités Gestores de Protocolo

# Unidades Protocolizadoras @

- (Opcional) Preencha os campos de filtro e acione a opgao Filtrar:

05/12/2016 13/15



Ola, Gestor Um!  Protocolo ~  Administracéo ~

A | Unidades Protocolizadoras

»

¥ Filtro

Nome (max. 250) Sigla (max. 100}

Cédigo no Orgio/Entidade (méx. 100)

Sair

Orgio/Entidade:
Filtrar
Orgao/Entidade Unidade Protocolizadora Unidades atendidas
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP/PR/UNIAO (2981) Assessoria Econdmica - ASSEC/MP/PR/UNIAO (42671) 3 Uni
Prefeitura de Macaé - MAC Sect - SEC1/MAC 2 Unii
Prefeitura de Macaé - MAC Sec2 - SEC2/MAC 3 Uni
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