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1. Visao Geral

A plataforma de registros tem como objetivo coletar dados dos diversos
projetos sociais sob competéncia das secretarias e unidades de gestdo da
Prefeitura Municipal de Fortaleza. Esses dados coletados servirao para
posterior construgao de um Painel de indicadores sociais. Cada unidade de
gestdo, serd responsavel pela digitacdao dos dados colhidos durante a execugao
dos projetos que gerenciam. O objetivo é armazenas os dados coletados em
um sistema informatizado para posterior analise e producao de informacdes
gerenciais, seja para avaliar uma situacao passada, seja para facilitar a
tomada de decisOes futuras. Numa representacao abstrata, a plataforma
guarda informacdes de volumes, que representam armarios que contém pastas
(mapeados como prontuarios dentro do sistema). Esses prontuarios agregam

documentos produzidos ou coletados durante a execugao dos projetos.

1. 1 Algumas definigcoes

1.1.1 CLASSIFICACI"AO: Sao o0s assuntos servirdo para organizar oS
formuldrios, de modo que volumes e prontuarios armazenarao documentos
com 0S mesmos assuntos.

1.1.2 AUTORIZACAO: E a descricao do acesso aos objetos(volumes,
prontuario, documentos) da plataforma de registros. As autorizacdes permitem
gue os usuarios de determinado grupo de lotacdo, possam ter acesso e realizar

acoes sobre os objetos.

1.1.3 LOCALIZAGCAO: E o lugar fisico onde estdo situados os volumes |,
prontuarios e documentos; exemplo:
GMF/PRONASCI/MULHERESDAPAZ/SECRETARIA. O objetivo ¢é informar a
localizacao e garantir controle e rastreamento dos documentos com existéncia

fisica.



1.1.4 LOTACAO: corresponde a alocacdo do usudrio na unidade de gestdo:
por exemplo, FP(Fortaleza de Paz)-PMF-GMF-DG-FP), significa que os
usuarios desse grupo tém acesso aos volumes que estdo identificados para o

grupo.

2. FUNCIONALIDADES DA PLATAFORMA DE REGISTRO

Apresentaremos uma descricao das funcionalidades da plataforma de
registros, cujo objetivo é dd uma visao geral da utilizacdo do sistema, bem

como servir de ajuda aos usuarios do sistema.

2.1 Acesso

Para acessar a plataforma de registro, o usuario deve possuir login e senha,
além de informar a lotacdao. Para acessar a versdao em producdao digite o

endereco http://acao.cti.fortaleza.ce.gov.br. O sistema devera exibir a pagina

de login, conforme Figura 1.

Prereltia de AGAO - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS SOCIAIS

Fortaleza

Dados de Autenticacio

Usuario: francisco.edilson|

Senha: |ssnsssee

["Entrar |

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Figura 1 - Pagina de login



http://acao.cti.fortaleza.ce.gov.br/

2.2 Operacoes com Volume

2.2.1 Listar Volumes

Por padrdo, o sistema deverd mostrar a lista de volumes quando o usuario

entrar no sistema. A lista, serda mostrada de acordo com o grupo de lotagao e

autorizacdes do usuario conforme Figura 2.

7 Prefeitura de

G
Plataforma de Registros
£ Inicio » Registros
Gerenciar Volume

Volume

" Fortaleza

Classificagao

Seguranga Pablica -
Infancia e
Adolescéncia -
Mulheres da Paz,
Seguranga Puablica -

Localizagao Vol. Fisico

AGAO - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS SOCIAIS

Administrador: & Francisco Edilson

Criagao Fechamento

Criar Volume 4, Buscar por Indices

Sair

Arquivamento Estado Agao

akemy amyara mariano tome Infancia e_mla_ SERCEFOR  Nao 01/04/2011-10:46:57 01/04/2011-10-47:38 - fechado p
Mulheres da Paz,
Seguranga Puablica -
Infancia e %
Adolescéncia -
Mulheres da Paz
Direitos Humanos - - . >

AQUARELA Exploracio Sexual SERCEFOR  Nao 06/04/2011-07:03:14 - aberto L &
Direitos Humanos -
Crianga e i

PONTE DE ENCONTRO Adolescente - SERCEFOR  Nao 06/04/2011-10:24:01 31/05/2011-09:58:16 31/05/2011-09:58:16 aberto =) &
Programa Ponte de
Encontro
Direitos Humanos -
Crianga e i

VOLUME CASA MENINOS(AS Adolescente - SERCEFOR  Nao 07/04/2011-08:25:38 - aberto =) &
Acolhimento

Prefeitura Municipal de Fortaleza
Figura 2b- lista de volumes
r -
2.1.2 Busca por indices
7 . . . . o .
Na pagina da lista de volumes clicando no link: 4Buscarporindices o sistema

devera mostrar a pagina contendo os campos indexados, conforme Figura 3.

Informe valores aos campos e clique no botdo | Buscar |, O sistema devera

mostrar a lista dos prontuarios que contém documentos com 0s campos

informados.



AR AGAO - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS SOCIAIS

‘* Fortaleza Administrador: 4 Francisco Edilson

AR R

Plataforma de Registros Sair

3 Inicio » Registros » indices

Busca por indices

NUMEROINSCRICAD
FACILITADOR
DATADINAMICA
ESCOLARIDADE
NUMEROQOINSCRICAD
CANDIDATA

NOME

IDADE
ESTADOCIVIL
MORADIA

NOME
DATANASCIMENTO

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Figura 3 - Busca por indice

2.1.3 Criar volume

Na lista de volumes(Figura2b), clique no link crarvolume . O sistema devera
mostrar a pagina do volume, veja Figura4. Informe o nome do volume a
classificacdo, a localizacdo e a autorizacdes, depois clique no botdo 2/ o
sistema devera mostrar a mensagem: "Operacao realizada com sucesso”,

Figura5.



Prefeitura de

. % Fortaleza Administrador: J Francisco Edilson
ASTmTRe

AGAO - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS SOCIAIS

Plataforma de Registros

Sair
£¥ Inicio » Registros » WYolume » Criar
Criar Volume
Nome Volume:
[ Representa Volume Fisico
Classificacdo Localizagdo Autorizagdo
Assuntos:

Assistencia Social
Direitos Humanos.
Habitacdo

Salde

Seguranga Piblica

N

C

| adicionar | [ Navegar |

| criar | [ cancelar |

Figura 4 - pagina do volume

Prefeituralde AGAO - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS SOCIAIS

t Administrador: 4 Francisco Edilson
us, FOrtaleza A ey

Plataforma de Registros

Sair
43 Inicio » Registros » Volume

v’ Operacdo realizada com sucesso.

@ Dados do Volume: PROTEJO_2011

&7 Alterarvolume [ Fechar
Gerenciar Prontuarios

u” Criar Prontudrio
Buscar Prontudrios
Nome do prontudrio:

| Pesquisar |
Adicionar um campo de pesquisa: | 01. FICHA CADASTRAL

-+

Figura 5 - mensagem de sucesso da criacao do volume

2.1.4 Alterar volume

Na lista de volumes, clique no icone ', na pagina do volume cliqgue no link

o Allerarvolume ) gistema mostrard os dados do volume, conforme Figura 6.



Altere os campos desejados e clique no botdo | 5alar || O sistema devera

retornar a mensagem de sucesso.

el i F — — Administrador: 4 Francisco Edilsén
e, FOrtaleza A i eaen

Plataforma de Registros Sair

¢ Inicio » Registros » Volume » Alterar

Alterar Volume:

Nome Volume: AQUARELA

[ Representa Volume Fisico

Classificacdo Localizagdo Autorizagdo

@

Assunto Acbdes

Direitos Humanos - Exploragdo Sexual Remover

Assuntos:

Assistencia Social D
Direitos Humanos

Habitagdo

Satde

Seguranga Publica

&

| Adicionar | | Navegar |

| Salvar || Cancelar |

Figura 6 - pagina do volume

2.1.5 Fechar volume

Na lista de volumes clique no icone (¥, como mostra a FiguraZa. O sistema
devera pedir a confirmacdo. Apods clicar o botdo OK, o sistema deve apresentar

a mensagem “Operacao realizada com sucesso”, como mostra a Figura7b.

Plataforma de Registros Sair
43¢ Inicic » Registros

Gerenciar Volume

Criar Volume & Buscar por Indices

Volume Classificagdo Localizagao Vol. Fisico Criagao Fechamento Arquivamento Estado Agao

Seguranca %
Publica -
akemy amyara Infancia e - . - =1
mariano tome Adolescencia - SERCEFOR  Nao 01/04/2011-10:46:57 01/04/2011-10:47:38 - fechado = &
Mulheres da
Paz

Direitos
ACQUARELA Humanos - SERCEFOR S
Exploragao
Sexual

m 06/04/2011-07:03:14 - - aberto

Direitos

Humanos -

Crianga e

Adolescente - SERCEFOR  Nao 06/04/2011-10:24:01 31/05/2011-21:40:32 31/05/2011-21:40:32 aberio
Programa

Ponte de

Encontro

PONTE DE
ENCONTRO

k
%

Direitos

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Figura 7a - Lista de volumes, icone fechar volume |




42 Inicio » Registros

+ Operagdo realizada com sucesso.

Gerenclar Volume
Criar Volume

Buscar por Indices

Fechamento Estado

Classificagdo

Localizagdo Vol. Fisico Criagao Arquivamento
Seguranga Publica -
Infancia e Adolescéncia -
Mulheres da Paz,
Seguranga Pubiica -
Infancia e Adolescéncia -
Mulheres da Paz,
Seguranga Pubiica -
InfAncia & Adolescéncia - %
Mulheres da Paz

akemy amyara mariano tome SERCEFOR 01/04/2011-10:46:57 01/04/2011-10:47:38 - fechado

Direitos Humanos -

AQUARELA = SERCEFOR  Sim 06/04/2011-07:03:14 - aberto
Exploragio Sexual
Diretos Humanos -
Crianga e Adolescente - = i 2 g EE- & RR-

PONTE DE ENCONTRO Programa Ponte de SERCEFOR  Nao 06/04/2011-10:24:01  31/05/2011-17:55:41 31/05/2011-17:55:41 aberto
Encontro
Direitos Humanos -

VOLUME CASA MEMINOS(AS) Crianca e Adolescente - SERCEFOR  Nao 07/04/2011-08:25:38 - aberto
Acolhimento Institucional
Direitos Humanos -

crescer com arte bela vista Crianca e Adolescente - SERCEFOR  Nao 07/04/2011-12:14:37  31/05/2011-17:55:41  31/05/2011-17:55:41 aberto
Educagao e Arte

Seguranga Publica -

= Bl

Figura 7b - Fechar volume, mensagem de sucesso

2.1.6 Adicionar e remover autorizacoes do volume

Na pagina do volume (Figura 8a) selecione a aba Autorizacso

selecione o grupo de lotacdao ao qual o volume esta relacionado,

. Depois

por exemplo:

digitando FP, o autocomplete devera mostrar Fortaleza de Paz (PMF-GMF-

Ao

DG-FP). Selecione as permissdes e

final, clique no botdo [ s2hr |,

depois cquue em Atribuir Permissies

Plataforma de Registros

£¥ Inicio » Registros » Volume » Criar

Criar Volume
Nome Volume: MULHERES DA PAZ 2010

[ Representa Volume Fisico

Autorizacio

Classificacao Localizagao

* Localizar Grupo de Lotagio
FP
[ marcar Todas
[ Alterar este volume N3
[ criar Prontuérios neste Volume
[ Transferir Prontudrios neste Volume
[ Ver este Volume

[ Listar este Volume
Atribuir Permissdes

Grupo Permissao Acbdes

DRI

| Criar || Cancelar |

Figura 8a - aba Autorizacao, grupo de lotacao

Sair




Plataforma de Registros Sair

4o¢ Inicio » Registros » Yolume » Criar

Criar Volume

Nome Volume: MULHERES_DA_PAZ 2010

) Representa Volume Fisico

Classificagao Localizagao Autorizacio
* Localizar Grupo de Lotagdo Grupo Permissao Acbes
FP
PMF - GMF - DG - FP Alterar este Volume Remover
Marcar Todas <
PMF - GMF - DG - FP Criar Prontudrios neste Volume Remover
. Alterar este Volume PMF - GMF - DG - FP Fansferir Prontuar e Vol Re
. Criar Prontusrios neste Volume - -DG- ransferir Prontudrios neste Volume mover
. Transferir Prontudrios neste Volume PMF - GMF - DG - FP Ver este Volume -
. Ver este Volume PMF - GMF - DG - FP Listar este Volume Remover
. Listar este Volume

Atribuir Permissées %

Figura 8b - apoés atribuir permissoes

Para remover autorizacdes do volume, clique na acao Bemover = Ag final, clique

no botdo | %avar |,

2.1.7 Adicionar e remover classificacao ao volume

Na pagina do volume selecione a aba Classificacao . Selecione o
assunto com um duplo clique ou clicando em botao | Navegar |, Pela navegacao

selecione o assunto desejado. Para volta a nivel anterior, faca um duplo clique

no icone ../. Ao final clique no botdo | Adicienar | o sistema deverd incluir a

classificagdao ao volume, conforme Figura 9b. Nao esqueca de Salvar.



Plataforma de Registros Sair

{3 Inicio » Registros » Volume » Criar

Criar Volume

Mome Volume: MULHERES DA PAZ 2010
[ Representa Volume Fisico

Classificagdo Localizagdo Autorizagao

@
Assunto Acbes

Assuntos: Direitos Humanos

i [~
Diversidade Sexual %
Exploragdo Sexual
| Adicionar || Navegar |
| Criar || cancelar |

Figura 9a - Aba Classificacao

Plataforma de Registros Sair

£ Inicio » Registros » Volume » Criar

Criar Volume

Nome Volume: MULHERES_DA_PAZ 2010

[ Representa Volume Fisico

Classifica¢do Localizagdo Autorizagdo
Assunto Agdes
Seguranga Piblica - Infancia e Adolescéncia - Mulheres da Paz Remover

Assuntos: Seguranga Publica - Infancia e Adolescéncia

i

Protejo

=

| Adicionar || Navegar |

| criar || cancelar |

Figura 9b - classificacao selecionada

Para remover uma classificagao do volume, clique na acao Remover e, ao final

clique no botao | salar |,

2.3 Operagoes com o Prontuario

2.3.1 Listar Prontuarios

Na pagina do volume, clique no botdo | Pesguisar |, O sistema devera mostrar os

prontuarios do volume, veja Figura 10a e 10b.



Plataforma de Registros Sair

£ Inicio » Reqgistros » Volume

@ Dados do Volume: AQUARELA
Volume: AQUARELA

Classificacdo: Direites Humanos - Exploragio Sexual

Localizagao: SERCEFOR

Estado: aberto

Data Criagao: 06/04/2011-07:03:14
Vol. Fisico: Sim

& Alterar volume ._a Fechar

Gerenciar Prontudrios
Criar Prontuario

Buscar Prontuarios h

Nome do prontudrio: | Pesquisar |
Adicionar um campo de pesquisa: | 01. IDENTIFICACAQ ADOLESCENTE j

4

Figura 10a - Pagina do volume

Plataforma de Registros Sair

£ Inicio » Reqgistros » Volume

Allerar volume .:_a Fechar

@ Dados do Volume: AQUARELA & &

Gerenciar Prontuarios
Criar Prontudrio

Buscar Prontudrios

Nome do prontudrio: | Pesquisar |
Adicionar um campo de pesquisa: 01. IDENTIFICAGAOD ADOLESCENTE j [+]

Estado

Controle Prontudrio Classificagao Pront. Fisico Criagao Fechamento Arquivamento

Diregitos

AFE7B786 .. TESTE Humanos - Nao 30/05/2011-17:17:24 - - aberto @ [¥ o
Exploracao
Sexual

<< Primeiro 4 Ultimo >>

Figura 10b - Lista de prontuarios do volume

A busca de prontuario pode ser feita pelo nome do prontudrio: neste caso,
digite o nome no campo Nome do prontuario e clique no botdo Pesquisar.

Veja Figura 11. O sistema devera mostrar o prontuario informado, caso exista.

Nome do prontuario: | Pesgquisar |

Figura 11 - Campo pesquisa prontuario por nome




Podemos também incluir um novo campo de pesquisa clicando no botdo | * .

Ao final, clique no bot&o | Pesauisar | Para remover um filtro, clique no botdo | -

- Prefeitura de AGAO - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS SOCIAIS
L3

2 F t I Administrador: 4# Francisco Edilsén
ey, FOrtaleza Laezzin

Plataforma de Registros

Sair
£ Inicio » Registros » Volume

& Dados do Volume: AQUARELA

cf Alterar volume Q Fechar

Gerenciar Prontuarios

Criar Prontuario
Buscar Prontuarios

Nome do prontudrio: | Pesquisar |
Adicionar um campo de pesquisa: | 01. IDENTIFICACAQ ADOLESCENTE j ERE
Buscar em:

01. IDENTIFICAGAQ ADOLESCENTE - Niimero atendimento

-
igual a j

Figura 12 - Pesquisar prontuario com campo de pesquisa

2.3.2 Criar prontuario

Na pagina do volume, clique no link " tfarfrenuaro -~ 4 gistema devera mostrar o

cadastro do prontuario, conforme Figural3.

Criar Prontuarios

&2 Dados do Volume: AQUARELA
Dados do Prontudrio

Nome Prontudrio:

[ Representa Prontuério Fisico

Classificacdo Localizacdo Autorizagdo

(2]

Assunto Acdes

Direitos Humanos - Exploragdo Sexual

Remover
Assuntos:

Assistencia Social D
Direitos Humanos

Habitagdo

Salide

Seguranga Publica

| Adicionar H Navegar |

| Criar | | Cancelar |




Figura 13 - pagina de criar de prontuario

Informe o nome do prontuario, a localizacao e as autorizacdes e depois clique
no botdo | " |,

2.3.3 Alterar Prontuario

Na lista dos prontuarios clique no icone ¢ do prontuario que deseja alterar. O

sistema devera abrir a pagina do prontuario, conforme Figura 14. Altere as

informacdes desejadas e depois clique no botdo L 22" |,

Plataforma de Registros Sair

4% Inicio » Registros » Volume » Prontudrio » Alterar

Alterar Prontuario:

& Dados do Volume: AQUARELA
Dados do Prontudrio

Nome Prontuario: IESHE:

[ Representa Prontuério Fisico

Classificacdo

Localizacao Autorizagao

Assunto Acodes
Direitos Humanos - Exploragdo Sexual

Assuntos:
Assistencia Social

Bemover

Direitos Humanos
Habitagao
Salde
Seguranga Publica
7
| Adicionar || Navegar |
| Salvar || Cancelar |

Figura 14 - pagina do prontuario, alterando o prontuario

2.3.4 Adicionar e remover autorizacoes do prontuario

Na pagina do prontuario selecione a aba Autorizagdes. Informe o grupo de

lotacdo no campo Localizar Grupo de Lotacao, por exemplo: FP (Fortaleza



de Paz (PMF-GMF-DG-FP)). Depois, selecione as permissoes e clique no link

Atribuir Permissdes | Figura 15.

Criar Prontuarios

€ Dados do Volume: AQUARELA
Dados do Prontudrio
Nome Prontudrio:

[ Representa Prontudrio Fisico

Classificagao Localizagdo Autorizacdo

Herdar Autorizag&es do Volume

* Localizar Grupo de Lotacio Grupo L3 Permissiao Acdes
PMF - SDH - SECMUN - SECEXE - FUNCI - ESPACO AQUARELA  Alterar este Volume Bemover

[ Marcar Todas

; PMF - SDH - SECMUN - SECEXE - FUNCI - ESPACO AQUARELA  Criar Prontudrios neste Volume Remover
« [ Alterar este Prontuario " "
O i - PMF - SDH - SECMUN - SECEXE - FUNCI - ESPACO AQUARELA  Transferir Prentudrios neste Volume Remover
. Criar Documentos neste Prontuario
o [ Transferir este Prontusrio PMF - SDH - SECMUN - SECEXE - FUNCI - ESPACO AQUARELA  Ver este Volume Remover
« [ ver este Prontudrio PMF - SDH - SECMUN - SECEXE - FUNCI - ESPACO AQUARELA _ Listar este Volume Remaver

« [ Listar este Pronturio
Atribuir Permissdes

| cCriar || Cancelar |

Figura 15 - Autorizagdes do prontuario

Para remover autorizacdo do prontudrio, execute a acdo Eemover —Ag final,

clique no botdo | S2"ar |,

2.3.5 Adicionar e remover classificacao do prontuario

Na pagina do prontuario, selecione a aba Classificacdées. Selecione o assunto

relativo ao prontuério e clique no botdo | Adicienar | depois Salve o prontuério.



Plataforma de Registros Sair
4% Inicio » Registros » Volume » Prontudrio » Criar

Criar Prontuarios

& Dados do Volume: AQUARELA
Dados do Prontudrio

Nome Prontudrio: TESTE|

O Representa Prontudrio Fisico

Classificacio Localizagdo Autorizagao

(2]

Assunto Acoes
Direitos Humanos - Exploragde Sexual

Remover
Assuntos:

Assistencia Social [:]
Direitos Humanos
Habitagdo

Salde h
Seguranca Publica

| adicionar || Navegar |

| crar || Cancelar |

Figura 16 - Classificacao do prontuario

Para remover classificacdo, basta clicar em Eemover | Ao final, clique no
botdo | salar |

2.4 Operacoes com Documento

2.4.1 Incluir documento no prontuario

Abra a pagina do prontuario, ao qual deseja inserir documentos. Clique em

Inserir Documento, O Sistema devera exibir os documentos disponiveis para o
prontuario, Figura 17a.



Prefeitura de

' Fortaleza

AT TR

Plataforma de Registros

ACAO - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS SOCIAIS

Administrador: J# Fran

) Edilsén

Sair
) ) ) 01. IDENTIFICARAQ ADOLESCENTE
{2 Inicio » Registros » Volume » Prontuario 02, SITUACAD &CIO—ECON@M\CA E FAMILIAR
03_SITUACAO ESCOLARD4. SAUDE -
& Dados do Volume: AQUARELA 05. SITUAGAD DE VIOLENCIA rolume [ Fechar
7 06. ENCAMINHAMENTOS A REDE
& Dados do Prontuério: TESTE , ntuario  Eg Fechar
07. CONCLUSAO ATENDIMENTO
Gerenciar Documentos
Inserir Documento

Filtrar Documentos

Incluir Documentos Inativos: || Tipo de Documento: | Escolha uma opt

[ Pesquisar |

Tipo Documento Criagao Invalidagao / Motivo

=< Primeiro Ultimo >=>

Figura 17a - lista de documentos do prontuario

Cligue no documento e informe os dados e ao final, clique no botdo | crar |

. 0
sistema fara a validacao dos campos. Se o documento for valido, sera exibida

uma mensagem de sucesso.

Plataforma de Registros

Sair

£ Inicio » Reqistros » Volume » Prontudrio » Criar

& Dados do Volume: AQUARELA

@ Dados do Prontuario: TESTE

Representa Documento Fisico

01. IDENTIFICACAO ADOLESCENTE

Niamero atendimento
Nome

Apelido

Data de nascimento
Naturalidade

Idade

Orientacao sexual
Etnia

Filiagao

Responsavel
Enderego

Ponto de referéncia

Figura 17b-Formulario do documento (exemplo)




2.4.2 Visualizar documentos

Abra a pagina do prontuario. O sistema devera mostrar a lista de documentos
do prontuario.

Plataforma de Registros

Sair

4% Inicio » Registros » Volume » Prontudrio

@ Dados do Volume: AQUARELA &7 Alterarvolume  [Eid Fechar

@ Dados do Prontuario: TESTE & Alterar Prontuario ._d Fechar

Gerenciar Documentos

Inserir Documento
Filtrar Documentos

Incluir Documentos Inativos: [ Tipo de Documento: Escolha uma opgao j | Pesquisar |
Tipo Documento Criagao Invalidagao / Motivo Doc. Fisico Original Agao
01. IDENTIFICACAC ADOLESCENTE 01/06/2011-19:24:26 - sim ~

A o

<< Primeiro 4 Ultimo >>

Figura 18 - Lista de documentos do prontuarios

Para visualizar um documento, cligue no documento. O sistema mostrara os

dados cadastrados informados. Podemos visualizar todos os documentos do

Alterar Documento

Para voltar ao documento atual, basta clicar em Yoltar ao Documento Selecionado |

2.4.3 Invalidar documento

Para invalidar um documento cliqgue no [+, na lista de documentos do

prontuario. O sistema pedira um confirmacao. Confirme a operagao.



Plataforma de Registros Sair

4 Inicio » Registros » Volume » Prontuario

& Dados do Volume: AQUARELA &7 Alterarvolume [ Fechar

@ Dados do Prontuario: TESTE & Alterar Prontugrio .:_a Fechar

Gerenciar Documentos

Inserir Documento

Filtrar Documentos

Incluir Documentos Inativos: [ Tipo de Documento: Escolha uma opcao j | Pesquisar |
Tipo Documento Criagao Invalidagao / Motivo Doc. Fisico Original Agao
01. IDENTIFICACAO ADOLESCENTE 01/06/2011-19:24:26 - Sim

{5\& &

Invalidar
<< Primeiro { Ultimo ==

Figura 19 - invalidagao de documento

Os documentos invalidados poderao ser listados com um filtro. Marque a opgao

incluir Documentos Inatives: | e depois clique em | Pesguisar |,

2.4.4 Alterar documento

Na lista de documentos, clique no icone « . Faca as alteracOes desejadas e

. ~ | Submeteralteragées como nove documento |
clique no botao

2.4.5 Adicionar autorizacoes ao documento

Na pagina do documento, clique em (& Gerenciar Autorizacoes ,  Informe o grupo de

lotacdo no campo Localizar Grupo de Lotacao, por exemplo: FP (Fortaleza

de Paz-PMF-GMF-DG-FP). Depois, selecione as permissdes e clique no link

Atribuir Permissées | Figura 20. Para salvar as novas permissoes, clique no botdo

| Submeter alteracdes como nove documento | para gravar as a|tera96es_




Herdar Autorizagdes do Prentudrio

‘& Gerenciar Autorizacoes

- Localizar Grupo de Lotacio
|

O marcar Todas

] Alterar este Documento b
[ Transferir este Documento

[ wer este Documento

[ Listar este Documento
Atribuir Permissbes

| Submeter alteracées como novo documento |

Grupo

PMF - GMF - DG - FP
PMF - GMF - DG - FP
PMF - GMF - DG - FP
PMF - GMF - DG - FP

Permissao

Alterar este Volume

Transferir Prontuarios neste Volume
Ver este Volume

Listar este Volume

Acoes

Remover
Remover
Remover

Bemover

Figura 20 - Adicionar autorizagdoes ao documento




