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Apresentacao

Sobre a empresa

A Portabilis Tecnologia presta servicos e desenvolve solugdes para d6rgaos da Administracao
Publica no Brasil. Somos uma empresa jovem e com estratégias bem definidas para nossos
produtos e servi¢os. Nos destacamos no mercado por atender bem nossos clientes, colaboradores e
parceiros, valorizando todas as pessoas que confiam a nds a responsabilidade de ajuda-las no seu

dia-a-dia.
Localizacao

A Portabilis Tecnologia tem sede na cidade de Igara, no estado de Santa Catarina e possui

abrangéncia de atendimento em todo o Pars.

Como obter suporte?

Para os clientes da Portabilis Tecnologia sdo disponibilizados canais de atendimento que
organizam a comunicagdo e garante que todos 0s usuarios de nossas solugoes sejam atendidos no

menor prazo possivel:

e Suporte por e-mail: suporte@portabilis.com.br
e Por telefone: (48) 3055-3001
e (utras formas: www.portabilis.com.br na secao de Fale Conosco.

Nosso horadrio de atendimento ao cliente é das 08h as 12h e das 13h30min as 18h, de segunda a
sexta-feira.
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1 SOBRE O SISTEMA E ESTA DOCUMENTACAO

O i-Educar é um software de gestdo escolar que auxilia as secretarias de

educacéo e instituicdes de ensino a gerenciar escolas, bibliotecas, alunos e servidores.

Administrativo

{0 Instituigdo
~.*Regras de Avaliagdo l:l
(& Curso
\D Componentes Curriculares | |
£ série ]
4 Bequéncia de Enturmaido | |
Wddulos I ]
Clgseon | Cadaear |
Glnfra Estrutura Localizagdo | |
o Turma Rede de Ensino

[ Calendario Letiva
o4 Deficiéncias

& Aluno

[ﬁ Tipos de Ocorréncias
3 Material Didatico

Tipo de Transferéncia
3 Ester Silva Becker Maria Silva

Home do Aluno MHome do Responsével
Afons Kagpes Faisa Matia Kappes Faisa
Claudia de Castra Mercos de Castro

s Michael Farinha Faisa Odete Farinha Faisa

o1

Figura 1. Apresentando uma tela de cadastro com menu no sistema i-Educar.

1.1 Sobre o sistema

O i-Educar € um sistema totalmente web (on-line) que auxilia no gerenciamento
integrado e centralizado das informacdes de ensino e pedagdgicas das redes municipais
de ensino. Utiliza algumas tecnologias livres conhecidas como o PHP, Apache, JavaScript
e PostgreSQL. Pode ser utilizado em ambiente Windows ou Linux, pois necessita apenas

de um navegador web e um usuario e senha de acesso.

Nota: este manual foi desenvolvido sob a verséo do sistema aprimorada pela Portabilis Tecnologia. Esta
versdo estd disponivel no endereco http://github.com/portabilis/ieducar. Para maiores informacfes a
respeito de outras versdes, acesse a comunidade do i-Educar no Portal do Software Publico no endereco
www.softwarepublico.gov.br.

1.2 Sobre o uso e distribuicdo do software

O i-Educar é um software livre distribuido por meio da Licenga Publica Geral
GNU/GPL no Portal do Software Publico Brasileiro (www.softwarepublico.gov.br). Foi
desenvolvido originalmente pela Prefeitura Municipal de Itajai/SC e é mantido por

colaboradores na Comunidade i-Educar do Portal do SPB.
1.3 Sobre este manual

Este manual foi desenvolvido pela empresa Portabilis Tecnologia e é
distribuido livremente sobre a licenca CC (Creative Commons). Para maiores informacdes

acesse WWW.creativecommons.org.br.
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2 CONHECENDO O SISTEMA

Nesta segao, iremos apresentar como acessar o sistema e como funcionam os

botdes, listas, filtros de busca e selecédo nas paginas do sistema.

2.1 Acesso ao sistema

Para acessar o sistema, basta abrir o navegador, acessar o endereco na
internet onde o sistema foi disponibilizado e entdo informar sua Matricula e Senha,

fornecida pelo administrador do sistema.

Entrar Requisitos

Para melhor uso do sistema, recomendamos:

Matricula: ) .
- Navegador Mozilla Firefox

Senha: - Leitor PDF (para relatdrios) Adobe Reader ou Foxit
Esqueceu sua senha?

Entrar

Figura 2. Login do usudrio na pagina de acesso ao sistema.

Na pagina de entrada podem ser inseridas mensagens aos usuarios, Como
novidades do sistema ou alertas de manutencdo periodica. Existe também uma opcéao
para recuperar a senha, que enviara um e-mail com instru¢des para recupera-la.

Depois de efetuar o login, serdo exibidos os mdédulos do sistema, que se

subdividem da seguinte forma:

Mdédulo Funcéo
R Recursos  Nesle MOAG sho, cadasades oactes dos
Humanos P §ao.
Neste modulo sdo cadastradas informacbes de
Enderecamento enderecos da instituicdo, tais como ruas, bairros,
CEPs e outros.
~m - Educar - Neste modulo sdo cadastradas informacdes das
car - Biblioteca (@) Biblioteca bibliotecas, com registro de exemplares,
empréstimos, devolugfes e outros.
Neste modulo sdo cadastradas informacdes das
i-Educar - Escola escolas, alunos, matriculas e outros processos do
sistema escolar.
Neste modulo séo cadastradas as pessoas fisicas
] o Pessoas F/J P

e juridicas.

Neste médulo é possivel selecionar os tipos de
Principal menu que o sistema tém, como também montar
sua agenda pessoal.
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2.2 Tipos de menus

Os menus do sistema se subdividem em dois tipos:

Tipo de Menu

Como funciona?

Movimentacdo
(i Reserva de VYaga
(€ Quadro de Horario
s Enturmagao

Menu Suspenso

Este tipo de menu exibi os submenus quando é
realizado um cligue com o mouse, similar ao botao
Iniciar do Windows.

Escola 6
Aluno

Apresentagdo

Atestado de Frequéncia
Atestado de hatricula
Atestado de Waga

Menu Padrao

Este tipo de menu exibi os submenus
automaticamente em uma listagem quando a
categoria é selecionada.

O tipo de menu pode ser alterado no submenu Preferéncias

menu Principal no painel lateral esquerdo.

2.3 Comportamento das listas e botbes

localizado no

Quando um cadastro é aberto uma listagem de registros é exibida, e ao clicar

em um destes registros € aberta uma nova pagina com opcdes especificas para este

registro.
Aluno - Listagem

Cadigo Aluno Home do Aluno
Afonzo Kappes Faisa

G Claudia de Castro

3 Ester Silva Becker

5 Michael Farinha Faiza

Home do Responsavel
Maria Kappes Faiza
Marcos de Castro

Maria Silva

Odete Farinha Faisa

01

Figura 3. Listagem dos registros do Cadastro de Alunos.

Quando uma péagina nao comporta a listagem de todos os registros, os botdes

de navegacao entre as varias paginas de registros sao habilitados. A funcédo de cada um

destes botbes € descrita a seguir:
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Componente Descricdo

Como funciona?

01 02 03 04 05 06 OF Ir para pagina x

Este botdo exibe atalhos para 7 (sete) paginas de
listagem de registros mais préximas. Um clique em
um numero x do botdo leva diretamente para a
esta pagina x de registros.

Ir para proxima
> pagina

Este botdo exibe a préxima a pagina de listagem
de registros.

Ir para pagina

Este botdo exibe a pagina anterior de listagem de

< anterior )
registros.
Ir,pe.lra Ultima Este botdo exibe a Ultima pagina de listagem de
b pagina

registros.

Ir para primeira
a pagina

Este botdo exibe a primeira pagina de listagem de
registros.

As opc¢Oes de um registro podem variar conforme o cadastro. Na Figura 4 sao

ilustrados os botdes exibidos quando é realizado um cliqgue em um item de registro da

listagem de alunos. Os botdes [Novo], [Editar] e [Voltar] sdo comuns em todos 0s

cadastros. No caso dos botdes [Matricula] , [Atualizar Histérico]

especificos do Cadastro de Alunos.

e [Ficha do Aluno] séao

Howvo

Edlitar

Voltar

Howva matricula

Atualizar Historico

Figura 4. Botdes exibidos no registro de um aluno.

Ao pressionar o botdo [Novo] , uma pagina para a inser¢ao de um novo registro

€ aberta, e neste caso, surgem os botdes [Salvar] , que ao ser pressionado, ir4 gravar 0s

dados no banco de dados e o [Cancelar] , descarta os dados informados e volta para a

listagem de registros ilustrada na Figura 3.

Salvar

Cancelar

Figura 5. Botdes exibidos quando o botdo [Novo] é pressionado.

Ao pressionar o botdo [Editar] , uma péagina similar a de inser¢do de novos

registros € carregada para que seja possivel alterar informacdes do cadastro. Ao

pressionar o botéo [Salvar] , as alteracOes realizadas séo gravadas no banco de dados e

o [Cancelar] , descarta qualquer alteragéo feita e retorna para a listagem de registros

ilustrada na Figura 3.
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Salvar Exeluir Cancelar

Figura 6. Botdes exibidos quando o botdo [Editar] € pressionado.

Nota: o botdo [Excluir] permite que o registro seja excluido definitivamente do banco de dados. Para
garantir a integridade do banco de dados, alguns cadastros ndo exibem este botao.

Além dos botdes supracitados, outros componentes de pagina podem ser

apresentados nos cadastros, tais quais sao descritos a seguir:

Component e  Descri¢do Como funciona?
Adicionar itens em um cadastro. E exibido ao lado ou abaixo de uma
+ ADICIONAR  Adicionar lista de selecdo e primeiro deve se selecionar o item na lista para

depois pressionar o botao.

+ ADICIONAR NOVO

Adicionar Novo

Adiciona novas linhas para a inclusdo de novos itens em um cadastro.
Diferentemente do anterior, os itens da lista sédo selecionados depois
de se pressionar o botéo.

Inserir/Editar

Inserir itens em um cadastro. Ex;: ao cadastrar uma escola, se clicar
neste botdo ao lado do campo Rede Ensino, abrird o cadastro de
Rede de Ensino, e ao Salvar, transfere automaticamente o que foi
cadastrado para o campo Rede Ensino.

Excluir Excluir itens em um cadastro. Sdo exibidos ao lado de itens
3 ExcLuR adicionados anteriormente.
Excluir Mesmas funcbes do Excluir citado anteriormente, porém com um
& icone diferente.
Busca itens de um outro cadastro. Quando um campo possuir esta
C Buscar lupa ao lado, ao pressiona-la ira abrir uma janela para pesquisar

registros de outro cadastro.

2.4 Filtros de busca e selecao
Quando os cadastros sdo abertos, na parte inferior da pagina sao exibidos

campos que podem ser usados para filtrar os registros da listagem.
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Filtros de busca

Codign Aluno |

somente nUMenos

Mome do aluno | |

Data de Mascimerto I:I

dd/mmJ3aaa

Motme do Pai

|
Mome da Mae | |
|

Mome do Responsgvel

Figura 7. Campos dos filtros de busca do Cadastro de Alunos.

Com os filtros de busca é possivel, por exemplo, buscar todos os alunos com
uma data de nascimento especifica. Para isto, basta informar a data no campo Data de

Nascimento e pressionar o botédo [busca] .

Um componente que os filtros de busca podem exibir é a busca rapida. Na
busca rapida o usuario pode digitar o nome, ou outra referéncia que esteja descrita no
campo, e 0 mesmo ira mostrar uma listagem que contém as informacfes que foram
digitadas, como mostra a Figura 8.

Howo.

Instituigao * Prefeitura Municipal de Modelolandiz b

Escola * E.eh. Mun. Juvenil Da Cunha Colares b

Aluro. * Irifarme o codigo ou nome do sluno

Modelo * 9 anos i
Exibir

Figura 8. Campo Aluno do filtro de busca de histérico escolar.

Filtros de selecdo séo utilizados normalmente para a emissdo de relatorios ou
exportacado de arquivos. Na Figura 9, pode ser visualizado um exemplo de filtros de um
documento de Atestado de Vaga. Os campos sédo alimentados com valores diferentes a
medida que o usuario modifica a selecdo, exemplo: ao selecionar uma Instituicdo , o
campo Escola sera alimentado com todas as escolas desta instituicdo; depois de
selecionar a escola, no campo Curso seréo listados todos os cursos disponiveis para esta

escola, e assim sucessivamente. O botéo [Exibir] serve para processar o relatorio.
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Houo

Ano
somente ndmenss

Instituicdo *
E=zcola *
Cursa *
Serie *

Aluno *

2013

Prefeitura Municipal de Modelolandia b
E.eb. Mun.Juvenil Da Cunha Colares bl
Zelecione um curso b
Selecione uma série b

Exibir

Figura 9. Componentes de um formuldario para emisséo de relatorio.

7

Filtros de selecdo podem exibir ainda outro componente: a lupa. No exemplo

da Figura 10, o usuario podera buscar um servidor cadastrado a partir de um clique na

lupa, que faz com que a janela Pesquisa de valores seja aberta exibindo componentes de

filtragem similares ao demonstrado na Figura 7. Depois de pesquisado e encontrado o

registro desejado, um clique nesta registro seleciona o servidor desejado no campo

Servidor .
Filtro= de busca

Instituicdo *
Ezcola *

Setvidor *

Figura 10. Componentes de um formulario com lupa para efetuar uma busca.

Selecions b
Selecione uma escola b
Pezguize o funcionario clicando na lupa o lado b s

husca

Nota: na Figura 9 foi dado apenas um exemplo do componente lupa, mas este € componente genérico do
sistema e podera ser exibido em outras areas do sistema como forma de auxilio ao preenchimento de

campos de outros cadastros.
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3 CADASTROS DO SISTEMA EDUCACIONAL

Nesta secédo iremos apresentar os modulos de enderecamento e pessoa fisicas

e juridicas e outros cadastros do modulo escola.

3.1 Modulo Enderecamento

Neste mddulo devem ser inseridas as informacdes dos bairros, logradouros e
CEPs da instituicdo para que possam ser utilizados no cadastro de pessoas, alunos,

escolas e outros.

Bairro

CEP
Estada
Lagradoura
hunicipio
Fai=

Figura 11. Submenu do médulo Enderecamento.

3.2 Modulo Pessoa F/J

Neste modulo vocé pode inserir as informagfes das pessoas fisicas e juridicas
gue serdo trabalhadas dentro do sistema. Estas pessoas incluem escolas, professores,
pais, alunos dentro outros, que depois de registrados no sistema, passa a fazer parte de

um cadastro unico.

|

Fessoa Fisica
b Pessoa duiidica

Figura 12. Submenu do mddulo Pessoas F/J.

3.3 Deficiéncias

Neste cadastro vocé poderd cadastrar as deficiéncias que posteriormente
podem ser informadas para alunos e professores. Exemplos de deficiéncias: Fisica,

Visual, Auditiva, etc.

Localizacdo: Médulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Deficiéncias
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Deficiéncia - Listagem
Deficiéncia

Fisica

renhuma

Wisual

3.4 Tipos de Ocorréncias Disciplinares e Transferén

No cadastro de Tipos de Ocorréncias Disciplinares

01

Figura 13. Listagem de deficiéncias cadastradas.

cias

, VOCé podera cadastrar

0s tipos de ocorréncias disciplinares que podem ser informadas para os alunos.

Exemplos: Desrespeito aos professores, Falta de atencéo, etc.

Localizacdo: Mdodulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Tipos de Ocorréncias

Editar

Inztituicio *

Prefeitura Municipal de Maodelalandis

Tipo Dcarréncia Disciplinar *

Alunola) desreipeita professares.

Descricdo

Alunola) desteipeta professores efou colegas de clazze

Maximo Ocorréncias * 3
somente nlmeros

Salvar

Excluir

Cancelar

Figura 14. Editando o cadastro de ocorréncias disciplinares.

Neste cadastro, € possivel informar o nimero maximo de ocorréncias, 0 que

significa que quando algum aluno atingir o maximo de ocorréncias podera ser emitido

algum aviso aos responsaveis pelo aluno.

No cadastro de Tipos de Transferéncias vocé podera cadastrar os tipos de

transferéncias que serdo usadas posteriormente ao realizar a transferéncia de um aluno.

Exemplos de tipos de transferéncias: Mudanca de endereco, Troca de turma, etc.

Localizacdo: Médulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Tipos de Transferéncias
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Editar
eI = Prefetura Municipal de Modelolandia W
E3tla. EE B MUN, JUVENIL D& CUMHA COLARES v

- S —
Mativa Transferéncia Tioon dethrme

Descricéo .
ks Admizzao interna em outra turms.

Salvar Excluir Cancelar

Figura 15. Editando o cadastro de um tipo de transferéncia.

3.5 Instituicéo

Neste cadastro vocé poderd cadastrar as instituicbes responsaveis pelas

escolas da rede de ensino.

Localizagdo: Modulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Instituicao

Editar

Mome da Instituicio * |F'refe'rtura Municipal de Modeldpaliz |
CEP *

nnnnn-nnn

Logradoura * |F‘ran;a Castelo Branco |
Bairra * |Cer|tr|:| |
Cidbacle = [Modeispalis |
Tipo do Logradouro = | Praca EI
Mumerao

somente nlmeras

Complemerto

Prefeitura Municipal de Modeldpalis |

Mome do Responsavel *

DDD Telefone

somente nlmeros

Telefone 0553001
somente nldmeros

[5) =
o

| Salvar II Excluir II Cancelar I

Figura 16. Editando o cadastro de uma instituicao.

3.6 Cursos

Neste cadastro vocé podera cadastrar os cursos oferecidos pela instituicdo de

ensino. Ainda neste mesmo menu, também € possivel cadastrar o Tipo de Regime, Nivel
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de Ensino, Tipo de Ensino

informadas ao cadastrar um curso.

e Habilitacbes , sendo que

estas informacbes sé&o

Localizagdo: Mddulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Cursos

Curso - Detalhe
Instituicgo:

Tipo Redime:

Mivel Enzino:

Tigo Ensing;

Curso;

Sigla Cursa;
Guartidade Etapas:
HoraFalta:

Cargs Horaris:

HakilitacAo:

Pacdrdn Ano Ezcolar:

Prefeitura Municipal de Modeldpolis
Seriado
Enzino Fundamental
Fundamentsal
Enzino Fundamental
EF
1
0,583
3.200,00

Home
Séries Iniciais

=im

I Hovao I I Editar I I Voltar I

Figura 17. Visualizando os detalhes de um curso cadastrado.

As principais op¢des do cadastro de cursos séo detalhadas a seguir:

Opcéo Como funciona?

Quantidade Etapas

Este informacdo define a quantidade de anos escolares do curso. No
exemplo da Figura 17 € um curso de Ensino Fundamental de 9 anos.

Nesta opcéo deve ser informado um valor decimal equivalente a 01 (uma)
Hora/Falta hora falta. Ex: se as aulas sdo de 50 minutos, neste campo devera ser
informado o valor 0,83.

Carga Horaria

Nesta opcao deve ser informada a quantidade de horas total do curso para
todas as etapas informadas.

Caso esta opcdo seja marcada, a quantidade de mddulos de uma etapa

Padrdo Ano Escolar

(série ou ano) do curso sera definida pelo ano letivo da escola, caso

contrario, os madulos terao de ser informados individualmente por turma. O
primeiro caso € o mais comum.

3.7 Escolas

Neste cadastro vocé poderd cadastrar todas as escolas da municipal de

ensino. Ainda neste mesmo menu, também é possivel cadastrar a Localizacdo e Rede

de Ensino , sendo que estas informacdes séo informadas ao cadastrar uma escola.

Localizacdo: Médulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Escolas
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E=cola - Detalhe
Instituicso:
Ezcola:

=igla:
Localizagao:
Rede Ensino:
Razao Social:
CEF:

Bairra:

Tipo Logradouro:
Logradaura:
E-mail:

LoD Telefone 1:
Telefane 1:

LoD Telefone 2
Telefone 2:

Curso;

Anos letivos

Ano
k2004
k2010
k2011

Prefeitura Municipal de Modeldpolis
Ezcola Maria de Fatima
EMF

Centra

Municipal

Ezcola Maria de Fatima
88520-000

Brasil

Fua

Jodo da Silva Coelho
emfi@pm.sc.goy br

43

34324567

43

45675432

nome
Ensino Fundamental

Iniciar Finalizar Editar

-~ Ano Finalizado {3 EDITAR ANO LETIVO
) FINALIZAR ANO LETIVO {3 EDITAR AND LETIVO

i INICIAR ANO LETIVO {3 EDITAR ANO LETIVO

Figura 18. Visualizando os detalhes de uma escola cadastrada.

As principais opcdes e/ou componentes do cadastro de escolas sédo detalhadas

a sequir:

Componente

Descricdo Como funciona?

L2 INICIAR ANO LETIVD

Ao pressionar este botdo, o ano letivo da escola sera

Iniciar Ano Letivo L
iniciado.

) FINALIZAR ANO LETIVO

Ao pressionar este botdo, o ano letivo da escola sera
finalizado. Deve-se notar que € permitido finalizar um ano
letivo desde que ndo exista mais nenhuma matricula em
andamento no ano.

Finalizar Ano Letivo

3 EDITAR AND LETIVO

Ao pressionar este botéo, sera aberto outro cadastro para
Editar Ano Letivo serem informados os mddulos do ano letivo. Veja mais
detalhes no Capitulo VI.

--- Ano Finalizado ---

Esta informacdo é exibida apds ter sido pressionar o

Ano Finalizado bot&o [Finalizar Ano Letivo].
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Quando um ano letivo € iniciado, o sistema realiza uma cépia das turmas que
foram cadastradas para o ano letivo que sera iniciado. Sendo assim, as turmas serao
duplicadas no cadastro de turmas, sendo necessario renomear as turmas que farao parte

do novo ano letivo.

3.8 Alunos

Neste cadastro vocé podera cadastrar novos alunos, controlar seus dados

pessoais, cadastrar responsaveis, deficiéncias, beneficios e outras informagdes.

Localizagdo: Mddulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Alunos

Cadicio aluna

Codiga inep Cocign inep

Cadigo rede estadusl Cédiga rede estadusl
Peszoa *

Editar peszog

Data nascimento
dd/mmsaaaa

Documento de idertidade (RG)

Pai bttt Pedro B Sl
hie il A
Responsavel * Wida w
Transporte plblico * M&a Ltiliza e
Religiso Religidn W
Beneficio Bereficio LT
Deficiénciaz [ habilidades especiaiz . S T
Altabetizado

Gravar Excluir Cancelar

Figura 19. Parcial da pagina do cadastro de alunos no modo de edicéo.

Opcéao Como funciona?
Nesta opcao vocé deverad cadastrar o aluno. Para isso, existe a opgao
Pessoa cadastrar pessoa , logo abaixo do campo Pessoa, onde pode-se cadastrar

as informacd8es pessoais do aluno, como RG e nome dos pais.

Esta opcéo permite selecionar quem sera o responsavel pelo aluno. Existe
Responsavel a opcdo de cadastrar uma outra pessoa, que neste caso devera ser
registrada anteriormente como uma pesoa juridica.
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Nesta opcdo deve-se informar se o aluno utiliza ou ndo o transporte
Transporte publico publico. Note que, caso seja selecionado a opgdo N&o utiliza , a carteirinha
de transporte do aluno ndo podera ser emitida no relatério.

Deficiéncias / habilidades Este campo é utilizado para cadastrar as deficiéncias / habilidades
especiais especiais que o0 aluno possui.

Ao clicar em Cadastrar pessoa, o formulario mostrado na Figura 20 sera

aberto:

Howo

CPF

nnon.nnn.nnn-nn

Mame *

Sexo f Estado civil * Cawn o Eztado civil %

Data nazcimento *

Data nascimenta

dd/mmJaaaa
Pessoa pai [mforme o nome, codign, CPF ou RG da pessoa
\ Cadastrar pessos
Peszoa mae [mfarme o nome, codigo, CPF ou RG da pessoa
\ Cadastrar pessoa
RG f Data emissao Documenta identidacde Data emiszdo0
Organ emissor [ Eztado e
Tipo certid&o civi Tipo ceriddo civil s
Eztado emizzdo [ Data emizsdo Estan @ (| oo arisais

Cartdrio emizsao o .
Cartdrio emissao

Figura 20. Parcial da pagina do cadastro de alunos, com destaque na opcéo cadastrar pessoa.

No formulario de cadastro do aluno, o pai e a méde do aluno devem ser
registrados como Pessoa Fisica. Se os pais do aluno ndo estdo cadastrados como
pessoa fisica, clique na op¢do de Cadastrar Pessoa , que esta logo abaixo dos nomes
dos pais. Vocé sera direcionado para uma outra pagina de cadastro.

Para facilitar o cadastro dos pais, € necessario cadastrar somente 0 nome, 0s
demais campos séo opcionais. Note que o nome do pai/mée deve ser cadastrado no
campo Nome. Ao salvar o procedimento, a pagina sera fechada e vocé sera
redirecionado para a pagina de cadastro do aluno, e o campo pai/mae devera estar

preenchido com a informagé&o que havia sido cadastrada.
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3.9 Componentes curriculares

Neste cadastro vocé podera cadastrar as disciplinas que poderdo ser
lecionadas na rede de ensino. Ainda neste mesmo menu, também € possivel cadastrar as
Areas de Conhecimento e os Tipos de Dispensa de Disciplinas , sendo que o0s
cadastros das areas de conhecimento serdo informados ao cadastrar as disciplinas e os
tipos de dispensa na matricula do aluno. O processo de matricula de alunos sera visto

nos proximos capitulos.

Localizacdo: Médulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Componentes Curriculares

Editar
R Pretfetura Municipal de Modelolandia %
Norme. * LIMNGLA PORTUGLESA,

MNome por extenso do componente.

Mome ahreviado * POiR
Mame abreviade do componente.

Base curricular %) Baze nacional comum

() Base diversificads

i .
) Base profizsional

Ares conhecimento *

Emzino Fundamental W

Figura 21. Editando uma disciplina no cadastro de componentes curriculares.

3.10 Séries e configuracao dos Anos Escolares

No cadastro Séries vocé podera cadastrar todas as séries — ou anos escolares
— de cada curso da instituicdo. As series/anos especificas das escolas serdo vistas em

seguida, no cadastro Escola/Série .

Localizagdo: Mddulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Séries
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Editar

Instituicao *
Curso *

Zérie ¥

Etapa Curso *
Regrs Svaliacio *
Concluinte *
Cargs Horaria ™

Digz letivos *
somente ndmeros

Irteryala *
Somente ndmeros
Faixa etaria
Somente ndmeros

Obgervacio histdrico

Prefetura Municipal de Modelolandis b

Enzino Basico Fundamental - 9 Anos (Anos Finsis) W

G &no

Etapa 4 W

Regra de avaliagio guantitativa w

n&Eo b
200

200

1

12 até

Figura 22. Editando um ano escolar no cadastro de séries.

As principais op¢des do cadastro de séries/anos sdo detalhadas a sequir:

Opcéo

Como funciona?

Etapa Curso

Nesta opcdo deve ser informada a etapa do curso correspondente a
série/ano que se esta cadastrando.

Regra Avaliacao

Nesta opcdo deve ser informada a regra de avaliagdo que serd utilizada
para esta série/ano. O assunto regras de avaliacdo sera visto nos préximos
capitulos.

Carga Horaria

Nesta opcdo deve ser informada a carga horaria total da série/ano,
informacdo que posteriormente € utilizada para verificar a freqiiéncia do
aluno.

Depois de

cadastradas as séries/anos padrées do curso, deverdo ser

configurados os anos escolares, procedimento o qual ird definir para quais séries/anos

escolares determinada disciplina estara disponivel.

Localizagdo: Modulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Componentes Curriculares

Ao acessar uma disciplina da listagem, ira exibir um botdo chamado

[Configurar anos escolares] , e ao pressiona-lo, sera aberto o modo de edi¢cdo conforme

ilustrado na Figura 23.
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Editar
Enzino Fundatmental
V| 17 Série
Carga horéria
V| 2 Zérie

Carga horéris

Figura 23. Editando os anos escolares da disciplina “Matematica”.

No cadastro Escola-Série vocé poderd cadastrar todas as séries de uma
escola, a qual herda as informacdes do cadastro de séries/anos padrbes da instituicao,

mas podendo também definir configuracdes especificas da escola.

Localizacdo: Médulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Séries >> Escola-Série

Editar

Imstituicao *

1]
il

Ezcola *

Curso ™+

Série ¥

Hota Inicial * 0s 00
hb:mm

Hora Final * 1200
hh:mim

Haora Inicio Intervala 0945
hb:mm

Hota Fim Intetvalo * 1000
hh:mim

Blaguest enturmacao apas atingir limte de vagas |:|

Bloguear cadastro de novas turmas antes de atingir .. |:|

Componentes curticulares:  Barme Carga horaria Uszar padrdo do componente?

[¥] LINGUS PORTUGUESA vl (225 iy

WMATEMATICA L) L1225 Wy

Figura 24. Editando um ano escolar no cadastro de séries.

As principais opc¢des encontradas no cadastro de Escola-Série estdo

detalhadas a segquir:
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Opcéo

Como funci ona?

Nome

Nesta opc¢éo serdo listadas todas as disciplinas padrao para a série/ano
da instituicdo, sendo que é possivel definir quais estardo disponiveis para
a série/ano da escola.

Carga horaria

Nesta opcdo poderd ser informada uma carga hordria para a escola
diferente do padrdo da série/ano da instituicéo.

Usa padrao do componente

Esta opcao sempre estara marcada, e informa ao sistema que a série/ano
da escola utiliza a carga horéaria padréo da instituicdo. Caso algum valor
tenha sido informado no campo Carga horaria, esta opcdo deve ser
desmarcada.

Bloquear enturmacéo apoés
limite de vagas

Ao marcar esta opc¢ao, quando atingir o limite de vagas que é definido na
turma (ver pag. 19), ndo serd mais possivel fazer enturmacdes.

Bloquear cadastro de novas
turmas antes de atingir
limite de vagas (no mesmo
turno)

Ao marcar esta opcao, ndo sera possivel cadastrar novas turmas até que
o limite de vagas da turma for atingido. Neste caso, em uma turma
matutina que suporta 25 alunos, ndo sera possivel criar outra turma
matutina até que as 25 vagas estejam preenchidas.

3.11 Infraestrutura

No cadastro Infraestrutura vocé podera cadastrar todas as informacdes

referente aos prédios, blocos, tipos de comodos e os comodos propriamente dito, de

todas as escolas da rede de ensino.

Localizagdo: Modulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Infraestrutura

Editar

Instituicdo *
Escola *

Prédio *

Funcdo Comodo *

Cimodo *

Areg

Descricdo Comodo

Prefeitura Municipal de Modelolandia E|
EB MUN MARIA DE FATIMA (]
Bleco Unico E| ,.-
— [T
Zala de Aula |L|
Sala 1
45

Figura 25. Editando os dados do cobmodo “Sala 1”.

Neste mesmo menu, existem os submenus para cadastrar os predios, funcdes

dos cémodos do prédio e os comodos. Estes cadastros sdo detalhados a seguir:
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Submenu Como funciona?

Neste cadastro, vocé pode informar os dados cadastrais e de localizacdo

Prédios o . ~
dos edificios e/ou instalacdes de cada escola.

Neste cadastro, vocé podera definir as funcdes dos comodos dos prédios;

Fungéo Comado Ex. Sala de aula, Sala de reuniées, Laboratério de Informatica, etc.

Neste cadastro, vocé podera cadastrar os comodos propriamente ditos,
Cémodo Prédio informando as descricbes dos comodos, localizagbes e area ocupada no
prédio. Um exemplo pode ser visto na Figura 25.

3.12 Turmas

Neste cadastro vocé podera informar os dados das turmas do ano letivo
corrente, qual sua localizagcdo na escola, professor regente, capacidade de alunos e

também os horarios das aulas, caso estes sejam diferentes dos periodos da série/ano.

Localizagcdo: Méddulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Turmas

Editar

P
Institiic=o ‘ Prefeitura Municipal de Modelolandia W ‘
feely ‘ EB MU MARIA DE FATIMA v ‘

+*
LD ‘ Enzino Basico Fundamental - 9 Anos (Anos Finaiz) W ‘
Serie ‘ B Ano W .,:'
Sria ‘ Sala 14 v ‘
RlEssEnoao ‘ Selecione um servidor W .Q
Tipo de Turma * ‘ Riaiiiar g (I
Turma ‘ E% ano - Yeszp,
Sigla ‘ B |
Maximo de Alunos *
somente ndmeros
At
Multi-Seriada |:|
Hora Inicial
[ 1315
Haora Final
hh:mm TS
Hara Inicio Intervalo 1530
hh:mm :
Hara Fim Intervalo 1545
hh:mm :

*
T ‘ “esperting w ‘
Maodela relatdrio holetim * ‘ Dimestral = ‘

Figura 26. Editando uma turma no cadastro de turmas.

As principais opcoes do cadastro de Turmas sao detalhadas a seguir:
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Opcéo

Como funciona?

Sala

Nesta opcdo podera ser informada a sala onde a turma funcionara. Esta
sala deve ter sido cadastrada previamente no cadastro de Infraestrutura.

Tipo de Turma

O Tipo de Turma é um cadastro localizado no mesmo menu do cadastro
de turmas e serve para criar um identificador ou classificacdo para uma
turma. Ex: Normal, Aceleracéo, etc.

Méaximo de Alunos

Define a quantidade de alunos que a turma pode comportar. No ato das
enturmacdes, processo que sera visto mais adiante, o sistema emite um
aviso caso este limite tenha sido atingido.

Ativo

Define a se a turma estd ativa ou inativa. Caso esta opcdo seja
desmarcada, nao sera possivel enturmar alunos nessa turma.

Multi-Seriada

Caso esta opcao seja marcada, uma nova opgao sera exibida, solicitando
ao usuario informar quais sédo as outras séries que irdo fazer parte desta
turma.

Horarios de inicio e fim

Nesta opcdo é informado os horarios de inicio e de fim das aulas. Deve-
se preencher os campos de acordo com o turno que a turma pertence.

Turno

Nesta opcdo deve ser informado o turno correspondente a turma em
questdo. Esta informacdo € necesséaria para a correta emissao dos
relatérios. As opcdes sdo: Matutino, Vespertino, Noturno e Integral.

Modelo de relatério boletim

Nesta opcdo é definido o modelo de boletim que sera emitido para a
turma em questdo. Ao criar uma nova turma, este campo devera ser
preenchido, sendo assim, caso ndo tenha conhecimento do tipo de
boletim que devera ser selecionado, entre em contato com 0 Nnosso
suporte.

Nota: ao acessar uma turma pode-se editar as informacdes que estdo cadastradas, como o0 nome da
turma, o turno, entre outros campos. No caso de editar uma turma, o campo série nao deve ser
alterado, visto que ocorrera problemas com os alunos que estdo enturmados na turma em questao.

Nota: sempre que uma turma for descontinuada, opte por ndo excluir a mesma. O campo Ativo , quando
desmarcado, deve resolver a situacao. Apos desmarcar o campo Ativo na turma desejada, a mesma
nado sera mais listada nas op¢des de enturmacdo, nem mesmo nos relatérios.
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4 DRH FUNCIONARIOS E PROFESSORES

Nesta secéo iremos apresentar 0s processos para a gestdo de servidores no
sistema. Um servidor no sistema pode ter seu registro apenas para uso interno no sistema
para fins cadastrais de controle de alocacao de horas, avaliacdo de desempenho, quadro
de horérios, entre outros, mas também pode ser para uso externo, com o cadastro de
uma senha acesso ao sistema, que possibilita 0 acesso ao sistema para consultas ou
insercdo de informagbes. Os topicos a seguir fornecerdo os detalhes sobre estes
processos.

4.1 Funcionarios

Neste cadastro o usuério ir4 cadastrar todos os funcionérios da rede municipal,
sejam eles servidores que irdo utilizar o sistema ou apenas servidores que serao

gerenciados internamente no sistema.

Localizacdo: DRH >> Cadastro de Funcionarios

Mome |

Matricula I:I

zuarios

Home Status
FApelardo Luz Ativo
P A cminiztrador Ativo
kA noela Distz Junior Grizot Ativa
FAnne Stitzel Monteito Ativo
PDarci Ribeiro Meto Ativo
Fduliz Leal Silva Ativo
Fhianuela Krauger Wogel Ativo
Fhlichael Farinha Faiza Ativo
FRicarda Bortalotto Dagaostim Ativo
FRicardo Mazzorans Ativo

Figura 27. Listagem de usuarios (servidores) ativos no sistema.

Neste cadastro, o administrador do sistema deve definir uma Matricula e uma

Senha para o servidor, a qual podera ser utilizada para acesso ao sistema
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posteriormente. Caso o administrador decida que este servidor ndo ira acessar o sistema,

basta marcar a opgéo Status como Inativo.

4.2 Funcbes e Categorias de Niveis

No cadastro de Funcbes o usuario podera cadastrar as funcbes dos
profissionais gerenciados no sistema, tais como professores, diretores, secretéarios, entre

outros.

Localizagdo : Mddulo i-Educar - Escola >> Servidores >> Fungéo

Estas funcdes serdo utilizadas no momento do cadastro de um servidor, o qual
sera visto a seguir

No cadastro de Categoria Niveis o0 usuario podera inserir informagfes em
relacdo as tabelas de progressdo dos servidores, niveis, subniveis e faixas salariais,

oriundas do plano de carreira ou estatuto do servidor.

Localizacdo : Médulo i-Educar - Escola >> Servidores >> Categoria Niveis

Plano de Carreira dos Servidores

Miveis =
a1 A ADICIONAR SUBNIVEIS | | Pesguisadevalores. | £ x]
2 Al ADICIONAR SUBNIVEIS W
] A) ADICIONAR SUBHIVEIS Editar
g Al ADICIONAR SUBNIVEIS
g Al ADICIONAR SUBNIVEIS Categoria; Planc de Carreira cos Servidores
A5 Al ADICIONAR SUBHNIVEIS Mivel: A1
il A} ADICIONAR SUBHIVEIS
g Al ADICIONAR SUBNIVEIS Subniveis
g A} ADICIONAR SUBHIVEIS P T "
A0 Al ADICIONAR SUBNIVEIS Home Subnivel Salario Ordem Acao
11 A} ADICIONAR SUBNIVEIS [ea0 Il 520,00] [ | &
a2 Al ADICIONAR SUBNIVEIS
A13 Al ADICIONAR SUBNIVEIS a102 I 530,00] [2 | &

# ADICIONAR NOVO
| Salvar |

Figura 28. Pagina de cadastros dos niveis e subniveis dos servidores.

4.3 Escolaridade e Motivos de afastamento

No cadastro de Escolaridade o usuario podera cadastrar os niveis de
escolaridade que seréo utilizadas posteriormente no cadastro dos servidores. Exemplos:

Nivel Superior Completo, Pés-Graduacéo, etc.

Localizagdo : Modulo i-Educar - Escola >> Servidores >> Escolaridade
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No cadastro de Motivos de Afastamento o0 usuario podera cadastrar os
motivos pelos quais servidores sdo afastados de suas funcbes. Exemplos: Licenca

Prémio, Auxilio Maternidade, etc.

Localizagdo : Médulo i-Educar - Escola >> Servidores >> Motivo de Afastamento

Para executar os afastamentos de servidores no sistema existe uma funcao
especifica na pagina de cadastro de cada servidor, onde sera obrigatério informar o

motivo de afastamento, informado previamente neste cadastro.

4.4 Cadastro de Servidores

O Cadastro de Servidores € o0 cadastro centralizador da gestdo dos
servidores no sistema. E neste cadastro que serdo controladas a carga-horéaria de cada
servidor, avaliacdes de desempenho, cursos de aperfeicoamento, afastamentos, faltas e
atrasos, habilitacdes, dentre outras informagdes pertinentes.

Localizagdo : Modulo i-Educar - Escola >> Servidores >> Cadastrar

Hovo
Instituigo = Prefeitura Municipal de Modelolandia i
Servidor * A Bita w &L
Deficiéncia MenFLmE w |4
EsgolEridads Superiar Completo v | &
Funcgies Servidor
Fungio * Compoenentes Curriculares Cursos Acio
Professar(a) b e S @
Secretario de Escola ™ Q
+ ADICIONAR NOVO

Cargs Hordria * 4000

kimero de horaz deve ser maior gque horas slocadas
hh:mm

Salvar Cancelar

Figura 29. Cadastrando um novo servidor no sistema.

Ao cadastrar um novo servidor, o sistema ira solicitar que informe, dentre

outras informacdes, as fungbes do mesmo, sendo que caso a fungéo seja de professor(a),
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sera necessario informar também quais Componentes Curriculares (disciplinas) e Cursos
o servidor podera lecionar, por meio das lupas no quadro Funcdes Servidor, como pode
ser visto na Figura 29. A opc¢do carga horaria também é obrigatoria, pois este valor €
controlado quando da alocacédo dos servidores nas turmas do ano letivo.

Ao editar as informacdes de um servidor que ja tenha sido alocado para
trabalhar em alguma escola, o sistema ira demonstrar qual a carga-horaria utilizada e qual

e em qual periodo e escola consta esta alocacao, conforme demonstrado na Figura 30.

Servidor - Detalhe

Servidat: 16
Mistricula: tichard
Motme: Richard Celeste Ohlbach
ImstituicEo: Prefetura hMunicipal de Modeldpolis
Deficigncia; Menhuma
Ezcolaridade: Mivel Superior Completo
Funco: Moztrar detalhe
Fungao
Professor

Cursos Ministrados
Erzino Fundamental

Componentes Curriculares
1ingua Portuguesa

Cigncias
Carga Horaria: 40:00
Horarioz de trabalho: Mostrar detalhe
Carga Horaria Feriodo Escola
0E:00:00 Ezcola Maria de Fatima

Figura 30. Cadastrando um novo servidor no sistema.

Quando o cadastro de um servidor é aberto para edi¢édo, é exibida uma série
de opc¢des de gerenciamento, as quais sao detalhadas a seguir:

Opcéo Como funciona?

Nesta opcdo o usuario o gestor de educacdo poderd registrar
informacdes descritivas que possibilitam organizar a avaliacdo de cada
servidor. O cadastro funciona como uma espécie de livro de registros
para cada servidor.

Avaliacdo de Desempenho

Nesta opcdo poderdo ser registradas informac8es em relagdo a Cursos,

Formacéao P - .
& Titulos e Concursos realizados pelo servidor.

Nesta opcao deverdo ser registradas as informacdes de cursos
superiores ou de licenciaturas cursados pelo servidor, informacdes as
quais sao exigidas anualmente pelo EducaCenso/INEP.

Cursos
superiores/Licenciaturas
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Faltas/Atrasos

Nesta opcdo poderdo ser registradas informacfes em relacéo as faltas e
atrasos dos servidores, com detalhes como data, horérios, se justificas ou
néo, dentre outros.

Alocar Servidor

Nesta opc¢ao o usuario podera efetuar a alocacéo do servidor para o turno
de uma determinada escola. Ao abrir esta opcdo, poderdo ser
visualizadas a carga horaria total, o saldo disponivel em horas e os
periodos e carga horaria que ja estdo alocados e em qual escola estédo
alocados.

Alterar Nivel

Nesta op¢do o usuario podera alterar o nivel da Categoria de Niveis do
servidor, como por exemplo, no caso de progressfes nas tabelas.

Substituir Horéario Servidor

Nesta opcdo o usuario podera selecionar outro servidor que ird substituir
todos ou apenas alguns horarios de aula do servidor atual.

Afastar Servidor

Nesta opc¢do, o usuario podera executar o afastamento do servidor, por
algum motivo especifico como licenca prémio, auxilio maternidade, entre
outros, selecionando neste momento cada servidor que ira substitui-lo em
cada hordrio que esta sob sua responsabilidade.
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5 USUARIOS E PERMISSOES

Nesta secdo iremos apresentar como sao configurados os usuarios que podem
acessar o sistema e como podem ser atribuidas suas permissées, bloqueios e demais

configuragdes de seguranca.

5.1 Usuérios e Tipos de Usuarios

O cadastro de Tipo de Usuarios define as categorias de usuarios existentes
atualmente, as quais garantem um nivel hierarquico de acesso a determinadas

funcionalidades do sistema.

Localizagdo : Modulo i-Educar - Escola >> Administrativo >> Tipo de Usuario

Estas categorias de usuarios sdo descritas a seguir:

Categoria Como funciona?
O nivel 1, Poli-institucional, tem acesso a qualquer funcionalidade dos
Poli-institucional modulos Escola e Biblioteca para todas as instituicbes (prefeituras)

cadastradas no sistema.

O nivel 2, Institucional, tem acesso as mesmas funcionalidades do nivel
Institucional Poli-institucional, exceto o cadastro e exclusdo do tipo de usuario e o
cadastro e exclusao de instituicao.

O nivel 3, Escola, tem acesso restrito as funcionalidades da escola a qual
Escola 0 usuério for vinculado, respeitando também as permissdes definida no
cadastro de funcionarios do médulo DRH.

O nivel 4, Biblioteca, tem acesso restrito as funcionalidades da biblioteca
Biblioteca da escola a qual o usuario for vinculado, respeitando também as
permiss@es definida no cadastro de funcionarios do médulo DRH.

O cadastro de Usuarios, propriamente dito, permite o cadastro dos usuarios
gue irdo acessar o sistema, respeitando o seu tipo e as demais atribuicbes de acesso

para a instituicdo, escola ou biblioteca que sera vinculado.

Localizacdo : Médulo i-Educar - Escola >> Administrativo >> Usuario

Edlitar

IJ=zLiario Ana Rita 7 Bk
Tipo Usuario = Secretariol®) de Ezcaola W
Instituigsio Prefeitura Municipal de Modelolandis W
Facol EE MUN MARIA DE FATIMA, v

Figura 31. Inserindo um usuario do tipo Escola para acessar o sistema.
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6 ANO LETIVO ESCOLAR E MATRICULAS

Nesta secao sera apresentado como sao gerenciados o ano letivo escolar das
escolas e as matriculas dos alunos no ano letivo. Serdo vistos também como sao
configurados o Calendario letivo e o Quadro de horarios, bem como qual o procedimento
para efetuar a reserva de vaga, a rematricula automatica e o gerenciamento dos

histéricos escolares.

6.1 Moddulos

Neste cadastro vocé podera informar quais os modulos existentes na instituicdo
de ensino. Estes modulos definem o periodo de semanas e meses das etapas de uma

série/ano.

Localizagdo: Mddulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Modulos

Mddulo - Listagem

Madulo Himero Meses Instituigdo

Birmetral 2 Prefeitura Municipal de Modelopoliz
Semestral E Prefeitura Municipal de Maodeldpalis
Trimesztral 3 Prefeitura Municipal de Modeldpolis

Figura 32. Visualizando listagem dos modulos no cadastro de modulos.

Na Figura 32, pode ser visualizada a listagem dos trés modulos mais comuns:

Bimestral, Semestral, Trimestral.

6.2 Ano Letivo Escolar

Neste cadastro € possivel gerenciar os anos letivos das escolas. Ao abrir o
cadastro de uma escola, na parte inferior serdo exibidos todos os anos finalizados, em
andamento e ainda nao iniciados. Caso 0 ano escolar que se deseja gerenciar hdo conste

na listagem, pode ser utilizado o botao [Definir Ano Letivo] para cadastrar um novo ano.

Localizagdo: Modulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Escola >> Cadastrar
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Anos letivos
Ano Iniciar Finalizar Editar
» 201 --- Ano Finalizado --- =3 EDITAR ANO LETIVO
2012 0 FINALIZAR ANO LETIVO {3 EDITAR ANO LETIVO
B 2013 3 HICIAR ANO LETIVD {3 EDITAR ANO LETIVO

Figura 33. Visualizando a listagem dos anos letivos de uma escola.

Ao pressionar o botdo [Editar Ano Letivo] da Figura 33, sera aberta uma nova
pagina conforme ilustrado na Figura 34.

Editar

Ao S

Sisia [[45m A €3 EXCLUIR

B o M SONER0TS ) EXCLUIR

L FaTe ][] :
Selecione b

Diata Inizio
ddimm/sazaa

Data Fim
ddimm/a3aa

Rl + ADICIONAR

Figura 34. Visualizando os médulos cadastrados para o ano letivo de 2010.

No exemplo da Figura 34, foram informados dois mddulos bimestrais e suas
datas de inicio e fim. Para adicionar modulos, basta selecionar o moédulo desejado na
opcao Modulo, informar os periodos nas opcfes Data Inicio e Data Fim e pressionar o

botdo [Adicionar] . Para concluir a operacao, o usuario deve pressionar o botao [Salvar] .

Nota: a quantidade de mddulos informada em um ano letivo escolar é igual a quantidade de notas que
um aluno precisa obter nesse ano letivo. Desta forma, no exemplo da Figura 32, o aluno precisaria obter
2 (duas) notas no ano letivo em questao.

6.3 Calendario Letivo e Quadro de Horarios

No cadastro de Calendarios € possivel registrar informacfes por escola
referente ao ano letivo, tais como datas comemorativas e dias extras que contam ou hao

como dia letivo ou qualquer outra informagé&o pertinente ao calendério escolar.

Localizagdo: Modulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Calendario Letivo >> Calendarios




PBf['EbI/IE Manual do Usuario do Sistema i-Educar - Versaol.3 29

seluges para a gestdo pablica

Ao acessar o0 menu do cadastro, pode-se visualizar ou buscar por um
calendario existente ou cadastrar um novo por meio do botdo [Novo Calendario Letivo]

€caso nao exista nenhum.

Escola Maria de Fatima

4 FEVEREIRO ~ »< b

01 02 03 04 05
06 07 08 09 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28

............... T g Lt

Anotages

Figura 35. Visualizando um calendario letivo do ano de 2013.

Quando um calendéario é aberto, na parte inferior do calendario é possivel
navegar entre 0s meses e anos letivos da escola. As datas no calendario sdo exibidas em
cores diferenciadas. A cor roxa representa os dias que ndo contam como letivos
(sdbados, domingos, etc.), a azul os dias letivos e a laranja os dias extra-letivos. Quando
um dia for definido como néo letivo no calendario, exibe a cor branca.

No cadastro de Motivos do calendario letivo é possivel informar as datas as
guais séo consideradas como dias extra letivos (opcéo Tipo marcada como Extra) ou as

gue ndo contam como dia letivo (opcéo Tipo marcada como Nao-letivo ).

Localizagdo : Médulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Calendario Letivo >> Motivos

Estes motivos podem ser usados para identificar datas especiais onde nao seria
um dia letivo, mas devido a algum trabalho extra-classe considerou-se aquele dia como
letivo, ou ainda, casos em que se considerava o dia como letivo, mas por alguma razao
especial se anulou a contagem como dia letivo.

Depois de inseridos os motivos, basta o usuério clicar em uma data no

calendario e inserir por meio do botdo [Dia Extra/Nao Letivo] a informacéo desejada. O
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registro pode ser aplicado apenas a algumas determinadas turmas, como pode ser Vvisto

na Figura 36.
Editar
Dia: 62011
Ano Letivo: 2011
Calendéric Dia Motivo Feriado Municipal [+ |
Turmas: Selecionar todas
Turma 40

Y| Turma A

4| Turma B
Descricdo * Eventos artisticos e cutturais.

Figura 36. Inserindo um dia letivo extra no calendario.

Caso o usuério pressione o botdo [Nova Anotacdo] , serd aberto um cadastro
para anotacdo de informacfes daquela data. Quando uma anotacdo € inserida, no
calendario é exibida a letra [A], informando que para aquela data existe uma nota. Para

visualizar a nota, basta passar o mouse sobre a data no calendario.

No cadastro de Quadro de Horarios € possivel efetuar a gestdo dos dias da
semana, horérios, disciplinas e professores para cada turma. Com estas informacdes, o
controle de carga-horaria dos servidores € mais eficiente, pois a alocacdo dos mesmos no
guadro de horarios é relacionada ao seu numero de horas disponivel na semana em toda

a rede de ensino municipal.

Localizacdo: Médulo i-Educar - Escola >> Movimentacdo >> Quadro de Horarios
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07:45 - 08:30 07:45 - 08:30 07:45 - 08:30 07:45 - 08:30 07:45 - 08:30
MAT EAT GEC MAT LIG
Darci Richard Richard Darci Anne

08:30 - 09:15 08:30 - 09:15 08:30 - 09:15 08:30 - 09:15 08:30 - 09:15
HIT ERO GEC MAT ERO
Anne Julia Richard Darci Julia

09:30 - 10:15 09:30 - 10:15 09:30 - 10:15 09:30 - 10:15 09:30 - 10:15
GEC LIP LIG LIP EAT

Richard Richard Anne Richard Richard

1015 - 11:00 1015 - 11:00 1015 - 11:00 1015 - 11:00 1015 - 11:00

CIE LIP CIE HIT EAT
Richard Richard Richard Anne Richard

11:00 - 11:45 11:00 - 11:45 11:00 - 11:45 11:00 - 11:45 11:00 - 11:45
EFC HIT CIE EFC EFC
Darci Anne Richard Darci Darci

Figura 37. Visualizando o quadro de horarios de uma turma.

Ao acessar o0 cadastro, o usuario pode buscar por um quadro de horario
existente ou criar um novo. Caso a opc¢ao selecionada seja para criar um novo, sera
aberto um calendario similar ao da Figura 37, porém sem 0s horarios. Ao clicar em um
dos dias da semana, sera aberta uma nova janela, onde deverdo ser informados o
Componente curricular (disciplina), horario inicial e final e professor(a) de cada horario de

aula. Este procedimento deve ser feito para todos os horarios de cada dia da semana.

6.4 Reserva de Vagas

No cadastro de Reserva de Vagas € possivel cadastrar informacdes de
reservas de vagas para alunos, internos ou externos. O processo controla o saldo de
vagas existentes e reservadas, quando existem turmas cadastradas para uma

determinada série/ano escolar.

Localizagdo : Modulo i-Educar - Escola >> Movimentagdo >> Reserva de Vaga

Quando o usuario acessar o cadastro em questao, serd exibida uma listagem
com todas as séries/anos. Ao clicar em um item desta lista, sera exibida uma pagina
como a da Figura 38. Esta pagina também contém os botdes [Reserva Vaga] e [Vagas
Reservadas] . O primeiro efetua o registro de uma nova reserva e o segundo lista os
nomes dos que efetuaram o pedido da reserva de vaga.
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Reserva Vaga - Detalhe

Instituicio: Prefeitura Municipal de Modeldpolis

Ezcola: E=zcola Maria de Fatima

Curso: Ensino fundamental (9 anos)

Série: 1% Série

Turma: Mome Mdmero Vagas
Turma 40 30

Total Vagas: 30

Reservados: 2

Vagas Restantes: 28

Figura 38. Visualizando os detalhes das reservas de vagas para uma série/ano.

6.5 Processo de Matricula

O processo de Matricula esta localizado no cadastro do aluno, onde logo na
pagina de detalhe do cadastro € exibido um histérico das matriculas do aluno. Nesta
pagina, existem algumas op¢des como nova matricula, atualizar historico, novo, editar e

voltar.

Localizagdo : Modulo i-Educar - Escola >> Cadastro >> Aluno >> Alunos >> botdo Matricula

O historico das matriculas do aluno é apresentado na Figura 39, onde como se
pode ver, € possivel visualizar o ano letivo, situagcdo da matricula, turma, série, curso,

escola, e outras informacdes.

Matriculas:
Ano  Shuagio Turma Série Curso Escola Entrada Saida
Viguglizar  20M3  Emandamento 2° Ana - Mat 20 &no Ensino Fundamertal - 9 &nos E.e b im Euldlia Qliveira De Bem 05M372013
Misuglizar  20M3  Transferido 2° Ano Enzino Fundamertal - 9 &4nos E.e b.m Encruzo Do Barro Vermelho 05352013
Vigualizar 2012 Aprovado 1% Ano - Wesp. 12 Ano Ensina Fundamental - 9 Anos E.e bm Enctuzo Do Barro Yermelho
Viguslizar 2011 Aprovado Pré-escolar li - WYesp. Pré-ezcalar 2 (5 Anos) Educacéo Intartil E.e bm Enctuzo Do Barro Yermelho
| Nova matricula | | Atualizar Histdrico |

Figura 39. Visualizando o histérico de matriculas no cadastro do aluno.

Também é possivel acessar diretamente o registro de uma matricula apenas
clicando sobre a opc¢éo Visualizar referente a matricula desejada no cadastro do aluno.

Quando uma matricula for acessada, o usuario ird poder realizar as seguintes operacoes:

Opcao Como funciona?

Ao selecionar esta opgdo, o0 usuario sera questionado se deseja
realmente prosseguir. Efetuando este procedimento, a matricula atual
serd cancelada e ndo mais exibida na pagina principal do aluno,
prevalecendo a situacdo da matricula anterior.

Cancelar Matricula
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Esta opcdo permite ao usuario informar registros de comportamento do

Ocorréncias Disciplinares aluno, informando um tipo de ocorréncia disciplinar com uma data, hora e
descricao.
Ao selecionar esta opcéo, serdo listadas todas as turmas para a série/ano
Enturmar a qual o aluno esta matriculado, podendo entdo selecionar uma da lista e

processar a enturmacao.
Ao utilizar esta opgdo, uma caixa de didlogo seréa exibida, solicitando ao
usuario a confirmagdo de abandono de matricula. Este processo néo
poderé ser revertido, e a partir deste momento, qualquer escola da rede
de ensino podera processar uma nova matricula para o aluno.
Esta opgdo permite ao usuario reclassificar o aluno para uma série
seguinte ou anterior se for o caso. Apos efetuar este processo, a situagdo
da matricula na série atual ficara como Reclassificado e da matricula da
série a qual ele foi reclassificado como em Andamento.
Este opcdo permite ao usuario processar o pedido de transferéncia do
aluno. Ao acessar a opc¢ao, o usuario ira definir o Tipo de transferéncia,
Solicitar Transferéncia se é Escola do Sistema ou Escola Externa, e o Motivo da transferéncia.
Depois de confirmada a transferéncia, qualquer escola da rede de ensino
podera processar uma nova matricula para o aluno.
Esta opcdo permite ao usuario marcar a matricula do aluno como
Formando Formando. Este processo pode ser Util para consultas e emissdo de
relatorios dos formandos de determinado ano letivo.

Abandono

Reclassificar

6.6 Processo de Enturmacéao

O processo de Matricula relaciona um aluno com um curso, s€rie em um
determinado ano letivo, porém, para que o aluno esteja apto a receber faltas e notas e

seja exibido em relatérios, é necessario realizar o processo de Enturmagéao .

Localizacdo : Médulo i-Educar - Escola >> Movimentacdo >> Enturmacao

O procedimento pode ser realizado tanto pelo menu de Movimentacdo >>
Enturmacéo quanto diretamente no momento de efetuar a Matricula.

Se o fizer pelo processo de Enturmacgdo, ao acessar este cadastro seréo
exibidas todas as turmas cadastradas para série/ano e ao acessar 0 registro de uma
turma na listagem, serdo exibidos todos os alunos ja enturmados nesta turma, e também
0s nao enturmados, que pertencem a mesma série/ano correspondente, e aparecerao
com uma opgao para 0 usuario marcar ou ndo, conforme pode ser visualizado na Figura
40, para enturmar nesta turma, e ao clicar no botdo [Salvar] estes alunos seréo

enturmados.
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Editar

Instituicdo: Prefeitura Municipal de Modelolandia
Escola: E.E.B.M Euldlia Oliveira de Bem
Curso: Enzino Fundamental - & Anos
Série: 12 Ano

Turma: 1% Ano

Aluno

E:-'.'.. Alizson Santana Siveira
Y] Kaus Gomes dos Santos
E:-'.'., Patricic Sozida Rocha

[¥| RAFAEL DOS SANTOS BORGES

! Salvar f:mmhr

Figura 8. Selecionando os alunos desejados para realizar a enturmacao.

Caso ao acessar uma turma na listagem e todos os alunos daquela série/ano ja
estiverem enturmados, sera exibida uma mensagem informando o usuario desta situacao.

E possivel realizar multiplas enturmagées para um aluno quando existem varias
turmas pertencentes a um mesmo série/ano, porém este procedimento somente podera
ser realizado por meio das operacfes de matricula, acessada por meio do botao
[Matricula] do cadastro de Alunos.

6.7 Sequéncia de Enturmacéo e Rematricula Automatic a

O processo de Sequéncia de Enturmacdo esta localizado no menu principal
Cadastros e é necessario ser configurado para que o processo de rematricula automatica
possa ser executado.

Localizacdo : Médulo i-Educar - Escola >> Cadastro >> Sequéncia de Enturmacao

As sequéncias de enturmacdes definem o curso e a série/ano de origem e o

curso e a série/ano de destino, conforme pode ser visualizado na Figura 41.

Sequéncia Enturmagao - Listagem

Curso Origem Série Origem Curso Destino Série Destino Instituigio
Enzino Fundamertal 12 Série Enzino Fundamertal 27 Série Prefeitura Municipal de Modeldpoliz
Enzino Fundamertal (9 anas) 2 Ano Enzino Fundamertal (9 anas) 3% Ano Prefeitura Municipal de Modelo da Oeste

Figura 41. Visualizando os registros das sequéncias de enturmacoes.

O processo de Rematricula Automatica esta localizado no menu principal

Movimentacdo e neste cadastro, basta o usuario selecionar a Escola, Curso, Série e
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Turma desejada e pressionar o botdo [Salvar]. Este procedimento ira rematricular todos
os alunos de uma determinada turma automaticamente no proximo ano letivo corrente da

escola.

6.8 Histérico Escolar

O processamento do Histérico Escolar permite que sejam gerados os historicos
escolares dos alunos com base nas informacdes de notas e faltas lancadas durante o ano

letivo.

Localizagdo : Modulo i-Educar - Escola >> Movimentagao >> Processos >> Histérico Escolar

O processo consiste em 3 fases: filtragem dos dados, parametrizacédo, e
processamento dos historicos. Na Figura 42 é apresentado o formulario para filtragem dos
dados a serem gerados.

Filtros de busca

SOMmente mMImenss

Instituicio * | Prefeitura r.1unin::ipalder.mdelulandiEll
Ezcola * | EMEF QUINTING RIEZIERI Ell
Curso | Ensino Fundamental - 8 Anos (AHUE”
Série | 1 Ano E”
Turma | 1% Ano 11-M Ell
Matricula | Selecione umia) matricula Ell

Carregar

Figura 42. Efetuando a filtragem dos dados para processamento do histérico.

Conforme apresentado na Figura 42, o usuario tem a liberdade de executar o
processamento de todos os alunos de uma escola, pois 0s campos obrigatorios sao
apenas Ano, Instituicdo e Escola, mas sugere-se que se efetue por Turma, em funcao
da quantidade de informagbes a serem processadas.

O processamento € bastante dinamico, e permite ao usuario definir se a
geracao utiliza informacgdes do sistema, registradas durante o ano letivo, ou se considera
alguns parametros definidos manualmente no momento da geracéo. As opcoes referentes
a esta configuragdo serdo explicadas a seguir, sendo as op¢des marcadas com O
asterisco (*) obrigatdrias:
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Opcéo Como funciona?
Quantidade dias letivos* Refere-se a quantidade de dias letivos do Calendario Escolar.
Refere-se a grade curricular do curso que foi selecionado, se for do
Grade curso* curso de 9 anos, informar a opcdo Ano, e se for de 8 anos, informar
Série.

Refere-se ao percentual de frequéncia obtido pelo aluno no ano letivo.
Se selecionada a opcdo Usar do boletim , o sistema ir4d gerar no

% Frequéncia* Histérico Escolar o que foi langado para o aluno, e caso selecionada a
opcdo Informar manualmente um novo campo serd aberto para
informar manualmente.

Refere-se a situacdo da matricula do aluno no ano letivo em questao.
Se selecionada a opg¢do Usar do boletim , o sistema ira gerar no

Situagao* Histérico Escolar a situacao que esta no boletim atualmente. Se desejar
informar manualmente, basta escolher entre as opc¢des: Em
andamento , Aprovado , Reprovado ou Transferido .

Refere-se as disciplinas que o aluno cursou no ano letivo em questao.
Basta selecionar a opg¢éo Usar do boletim para que o histérico escolar
seja processado com as disciplinas que o aluno cursou. Caso selecione
a opcao Informar manualmente, um novo campo sera aberto para
informar manualmente a disciplina e a nota. A op¢cdo AP é normalmente
utilizada para o 1°, 2° e 4° Ano, onde no documento Historico Escolar
deve ser registrado apenas o texto "AP", acrébnimo de "Aprovado”, no
lugar da nota numérica.

Disciplinas*

N

Refere-se a média das notas obtidas pelo aluno no ano letivo. Se
Notas* selecionada a opc¢do Lancadas no boletim , o sistema ira gerar no
Historico Escolar o que foi lancado para o aluno.

Refere-se as faltas cometidas pelo aluno no ano letivo. Se selecionada
a opcao Lancgadas no boletim , o sistema ira gerar no Histérico Escolar

Faltas* o que foi langado para o aluno, e caso selecionada a opcado Informar
manualmente um novo campo sera aberto para informar manualmente
a quantidade.

Refere-se ao texto de observacdo que aparecerd no historico escolar,

Observacéao Lo
quando da sua emissao.

Registro (arquivo)

Livro, Campos meramente cadastrais, cada usuario deve definir a forma de
Folha utilizar estas informacdes para controle.

Extracurricular

Nota: existem observacdes em cada ano escolar que podem ser fixadas ndo sendo necessario
redigitar a cada vez que processar o histdrico. Neste caso, o texto do campo Observacédo deve ser
informado no campo Observacéo histérico do cadastro de Séries (Cadastros >> Série >> Cadastrar).

Na Figura 43 é possivel visualizar a parametrizacéo ja definida.
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Mova consulta

Guantidade diss letivos * 200

Grade curso * Ano b
% Frequéncis * Uzar do boletim W
Shtusgdo * Lsar do boletim w
Dizciplinss * Uzar do boletim b
Motas * Langadas no koletim bl
Faltas * Langadas no baletim w
Fedistro (aroguiva) A

Livra 01

Falha 0o

Obzervagin Este texto & uma ochservagio referente

ao processo do historico escolar.

Extra curricular |:|

Figura 43. Configuracao realizada para permitir o processamento do histérico escolar.

Depois de efetuar a parametrizacdo descrita anteriormente, basta selecionar os
registros na listagem, ou clicar na opcéo [Selecionar todos] , e pressionar o botédo

[Processar] para iniciar o processamento dos histércos.

Selecionar todos Pr ar
Selecionar Curso Serie Turma Matricula Aluno Situagdo

b Ensino Fundamental -  Anos (anos Iniciais 2® Ano 2% Ano 21-m 4367 4840 - BRUNA DA SILVA ALVES Processado
Ensino Fundamental - 9 Anos (anos Iniciais) 2® Ano 2% Ano 21-m 4376 2148 - BRUND MAZZUCCO FERREIRA Sem historico
b Ensino Fundamental -  Anos (anos Iniciais 2® Ano 2% Ano 21-m 4377 11533 - CESAR JUNIOR CANDIDO AURELIO Processado
b Ensino Fundamental -  Anos (anos Iniciais 2® Ano 2% Ano 21-m 4352 8812 - GEISIANE GARCIA DA SILVA Processado
Ensino Fundamental - 9 Anos (anos Iniciais) 2® Ano 2% Ano 21-m 4329 5531 - HELOISA NAZARIO DOS SANTOS Sem historico
Ensine Fundamental - 3 Anos (anes Iniciais) 2% Ano 2% Ano 21-m 4300 5642 - NAYANA DIER Sem histarico
indamental - 3 Anos (anes Iniciais) 2% Ano 2% Ano 21-m 4366 11747 - NICKOLAS FERREIRA MARCON Sem histarico

Historico processado com sucesso
Histdrico processado com SUCessSo ndamental - 9 Anos (anos Iniciais) 2% Ano 2% Ano 21-m 4340 2004 - NICOLAS CELARIUS DE LIMA Sem histarico

Figura 44. Listagem dos historicos de alunos, processados e nao processados.

Durante o processamento, 0 sistema mostra mensagens ao usuario em um
console no canto inferior esquerdo da pagina, Uteis para o0 usuario poder acompanhar o
gue esta acontecendo naquele exato momento.

Ao término do processamento o0 sistema atualizara a coluna Situacdo para

cada aluno da listagem.
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Caso apos o término alguma informacédo néo tenha sido gerada conforme o
esperado, basta fazer as modificac6es nos parametros e reprocessar o historico

novamente, pois o sistema tratara de atualizar todos os dados.

Nota: quando o processo terminar, é possivel acessar diretamente o histérico de um aluno, pois ao
mudar a Situacdo de Sem histérico para Processado o sistema torna a palavra na listagem um link
que leva diretamente ao cadastro de historico escolar do aluno em questéao.

6.9 Histoérico Escolar Avulso

O Historico Escolar Avulso consiste na insercao de histéricos escolares de
forma manual, aluno por aluno, sem utilizar as informacdes lancadas para o aluno no ano
letivo. Pode ser utilizado para criar historicos de alunos que vieram de outras instituicdes
ou de alunos que nunca tiveram seus registros informatizados.

A opcdo estd localizada no cadastro do aluno, onde por meio do botdo
[Atualizar Historico] pode ser visualizada a lista de todos os historicos escolares do
aluno. Nesta listagem, o usuario tem a opg¢do criar um novo historico ou acessar um

historico na lista e visualizar suas informacdes.

Localizagdo : Mdodulo i-Educar - Escola >> Cadastro >> Aluno >> Alunos >> Atualizar Histérico

Na Figura 45 é apresentada a tabela de insercédo das disciplinas do historico

escolar.
Notas:

Disciplina Hota Faltas Acido
lartes |[10,00 \ | &
ICigncia |[2.0 \ | €
|Eduu:au;§|:| Fisica ||EI,EI || | @
|Gengrafia ||EI,I:I || | @
IHistéria |[z.0 \ | &
|L|'ngua Portuguesa ||B,EI || | @
IMatemetics ||a.0 || | €3
+ ADICIONAR NOVO

Figura 45. Inserindo disciplinas, notas e faltas no cadastro de histérico escolar.

Nota: ao cadastrar um histérico escolar o usuario devera observar que caso a opcao Faltas
Globalizadas seja marcada, um novo campo sera exibido para a insercdo do namero total de faltas
dispensando a insercéo das faltas por disciplina na tabela conforme demonstrado na Figura 42.
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7 REGRAS DE AVALIACAO E NOTAS

Nesta secéo iremos apresentar as formas como sistema efetua a avaliacdo dos
alunos, quais os tipos e regras de avaliacdes possiveis e as formas de se configurar estas
regras. Todos os cadastros das regras de avaliacdo necessitam de permissdo de
administrador, pois sdo configuradas em nivel de instituicdo (prefeitura), ou seja, as

regras se aplicam a todas as escolas da rede de ensino.

7.1 Tabelas de Arredondamento

O cadastro de Tabelas de Arredondamento serve para informar como sera
efetuado o langcamento das notas para os alunos, podendo ser do tipo Nota Numérica ou
Conceitual . Para as numéricas, no campo Rétulo da nota deve ser informado o valor
numerico correspondente da nota, com seu respectivo valor minimo e maximo em cada
linha inserida na tabela. Para as notas do tipo conceitual, no Rétulo da nota deve ser
informado um valor alfanumérico o qual sera correspondente a uma faixa minima e

maxima, a ser informada nos campos Valor minimo e Valor maximo da linha tabela.

Localizacdo : Médulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Regras de Avaliacdo >> Tabelas de
Arredondamento

Um exemplo de configuracdo de notas do tipo numéricas pode ser visualizado

na Figura 46.
Editar
T Hey *
Instituicio Prefeitura Municipal de Modelolandia W
Mome * . Tabela padro de notas numericas
Um nome para a tabela. Bxemplo: "Bbela gemidca de comcedos.
Tipao de nota (%) hota numeérica

C‘ Mota concetusal

Hotas para arredondamento
Cas0 zeja necessario adicionar mais notas, salve o formulério. Automaticamente 3 campos novaos ficardo disponiveis.

Arredondamento 1: Rétulo oa nota; | O “alor minime; | 0 Yalor méximo; | 0.444
Arredondamento 2 Rétulo da nots: | 0.5 walar minimo; | 0.5 walor méwimo: | 0,999
Afredondamento 3: Rétulo da nota: | 1 alor minime; | 1 Yalor méximo; | 1.444
Arredondamento 4: Rétulo da nota: | 1.5 walar minimo; | 1.5 walor méwimo: | 1,999

Figura 46. Visualizacdo parcial de uma tabela de arredondamento.
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Nota: Caso o Tipo da nota seja Nota conceitual , na tabela sera exibido um campo chamado Descricao ,
0 qual deve ser preenchido com alguma informacdo relacionada ao rétulo da nota. Ex: Rétulo: CP.
Descricdo: Completou.

7.2 Férmulas de Calculo de Média

No cadastro de Formulas de Calculo de Média , o usuario podera configurar
as formulas que serdo usadas para calcular a média aritmética final e de recuperacéo do
aluno. Este cadastro prevé uma forma simples de criar férmulas reutilizaveis para
diferentes regras de avaliacdo. A definicdo das formulas de célculo de média séo
configuradas pela instituicdo (prefeitura), e portanto 0s usuarios que nao possuem

permissao de administrador ndo poderao editar tal formula.

Localizagdo : Mddulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Regras de Avaliacdo >> Férmulas de Calculo
de Média

Para criar uma formula, as seguintes variaveis e simbolos aritméticos devem

ser utilizados:

Variavel Descrigdo

En Trata-se da etapa (bimestre, trimestre) do ano letivo, onde n representa o
numero da etapa. Exemplo: E1 (Etapa 1, 1° Bimestre, etc).

Se Refere-se a soma das notas em todas as etapas.

Et Refere-se a quantidade de etapas.

Rc Nota de recuperacdo. Obs.: apenas para féormulas do tipo Média para
recuperacao .

Simbolo Descricao

0 Trata-se do caractere parénteses e pode ser utilizado para circundar um
calculo prioritario.

* oU X Trata do caractere alfanumérico asterisco e da letra x, que sao utilizados
para a operagdo de multiplicacéo.

/ Trata-se do caractere barra e é utilizado para a operacédo de divisao.

+ Trata-se do caractere da operacédo de adicéo.
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Formula de média aritmética simples: Se / Et
- executa a soma das notas de todas as etapas divididos pela auantidade de etapas.

Férmula de recuperacéo ponderada: (Se / Et * 0.6) + (Rc * 0.4)
- executa a soma das notas das etapas divididos pela quantidade de etapas multiplicado por 0.6, e soma
isto a média de recuperacédo obtida multinlicada por 0.4.

7.3 Regras de Avaliacao

O cadastro de Regras de Avaliagdo permite a configuracdo de parametros
com 0s quais o aluno sera avaliado, como o tipo de nota, a formula de céalculo de média,
entre outros. Como pré-requisitos, uma regra de avaliacdo precisa de uma tabela de
arredondamento cadastrada (para o tipo de nota desejada) e uma férmula de célculo de

média, ja vistos anteriormente.

Localizacdo: Médulo i-Educar - Escola >> Cadastros >> Regras de Avaliacdo >> Listar Regras

Uma regra de avaliacdo possui diversas op¢des e o resultado da avaliacdo e
promocédo do aluno baseado nas notas e faltas depende da combinacédo dessas opcoes.
Na Figura 47 é demonstrado o cadastro de uma regra de avaliagdo comum, com

avaliacdo por média e presenca tipo de falta por componente curricular (disciplinas).

Detalhes da regra de avaliagiao

Mame: Fegra de avalisgdo quantitstiva

Siztema de nota: Mots numeérica

Takela de arredondamento:; Tabela padréo de notas numeéricas
Progresséo: Mao-continuads automética: média & presencs
Média para promogio: T

Farmula de calculo de média final: Média aritmética

Farmula de caloulo de recuperagio: MeEdia recuperacio ponderads

Paorcertagem presenca: 75

Tipo de presenca: Apura falta por componente curricular

Figura 47. Detalhes do cadastro de uma regra de avaliagdo numérica.

No quadro a seguir consta o detalhamento de cada opcdo do cadastro de

regras de avaliacao:

Opcéo Como funciona?
Define que tipo de nota (e que tipo de tabela de arredondamento) sera
Sistema de nota utilizado para lancar notas nos componentes curriculares cursados pelo

aluno.




PDf['EbI/{S Manual do Usuario do Sistema i-Educar - Versaonl.3 42

selucdes para a gesto pablica

Tabela de arredondamento
de nota

Tabela que define faixas de arredondamento para o qual uma nota
lancada no boletim do aluno sera arredondada.

Progressao

Define o comportamento utilizado para promover ou reter (reprovar) o
aluno. As op¢des sdo:

e Continuada: promove o aluno independentemente de ter sido
aprovado em cada componente curricular cursado ou de ter a
presenca minima necessaria;

e Nao-continuada automatica: média e presenca: promove o
aluno somente quando este € aprovado em cada componente
curricular com uma média igual ou superior a especificada em
Média final para promocdo e com uma porcentagem de presenca
igual ou superior a especificada em Porcentagem de presenca;

e Nao-continuada automéatica: somente média: promove o aluno
somente quando este é aprovado em cada componente curricular
com uma média igual ou superior a especificada em Média final
para promocao;

e N&o-continuada manual: promove o aluno somente por
confirmacdo manual (apés todas as notas e faltas terem sido
lancadas no boletim).

Média final para promocéao

Define a média necessaria para um aluno ser aprovado em cada
componente curricular (disciplina) cursado.

Foérmula de céalculo de
média

Define a férmula de calculo de média final.

Formula de célculo de
recuperacao

Define a formula de calculo de média apds a recuperacao. Caso nao seja
definida uma férmula, a regra ndo possibilitara que seja langada uma nota
de exame final (recuperacao).

Porcentagem de presenga

Define a porcentagem de presenca minima ao qual o aluno deve ter
durante o periodo letivo

Parecer descritivo

Define a regularidade e forma com o qual sera informado o parecer
descritivo.

Apuracao de presenca

Define se a presenca (faltas) sera lancada por componente curricular ou
no geral (por etapa).

A regra de avaliacdo usa outros valores especificados nos cadastros de Cursos

e na Matricula. Para o calculo de porcentagem de presenca por exemplo é necessario

que a opcédo Hora/falta seja especificada no cadastro de Cursos. Esse campo € um valor

decimal e representa o quanto uma falta unitaria representa em horas. Para especificar

uma hora/falta de 40 minutos, por exemplo, € necessario informar o valor 0,80 nesse

campo.

A quantidade de faltas e notas a serem lancadas depende da quantidade de

modulos cadastrados na escola ou na turma. Caso um Curso seja do tipo Padrdo ano

escolar , sera possivel lancar notas e faltas para a quantidade de modulos especificadas

no Ano letivo da Escola, caso contrario, usa a quantidade de modulos especificados para

a Turma ao qual o aluno esta enturmado.
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7.4 Faltas e Notas

O processo de lancamento de faltas e notas consiste na digitacdo de valores
numeéricos para as faltas e as notas, valores em texto para os pareceres descritivos e
selecédo de notas conceituais quando assim estiver configurado. As opc¢oes exibidas para
0 usuario sdo baseadas nas definicbes das Regras de Avaliacdo vinculadas a cada
Série/Ano ao qual o aluno esta matriculado.

As faltas e notas podem ser feitas no langamento de notas por turma . Na
Figura 48 é apresentada a interface de langcamento de notas e faltas.

Localizagcdo: Médulo i-Educar - Escola >> Movimentacao >> Faltas/Notas >> Lancto. por Turma

Filtros de busca

Ano ) 2013

Somente nUMmend:s

Instituigéo * Prefeturs Municipal de Modelolandia %
Escola ® E.ebm 12 De Maio ¥
Curzo Enzino Fundamental - 9 Anos b
Zerie * ] b
Turma = 2° ano A i
Etapa * 1° Trimestre =
Companente Curricular Selecione um componente curricular %
Matricula Jodo Da Silva o

Carregar

Figura 48. Interface do langamento de faltas / notas por turma.

ApGs abrir o menu de langamento de notas e faltas por turma é necessario
preencher os campos para carregar (selecionar) a turma que se deseja efetuar os
lancamentos. Quando o usuario selecionar um componente (disciplina) serdo listadas
para lancamento todas as matriculas referente ao componente selecionado.

Durante o processo de lancamento € possivel visualizar no console de
mensagens no canto esquerdo inferior da pagina (ver Figura 49) o status de cada
alteracdo, mantendo assim o usuario informado de cada detalhe em tempo real.

Para salvar uma informacéo, basta informar o valor de uma falta, nota ou

parecer e sair do campo com a tecla [Tab] ou apontando com 0 mouse no proximo
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campo, que a informacao sera gravada automaticamente. Para navegar entre os campos,
deve-se usar também a tecla [Tab] e para excluir uma informacao, basta apagar o valor

do campo e sair do campo.

Etapa Comp. Curricular Turma Escola Regra avaliagdo Tipo nota Tipo presenga
1® SEMESTRE LINGUA PORTUGUESA MATUTINO &  EB MUN MARLA DE FATIMA 4 - REGRADE AVALLC\Qf\O QUANTITATIVA - FALTA COMP.  NUMERICA POR COMPONENTE

MNova consulta

Matricula Aluno Situagdo Hota Falta
4542 5358 - ALESSANDRO PERES DA SILVA Em andamento 8 2
4543 5280 - ANA LIVIA SCHUTZ Em andamento 10 1
4544 196 - BIANCA RODRIGUES DA SILVA Em andamento 9 0
4645 5288 - GABRIEL FABLANO DA SILVA Em andamento 75 0

=~ ‘CARPO MACIEL Em andamento 5

Falta matricula 4643 alterada com SUCESS0. yemian DOS SANTOS

Em andamento 5
Falta matricula 4643 alterada com sucesso.
Falta matricula 4644 alterada com sucesso. \EDEIROS MIRANDA Em andamento 6
Mota matricula 4644 alterada com sucesso.
Nota matricula 4645 alterada com sucesso. * FERNANDES EUITiZIET 5

Figura 49. Detalhes da interface de lancamento de faltas e notas por turma.

E possivel também efetuar os lancamentos de todos os componentes
(disciplinas) de uma matricula. Para isso, ndo selecione nenhuma op¢do no campo

Componente e no campo Matricula selecione a matricula desejada.

Hova consulta Proxima matticula

Matricula Aluno
4041 2368 - JOAC DA SILvA,
Componsnts curticular Situagsa Hota Falta

Cienciaz Em Andamento g 2

Lingua Portuguesa Em Andamento 10 1

Matematica Em Andamento ah 1]

Geografis Em Andamento Th 1

Historia Em Andamerto 9 ]

Educacan Fizica

Figura 50. Mostrando todas as disciplinas para uma matricula.

Apos concluir o langcamento das informacfées na pagina, independente da
selecdo realizada, use as opc¢fes Nova consulta , ou Proxima matricula / Préximo
componente , localizada acima da listagem dos alunos, para fazer uma nova selecao ou

navegar entre os registros da selecéo efetuada.
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Anotacoes




