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1. INTRODUCAO

Este material foi criado para uso da CONAB, tendo por objetivo guiar o treinamento dos
usuarios na utilizacdo do Sistema de Auditoria Interna - SIAUDI. Este manual possui um passo a
passo de como utilizar as funcionalidades disponiveis.

O Sistema de Auditoria Interna — SIAUDI, nasceu da necessidade de se automatizar e
otimizar o processo de auditoria interna da CONAB. Seus mddulos contemplam todas as etapas de
auditoria, do planejamento ao acompanhamento (follow-up) e sdo detalhados a seguir.

O Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna — PAINT é o principal instrumento de
planejamento das macroatividades de auditoria interna. E uma exigéncia do Manual do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Federal, anexo da IN/SFC n2 01, de 6 de abril de 2001 e
IN/SFC/CGU ne@ 07.

O moddulo PAINT contempla a descricdo das acbes programadas de auditoria interna,
apresentando o objetivo da auditoria, o escopo dos trabalhos, a representatividade e amplitude
dos exames, a origem da demanda, os riscos pré-identificados, alternativas de mitigacdo, os
resultados esperados e os conhecimentos especificos requeridos, entre outras informacgdes.

O moédulo de riscos foi elaborado para identificar e avaliar pontos de fragilidades nas
diversas areas da Companhia com os seguintes objetivos: fornecer subsidios aos trabalhos da
Auditoria Interna, contribuir para a melhoria da gestdo, prover informagdes gerenciais a Alta
Administragdo, auxiliar na disseminagdo da cultura de riscos na organizagao, promover um melhor
conhecimento do controle interno da entidade e estabelecer canais adequados de reporte e
monitoramento de a¢des de melhoria sobre a exposi¢ao aos riscos.

O mddulo de relatoria aborda um vasto detalhamento das auditorias que sdo realizadas
em campo (Superintendéncias Regionais e da Matriz).

O mddulo de planejamento especifico contempla o cadastro de auditores, bem como as
datas de inicio e fim do trabalho de campo e relatoria, além da representatividade da amostra da
SUREG, volume de recursos, entre outros.

O moédulo RAINT (Relatdério Anual de Atividades da Auditoria Interna) contempla uma
homologacado das atividades que foram planejadas no PAINT.




Manual do Usuario — Sistema de Auditoria Interna — SIAUDI

2. GLOSSARIO

Alguns dos termos utilizados pelo sistema e que podem ndo ser do conhecimento geral,
sdo citados abaixo.

Termo Defini¢ao
AUDIN Auditoria Interna
CONAB Companhia Nacional de Abastecimento.
GEAUD Geréncia de Auditoria
PAINT Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna
RAINT Relatdrio Anual de Atividades de Auditoria Interna
SIAUDI Sistema de Auditoria Interna
SUREG Superintendéncia Regional
SUTIN Superintendéncia de Tecnologia da Informacao
T Tecnologia da Informacao
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3. AUTENTICACAO

O primeiro passo para entrar no SIAUDI é autenticar-se, para que o sistema identifique
seu perfil e para controlar as funcionalidades que vocé tem acesso. No navegador, tecle o
endereco: https://sistemas.conab.gov.br/ . Vocé sera conduzido a seguinte tela:

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento ]|

PORTAL DE ACESSO A SISTEMAS E SERVICOS

Informe seu login e senha para autenticar-se no sistema

L
-
S
[
5
Ex
L5
s

G
2l
Bl

N EOS

]
-

o
i

Usudrio: || ﬂﬂﬂﬂﬂ
Senha: ﬂﬂﬂﬂﬂ
Entrar ;aps Lack | 4+ shift |

el

BN

NSSE
IENOE

Conab | Companhia Macional de Abastecimento

Figura 1: Tela de autenticagdo

Para entrar, digite seu nome de usudrio no campo adequado e informe a senha através do
teclado virtual. Para sua seguranga, a senha nado sera visivel. Depois de informar seus dados, tecle
no botdo ENTRAR. Outra tela aparecera, apresentando os sistemas disponiveis:

@ Conab w

Companhia Nacional de Abastecimento ',.

PORTAL DE ACESSO A SISTEMAS E SERVICOS

Usudrio: raphael.vieira Sair
Sistemas disponiveis para vocé Outros sistemas
S’A UD" Sistema de Auditaria
Interna

Figura 2: Tela de acesso aos sistemas
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Clique sobre a area marrom — SIAUDI. O sistema garantird sua entrada e, ao mesmo
tempo, oferecer o menu de trabalho que podera estar diferenciado conforme seu perfil de acesso
ao sistema na CONAB. O exemplo abaixo ilustra a tela de entrada para usuarios com perfil de
auditor.

S’A UD' i‘.:ld?gii:Tnterna @ Conab

Inicio PAINT Relatoria Follow Up Relatorios RAINT Programas e Planejamento 38 — siaudi auditor [Sair]|

Sus sessiio expira em: 14min32 | Contato | Manual do Usudris

Inicio
Bem-vindo siaudi.auditor

N° Relatdrio: 2 Data: 07/11/2013 Acompanhamento de Gestdo

Unidade Auditada: SUARM/DF  Prazo: 20 (dias liteis)

Término do Prazo: 06/12/2013  Praze Restante: -9 (dias uteis)

N° Capitulo e ltem N° Recomendagde Recomendagde Status [ |

I 5 5.2 recomendacao IV Pendente f
1 5 5.3 recomendacaa V Pendente Vi
1 5 5.4 recomendacac VI Pendente &
1 6 6.1 recomendacac | Pendents V
I 6 6.2 recomendacao Il Pendente f
1 & 6.3 recomendacaa Vil Pendente Vi
1 5 6.4 recomendacac ViII Pendents Vi
1 6 6.5 recomendacao IX Pendents v

Figura 3: Tela inicial do SIAUDI (perfil de auditor)

Apenas as operac¢oes que forem de sua competéncia estardao disponiveis.
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4. PADRAO VISUAL DO SISTEMA

As funcionalidades do sistema se encontram no menu da tela principal, localizado na
parte superior, logo abaixo da logomarca do SIAUDI. Estas funcionalidades estdao agrupadas
hierarquicamente em trés niveis, de acordo com os seus dominios de negdcios. O primeiro nivel
indica grandes grupos de negdcio, cujos fluxos estao relacionados. Este nivel corresponde aos itens
apresentados na tela a seguir.

SIA UD’ il!:td?:g:l:?ﬂterﬂa

Inicio Configuragdes Auditorias Andlise de Risco PAINT Relatoria Follow Up

Figura 4: Menu do sistema - nivel 1

Clicando em qualquer opcdo do primeiro nivel, o sistema apresenta o segundo nivel que é
formado por agrupamentos das funcionalidades. Para exemplificar, clicando em “Configura¢des”
temos a tela a seguir:

Outros Sistemnas:

SIA UD’ i!:td?:a‘l-;g?nterna

Inicio Configuragdes Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatdrios
Avaliacdo do Auditor | Categoria | Feriados | Follow Up | Objeto | Recomendacdo | Unidade Administrativa | Usudrios

Figura 5: Menu do sistema - nivel 2

Clicando em qualquer opc¢ao do segundo nivel, o sistema apresentara o terceiro nivel que
abriga as funcionalidades propriamente ditas. Clicando em “Recomendacdo” temos figura a seguir.

Duitros Sisternas:

SIAUDI | Xidioria interna

Inicio Configuragdes Auditorias PAINT Programas € Planejamento Relatdrios
Avaliagdo do Auditor | Categoria | Feriados | Folow Up | Objeto | Recomendacdo | Unidade Administrativa | Usudrios

Gerenciar Tipo de Recomendacio
Gerenciar Categoria

Gerenciar Subcategoria
Gerenciar Gravidade

Gerenciar Padrio da Recomendacao

Figura 6: Menu do sistema - nivel 3

11
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Quanto a navegagao do sistema, a interface oferece mais de uma opgao de navegagao.
Como exemplo, utilizaremos a tela principal do Usudrio, acessivel através da opcao Configuracdes
-> Usuarios -> Gerenciar Usuarios, conforme ilustrado abaixo:

Sistema de !)) C
onab
SIAUDI Auditoria Interna (j
Inicio  Configuragdes Auditorias . Programas e Planejamento  Relatérios  RAINT 38— siaudichefe_audioria [Sair]
Sua sessdo expira em: 4min06 | Cantate | Manual do Usuwsric
Gerenciar Usuarios
Consultar incluir
Consultar - Usuario
Login | |
Home Selecione =
Fungio | seLEcionE [~]
Carga* | seLEcioNE [~]
Perfil | seLEcionE [~]
Niicleo | seLEcionE [~]
Unidade Administrativa * | seLEcionE [~]
Substituto Selecione $
Consultar
0Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.
Incluir

Figura 7: Menu de contexto

Veja que, além do Menu Principal, existe o Menu de Contexto (abas a direita da tela) que
permite alternar entre as operacdes disponiveis.

4.1. Painel de Mensagens do Sistema

Na drea superior da tela, logo abaixo do menu e cabecalho, existe o painel de mensagens,
que o sistema utiliza para se comunicar com o usuario.

Esta comunicacdo é feita a partir de mensagens, que podem ter os seguintes tipos:

Mensagens de orientagdo -> Estas mensagens aparecem em amarelo e fornecem
informagdes importantes para a utilizagao da tela.

III Preszione Ctrl+F para pesguisar.

Figura 8: Mensagem de orientagdo

Mensagens de Erro - Estas aparecem em vermelho, para avisar que algum erro ocorreu.
Importante estar atento.

12
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|z| Par favor, corrija os seguintes erros:

+ Exercicio incorreto ou ndo informado

Figura 9: Mensagem de erro

Mensagens de Sucesso - Estas vém em azul e informam ao usudrio que a operagdo foi
finalizada corretamente.

AMteracdo efetivada com sucesso!

Figura 10: Mensagem de Sucesso

4.2. Campos obrigatdrios

Todos os campos obrigatérios serao sinalizados por um asterisco (*) em qualquer tela em
gue o usuadrio estiver acessando, pode ser de cadastro, alteracdo ou selecdo de filtro. Veja a seguir:

SIA U.DI | r::j?g:{:?ntema

| Inicio Configuragdes . Auditorias
Feriado
Inserir

Adicionar - Feriado
Data* [

Descricdo * |

D Repetir todo ano

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Confirmar Cancelar

Figura 11: Campos Obrigatdrios

4.3. Resultado de pesquisas

Normalmente, caso o sistema encontre mais de 10 itens no resultado de uma pesquisa, o
sistema automaticamente cria uma paginagao para a consulta destes dados. Conforme ilustrado a
seguir:

13
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SIAUDI | 35fietsincerna

InitCiko Configuragdes Asdrionas PAMT Programas e Plane jamenbo Redabdrios

Gerenciar Perfil

Consultar

Conultar - Perfil

@ Conab

3 — s chete_auditorn [Sair]
Sea wmdo wapim em amindd | cosims | Vet g Usaiss

tasene 9o Peril
e Interno
Consultar |
05 campos marc ados com * s3o obrigatdnos.
Exibinge 110 de 14 resuitadals).
Nome o Pernil | Home Interne [

Chente SIAUCA_CLIENTE 2
Chignte 10ee SAUD_CLIENTE _ITEM B
Ceretor DIRAS S1AUCH_DISETOR_DIRAE B
AuSter SAUCH_AUCITOR ¥
Cretor DIPAJ ALY _DISETOR_DIPA F -]
Garente SIALCH_GERENTE F -]
Coordenador de Nden SLAID_COCRDERADOR: ]
Chafe de Auditora SIAUDI _CHEFE_AUDITORIA B
Direter DIRAD SIAUDI_DIFETOR_DIRAD B
Cergter DIFIN SIAUDI_DISETOR_DIFIM =

ir aﬂiln.n. 2 || Prduime »

Figura 12: Resultado da pesquisa

Veja ao lado inferior direito da lista de resultados, existem botdes numerados de 1a 2, e
ao extremo o botdo “Préximo”. Estes botdes sdo usados para “paginar” os valores encontrados,
guando existem muitos e ndo cabem no espago da tela. O usuario pode navegar entre as pdginas

clicando nos diferentes botdes.
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5. MODULOS DO SISTEMA

5.1. Mddulo Analise de Risco

O moddulo “Andlise de Risco” foi desenhado para que a Auditoria Interna possa identificar
e avaliar prontos de fragilidades nas diversas areas da Conab, com os seguintes objetivos:

¢ Fornecer subsidios aos trabalhos da Auditoria Interna;

e Contribuir para a melhoria da gestdo, prover informacdes gerenciais a Alta Administracao,
auxiliar na disseminagao da cultura de riscos na organizagao;

*  Promover um melhor conhecimento do controle interno da entidade; e

* Estabelecer canais adequados de reporte e monitoramento de a¢cdes de melhoria sobre a
€Xposi¢cdo aos riscos.

5.1.1. Funcionalidade Tipo de Critério

Esta tela permite que sejam cadastrados os principais critérios que serdo utilizados na
avaliacdo dos riscos. Para o caso da Conab, podem ser citados os exemplos: Criticidade,
Materialidade e Relevancia Estratégica. Seu acesso é feito a partir do caminho: Andlise de Risco -
Critério = Tipo de Critério.

A tela de entrada mostra a consulta dos dados, quando o botdo “consultar” é
pressionado, como ilustra a figura abaixo:

S’AUD’ | i::;?:)mn: ?ntema @ Conab

| imicio | Conhiguragdes | AndlisedeRisco | Auditorias | PAINT | Programas ePlanejamento | Relatoria | FollowlUp  Relatérios  RAINT 38— siaudigerente [S
Sua sessdo expita em: 13mind6 | Contato | Manusl do Usudrc
Gerenciar Tipo de Critério
Consultar incluir
Consultar - Tipo de Critério
Nome
Cansultar
Os campos marcados com * s30 obrigatdrios.
Incluir
Exibindo 1-3 de 3 resultado(s).
Home |

Criticidade BAR
Relevancia Estratégica J@J 5’ *
Materislidade PPR

Figura 13: Tipo de Critério - Consulta
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Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa (“. ) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis ( ﬁ?) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
gue a alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Mome Criticidade

Figura 14: Tipo de Critério - Caixa de didlogo para exclusdo

4

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formulario de consulta ou ho menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo tipo de critério, como mostra a proxima figura:

SIAUDI | 5550288 e © conab

Inicio  Configuragdes  Andlise de Risco  Auditorias PAINT  Programas e Planejamento | Relatoria Follow Up Relatorios | RAINT 38 — siaudi.gerente [Sair]
Sua sesséo expira em: 14min33 | Contato | Manusl do Usudrio

Gerenciar Tipo de Critério

Inserir jiir | consultar

Adicionar - Tipo de Critério

Nome *

Os campos marcados com® sdo obrigatdrios.

Confirmar Cancelar

Figura 15: Tipo de Critério — Cadastro

Apbs o cadastro dos Tipos de Critério, o proximo passo é acessar a funcionalidade
“Gerenciar Critério” para dar continuidade ao Mddulo Analise de Risco.

5.1.2. Funcionalidade Gerenciar Critério

Os critérios sdo cadastrados separadamente dos tipos de critério, pois eles podem se
repetir de um exercicio para o outro, ou estarem em numeros diferentes entre os exercicios. Apds
cadastrar os “Tipos de Critério” é realizada a associacdo entre esses tipos e os que serao utilizados
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no exercicio vigente. Utilizando como exemplo a Geréncia de Riscos da Conab, foi realizada a
seguinte associacao, no exercicio de 2013:

e (Critério 1 — Criticidade
e Critério 2 — Materialidade

* Critério 3 — Relevancia Estratégica

Cada critério também é atribuido a um peso especifico, além do exercicio, uma vez que os
pesos podem mudar a cada exercicio. Esses pesos sdo utilizados para calculo da média composta,
do valor total dos riscos dos processos que serdo analisados, seguindo estes critérios. O acesso a
esta funcionalidade é feito a partir do caminho: Andlise de Risco = Critério - Gerenciar Critério. A
tela abaixo exemplifica um cadastro de critérios para o exercicio de 2012, dados estes exibidos ao
clicar no botao “Consultar” da tela inicial da funcionalidade.

S’AUD’ | ii:;?:;ari: fm:ema @ Conab

 Inicio | Configuragbes | Andlise deRisco | Auditorias  PAINT | Propramas e Planejamento | ia  FollowlUp  Relatorios  RAINT 38— siaudigerente [Sair]
Critério | Processo | Risco | Sessdio expirada! | Contato | Manusl do Ususrio

Gerenciar Critério

Consultar incluir

Consultar - Critério

Exercicio I:I

cotaiss L ]

Tipo de Critério SELECIONE

Peso l:l

Consultar
Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.
Incluir
Exibinde 1-3 de 3 resultadois).
Exercicio Critério Tipo de Critério Peso |

2012 Critério 1 Criticidade 4 PR
2012 Critério 3 Relevancia Estratégica 3 PR
2012 Critério 2 Materialidade 3 p f x

Figura 16: Gerenciar Critérios - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( “.) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis ( ﬁ) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
gue a alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( ) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:
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Exercicio 2012
Critério Critério 1
Tipo de Critério Criticidade
Peso 4

Descricdo Avaliacdo de Riscos: walor atribuido por meio da avaliagdo de riscos
realizada pela Geriz ao longo de exercicios anteriores, na gual
observavam-se as vulnerabilidades do proceszo, os procedimentos
operacionais, os controles internos existentes & demais aspectos
relacionados & gestdo operacional. Denlincias e Recomendacdes de
Auditoria & Orgdos de Controle: volume de dendncias recebidas pela
Cuvidoria, recomendagdes de auditorias e determinacdes dos drgdos
de controle interno e externo (CGU e TCU). Auditorias Pretéritas:
quantidade/frequéncia de auditorias realizadas no processo em
exercicios anteriores.

Figura 17: Gerenciar Critério - Caixa de didlogo para exclusGo

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formuldrio de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo subcritério, como mostra a préxima figura:

SRR s = O consb

Inicio | Configuracdes | Anilise de Risco 0| Auditorias | PAINT Relatoria | FollowUp  Relaldrios  RAINT 38— siudigerente [Sair]
Sua sessio expim em: 14min17 | Contato | Marsal 8o Usudro

Gerenciar Critério

Inserir consuttar

Adicionar - Critério

Exereicio | {Ex: 2014)
Critério |

Tipa de Critério [ sELECIONE [=]
Peso” [4'

Deserigho

05 campos marcados com * sho obrigatdrios.

Confirmar | cancelar |

Figura 18: Gerenciar Critérios - Cadastro
5.1.3. Funcionalidade Gerenciar subcritério

Os subcritérios sao divisdes dos critérios em pesos e temas especificos que podem variar
entre um exercicio e outro. Sdo alguns exemplos de subcritérios que ja foram utilizados em
exercicios anteriores na Conab: “Auditorias Pretéritas” e “Risco a Imagem da Companhia”. O
acesso a esta funcionalidade é feito a partir do caminho: Andlise de Risco - Critério - Gerenciar
subcritério. A tela de entrada mostra a consulta dos dados, quando o botdo “Consultar” é
pressionado, como ilustra a figura abaixo:
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Sistema de
Auditoria Interna

SIAUDI

Inicio ConfiguragSes

Andlise de Risco

Auditorias

PAINT

Programas e Planejamento

@ Conab

Relatoria

Follow Up Relatdrios RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
Sua sessio expita em: 11minG6 | Contsto | Manual do Usudrio
Gerenciar Sub critério
Consultar consul incluir
Consultar - Sub critério
Exercicio (I (T
Critério Principal INFORME O EXERCICIO n
Sub critério ‘ |
Peso l:l
Consultar Limpar
Incluir
Exibinde 1-6 de 6 resultado(s).
Exercicio Critério Principal Sub critério | peso |
2012 Critério 1 Deniincias & Recomendacdes de Auditoria & Orgdos de Contrale (Critério 2) 3 @ y *
012 Critério 1 Auditorias Pretéritas (Critério 3) 3 LPKR
012 Critério 1 Avaliagdo de Risces (Critério 1) 4 @ f *
012 Critério 2 Realizado (R5) 1 PR
2012 Critério 3 Risco a Imagem da Companhia 3 yel s
2012 Critério 3 Grau de Comprometimento dos Objetivas € Metas Estratégicas 7 ﬁ‘ f *

Figura 19: Gerenciar subcritérios - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( “.) e uma

caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis (£ ) e uma nova tela sera aberta com os campos ja preenchidos para
que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de

exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Confirma a exclusdo do registro »

2012
Critério 1

Exercicio
Critério

Sub critérie Dentncias e Recomendacies de Auditoria e Orgdos de

Controle (Critério 2)
Peso 3

Excluir Fechar

A
Figura 20: Gerenciar subcritério - Caixa de didlogo para exclusGo

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formulario de consulta ou no menu de contexto), o

sistema permite o cadastro de um novo subcritério, como mostra a préxima figura:
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SIAUDI |3emede © conab

Inicio Configuragbes | Analise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento . Relatoria FollowUp  Relatdrios RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]

Sessio expirada! | Contato | Manusl do Ususrio

Gerenciar Sub critério

Inserir consultar  incluir

Adicionar - Sub critério

Exsricior 2012 (Ex: 2014)
Critério Principal * CRITERIO 1 | = |

Sub critério * |

Peso * l:l

0s campos marcados com * sdo obrigatdrios.

_Confirmar | _ Canceler |

Figura 21: Gerenciar subcritérios - Cadastro

Apds o cadastro dos subcritérios, o proximo passo é acessar a funcionalidade “Gerenciar
Processo” para dar continuidade ao Mddulo Analise de Risco.

5.1.4. Funcionalidade Tipo de Processo

Os Tipos de Processo sdo definidos em 2 categorias: Processo Administrativo (Atividade
Meio) e Processo Operacional (Atividade Fim). Esta funcionalidade existe para dar suporte a
AUDIN, caso a area queira adicionar outro tipo de processo futuramente e tenha independéncia
com a area de T.l. para realizar esta tarefa. Seu acesso é feito a partir do caminho: Andlise de Risco
- Critério - Tipo de Processo.

A tela de entrada mostra a consulta dos dados, quando o botdo “Consultar” é
pressionado, como ilustra a figura abaixo:

STADID] e e e ©) conab

Inicio Configuragies Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatorios RAINT 38 — siaudigerente [Sair]
Sua sessdio expira am: 10min3d | Contats | Mansal do Usudng

Tipo de Processo

Consultar consultar | ERERE

Consultar - Tipo d& Processo

Home

Consultar Limpar

05 campos marcados com * sdo obrigatdrios.

_inclur_|
Exibinde 1-2 de 2 resultado(s).
Home I
Administrativo (Atividade Meio) PR
Operacional (Atividade Fim) PR

Figura 22: Tipo de Processo - Consulta
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Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( 1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis ( /) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
gue a alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Nome Administrativa (Atividade Meio)

Figura 23: Tipo de Processo - Caixa de didlogo para exclusdo

4

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formuldrio de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo tipo de processo, como mostra a préxima figura:

S’A UD ’ iﬁ‘;?m:{:?nterna @ Conab

inicio | Configuraces || Andlisedefisco | Auditorias PAINT ; i b 38 — sisudi gerente [Sair]

Sua sessio expira em: 14minG6 | Contato | Manual 8o Usaisio
Tipo de Processo
Inserir consultar
Adicionar - Tipo de Processo
Home * L |
0% campos marcades com * 580 obrigatdrios.

Confirmar | Canceiar

Figura 24: Tipo de Processo - Cadastro

5.1.5. Funcionalidade Gerenciar Processo

Os processos compdem as acdes de auditorias que serdo realizadas ao longo do exercicio e
também servem de subsidio para o mapeamento dos riscos (impacto e mitigacdo) perante a
Companhia. O acesso a esta funcionalidade é feito a partir do caminho: Analise de Risco =
Processo - Gerenciar Processo.

7

A tela de entrada mostra a consulta dos dados, quando o botdo “Consultar” é pressionado,
como ilustra a figura abaixo:
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STAUD] | 3558 e e O cons

Inicio Configuragdes Anilise de Risco Auditorias Retatdrios RAINT 38 — sinudi gerente [Sair]
Sua semiio expirs em: 14min23 | Costmis | Masual se Usudso

Gerenciar Processo

Consultar cons inclusr

Consultar - Processo
Exercicio
Processs

Tipo de Processo [ seLeciont 7]

Consultar |  Limpar |
05 campos marcades com * s30 obrigatdrios.
Anclasr I
Exdbinde 1-10 de 26 resutadais).
Processo | Tipo de Processo | Exercicio |

Processe 2 Oparacional (Atividads Fim) 2042 PR
Processe 3 Administrative (Atividade M) 2 PR
Processo 4 Adminiztrative (AlTvidace Maio) i Jﬂ'ﬁ*
Processo s Operacional (Atividade Fim) 02 J‘-“yx
Processo & Operacional (Atividade Fim) 2012 BOR
Processod Dperacional (Atividade Fim) 2 V-¥ 4" 3
ADMINISTRACAD DE MATERIAIS Administrativo (Atividade Meio) 203 Jﬂ'ﬁ*
ADMINISTRAC ACH GO PATRIMGSIG AderinEstrative (Abividade Mesa) 2013 J’;‘Jﬂ*
AQUISICAD DE ESTOQUE PUBLICO (AGF + CONTRATO DE OPCAD) Oparacional (athvidade Fim) 013 J’;‘Jﬁ“
ARMATENAGEM, Operacional (atividade Fim) 2013 B

|r'api|;na:. 2 3 || Praximo »

Figura 25: Gerenciar Processo - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( “.) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis ( #”) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( € ) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Processo Frocesso 2

Tipo de Processo (Operacional (Atividade Fim)
Exercicio 2012

Figura 26: Gerenciar processo — Caixa de didlogo para
excluséo

p

Os processos cadastrados nesta funcionalidade também vao constar na tabela de Sub-
Riscos para preenchimento dos riscos identificados e na tabela de Riscos que consolida os sub-
riscos informados. O cadastro do processo é mostrado na tela a seguir:
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SIAUDI ii:;?:;:i:fnterna @ Conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Relatoria Programas e Planejamento Fallow Up Relatdrios. RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]

Sua sessda expia em: Smindd I Contato | Marwal do Usudng
Gerenciar Processo

Inserir consultar
Adicionar - Processo
Exercicio * L {Ex: 2014)
Frocesso ' |
Tipo de Processe * SELECIONE v |
Espécie de Auditoria Selecione #

L Repetir togo ano

Os campos marcados com * s30 cbrigatdrios.

confirmar | _€ancelar |

Figura 27: Gerenciar Processo - Cadastro

Selecionando o campo “repetir todo ano” o sistema ird automaticamente recadastrar o
processo a cada novo ano/exercicio.

5.1.6. Funcionalidade Riscos Pré-ldentificados

O cadastro de riscos pré-identificados foi elaborado para oferecer um banco de dados
unificado, de forma que o auditor possa associa-los a diferentes processos de diferentes exercicios.

O acesso a funcionalidade é feito a partir do caminho Andlise de Risco - Processo - Riscos Pré-
identificados.

A tela de entrada mostra a consulta dos dados, quando o botdo “Consultar” é pressionado,
como ilustra a figura abaixo:

S’A UD’ i{jz‘l!g;:fmema @ Conab

Infcio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatdrios RAINT 38 — simudi gerente [Sair]

Sua seasiio wxpina em: 14ming8 | Contato | Manual da Usudro
Riscos Pré-ldentificados
Consultar incluir

Consultar - Risco Pré-ldentificado

Risco | |

Impacto | |

Mitigacko | |
Consultar Limpar
Ingluir
Exibéndo 1-3 de 3 resultado(s).
Risco | Impacto Mitigagio |

Risco Pré - 1 Impacto 1 Mitigagdo 1 ﬁﬁ*
teste1 teste? tested 2R
Risco Pré - ¥ impacto 31 Mitigacao 3 ﬂi*

Figura 28: Riscos Pré-Identificados - Consulta
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Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( “1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis ( 47 ) e uma nova tela sera aberta com os campos ja preenchidos para
gue a alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( #€ ) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Impacto Impacto 1

Risco Risco Pré - 1

Mitigacao Mitigagdo 1

Figura 29: Risco Pré-identificado - caixa de didlogo de
excluséo

A

Os riscos pré-identificados também podem ser associados aos processos ja cadastrados no
sistema, por meio da tela de cadastro, como ilustra a figura abaixo:

Sistema de : = ')3
S IA U DI Auditoria Interna QJ'- Conab
Inicia Configuragdes. Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas & Planejamento Relatona Follow Up Relatérios RAINT 38 — sisudi gerente [Sair]
Sua sessic xpira em: 14min28 | Contats | Masual do Usubte
Riscos Pré-ldentificados
Atualizar consultar
Atualizar - Risc o Pré-ldentificado
Risco*
Riseo Pré -1
P
Impacto *
Impacto 1
#4
Mitigagao "
Mitigacho 1
P
Associar Processo ao Risco Pré-ldentificado
Esarcici B3 | (Ex: 2074)
Processa* | Selecione =
Ficor:  Todos
O's campos marcados com * sao obrigatdrios. % Nenhum o
- i
|| C) spMINISTRAGAC DE MATERIALS | Confirmar | _Cancelar_|
L] ADMINISTRAGCAD DO PATRIMONIO
) aqQuisICAO DE ESTOQUE PUBLICO {AGF +
| CONTRATO DE OPGAD)

Figura 30: Riscos Pré-Identificados - Cadastro
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5.1.7. Funcionalidade Tabela de Sub-Riscos

A Tabela de Sub-Riscos é a juncdo das funcionalidades anteriores do médulo de “Analise
de Riscos”. Nessa tela, o usudrio irda preencher os valores dos sub riscos, conforme critérios e
processos previamente estabelecidos. O acesso a esta funcionalidade é feito a partir do caminho:
Analise de Risco - Risco - Tabela de Sub-Riscos.

Selecionando o exercicio e o critério principal, a seguinte é apresentada, apds o usudrio
clicar no botdo “Consultar”.

AU e O consb

Inicio __Configuragdes | Analise deRisco | Auditorias | PAINT | Programas e Planejamento | Relatoria | FollowUp | Relatorios | RAINT 38— siudigerente [Sair)
Sua seisic expirs em: 14min28 | Contato | Manual do Usuiria

Tabela de Sub-riscos

Inserir consultar

Consultar - Sub-risco

_ Editar Quadro |

Avaliagdo de Criticidade - Exercicio 2012

Dendincias &
Avaliagdo | Recomendag des | Auditorias
de Risc de Auditoria e | Pretéritas

Tipo de Processo Processo Critér Orgios de (Critéri Total Grau de Risco
1) Controle 3)
(Critério 2)
Processo 1 s s | s | ero | [NCHRCEINN
Prosesso? L s | o | R
! S
Operacional (Atividade Fim) | Processo 5 i 1 2 | 1.70 Baixg
Processo b 3 4 3 3.30 Ato
: N S 5T ] o
Processo 9 50 | 2,5 43 | | s [
e e
Administrativo (Atividade | Frocessod = 10,8 1| o9 | [EEERENN
Meio i
) Processo 4 2 | 3 | z 2.30 Médio

Legenda de Critérios [Pesos| Grau de Risco
Avaliagdo de Riscos (Critério 1) - 4

Dendncias ¢ Recomendacdes de Auditoria e 3 1--1,99 Baixo
Orgdos de Controle (Critério Z) - 1--2.99 Médio
Auditorias Pretéritas (Critério 3) - 3 3--3,99 Ato

Figura 31: Tabela de Sub-Riscos — Tela de consulta

Ao clicar no botdo “Editar Quadro” no topo da funcionalidade, é possivel alterar os valores
ja informados, desde que eles estejam na faixa de 0,1 a 5 (inclusive). Ndo é possivel informar notas
nulas (0) para os processos.

Durante o preenchimento das notas dos processos, o sistema calcula automaticamente o
total, baseado no peso dos critérios e, também, exibe o grau de risco associado ao processo, de
acordo com o total e a faixa previamente estabelecida pelo sistema. Ex: Um processo com uma
nota entre 4 e 5 recebe o grau de risco “Critico”. As faixas do Grau de Risco estdo anexas nas
Tabelas de Sub Risco e Risco.
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5.1.8. Funcionalidade Tabela de Riscos

A Tabela de Riscos é a juncao das tabelas de sub riscos para cada critério previamente
estabelecido no exercicio. Utilizando como exemplo os critérios da Conab para o exercicio de 2012:
“Criticidade, Materialidade e Relevancia Estratégica”. Na Tabela de Riscos, a nota do critério
“Criticidade” para o primeiro processo, serd igual ao total calculado na Tabela de Sub Risco para o
mesmo critério e processo e, assim, sucessivamente aos demais critérios e processos.

Dessa forma, a Tabela de Riscos sé podera ser visualizada apds o preenchimento dos
critérios, processos e da Tabela de Sub-Riscos para o exercicio desejado. A Tabela de Riscos é
apenas uma funcionalidade de consulta, ndo podendo ter seus dados alterados diretamente. A
alteracao desses dados sé pode ser realizada por meio da Tabela de Sub-Riscos.

O acesso a esta funcionalidade é feito a partir do caminho: Analise de Risco - Risco =
Tabela de Riscos. A figura abaixo ilustra um exemplo de Tabela de Riscos:

SIAUDI | 35655 ern ' &) conab

infcio | ConfiguragBes | Andlise de Risco || Auditorias | PAMNT b | " Relatdrios  RAINT 38— skudigerente [Sair]
Sua sessio expira em: 14mind0 | Contato | Manual do Ussdrie
Tabela de Riscos

Inserir consultar

Consultar - Risco

Exercicio * 2012

Aval. | Aval. | Aval
Tipo de Processo Processo Critério | Critério | Critério | Total Grau de Risco
il i 3
Processo 1 47 |[[21 |/ [313 ] 34 Hto
Processo 2 4 ||[zz [[[a38 || 2.8 Ato
Operacional (Atividage Fim) Processe 5 1,7 2,3 3,53 1.43 Médio
Processo & 3,3 |[24 ||[3.73 ]| 3.8 Mto
Processo 9 4,04 5 | |35 421 |
Processo 3 09 |[z5 |/[aa | 2m Médio
Administrativo (Atividade Meio) e ] :
Processo 4 2,3 2,6 4,13 1.94 Médio
Legenda de Critérios | Pesos | Grau de Risco
Critério 1 - Criticidade 4 0 rrels
Critério 2 - Materiatidade 3 1--1,9% Baixo
Critério 3 - Relevancia Estratégica 3 2---2,99  Médio
3--3,99 Ato

Figura 32: Tabela de Riscos - Consulta

5.2. MdAdulo Auditorias

5.2.1. Funcionalidade Despacho

Esta funcionalidade existe para que o Gerente de Nucleo, o Gerente de Auditoria e o
Chefe de Auditoria, possam cadastrar o texto de despacho que serd informado ao final do
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relatério. Como ndo se trata de uma informacdo muito sensivel, a mesma tela de Despacho estd
disponivel para os 3 perfis, com os 3 campos descritivos onde eles podem cadastrar o despacho.

Um exemplo de despacho utilizado na Conab: “Tendo-se verificado os atos de constitui¢Go
e execugdo dos trabalhos aqui relatados, determino a conversdo desta minuta em versdo final de

relatdrio de auditoria interna.”
O acesso a esta funcionalidade é feito a partir do caminho: Auditorias - Despacho.

SIAUDI | idiersneerna

Inicio Configuragdes Andlise de Risco

Gerenciar Despacho

Atualizar

Atualizar - Despacho
Despache pré-finalizado
o Go @ 0 |88 Y

Despacho finalizade

o Ca B @@ G
= | El

Despacho homologado

= | [E} = | ¥
. !

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

B I U m|§§§ Tipo de fonte = Tamanho -
EE«|0 oMo R A g

&= |

B 7 U &8¢ |§ == Tipo de fonte |+ Tamanho -

| ==& | o B|A-2-

S-S

Tipo de fonte ~| Tamanho -
EriEr | EE | o R|A-2-

I

@ Conab

Auditorias PAINT Programas € Planejamento Relatoria Follow Up Relatdrios RAINT 38 — siaudi.gerente [Sair]
Sus sessdo expira em: 9min20 | Contato | Manual do Usudro

|[—@E|* x| =49

| — Q| % x |Q =|F

—2 @ % x| =|F

Confirmar Cancelar

Figura 33: Funcionalidade Despacho - Cadastro
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A figura acima apresenta 3 campos, sendo eles:

— Despacho pré-finalizado: ocorre quando o relatério foi elaborado por um nucleo de
auditoria e, o gerente do nucleo, ira pré-finalizar o relatério encaminhando-o ao Gerente
de Auditoria.

— Despacho Finalizado: ocorre quando o relatério for finalizado (abrindo opcionalmente um
prazo de 5 dias Uteis para que os auditados possam se manifestar) e encaminhando-o ao
Chefe de Auditoria para a homologacao .

— Despacho homologado: ocorre quando o Chefe de Auditoria homologa o relatério.

5.2.2. Funcionalidade Pré-Finalizar Relatédrio

Esta funcionalidade foi desenvolvida para atender a necessidade do Nucleo de Auditoria,
gue possui um Gerente especifico para o nucleo. Quando o relatério for criado por um Nucleo de
Auditoria, o sistema permite que o Gerente desse nucleo possa fazer uma pré-finalizacdo do
Relatdrio de Auditoria, a fim de otimizar as atividades do Gerente de Auditoria (subordinante do
Gerente do Nucleo).

O acesso a esta funcionalidade é feito a partir do caminho: Auditorias = Pré-Finalizar
Relatério.

Sistema de ;J) C
onab
I Auditoria Interna <
Inicio  Auditorias Programas € Planejamento " Relatdrios el
Despacho | Pré Finalizar Relatdrio i Sua sessdo expira em: 13min27 | Contato | Manual do Ususria

Pré Finalizar Relatério
Selecionar - Relatorio
1D do Relatdrio 61 - AE *

Os campos marcados com * sao obrigatdrios.

Confirmar | Cancelar |

Figura 34: Funcionalidade Pré Finalizar Relatdrio

Para pré finalizar o relatério, basta seleciona-lo na lista de relatdrios disponiveis para esta
acdo (todos os relatérios criados pelo nucleo de auditoria e que ainda nao foram finalizados ou
homologados). Clicando no botdo “Confirmar” o sistema exibe uma caixa de didlogo perguntando
a0 usuario se a operacdo estd confirmada.

Apés esta acdo, o sistema dispara um e-mail para os Gerentes de Auditoria subordinantes
ao Gerente do Nucleo e para o Chefe de Auditoria, avisando sobre a pré finalizagdo do relatério
selecionado.
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5.2.3. Funcionalidade Finalizar Relatoério

A funcionalidade Finalizar Relatério foi criada para que o Gerente de Auditoria possa
sinalizar ao Chefe de Auditoria e aos auditores e auditados que o relatdério de auditoria foi
concluido. Neste caso, o Relatério de Auditoria pode seguir 2 fluxos:

— Fluxo 1: é dado um prazo de 5 dias Uteis para que os auditados possam se manifestar
favoravel ou contrariamente as informacgdes contidas no relatério, solicitando ajustes por
parte dos auditores. Durante este prazo de 5 dias Uteis, os auditados também podem
realizar a manifestacdo tacita, que ocorre quando ndo ha um retorno dos auditados dentro
do prazo.

— Fluxo 2: o relatdrio de auditoria segue direto para a homologacdo pelo Chefe de Auditoria,
sem que haja o prazo de 5 dias Uteis para a manifestacdo dos auditados.

A escolha do fluxo fica a cargo do Gerente de Auditoria, que seleciona uma das op¢des no
momento da finalizacdo do relatério, como ilustra figura abaixo:

SIAUDI | St | - QO e

"' ‘ m
Sua sessde expira em: 14min12 |_w1ao|\,gr,a | do Uswirio

Finalizar Relatério

Selecionar - Relatorio

1D do Relatério * Selecione s

Prazo para manifestaco * 5 gas tefs
Sem manifestacdo (ir para homologagao)

O3 campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Confirmar Cancelar

Figura 35: Funcionalidade Finalizar Relatdrio

O acesso a esta funcionalidade é feito a partir do caminho: Auditorias = Finalizar
Relatdrio. Clicando no botdo “Confirmar” o sistema exibe uma caixa de didlogo perguntando ao
usuario se a operacao esta confirmada.

Caso seja selecionada a opgao de liberar o prazo de 5 dias Uteis para manifestacao, entao
o sistema dispara um e-mail para os auditores, auditados e gerentes envolvidos neste relatério de
auditoria, alertando sobre o prazo. Se o relatério for finalizado sem prazo de manifestacdo, entdo o
sistema ndo envia o referido e-mail, seguindo direto para a homologagao pelo Chefe de Auditoria.

5.2.4. Funcionalidade Homologar Relatério

A funcionalidade Homologar Relatério esta disponivel para o Chefe de Auditoria. Ao
homologar o relatério, o sistema o enumera bem como seus respectivos itens. A numeracdo do
relatério segue uma ordem Unica e sequencial (tanto para relatérios ordinarios, quando
extraordindrios), que é reiniciada a cada novo ano/exercicio. A ordem dos itens também segue
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uma numeracao Unica e sequencial, que é reiniciada somente a cada 5 anos.

O reinicio da numeracdo dos itens ndo é automatico e foi disponibilizado por meio da
funcionalidade “Reiniciar contagem dos itens do Relatdrio”.

O acesso a funcionalidade Homologar Relatdrio é feito a partir do caminho: Auditorias =
Homologar Relatério.

Clicando no botdo “Confirmar” o sistema exibe uma caixa de didlogo perguntando ao
usuario se a operacao estd confirmada. A figura abaixo ilustra a tela desta funcionalidade:

STADIDL | ocare s ra

e

" Configuragies ias . | ) ios  RAINT - 1 1
Sua sessdo expira em: 14mindd | Cor_tatol Manual do Usudrio
Homologar Relatério de Auditoria
Homologar Relatorio
|0 Relatorio: * SELECIONE v
Os campos marcadaos com * sio0 obrigatdrios.
Confirmar | Cancelar |

Figura 36: Funcionalidade Homologar Relatdrio

Até este momento, os relatérios de auditoria sdo referenciados no sistema por meio dos
seus respectivos ID's. A partir deste momento, o relatério de auditoria recebe um numero
sequencial, que passa a ser a sua nova referéncia no sistema, com a data de homologacao.

— Exemplo de referéncia antes da homologacao: Relatério ID 40.
— Exemplo de referéncia apés a homologacdo: Relatério 10, de 22/01/14.

Apds a homologacao do relatdrio, o sistema dispara um e-mail para os auditores,
auditados e gerentes envolvidos neste relatério de auditoria, informando seu novo nimero além
de abrir um prazo de 20 dias Uteis para que as recomendag¢des da Audin sejam atendidas. O
acompanhamento dessas recomendacdes e a troca de informacgdes entre a auditoria interna e os
auditados é feito por meio do mddulo Follow-up. O prazo de 20 dias Uteis também pode ser
prorrogado pelo Chefe de Auditoria, por meio da funcionalidade Prorrogar Prazo.

5.2.5. Funcionalidade Prorrogar Prazo

Havendo a necessidade de prorrogar o prazo de 20 dias Uteis para o acompanhamento
das acOes necessarias em atendimento as recomendacdes do relatério homologado, a Auditoria
Interna, por meio do Chefe de Auditoria, pode ampliar o prazo, através da funcionadalide
Prorrogar Prazo. Seu acesso é feito a partir do caminho: Auditorias = Prorrogar Prazo.

Para prorrogar o prazo, basta selecionar o relatério desejado e informar o nimero de dias
Uteis a serem prorrogados no relatdrio, como ilustra a figura abaixo:
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SIA [J[)lI ii:td?tn;:i:?nterna @ Conab

Inicio Configuragdes Auditorias Programas e Planejamento Relatdrios RAINT 38 — sigudi.chefe_auditoria [Sair]
Sua sessBo expira em: 13mind® | Contato | Manuzl do Usudrio

Prorrogar prazo de respostas das recomendagdes

Selecionar Relatdrio

N? Relatdrio: * | SELECIONE A

Prorrogar por: * I:I (dias teis)

Os campos marcados com * sa0 obrigatorios.

Confirmar | Cancelar |

Figura 37: Funcionalidade Prorrogar Prazo

Clicando no botdo “Confirmar” o sistema exibe uma caixa de didlogo perguntando ao
usudrio se a operagdo estd confirmada. Apds a prorrogacao do prazo, o sistema dispara um e-mail
as partes envolvidas no relatério (auditores, auditados, gerentes, etc) alertando sobre esta
mudancga.

5.2.6. Funcionalidade Reiniciar Contagem

A cada 5 anos, o reinicio da numeracao sequencial dos itens do Relatério deve ser
realizado, dessa forma, foi desenvolvida uma funcionalidade no Siaudi que atenda a esta
necessidade. Seu acesso é feito a partir do caminho: Auditorias = Reiniciar Contagem.

Por razdbes de seguranca, esta funcionalidade estd disponivel somente ao Chefe de
Auditoria.

S ’A UD ’ iE:td?g:l: ?nterna @ Conab

Inicio Configuragies Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatdrios 38 — siaudi.chefe_auditoria [Sair]
Sua sessdo expira em: 14mindd | Contato | Manusl do Usudrio

Reiniciar a contagem dos itens do Relatério

Reiniciar Contagem

Clicando no botdo abaixo, a contagem dos itens do Relatdrio sera reiniciada,
comecando da n® 1, a partir do PROXIMO Relatdrio que for homolegado.

Confirmar

Cancelar

Solicitagdes anteriores
Data Login
13/01/2014 | siaudi.chefe_auditoria

Figura 38: Funcionalidade Reiniciar Contagem
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Clicando no botdo “Confirmar” o sistema exibe uma caixa de didlogo perguntando ao
usuario se a operacao estd confirmada. Neste caso, o sistema ira reiniciar a contagem dos itens de
relatério para o préximo relatério que for homologado apds esta agao.

7

Uma caixa com o histdrico desta operacdo também ¢é exibida, com a data do ultimo
reinicio e o login do usuario que efetuou a operacao.

Como forma de lembrar ao Chefe de Auditoria quanto ao prazo do préximo reinicio, na
tela inicial do Siaudi, para este perfil, é exibida uma mensagem informando o numero de dias
restantes até o préximo reinicio, que vai ganhando mais destaque conforme o prazo limite vai se
aproximando, como ilustra a figura abaixo:

SIAUD’ iﬁ:ﬂ:;: ?nterna @ Conab

. Imicio Cmaﬁgm'ag&es"_ Auditorias - ngrmeﬁemejm:m. " Relatérios  RAINT 38— siaudichefe_auditoria [Sair]
Sua sessdc expira em: 14mind6 | Contato | Manusl do Usudrio

Inicio

Bem-vindo siaudi.chefe_auditoria

A contagem dos itens do Relatdrio foi reiniciada pela dltima vez em 13/01/2014. Faltam 1817 dias para o prdximo reinicio.

Figura 39: Lembrete de reinicio da numerag¢do dos itens

5.2.7. Funcionalidade Responder Manifesta¢ao

Quando um relatdrio de auditoria é finalizado, um prazo de 5 dias Uteis pode ser aberto
pela Audin para que os auditados se manifestem contra ou favoravelmente as informacdes ali
constantes. Em caso de manifestacdo por parte dos auditados, a Audin conta com uma

funcionalidade para responder a manifestagdao enviada, por meio do caminho: Auditorias -
Responder Manifestacao.

A tela inicial da funcionalidade exibe uma combo de relatérios ja finalizados (porém ainda
ndo homologados) e com manifestacdes enviadas, como ilustra a figura abaixo:

SIAUDI 355 Stern I O conab

Infcio Configuracdes Analize de Rico Auditorias PAINT 5 i 5 i Relatorios RAINT 38 — sinudi gesente | Sair]
Sus seisdo exgia &m: 1AMIAZY | Contato | Maneal do Usuice

Manifestacdo

Responder Manifestacio

Consultar - Manifestagdes por Relatdrio / Sureg

Relatdrio [ seLEcione v

Figura 40: Funcionalidade Responder Manifestagdo - Consultar
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Ao selecionar 1 dos relatérios disponiveis na combo, o sistema exibe a seguinte tela, com
a possibilidade da Audin enviar sua resposta a manifestacao recebida:

SIAUDI | 3idioria overna @) conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatdrios RAINT 38 — sisudigerente [Sair]
Sus sessd0 expira em: 14min8d | Contato | Wanual do Uswirie

Manifestagdo

Responder Manifestacao

Relatério 102 27 - Avaliagdo da Gestdo
Unidade Auditada: SUPERINTENDEHCIA DE ABMAT E MOVIMENT DE ESTOQUES

Manifestacio de siaudi.cliente em 09/01/2014

teste

Respasta a Manifestado”

0% cAMPOs MArcacos com * sho obrigatdrios.

_Confirmar_| _Cancelar

Figura 41: Funcionalidade Responder Manifestacdo - Responder

Clicando em “Confirmar” os auditados e auditores deste relatério serdo avisados por e-
mail que a manifestacao foi respondida.

5.2.8. Funcionalidade Regularizar Relatério

Quando as pendéncias (recomendag¢des) de um determinado relatério de auditoria foram
baixadas ou solucionadas, a Audin pode regularizar o relatério, por meio desta funcionalidade
disponivel no caminho Auditorias = Regularizar Relatério. Como ilustra figura abaixo, basta
selecionar o relatério desejado, informar a data de regularizagdao e confirmar a agao no botdo
correspondente.

SR s ©) conab

Inicko Configuragdes Analise de Risco Auditorias PAINT Relatora Programas e Planejamento Follow Up Relatérios RAINT 36 — shaudi gerente [Sair]
Sua sessdc expira em: 13min0d | Contats | Manual do Usudrio

Regularizar Relatério

Selecionar - Relatdrio

10 do Relatdrio* 8 - ACG s
Data de Regularizagic® 01/01/2014 _:.

05 campos marcados com * 530 cbrigatdrios.

_Confirmar | _cancetar |

Figura 42: Regularizar Relatdrio
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5.3. Mddulo Configuragdes

Este médulo foi construido para facilitar a manutencdo do sistema, em suas informacoes
de apoio, tais como cadastros em geral, informacdes que sofrem poucas ou nenhuma alteracdo
com o passar do tempo e que servem de insumo para gerenciamento das outras funcionalidades.

5.3.1. Funcionalidade Avalia¢dao do Auditor

Os critérios de avaliagdo compdem um cadastro prévio para que o auditado possa avaliar
o auditor, quanto ao seu trabalho. A avaliacdo do auditor pelo auditado, pode ocorrer em 2
momentos no sistema:

— Antes do auditado enviar sua manifestagcdo sobre o relatério (que deve acontecer em até 5
dias uteis apds a finalizacdo do relatério de auditoria); ou

— Antes do auditado visualizar o relatério (durante ou apds o prazo de 5 dias Uteis). Neste
caso, é obrigatério o preenchimento da avaliagdo ao visualizar o relatério, mesmo que o
auditado ndo tenha se manifestado no prazo.

Os critérios de avaliagdo podem ser diferentes ao longo dos anos, por isso, ao realizar o
cadastro, o usudrio devera informar o critério e o exercicio correspondente, além do n? da
questdo, que ira definir a ordem de exibicdo das questdes.

O acesso a esta funcionalidade é feito a partir do caminho: Configuragdes - Avaliagao do
Auditor = Gerenciar Critérios de Avaliagdo. A tela de entrada mostra a consulta dos dados, quando

7

o botdo “Consultar” é pressionado, como ilustra a figura abaixo:

SIA UD’ | if:‘d?tr:;iadfntema ) @ Conab

" inicio | Configuragdes | Andlise de Risco ||| Auditorias || PAINT | ProgramasePlanejamento | Relatoria || FollowlUp | Relatérios | RAINT 38 [Sair]
Sua sessiio expira em: 14min25 | Contats | Manusl do Useins
Critérios de Avaliacao
Consultar ncluir
Consultar - Critério da Avaliagia
Exercicio

Descricho da quesths
Consultar | Limpar |
Incluir |

Exfbindo 11-13 de 13 resultadols).

HE da

Exercicio e Descrigio da questio

24 1 Ma execucdo dos trabalhos de campo o auditor internc agiu de forma &tica, respaitosa & imparcial. 3'3‘ i x

2013 5 Az constatacdes ¢/ou recomendacdes abordaram pontos relevantes para o cumprimento da legislacdosnormas internas ¢ para a eficicia da gestao de riscos, dos yG] y %
controles internos administratives & do processo de governanca.

204 2 0 auditor interno demonstrou conhecimentos tECnicos necessarios na apresentagdo oral de suas constatacdes e recomendagdes (na reunido de encerramento). pie] f x

Ir & pagina: | < Anterior || 1 .

Figura 43: Gerenciar Critérios de Avalia¢do - Consulta
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Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( 1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis (ﬁ ) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
gue a alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Exercicio 2014
N2 da questdo 2

Descricio da questio O auditor interne demonstrou conhecimentos técnicos necessdrios
na apresentacdo oral de suas constatacdes & recomendagdes (na
reunido de encerramento).

e

4

Figura 44: Gerenciar Critérios de Avalia¢Go — Caixa de Didlogo para
Exclusdo

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formuldrio de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo critério de avaliagdo, como mostra a préxima figura:

SIAUDI J ilu::i!{::lﬁmerna | @ Conab

Inicio Configuragies Andlise de Risco Auditorias PAINT 4 e i i 38 — sioudi gerente [Sair]
Sua sessdo expirs em: 14minS3 | Contato | Manual do Usuire

Critérios de Avaliagdo

Insarir consultar

Adicionar - Critério da Avaliagio
Exercicio * | Bz 2014)
MO da questio* |

Descricdo da questao *

03 campos marcados com " sio obrigatdrios.

Confirmar | Cancelar J

Figura 45: Gerenciar Critérios de Avaliagéo - Cadastro
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5.3.2. Funcionalidade Categoria

Esta funcionalidade foi construida para dar mais autonomia a Audin, caso a drea precise
adicionar outras categorias referentes ao Relatério de Auditoria. As categorias existentes
atualmente sdo: Ordinario e Extraordindrio. A diferenca entre as categorias é quanto a numeracao
dos relatérios quando eles sdo homologados. Cada categoria segue uma ordem numérica
independente, ou seja, quando um relatério é homologado, o sistema pega o ultimo relatério
homologado da sua categoria e adiciona 1 ao nimero, que resulta no nimero deste relatdrio. Vale
lembrar que a numeracado dos relatérios de auditoria é reiniciada anualmente.

No momento da homologacdo, os itens do relatério também sdo renumerados, no
entanto, estes recebem uma sequéncia Unica (independente da sua categoria) e sdo reiniciados a
cada 5 anos (esta operacdo deve ser realizada manualmente no sistema, por meio da
funcionalidade “Reiniciar itens ).

Esta funcionalidade pode ser acessada por meio do caminho: Configuragdes - Categoria.
A imagem abaixo ilustra o resultado apresentado pelo sistema ao clicar no botao “Consultar”.

SIAUDI | 3tatocena = O consb

Inicio Configurasdes Andlise de Risco Auditorias PAMT 36 — sinwdi gerents [Sair]|
Sun wneEc wxpics am 1AminS6 | Cosmns | Mascal 85 Uswirs

Categoria do Relatério de Auditoria

Consultar Inclusir

Consultar - Categoria

Categoria

Consultar Lispar

Exibénde 1-6 de & resultadals).

Ordindria o V74 *®
Exctrsordindria PR

Figura 46: Categoria do Relatdrio de Auditoria - Consulta

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formulario de consulta ou ho menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de uma nova categoria do relatério de auditoria, como mostra a
préxima figura:

SIAUD! ii:tdﬁ::::fnterna @ Conab

Inicio | Configuragies Andlise de Risco || Auditorias PAINT Relatorios RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]

Sua sessdo expira em: 14min53 | Contato | Manual g Usudre

Categoria do Relatorio de Auditoria

Inserir consultar

Adicionar - Categoria

Categoria *
05 campos marcados com® so obrigatdrios.

Confirmar_|_Cancelar |

Figura 47: Categoria do Relatdrio de Auditoria - Cadastro

36



Manual do Usudario — Sistema de Auditoria Interna — SIAUDI

5.3.3. Funcionalidade Feriados

Para que o sistema possa calcular a passagem do tempo em dias Uteis, por exemplo,
durante o prazo de manifestacao do auditado apds a finalizagdo do relatério (5 dias uteis), ou o
acompanhamento do Follow-up apds a homologacdo do relatdrio (5 dias Uteis) , o sistema
precisara contar com um cadastro dos feriados nacionais, desprezando assim, essas datas do
calculo.

A funcionalidade pode ser acessada em Configuracdes - Feriados. A imagem abaixo
ilustra o resultado apresentado pelo sistema ao clicar no botao “Consultar”.

SIAUDI | iiiors interna

| inicio | Configuragbes | AndlisedeRisco | Auditorias | PAINT

Feriado
Consultar inchulr
Consultar - Feriado
- _ =
Descricae
Consultar | Limpar |
In luir |
Exibindo 1-10 de 14 resultado(s).
Data Descrigio |
1241042013 Hossa Sra. Aparecida - Padroeira do Brasil j:’fx
15/11/2013 Proclamacio da Republica ﬂﬂ*
25/12/2013 Natal BIPR
02/11/2013 Finados BPPR
12/02/2013 Carnaval BIR
20/03/2013 Patxds de Criste PR

Figura 48: Feriado - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( 1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis (£’ ) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Confirma a exclusdo do registro ®

Data 15/11/2013

Descricdo FProclamacgdo da Republica

Figura 49: Feriado - Caixa de didlogo de exclusdo

P
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Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formuldrio de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um feriado, como mostra a préxima figura:

IA

| nicia

@ Conab
—

. Relatdrios  RAINT 38— siaudigerente [S
Sua sessdo expira em: 14minS4 | Concata | Manual do Ussine

Feriado

Insarir consultar

Adicionar - Feriado

Data* | Q

Descrigio

Repetir todo ano

Os campos marcados com * 530 obrigatdrios.

Confirmar Cancelar

Figura 50: Feriado - Cadastro

O cadastro consiste no preenchimento dos campos “Data” e “Descri¢do”. Caso o usuario
deseje que a data do feriado seja cadastrada automaticamente a cada novo ano, basta marcar a
caixa “repetir todo ano” e clicar em “Confirmar”.

5.3.4. Funcionalidade Status do Follow Up

A funcionalidade Status do Follow Up disponibilizada no mddulo de configuracdes, foi
desenhada para dar mais autonomia a Audin, caso a drea queira cadastrar outro status, além dos
atuais, que sdo: Baixados, Em Implementacdo, Pendentes e Solucionados. Essas opc¢des se aplicam
nos seguintes casos:

— Baixados: a recomendagao nao pode ser mais atendida, ou ndo é mais aplicavel, por
motivos alheios a vontade do auditado (ex: Audin recomenda alguma melhoria fisica na
estrutura, porém ocorreu um desabamento e a medida ndo podera mais ser atendida).

— Em Implementac¢do: recomendacdo da Audin estd sendo avaliada e algumas medidas estao
sendo tomadas pelo auditado.

— Pendente: recomenda¢do padrdo (recebe o status “Pendente” no ato da abertura da
recomendacdo).

— Solucionado: recomendacdo da Audin foi atendida pelo auditado.

A funcionalidade pode ser acessada em Configuragdes - Follow Up - Gerenciar Status
do Follow Up . A imagem abaixo ilustra o resultado apresentado pelo sistema ao clicar no botao
“Consultar”.
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Sistema de ';)
SI'A UD’ Auditoria Interna @ Conab
Infcio Configuragdes Anilise de Risco Auditorias PAINT Relatérios RAINT 38 — sinudi gerente [Sair]
Avaliago do Auditor | Categoria | Ferlades | FolowUp | Objeto | Recomendagdo | Unidade Administrativa | Usudrios | Sessio expiradal | Contato | Manual do Usudrio
Status do Follow Up
Consultar incluir
Consultar - $tatus do Follow Up
Status
Consultar Limpar
incluir |
Exibindo 1+4 de 4 resultado(s).
Stotus |
Pengente PBPR
Em Implementacio J@f*
Bainaco BOR
Solucionado ) ﬂ *

Figura 51: Status do Follow Up - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( ©1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis (£ ) e uma nova tela sera aberta com os campos ja preenchidos para

que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Status FPendente

A

Figura 52: Status do Follow Up - Caixa de didlogo de excluséo

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formuldrio de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo status do follow up, como mostra a préxima figura:
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SIAUDI [35522 8 ers - O conss

Inicio Configuraces  Anilise de Risco Auditorias | PAINT Relatoria | FollowUp | Relatérios  RAINT 38— swudigerente [Sair]
Sua sessic expira em: 14minSe | Contato | Wasual do Ususido

Status do Follow Up

Inserir consultar

Adicionar - Status do Follow Up
1
States I

Os campos marcados com " sdo obrigatorios.

Confirmar | _Cancelar ‘

Figura 53: Status do Follow Up - Cadastro

Os status que foram cadastrados nesta funcionalidade, refletirao no mdédulo “Follow Up”
disponivel para auditores, auditados, gerentes de auditoria, chefe de auditoria e diretorias.

5.3.5. Funcionalidade Objeto

A funcionalidade objeto da acdo foi construida para que a Audin possa mapear e ter uma
visdo estratégica a respeito do quantitativo e qualitativo das a¢des de auditoria que sdao tomadas
por objeto. Seu acesso é feito a partir do caminho Configuracdes - Objeto. A imagem abaixo
ilustra o resultado apresentado pelo sistema ao clicar no botao “Consultar”.

n i
Sistema de ;')
SIIA UDI | Auditoria Interna @’ S
Inicko ConfiguragGes Anilse de Risco Auditorias PAINT i 35 — aiuck gevente [Sair]
Suib seslo eapins e 13min23 | Contato | Marsal do Ussico
Objeto
Consultar incluir
Dados da Consulta
Objeto
Consultar | Limpar
Exibindo 1-3 de 3 resultadods).
oujeta |
Uas j-"tﬂ b4
Cibrius J‘l’iﬁ b4

Figura 54: Objeto - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( 1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis (£’ ) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:
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Objeto  Cibrius

Figura 55: Objeto - caixa de didlogo de exclusdGo

P

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formulario de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo objeto, como mostra a préxima figura:

S’A UDI ii::l?:g:i:?nterna @ Conab

inicio | Configuragdes Andlise de Risco | Auditorias | PAINT Relatérios  RAINT 38— siaudigerente [Sair]
Sua sessdo expira am; 14mindd | Costato | Menual do Usuino

Objeto

Inserir consultar

Adicionar - Objeto

Objeto *

05 campos marcacos com * sho cbrigatdrios.

Confirmar | _Cancelar |

Figura 56: Objeto - Cadastro

5.3.6. Funcionalidade Recomendagao

Esta funcionalidade foi desenhada para promover insumos ao cadastro das
recomendacgdes dos relatérios de auditoria. Esta funcionalidade foi dividida em partes que serao
detalhadas a seguir.

5.3.6.1. Recomendagéio — Gerenciar Tipo de Recomendagdo

Seguindo ao padrdo estabelecido pela Auditoria Interna, as recomendacdes podem ser
divididas em 2 tipos, sendo eles:

— Recomendacdo: devera ser atendida pela unidade auditada, sendo acompanhada por meio
do mddulo Follow Up, que informa o status da recomendacgdo, que se inicia em Pendente e
se encerra em Baixada ou Solucionada.

— Sugestdo: é um tipo de recomendagdo que a Auditoria Interna envia a unidade auditada,
porém, esta ndao necessariamente precisa ser atendida, portanto, este tipo de
recomendacgao ndo é contemplado no mdédulo Follow Up.
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O acesso a esta funcionalidade estd disponivel por meio do caminho Configuracdes =
Recomendacdo - Gerenciar Tipo de Recomendacao.

S ’AU-D l' iili:!?{::iad?nterna @ Conab

Infcio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas ¢ Plancjamento Relatoria Follow Up. Relatdrios RAINT 38 — siaudi gerents [Sair]
Sua sessbo expita em: 14mins2 | Contate | Manual o Usuiri

Gerenciar Tipo de Recomendagéo

Consultar nsuttar | | incluse

Consultar - Tipo de Ré¢0mé‘ﬂdé§.50

Tipo

Consultar Limpar
_inchuir |

Exibindo 1-10 de 14 resultado(s).

l Tipo l
Recomendacao ﬂf*
Sugestao ﬁ'fx

Figura 57: Recomendacdo / Tipo de Recomendacéo - Consulta

5.3.6.2. Recomendacgdo — Gerenciar Categoria

Com o intuito de obter alguns relatérios gerenciais quanto a recomendacdo, a Audin
definiu algumas categorias e subcategorias associadas para que sejam informadas no momento do
cadastro das recomendacgdes dos relatérios de auditoria.

Em um momento posterior a homologacdo do relatdrio, durante a elaboracdo do RAINT
(Relatdrio Anual de Atividades de Auditoria Interna), a Audin pode inserir, por meio de um grafico
gerado pelo Siaudi, uma andlise gerencial a respeito das principais areas (baseadas nas categorias)
gue estdo sendo demandadas nas recomendacdes dos relatdrios de auditoria.

O acesso a esta funcionalidade estd disponivel por meio do caminho Configuracdes =
Recomendacdo - Gerenciar Categoria.

SIAUD] |53emase .. @) conab

Inicio Configuragdes. Andlise de Risco Auditorias PAINT Frogramas e Planejamento Relatdrios RAINT 38 — sisudi gerente [Sair]
Sua 38330 expita em: 14min52 | Contato | Manwsl do Ussinio

Gerenciar Categoria da Recomendagio

Consultar nsult incluir

Consultar - Categoria da Recomendagio <

Categoria

consultar | | Limpar
Incluir |

Exibindo 1-5 de 5 resultado(s).

Categoria |
Controe Interno ﬁy*
Infraestrutura Fisica ﬁé’ 4
Recursos Humanos ﬁ‘? *
Tecncicgia BIR

Figura 58: Recomendacdo / Categoria da Recomendagdo - Consulta
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5.3.6.3. Recomendagdo — Gerenciar Sub Categoria

De maneira semelhante a Categoria (vide item anterior) a sub categoria auxilia a Auditoria
Interna a obter relatérios gerenciais, classificando as recomendacgées dos relatérios de auditoria. A
sub categoria esta associada a uma categoria principal. Ao cadastrar uma sub categoria, o usudrio
deverd informar antes, qual categoria principal pertence esta nova sub categoria.

O acesso a esta funcionalidade esta disponivel por meio do caminho Configuracées -
Recomendagao - Gerenciar Sub Categoria.

Sistema de j)

S’AUD ’ Auditoria Interna @ Conab

| imicio | Configuragdes | AndlisedeRisco | Auditorias | PAINT  Programas e Plancjamento | Relatoria | FollowUp  Relatdrios | RAINT 38— siaudigerente [Sair]
Sua sessdio expita em: 13min52 | Contste | Manual do Uswirio
Gerenciar Subcategoria da Recomendacio
Consultar inchuir
Consultar - Subcategoria da Recomendag io
Categoria da RE(UT‘Eﬂ:B;M [ SELECIONE v|
Subcategoria
Consultar | Limpar |
Incluir |
Exibindo 1-10 de 21 resultade(s).
Categoria da Recomendagao Subcategoria |

Controbe Interno Auséncia de Normas Internas JD ﬁx
Controie Interna Desatualizag e dos normatives LR
Controe Interno Descumprimento de Leis, normas ou regulamentos e fx
Controle Interng Fathas na documentagdo & instrugao de processos Fiol ﬁ*
Controbe Interno Lacunas nos normativos JC‘) fx
Controbe Interns Outras o ﬁx
Controbe Interno Procedimentos de acompanhamento & controles internes inadequadas o é’x

Figura 59: Recomendacdo - Sub categoria da Recomendacdo - Consulta
5.3.6.4. Recomendacgdo — Gerenciar Gravidade

A funcionalidade disponivel nas configuracées de recomendacdo “Gerenciar Gravidade” foi
também construida para subsidiar a visdo gerencial referente aos relatérios de auditoria da Audin.
Desta forma, sera possivel anexar Raint, um relatério disponibilizando quantas recomendacdes dos
relatérios estdo relacionadas aos tipos de gravidade disponiveis no sistema.

O cadastro de gravidade da recomendacdo atualmente contempla os seguintes tipos: Alta,
Média e Baixa. Caso a area queira categorizar a gravidade quanto a outros critérios, é possivel
gerencia-los por meio desta funcionalidade, que esta disponivel através do caminho Configuracdes
- Recomendagdo - Gerenciar Gravidade da Recomendacao.
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Sistema de - ’))
SIAUDI | xiditoria interna (’- oy
' Inicio Configuragbes | Andlise de Risco Augditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria  FoliowUp  Relatdrios RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
Sus sessdo expirs em: 14min54 | Contato | Manusl do Ususrio
Gerenciar Gravidade da Recomendagéo
Consultar consultar | incluir
Consultar - Gravidade da Recomendag do
Gravidade |
Consultar Limpar
Incluir
Exibindo 1-10 de 10 resultadois).
Gravidade |
AMta ﬁ‘ y *
Nédia @ f *
Baixa @ f *

Figura 60: Gerenciar Gravidade da Recomendagdo - Consulta

5.3.6.5. Recomendacgéo — Gerenciar Padrdo da Recomendagdo

Quando uma recomendagdo é criada no relatério de auditoria, o usudrio poderd
selecionar, dentre um banco de dados previamente cadastrado, uma recomendagao padrao, que
servira de modelo para a elaboragdo da recomendacao.

A funcionalidade estd disponivel por meio do caminho Configuragdes - Recomendagao
- Gerenciar Padrao da Recomendacao.

Sistema de ,'f"
SIAUDI | Auditoria interna ej Conab
Infcio Configurag Ges Andlise de Risco Auditorias PAINT Progrmm:l’hncjumrﬂu. i Follow Up Redatdrios RAINT ﬁwmm [Sﬁ‘]
Sua sessdo expira em: 14mind6 | Contate | Mansal de Uswire
Gerenciar Padrdo da Recomendagédo
Consultar incluir
Dados da Consulta
Recomendacdo
Cunsul{nﬂ Limpar
Exibinde 1-10 de 13 resultado(s).

Recomendagdo J
<p>Bras@iacuteslia, __ de de 20__«/p» <po<br >Testecips pﬂ ®
Recomendacio teste 1 ﬁ-‘? ®
Brasiia, __de ce20_ LR
«paBrasfiacute;lia, 12 de Setembro de 201 3.</p> ﬁﬁ f *
pateste simpies.=/ps BPR

Figura 61: Padrdo da Recomendagdo - Consulta

O cadastro do padrdo da recomendacdo pode ser realizado nesta funcionalidade, ou
ainda, durante o preenchimento da recomendacdo do relatério, onde o usudario informa se esta
recomendacgao ird compor este banco de dados para reaproveitamento futuro.

44



Manual do Usudario — Sistema de Auditoria Interna — SIAUDI

5.3.7. Funcionalidade Unidade Administrativa

A funcionalidade Unidade Administrativa foi estruturada para receber a estrutura
organizacional da Companhia, contendo as unidades (geréncias, areas, superintendéncias,
diretorias) além dos seus relacionamentos (subordinantes e subordinados). Desta forma, é possivel
realizar a associacdo destas unidades com os relatérios de auditoria.

Esta tela pode ser acessada por meio do caminho Configuragdes —> Unidade
Administrativa.

STADID et s @ conab

_ inicio_Configuragdes  Analise deRisco | Auditorias  PAINT - R
Sua ssE0 sxpira am: 14mind | Caﬂul.ol kanual do Usudrico
Unidade Administrativa
Consultar incluir
Dados da Consulta

Home

Sigla L |

uF [ sececione v

Subardinante [seecione v

Caracteristica L superinténdencia Regional

L Diretoria/ Presidéncia
consuttar | Limpar |
Exibindo 1-10 de 3319 resultade(s).
Home Sigla [ we ] Subordinante |

2% CONSELHO DE CONTRIBUINTES / M FAZ DF 2CCMF OF BOISF ﬁﬂ*
3° CONSELHO DE CONTRIBUINTES / M FAZ DF FCCMF oF POISP y-J f*
ADISPOSICAD DAGEFAD AC DISP-GEFAD AC BIR
ADISPOSICAD DAGEFAD AL DISE-GEFAD AL GEFAD BIR
ADISPOSICAD DA GEFAD AM DISP-GEFAD m GEFAD PR
ADISPOSICAD DA GEFAD AP DISP-GEFAD 4P PR
ADISPOSICAD DAGEFAD BA DISP-GEFAD BA GEFAD pﬂ*

Figura 62: Unidade Administrativa - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( ©1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis (£ ) e uma nova tela sera aberta com os campos ja preenchidos para
gue a alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( ) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:
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NMome 2° CONSELHC DE CONTRIBUINTES / M FAZ DF
Sigla 2°CC MF
UF LCF
Subordinante PDISP

e

Figura 63: Tabela Administrativa - Caixa de Didlogo de Exclusdo

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formulario de consulta ou no menu de contexto), o

sistema permite o cadastro de uma nova unidade administrativa, como mostra a proxima figura:

SIAUDI |3t ern N @ consb

Unidade Administrativa

Inserir consultar
Adicionar - Unidade Administrativa
Nome *
Sigla * |
P T a—
Suborcinante | seLecione v
Caracteristica L superinténdencia Regional

U piretoria/Presigéncia

0% campos marcados com * sdo obrigatdrios.

confirmar | _Cancelar |

Inicio Configuragdes Analise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatorios 38 — slaudi gerents [Sair]
Sus sessiio expirs em: 14min55 | Coatans | Manual da Usuins

Figura 64: Unidade Administrativa - Cadastro

Ao inserir ou alterar uma unidade administrativa, o sistema permite a marcacdo de 2

caracteristicas desta unidade, sendo:

— Superintendéncia Regional: marcando este campo, a unidade administrativa ird constar na
combo “Sureg” ou “Unidade Auditada” das demais funcionalidades do sistema que trabalham com

esta informacao.

- Diretoria/Presidéncia: marcando este campo, a unidade administrativa ird constar na

combo “Diretoria” das demais funcionalidades do sistema que trabalham com esta informagao.
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5.3.8. Funcionalidade Usuarios

A funcionalidade Usudrios associa as pessoas envolvidas no sistema com seus respectivos
perfis. Além disso, também promove o relacionamento entre o usuario e a unidade administrativa
onde estd locado. Dessa forma, é possivel que o usuario com perfil cliente (auditado) possa delegar
um ou mais itens do relatério para outras pessoas da mesma unidade administrativa que
pertencer.

Esta tela pode ser acessada por meio do caminho Configuracdes - Gerenciar Usuarios.

SIAUDI | 3o tncerna

Inicio | Configuragbes | Andlisede Risco | Augitorias

@ Conab

Gerenciar Usudrios

Consultar

Consultar - Usudrio

Legin

Nome

Funglie

Cargo

Pertil

Mg

Unicade Admintstrativa

Substituto

Selecione
SELECIONE
SELECIONE
SELECIONE

| sELECIONE

SELECIONE

Selecione

Consultar

inchuir

Lirmpar

03 campos marc sdos com * 30 obrigatérios.

Incluir |

Exibrindo 1-10 de 13 resutadels).

Home: Login Pertil Hicleo |
Aucitor Teste siaudi, auditor Auditer Matriz BPIR

Garents siaus garents Garants Matriz F - 4 x

Jutiana Fenseca jutana.fonseca Auditer Matriz F o ﬁ *

Figura 65: Usudrios - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( ©1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis (£ ) e uma nova tela sera aberta com os campos ja preenchidos para
que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:
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Confirma a exclusdo do registro

Login

Nome

Perfil

Nucleo

Unidade Administrativa
Cargo

Usuario

Funcao

adrianoc.messias
adrianoc messiais
Cliente

Matriz

SUTIN

teste

Auditor Teste

Assessor

A

Figura 66: Usudrios - Caixa de didlogo de exclusdo

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formulario de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de uma nova unidade administrativa, como mostra a préxima figura:

Sis d
SIAUDI | Saiererieerna
nkcio ConfiguragSes Andlise de Risco Auditorias PAINT

Gerenciar Usuarios

Inserir

Atualizar - Usudrio

Programas & Planejamento Relatona

Login® e — |
Home i

Fungdo * | seLecione v
Carga" | seLecaone |
Lol [ seuecione bl
Hiscie [ sevecrone v]
Uridage Administrativa ° [‘serecione vl
Substituto [ rersum .

% campos marcades com * sho obrigatdrios.

)

Caned dHhar

@ Conab

3 — sisudi gerente [Sair]
Sun sessdic axpics e Hdmind? | Cosmato | Mascal do Usuise

Figura 67: Usudrios - Cadastro
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5.4. Mdédulo Follow Up

O médulo Follow Up foi elaborado para permitir o acompanhamento das pendéncias
informadas pela Audin por meio das recomendacdes dos relatdrios de auditoria. Dessa forma, as
partes envolvidas na auditoria, podem reportar o andamento das pendéncias até que elas sejam
solucionadas (seja por meio de uma ac¢do realizada ou um fator externo que impossibilitou a

tomada de qualquer agao a respeito).

O acesso ao mddulo estd disponivel por meio do menu “Follow Up” e sua tela de entrada

¢ exibida a seguir.

SIA UD’ 3:::1':‘:-;: ?nterna @ Conab

Inicio PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up - Relatorios : 38 — =siaudi.auditor [Sair]
Sus sessdc expira em: 14min32 | Contato | Manusl do Ususrio

Relatorio para Follow Up

Consultar

Consultar - Relatdrio

Exercicio | | (Ex: 2014)

H® Relatdrio SELECIONE ¥

Figura 68: Mddulo Follow Up

Na tela inicial do mddulo Follow Up, o usudrio precisa informar o ano/exercicio para que
os respectivos relatérios possam ser carregados na combo. Apds selecionar o relatério desejado, o

sistema exibe a tela que é ilustrada abaixo.

SIAUDI |Semese O conab

Inicio PAINT Programas & Planejamento Relatoria Follow Up . Relatdrios - 38 — sigudi.auditor [Sair]
Sua sessdo expira em: 14mind1 | Contsto | Manual do Usudrio

Relatdrio para Follow Up

Consultar

Consultar - Relatdrio

N? Relatdrio SELECIONE ¥

N° Relatdrio: | 1 DE 07/11/2012

Unidade(s) Auditadais): PROGE
SUARM
SUCON

Espécie de Auditoria: Auditoria Contabil-Financeira

Auditores: | Juliana Fonseca
Marcelo Coetho
Marcelo Mogueira

Exibinde 1-1 de 1 resultado(s).
N° Relatdrio | Ne Capitulo | NE Item | N° Recomendagéo | Qtde. Resp. Cliente | Qtde. Resp. Auditor | Ultimo Status | Anexo |
1 v 4 4.1 1} 11 Pendente Nag

Figura 69: Follow Up - Recomendacgées do Relatdrio de Auditoria
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De acordo com a 72 coluna da imagem anterior, o sistema exibe o status daquela
recomendacdo, que pode ser uma das opc¢des a seguir:

— Baixada: a recomendagao nao pode ser mais atendida, ou ndao é mais aplicavel, por motivos
alheios a vontade do auditado (ex: Audin recomenda alguma melhoria fisica na estrutura,
porém ocorreu um desabamento e a medida ndo poderd mais ser atendida).

— Em Implementag¢do: recomendagao da Audin estd sendo avaliada e algumas medidas estao
sendo tomadas pelo auditado.

— Pendente: recomendacdo padrao (recebe o status “Pendente” no ato da abertura da
recomendacao).

— Solucionado: recomendacdo da Audin foi atendida pelo auditado.

Clicando no icone Editar ( g ), 0 sistema exibe o detalhamento da recomendacgao.

5.5. Mddulo Manifestacao

Apbs a finalizacdo do relatério, é pode ser aberto pela Audin, um prazo de 5 dias Uteis
para que os auditados (clientes do relatério) possam se manifestar contra ou favoravelmente as
informagdes dispostas no relatério de auditoria.

Caso a opgao de manifestagdo seja liberada pela Audin, entdo o usuario cliente podera
acessa-la por meio do link “Manifestacdao” disponivel no menu principal. A figura abaixo ilustra a
tela inicial da funcionalidade.

SIAUDI | iﬁ:l?marf: fnterna @ Conab

inicio | Manifestagio | FollowUp | Relatdrios

Sua sessdo expira em: 9min31 | Contate | Manusl do Uswdric

Relatério para Manifestacdo

Consultar

Consultar - Relatorio

Relatdrio SELECIONE ¥
SELECIONE

Figura 70: Relatdrio para Manifestagdo - Tela Inicial

Ao acessar a funcionalidade, o sistema apresenta os relatérios disponiveis para
manifestacdo pelo auditado. Os relatérios apresentados na combo ficam disponiveis para
manifestagao por até 5 dias Uteis apos sua finalizagdo. Selecionando um relatério, o sistema
apresentard a tela abaixo:
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SIAUDI |s=emese O conab

Inicio Manifestagio
Sua sessdo expira em: 13minS4 | Contsto | Manual do Ususrio
Relatério para Manifestagao

Inserir

Relatdrio ID: 6 - AF

Esta manifestacdo pode ser enviada até 28/02/2014

A manifestacio € um importante mecanismo de controle. No caso de ndo manifestacdo em tempo habil - 5 dias
Uteis -, considerar-se-do pertinentes os fatos relatados pela equipe de auditores internos. Os fatos abordados no
Relatdrio de Auditoria Id Relatdrio: 5 estio condizentes com os objetivos tracados pela equipe de auditores
internos na reuniio de abertura, com os trabalhos de campo efetivamente realizados e na reunido de encerramento?

Respasta 2 sim '®Nig

Justificativa

0= campos marcados com * s3o obrigatérios.

Confirmar Cancelar

Figura 71: Relatdrio para Manifestagdo - Tela de Preenchimento

O auditado devera responder, nesta tela, se estd de acordo com as informacgdes
constantes no relatério. Em caso negativo, o sistema exibe uma caixa de texto para que a
justificativa possa ser informada (neste caso, serd enviada a Auditoria Interna para avaliacdo).

Adicionalmente, o sistema ainda verifica se o auditado realizou a avaliacdo do auditor, e
em caso negativo, apresenta a tela de avaliagdo antes que o auditado possa preencher a
manifestacdo do relatdrio (o auditado devera preencher a avaliacdo para cada auditor envolvido
no relatério de auditoria). Esta ultima funcionalidade sera melhor detalhada no médulo Relatérios
- Funcionalidade Relatdrio de Avaliagao do Auditor.

A Auditoria Interna ird realizar uma avaliacdo da justificativa enviada pelo auditado,
guando da discordancia com as informacdes constantes no relatdrio de auditoria e podera enviar
uma resposta para o auditado, que serd apresentada no mddulo Relatérios - Funcionalidade
Relatérios de Manifestacbes, onde sera apresentada a justificativa do auditado e a resposta da
Audin.
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5.6. MdAdulo PAINT

O Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna — PAINT é o principal instrumento de
planejamento das macroatividades de auditoria interna. E uma exigéncia do Manual do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Federal, anexo da IN/SFC n2 01, de 6 de abril de 2001 e
IN/SFC/CGU n2 07. O PAINT foi assim estruturado:

1 — Descrigdo das agles programadas de auditoria interna, apresentando o objetivo da
auditoria, o escopo dos trabalhos, a representatividade e amplitude dos exames, a origem da
demanda, os riscos pré-identificados, alternativas de mitigacdo, os resultados esperados e os
conhecimentos especificos requeridos, consignando-se, ainda, as seguintes informacdes:

e apresentacao da metodologia utilizada para analise e avaliacdo dos riscos inerentes aos
processos chaves da Companbhia, cujo resultado possibilitou a selecdo das macro-agdes a
serem auditadas no exercicio de 2011;

e cronograma de trabalho com a indicacdo de local e data provavel de realizacdo das
auditorias especificas;

* recursos humanos a serem empregados com a identificacdo de auditores/horas e custos
estimados; e

* resumo da distribuicdo de horas produtivas.

2 — As ac¢0Oes de desenvolvimento institucional e capacitacdo previstas, com o objetivo de
fortalecimento das atividades de auditoria interna.

5.6.1. Funcionalidade Espécie de Auditoria

Esta funcionalidade permite o cadastro das espécies de auditoria, que serdo utilizadas nas
telas do sistema que fazem referéncia a esta informacgao.

Sistema de : = ;)
S’AUD’ Auditoria Interna @ Conab
i des : : ia " Relatorios | RAINT 36— siaudigerente [Sair]
Sus sexdic expirs em: 14minS0 | Comtme | Marual do Usudri
Espécie de Auditoria
Consultar inclur
Consultar - Espécie de Auditoria
Home
Sigla
Consultar Limpar |
Incluir |
Exibindo 1-4 de 4 resultadols).
Home Sigla I
Acompanhamento de Gestio ACG o ‘;9*
Auditoria Contabil-Financeira cF ¥ é’x
Auditoria Especial 1 Folg
Awaliacdo da Gestdo AVG p-] y*

Figura 72: Espécie de Auditoria - Consulta
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Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( 1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis (ﬁ) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
gue a alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

ID 2
Nome Acompanhamento de Gestdo
Sigla ACG

Figura 73: Espécie de Auditoria - Caixa de didlogo de excluséo

A

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formulario de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de uma nova unidade administrativa, como mostra a préxima figura:

S’A U D ’ S“i::.l?:::lg fnl:erna @ Conab

_ inicio | Configuragdes | Analisede Risco  Auditorias | PAINT  ProgramasePlanejamento  Relatoria  FollowUp  Relatorios

Sua sessio expira em: 14minSE | Contats | Manual do Usuirio
Espécie de Auditoria

Inserir consuitar

Adicionar - Espécie de Auditoria

Home *

Sigla * | I
05 campos marcados com® s3o obrigatdrios.

Confirmar | Cancelar |

Figura 74: Espécie de Auditoria - Cadastro

O cadastro da espécie de auditoria é composto apenas pelo nome da espécie e sigla. Ex:
Acompanhamento de Gestao — ACG.

5.6.2. Funcionalidade Gerenciar A¢ao

As acOes de auditoria fazem parte do planejamento das atividades da auditoria previsto
no PAINT, dessa forma, este cadastro ird compor o documento PAINT. A funcionalidade esta
disponivel por meio do caminho PAINT - Ag¢ao - Gerenciar Agao.
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Sistema de : & f))

SIA UD’ l Auditoria Interna Q) Conab

" Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias Programas e Planejamento  Relatoria Follow Up Relatdrios RAINT 38 — sisudi gerente [Sair]
Sua sessdo expira em: 12min23 | Coetato | Manual do Usudrio
Gerenciar A¢do de Auditoria
Consultar incluir
Consultar - Agdo

Ac30 de Augditoria l

Himereo da Acdo l

Exercicio |7_]

Espécie de Auditoria | SELECIONE v

Consultar Limpar |
Incluir
Exibindo 1-5 de 5 resultado(s).
Exercicio Agio de Auditoria | Mimera da Acdo |  Espécie de Auditoria |

2012 Acho teste 3 Acompanhamento de Gestdo ﬁﬂ é’x
2013 Examinar as Demonstracdes Contabeis do exercicio encerrado em 31.12.2012. 1 Avaliacao da Gestao J@ é’*
2013 Examinar a gestdo do Programa de Aquisicdo de Mimentos da Agricultura Familiar - PAA, na modalidade de CPR-Doagio. 2 Acompanhamento de Gestdo ﬂ y*
2013 Examinar o processo de doagdo de produtos alimenticios. 3 Acompanhamento de Gestdo J@' ﬂx
2013 Acio de Auditoria 1 Auditoria Especial BIPR

Figura 75: Gerenciar Ag¢do de Auditoria - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( ©1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis (£ ) e uma nova tela sera aberta com os campos ja preenchidos para
que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Acdo de Auditoria Agdo teste
Exercicio 2012
Namero da Acao 3

Espécie de Auditoria Acompanhamento de Gestio

Processo Processo 2

Apresentacdo A Conab reajustou, este meés, as tarifas de armazenagem
realizadas por terceiros, dos produtos vinculados & PGPM e aos
estoques estratégicos do governo. A nova tabela apresenta um
aumento médic de 34,7% para armazenagem € Servigos na
modalidade convencional (ensacados), e de 29,5% na
modalidade a granel. teste

Escopo teste A Conab reajustou, este més, as tarifas de armazenagem
realizadas por terceiros, dos produtos vinculados a PGEM e aos
estoques estratégicos do governo. teste A nova tabela
apresenta um aumento medic de 34,7% para armazenagem &
servigos na modalidade convencional (ensacados), e de 29,5%
na modalidade a granel. A= tarifas de armazenagem
administradas pela Companhia 3o adotadas nas operagoes
ocorridas em armazéns contratados para a quarda de estoques
publicos & servem para remunerar as despesas CoOM 0s SErvIgos

Figura 76: Gerenciar A¢do de Auditoria - Caixa de Didlogo de ExclusGo

&
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Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formulario de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de uma nova unidade administrativa, como mostra a proxima figura:

Outros Sistemas: TR SR

SIAL‘D‘I ii:;eigffgfnterna @ Conab

Inicio | Configuragbes | Andlise deRisco | Auditorias | PAINT | ProgramasePlanejamento | Relatoria | FollowlUp | Relatérios | RAINT

Sus sessdo expira em: 14mind5 | Contato | Manusl do Ususrio

Gerenciar Acdo de Auditoria

Inserir consultar
Adicionar - Agdo
Exercitio * l:l (Ex: 2014)
Meses da Agdo Selecione ®
Espécie de Auditoria * [ seLecione v

Apresentacio *

Wamero da gt L ]

Acdo de Auditoria * |

Suregs * Selecione *

Grau de risco / Processo * | SEM PROCESSO CADASTRADO PARA O EXERCICIO v

Riscos Pré-ldentificados

Objetive Estratégico *

Objetivo da Auditoria *

Escopo

Representatividade / Amplitude *

Origem da Demanda *

Resultados Esperados *

Conhecimentas Especificos Regueridas *

Os campos marcados com * 530 obrigatdrios.

‘Confirmar Cancelar

Figura 77: Gerenciar A¢do de Auditoria - Cadastro

Ao preencher o primeiro campo “exercicio”, o sistema carrega automaticamente a combo
de processos de acordo com o exercicio informado, para que o usudrio vincule um determinado
processo a acdo de auditoria. Dessa forma, o sistema podera calcular, baseado na andlise de riscos,
qual o grau de risco que esta agdo possui, baseada no seu processo associado.

Ao selecionar o processo, o sistema também informa nesta mesma tela, quais riscos pré-
identificados estdo associados ao processo.
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5.6.3. Funcionalidade Gerenciar PAINT

A tela inicial do PAINT permite que o usuario consulte os cadastros ja realizados do
exercicio atual ou dos anos anteriores. A funcionalidade pode ser acessada por meio do caminho
PAINT - PAINT - Gerenciar PAINT.

Sistema de
Auditoria Interna

SIAUDI

Configuragdes

@ Conab

Inicio Andlise de Risco

Programas e Planejamento Follow Up RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]

Sua sessdo expira em: 14minSE | Contato | Manual o Usudno.
PAINT

Consultar

Consultar - Paint

| (Ex: 2014)

Exercicig*

Consultar |  Limpar

0s campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Incluir

Figura 78: PAINT - Consulta

Informando o exercicio e clicando no botdo “Consultar” o usudrio é direcionado a tela de
exibicao do PAINT referente ao exercicio informado, como mostra a tela abaixo:

Outros Sistemas: [FFTTTTT S

SIAUDI | iiciiostocerna

Anilise de Risco

@ Conab

Iniciko Configurag &es Programas e Planejamento Retatoria Follow Up 38 — shauwdi gerente [Sair]

Sun sessdo expira em: 14minS1 | Contato | Maccal do Usudrio
PAINT

Consultar consultar  incluir

Exercicio * 013

Conteddao do PAINT

| Titute:
[olE]
Ei Apresentagio Apresentagho
4 232 Perfil da Companhia
[E] 2.1 Denominacio e Natureza Juridica
[E] 2.2 Finalidade & Objetivos
[E] 2.3 Missio Institucional & Contexto Oper
4 232.4 Estrutura Organizacional
[212.4.1 Consethe de Administracio
[£12.4.2 Conselho Fiscal

Texto:

O Plane Anual de Atividades da Auditoria Interna - PAINT & o principal i de ividad ditori;
interna. € uma axigéncia do Manual do Sistema de Controle Interne do Poder Executive Faderal. anaxo di IN/SFC n.2 01, de & de abril de
2001, & IN/SFC/CGU n.¢ 07, de 29 de dezembro de 2006.

P Nio ob é lagal. @ qua o Flano Anuval de Atividades da Auditoria Interna - PAINT & elaborade pela Auditoria
[£12.4.3 Diretoria Colegiada Interna = audm da Comnanhm Nacional de ahn:lmmmo Conab, desde 1936, uma vez que se insere no Enquadramento das Priticas
[E] 2.5 Quadre de Pessoal Practices do The Institute of Intemal Auditors (1IA). particularmants na Pritica
- e | ¢ | de no® 2. 010 (Planning), na esteirs do Acdrdlie n.® 1.233/2012-TCU-Plendric (TCe
4 233 Auditoria Interna - Audin 011 'l'?z,azo;o.:; inclusiva.
[E2.1 Estruturs Organica da Audin O contedde do PAINT foi d Ivido em dncis co beletido pels IN/SFC/CGU n.° 01, de 3 de janeire de 2007, « retrsts, de

B3z Orientagio Normativa e Supendsio T
[E] 3.3 Objetivos & Atuacho da Auditoria Int
[E) 4 Espécie de Auditoria
[£] 5 Outras Athidade da Auditoria Interna
# 236 Agdes da Auditoria Interna para o Exercic
[E] 6.1 Auditoria Baseada em Riscos
[2 6.2 Agbies Programadas
[E] 6.3 Avaliagio de Natureza Operacional -
# =37 Cronograma de Trabalhe
[E] 7.1 Distribuigho das Horas Disponiveiz
[217.2 Haras Inprodutivas
[E] 7.3 Cronograma de Execucio das Acdes
[E] 7.4 Custos Estimados
4 3B Acdes de Fortalecumenbo das Athidades <

[ =V

forma sucinta @ objetiva, o planejamento das atividades b Audiions: Intens para o periodo de 1 ane, neste caso especifico, para o ano
de 2013,

© planejamento das atividades de auditoria interna foi assim estruturado:

1 - Descrigho das agdes programadas de suditoria interna, apresentands o objetive da suditeris. o escope del trabalhos, a
representatividade e amplitude dos exames, a origem da os riscos os

L i i i de-se. ainda. as infs

+ apresentagio da metodologia utilizada para anilise e

ascope do ara
+ cronograma de tr-b-lho com & mdu:-piu de Tocal # data pres
+ recurses
+ resumo da distribuigio e haras produtivas.

2 - As agdes de L] do p
inberna.

chaves da G

. com o cbjetive de fortalecimaents das atividades de auditoria

Gerar PDF |

cancetar |

Figura 79: PAINT - Visualiza¢Go
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Para o perfil de “Gerente” e “Chefe de Auditoria”, o sistema exibe na figura anterior o botao
“Editar PAINT” no topo da tela, para que as informagdes possam ser cadastradas ou alteradas. Os
auditores podem apenas visualizar o PAINT, sem permissdo de acesso para alteracao.

S’AUD" | illi::::i:?numn . - - @ Conab

Inicio | Configuragdes | Andlise deRisco | Auditorias | PAINT 38 sisudigerenis [Sair |
8 am: 14mind6 | Contato | Mansal do Usuirie

PAINT

Inserir consultar

Exercicio " 013

Conteddo do PAINT

Titulo:
SEREPL B 4 B I U #|EEEBE|Tocehne - Tomane |+ | AW~

[ 1 Apresentacho
# 31 Perfil da Companhia
[E] 2.1 Denominacio e Natureza Juridica
[E]2.2 Finalidade e Objetivos B I U s |E ¥ B B Tvodefonte v Tomanho =
[E] 2.3 Misséo Institucional e Contexto Oper X DB M-I =8| | o B A-w-
4 Z3J2.4 Estrutura Organizacional & 2 ! 2 . 2
[£] 2.4.1 Conselho de Administragio j | - ) i | |—2E|x 2| Q=G
[£] 2.4.2 Conselho Fiscal e TR
[] 2.4.3 Diretoria Colegiada
[£] 2.5 Quadro de Pessoal
<+ 33 Auditoria Interna - Audin
_'] 3.1 Estrutura Orgdnica da Audin Componente para
[£] 3.2 Orientagao Normativa e Supendsie T N 3
[E] 3.3 Objetives & Atuacie da Auditoria Int envio de 1magens
[£] 4 Espéeie de Auditoria
[£15 Qutras Athidade da Auditoria Interna
# 36 Agdes da Auditoria Interna para o Exercic
[ 6.1 Auditoria Baseada em Riscos
[E 6.2 Acdes Programadas

Texto:

E] 6.3 Avaliacdo de Natureza Operacional -

.1 Distribuicdo das Horas Dispondveis
LE] 7.2 Horas Improdutivas.
[£] 7.3 Cronograma de Execugdo das Agdes
[E]7.4 Custos Estimados
# 38 Agdes de Fortalecimento das Atividades ¢
#~

Gravar | Gravar e sair Adicionar atributto Gravar e Gerar POF | _Cancelar |

Figura 80: PAINT - Edigdo

O lado esquerdo da tela apresenta a lista de itens e subitens do PAINT, para visualizar o
conteudo dos itens, basta clicar sobre eles. A parte destacada em vermelho na imagem anterior se
refere a alguns recursos da arvore dos itens, tendo os botbes, da esquerda para a direita, as
seguintes fungdes:

— Expandir todos os elementos da lista
— Retrair todos os elementos da lista
— Adicionar item

— Adicionar subitem

— Excluir item ou subitem

O lado direito da funcionalidade mostra o titulo do item e o texto associado, ambos os
campos com barra de formatacao, semelhante aos editores de texto mais conhecidos do mercado
como Word e OpenOffice Writer. Para utiliza-los, basta selecionar a area do texto que deseja
formatar, e escolher dentre as opc¢bes disponiveis de formatacdo (negrito, itdlico, sublinhado,
trocar a fonte ou a cor, etc).
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A caixa de texto do lado direito da tela conta ainda com um componente para envio de
imagens, que permite que fotos e ilustracdes possam ser anexadas ao PAINT, para abrir a caixa de
didlogo, cligue no botdo apontado pelo destaque em cinza, da imagem anterior.

¥y
Propriedades

e

Jansla
Popup

iBrowser
Menu Bem Vindo
netivisions.com - the image browser plugin for WYSIWYG editors like j.Jh i
'__'%] FCKeaditor, SPAW, tinyMCE, Xinha, and HTMLarea! L 'f—’
I_l:;erir Browser does upload images and supply file management functions.
Images can be resized on the fly. If you need even more advanced features, have 2
- \ look at iIManager, ancther netivisions.com plugin - it dds truecolor image editing
Nt ¥4 functions like: resize, flip, crop, add text, gamma correct, merge into other image,

and many others.

Browser is written and distributed under the GNU General Public License which means

that its source code is freely-distributed and available to the general public.

= | [

Inserir Cancelar

Figura 81: Componente para envio de imagens - tela inicial

A tela de apresentagdo mostra as opgdes do componente. Para inserir uma imagem,
clique no icone “Inserir” como mostra o destaque em vermelho da imagem acima.

A tela abaixo serd aberta com uma lista das imagens que ja foram anexadas ao sistema e

gue podem ser reutilizadas caso o usudrio deseje apresentd-las novamente.

Para utilizar uma

imagem ja enviada, selecione a imagem como mostra o destaque “1”. Uma caixa de visualizacao a
direta sera aberta com a imagem em miniatura. Para confirmar a agao, clique no botdo inserir
como mostra o destaque “2” da préxima imagem.
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iBrowser
Menu Inserir/trocar
- Biblioteca | Gallery v
:%\ Imagens Visualizagio
_-4@] o

Inserir g
\

Yo
¥,

- :;

— | : . “

Janealz Aleatério | Margue parz inserir uma imagem aleatdria

Popup =
Aquivo 9 el 4

&{ﬁ

)

e Inserir Cancelar

Figura 82: Componente para envio de imagens - selecionando imagem

Caso o usuario queria enviar uma nova imagem, clique no icone referente ao destaque “3”.
O componente ird exibir a tela abaixo, onde o arquivo podera ser anexado clicando no destaque
“4”. Para confirmar a agao, clique no botao verde demarcado pelo destaque “5”.

iBrowser
Menu Inserir/trocar
Biblioteca Gallery v
\ _(\. Imagens Visualizacdo
E- i
Inserir - EE— 3
= - e
N
— : . “
NG+
Janela Aleatdrio | | Marque parz inserir uma imagem aleatdria
Popup 3
Aquivo B [z x
Carregar o [ Escolher arguive |Menhum arquivo selecionado 6
Tamanho(s) Cd] 53 B 517 px | 400 px
Rotacionar ¥  (Padrdo: Nenhum]
Inserir Cancelar

Figura 83: Componente para envio de imagens - nova imagem
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A imagem sera carregada para a biblioteca do componente e podera ser selecionada na
lista, como foi mostrado no destaque “1”.

Ao final da elaboracdo do PAINT, o sistema exibe os seguintes botdes na tela:

S;AUDI‘ i_i:::ﬁ:g:[:lemema Gjb Conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditonias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatarios RAINT 38 — sl gerente [Sair]
Sus sessio expira em: Tmin2t | Coamms | Mascal de Ussdse

PAINT
Inserir consultar | incluir
Exersicio oz
Contedda do PAINT
Titubo:
HEeax B 7 Y ax|EESE|Todemne - Tmane < | AW
[11 Titulo de Inicio
4 32 Titulo 2
4 £32.1 Titulo 2.1 e
# 32,11 Titulo 2.1.1 B 7 U & |E T 3 B Toodefonte » Tamanho =
E12.1.1.1 Teste Novo X LB B |E-12-EE« |9 o | BOR|A-2-

HEm|fEs P aE— Q] || &
AAS| YT BF| B

E

Gravar Gravar e sair Adicionar atributto Gravar e Gerar PDF Cancelar |

Figura 84: PAINT - Botdes de agdo

— Gravar: salva as informacgdes preenchidas e o sistema com PAINT do exercicio em aberto.
— Gravar e sair: salva as informacgdes preenchidas e volta pra tela de consulta.

— Adicionar atributo: permite adicionar alguns anexos ao PAINT ja preenchidos nos outros
modulos do sistema e serao detalhados a seguir.

— Gravar e gerar PDF: salva as informacdes preenchidas e exporta o PAINT no formato PDF.

— Cancelar: retorna para a tela de consulta desprezando as alteragdes.

Para adicionar um atributo, crie um item ou subitem onde este atributo serd anexado,
posicione o cursor na caixa “Texto” e clique sobre o local do texto onde ele serd inserido. Apds a
definicdo, clique no botdo “Adicionar atributo”, que ird abrir as seguintes op¢des:
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Atributos do PAINT

l'ﬁ} Acoes Direcionadas Adiciona todas as tabelas de Acdes Direcionadas ao PAINT 9

l'ﬁ} Tabela de Homens / Hora Adiciona a Tabela de Homens / Hora ao PAINT
ig) | Tabela de Risco Adiciena a Tabela de Risco ac PAINT
_absl.as de SubRisco Adiciona todas as Tabelas de Sub Risco ac PAINT

— Acoes direcionadas: Adiciona todas as tabelas de A¢Oes Direcionadas ao PAINT
— Tabela de Homens/Hora : Adiciona a Tabela de Homens/Hora ao PAINT

— Tabela de Risco: Adiciona a Tabela de Risco ao PAINT

— Tabelas de Sub Risco: Adiciona Tabelas de Sub Risco ao PAINT

Tomando como o exemplo, para adicionar a Tabela de Sub Risco, clique no icone “+” ao
lado do item, como mostra o destaque “1”, e em seguida, feche a janela, como mostra o destaque
“2”. O sistema ird exibir, no local do texto do PAINT onde foi definido, o seguinte marcador:
((Tabela_de_SubRisco)). E muito importante n3o alterar este marcador, pois ele sera a referéncia
para que o sistema o substitua pelo contetdo correto, no momento da gera¢dao do arquivo em
PDF.

No momento da geracao do arquivo em PDF, o sistema ird substituir os marcadores pelo
conteudo que fora informado no sistema.

5.6.4. Funcionalidade Tabela de Homens Hora

Esta funcionalidade foi desenhada para atender o planeamento de horas trabalhadas por
todos os colaboradores da Audin. Por meio do caminho PAINT = PAINT - Tabela de Homens Hora,
o usuario ira informar as horas Uteis trabalhadas, assim como o nimero de horas referente as
férias e eventualmente a licenca prémio.

A tela inicial da funcionalidade é apresentada a seguir:
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SIAUDI |ii1::?:::1:‘lenterna — @ Conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias. PAINT j i Relatérios | RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
Sua sessio expira em: 1dmind3 | Contato | Manual do Usuirio

Tabela de Homens Hora

Consultar incluir

Consultar - Homens Hora

Exercicio | {Exz 2014)

Usudrio Selecione $
consultar | | Limpar |

Incluir |

Exibindo 1-9 de 9 resultado(s).

Exercicio | Usuirio Horas / Homem Férias Licenga Prémio Outros |
2013 adriano messiais 150 10 BIOR
012 Raphael Valente 2000 168 2PR
2013 adrianc messiais 120 10 1000 20 PBIR
2013 Gerente 1000 1000 10 200 Jol g

Figura 85: Tabela de Homens Hora - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( “!,) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis ( #”) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

| Confirma a exclusdo do registro x

Exercicio 2013
Asterisco(s) ***
Usuario Gerente
Horas / Homem 1000
Férias 1000
Licenca Prémio 10
Qutros 200

Figura 86: Tabela de Homens Hora - Caixa de Didlogo de Excluséo

&4

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formuldrio de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo item, como mostra a proxima figura:
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SI(A UD ’ ii:;‘:rl.::if ?nterna @ Conab

Inicia Configuragies Anilise de Risco Auditorias PAINT Programas © Plancjamento Retatoria Follow Up Retatdrios RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
Sua sessio expira em: 14mind0 | Contato | Manual do Usuirio

Tabela de Homens Hora

Inserir consultar

Adicionar - Homens Hora

Exercicio * | : | (Exz 2014)

Usurio® Auditor Teste s
Asteriscols) | (Exz ¥, ™, ™, eic)

Horas F Homem *

Férias * |g

Licenca Prémio L =

Outros l—l

05 campos marcados com * 530 obrigatdrios.

Confirmar Cancelar

Figura 87: Tabela de Homens Hora - Cadastro

O cadastro ainda inclui um campo “asterisco” para que o usudrio possa inserir alguma
observagao referente a este asterisco no momento da importagdo desta tabela no PAINT.

5.7. Mddulo Permissdes de Acesso

5.7.1. Funcionalidade Liberar acesso a Itens do Relatoério

O auditado pode, a seu critério, liberar o acesso a alguns itens do Relatério de Auditoria
(ou o relatdrio inteiro) para outro usuario no sistema. Para isso, basta acessar esta funcionalidade,
que estd disponivel por meio do caminho: Permissdes de Acesso —» Liberar Acesso a Itens de
Relatdrio.

SIAUDI | 3éitors interna (oo

estag i 0 Relatdnos Permissies de Acesso 38 - sisudk chende [Sair]
Sus sessbo mxpien e Tmin02 | Contato | Masual so Usuise

Permissdo de Acesso ao Item

Consultar

Consultar - Permissio de ACesso a0 item
Usudrio Selecione .
Unidace Aucstads SLIARM .
onmtar | _Limpar |

05 campos marcados com * sko cbrigatdrios,

Relatdrio de Auditoria N'z de

| - CONSIDERACOES INICIAIS | 3 - CONTA1,1.2:1,6.04.00 - LIMITE D SAQUE C/ WINCUL. DE PAGAMENTO | sisusi.gerents SUARM | | Revogar acessa |
I - OBJETIVO DO TRABALHO 1 - teste item 7 siougl, gerente  SUARM | REVORAr ACESS0 |
I - QBJETIVO DO TRABALHO 1 - teste siauci.gerente  SUARM nmnnrﬂcﬂw_l

Figura 88: Liberar Acesso a Itens do Relatdrio - Consulta
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A tela de consulta, como mostrado na figura anterior, exibe os acessos concedidos a um
determinado usuario ou area. O usudrio que conceder o acesso a outra pessoa também poderd
revoga-lo por meio do botdo “Revogar Acesso”.

Para conceder um novo acesso a um relatério (ou item), basta clicar no botado “Incluir” e a
tela abaixo serd apresentada:

SIAUD’ | iﬁ:!?:;aﬂ: fnr.erna @ Conab

| Inicio | Manifestagdo

Sua sessdo expira em: 6min1d ontato | Manusl do Uss

Permissdo de Acesso ao ltem

Inserir

Adicionar - Permisséo de Acesso ao ltem

N2 Relatério *

Desejar liberar todos os itens deste relatdrio D sim @ nEo

Item* Selecione $
Usuarie * Selecione =

Os campos marcados com * 530 obrigatdrios.

O usudrio com permissdao de “cliente” deverd selecionar na combo o relatério a ser
liberado e informar se o relatério sera liberado completamente ou somente alguns itens
especificos (neste caso também é necessario informar quais itens). Ao informar na ultima combo
qual usudrio recebera o acesso, basta clicar no botdo “Confirmar”.

O sistema ira enviar um e-mail informando ao usudrio que o acesso ao relatdrio (total ou
parcial) foi concedido.

5.8. Mddulo Programas e Planejamento

5.8.1. Funcionalidade Planejamento Especifico

O mddulo "Planejamento Especifico" detalha melhor como serdo realizadas as acdes de
auditoria, definindo, entre outros campos, as seguintes informacbes: escopo da acdo,
representatividade e amplitude, amostragem, questdes macro, resultados esperados, legislacdo,
custos, cronograma, pendéncias junto a CGU e TCU, etc. O acesso a funcionalidade estd disponivel
por meio do caminho: Programas e Planejamento - Planejamento Especifico.
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S’A UD l ii::i?:;:i:?nterna @ Conab

Inicio Configuragdes Anilise de Risco Augitorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatérios RAINT 38 — sisudigerente [Sair]
Sua sessdo expira em: 14mind3 | Coatats | Manual o Usudnie

Planejamento Especifico

Consultar onsultar | | incluir

Consultar - Planejamento Especifico

Exercicio (Ex: 2014)

Consultar Limpar

05 campos marcados com * 530 obrigatdrios.

Inc luir

Exibindo 1-10 de 11 resutado(s).

A H* da Sureg de
| Exercicio | e | oo Agdo Sureg Substituigio | e |

2013 26/02/2014 1.4 Examinar as Demonstragdes Contabeis do exercicio encerrado em 31.12.2012. SUPERINTEND REGIONAL PE Balanco m ﬁ ﬂ*

Examinar a gestac do Programa de Aquisicao de Alimentos da Agricultura Famiiar - Paa, - = (5
2013 T | R o SUPERINTEND REGIONAL RN PAA mPLR
2013 26/02/2014 1.2 Examinar as Demonstracdes Contabeis do exercicio encerrado em 31.12.2012. SUPERINTEND REGIONAL MA Balanco 7 ﬂ‘] ﬂ*

SUPERINT i
2013 26/02/2014 1.3 Examinar as Demonstracdes Contabeis do exercicio encerrado em 31.12.2012. :RiGIEO::::EHCm Balanco nag ﬂx
2013 26/02/2014 1.7 Examinar as Demonstragdes Contabeis do exercicio encerrado em 31.12.2012. SUPERINTEND REGIONAL 5P Balanco b 3@ j*
2013 26/02/2014 | 1.6 Examinar as Demvnstraq_éﬁ Contabeis do exercicio encerrado em 31.12.2012. SUPERINTEND REGIOMNAL RS Balango '1 p fﬁ
2013 26/02/2014 | 1.5 Examinar as Demonstragdes Contdbeis do exercicio encerrado em 31.12.2012. SUPERINTEND REGIONAL RJ Balango ne y*

Figura 89: Planejamento Especifico - Consulta

O primeiro botdo com as agles permitidas (da esquerda para direita) é o “exportar para
PDF” ( @) . Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( ") e
uma caixa de didlogo serd aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da
consulta, basta clicar no icone do lapis ( #’) e uma nova tela serd aberta com os campos ja
preenchidos para que a altera¢do possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario
clicar no icone de exclusdo ( 3¢) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Exercicic 2013
Data 26/02/2014

Data de Inicio das 21/01/2013
Atividades

N? da Acdo 2.1

Acdo Examinar a gestdo do Programa de Aquisicdo de Alimentos da
Agricultura Familiar - PA&, na modalidade de CPR-Doagao.

Sureg SUPERINTEND REGIONAL MG
Sureg de Substituicdo

Objeto Balango

Amostragenms Os exames serao estendidos a todas as contas patrimoniais e as
contas de resultado mais representativas, conforme Balancete
constante do Anexo II. A partir dai, serdo procedidos o= exames
documentais, levando-se em conta os critérios de materialidade
e criticidade.

Representatividade e REPRESENTATIVIDADE:
Amplitude Em um universo de 25 Superintendéncias Regionais mais a
Matriz, pretende-=e avaliar a gestdo estendendo o= exames a

nra amactea cianificstiva da 78 @792 Aae Soraalfel incliindns o

4

Figura 90: Planejamento especifico - Caixa de didlogo de exclusdo
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Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formuldrio de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo planejamento especifico, como mostra a préxima figura:

SIALDY e, - O const

| micio | Configuragbes | AndlisedeRisco | Auditorias | PANT | Programase Planejamento ia | FollowUp | Relatorios | RAINT 38— siudigerente [Sair]|
Sua sessdo expita em: 14min28 | Contato | Manual do Usuirio

Planejamento Especifico

Inserir consultar

Adicionar - Planejamento Especifico

Data* 10/03/2014
Exercicio (Exz 2014)
Data de Inicio das Atividades * L | (Ex: 10/03/2014)
Acdo " =
Sy A |
Sureg de Substituicae Nenhuma
Auditores Selecione
Objeto” [cisrius v
Escopo da Agdo ®
B 7 U & | EE == Tpodefonte » Tamanho -
X DB @ R E-Er=E e R|A-2-
# | | [*n l—e@E|x x| =G
el I TR R R

Figura 91: Planejamento Especifico - Inclusdo

Ao informar o segundo campo “exercicio” o sistema ird apresentar as a¢des de auditoria
cadastradas para este exercicio e as respectivas Suregs previstas para esta a¢gdo. O usudrio poderd
informar ainda, uma Sureg de substituicdo, caso seja constatado na prdatica que outra Sureg sera
atendida por este planejamento especifico. Caso a Sureg de Substituicdo seja marcada, somente
esta serd exibida na exportacdo do planejamento para o formato PDF, desprezando as Suregs
previstas originalmente no cadastro da acao.

Ao selecionar a Ac¢do, o sistema ird importar para o “Escopo da Ac¢do” a informacdo
referente ao escopo que fora cadastrada na Acdo, porém, o usudrio poderd alterar estas
informacdes no Planejamento sem que sejam refletidas na A¢do, mantendo dessa forma, um
cadastro do escopo previsto (A¢do) e o escopo realizado (Planejamento).

A barra de formatacdo dos campos livres, seguem a mesma légica do PAINT, contendo

também o componente que permite anexar imagens e aproveitar as imagens ja carregadas no
sistema anteriormente.
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5.8.2. Funcionalidade Programas de Auditoria

Esta tela foi elaborada para disponibilizar aos auditores e demais colaboradores da Audin,
os documentos que orientam sobre os procedimentos internos da drea, leis, notas técnicas,
manuais de auditoria, que servem de insumo para a realizacdo das atividades pertinentes a
auditoria.

A tela principal estd disponivel por meio do caminho Programas e Planejamento -
Programas de Auditoria, e mostra a lista de documentos para download.

STALID St s — O conso

Inicio | Configuragdes | Andlise de Risco | Auditorias | PAINT "
Sexsdo expieada! | Comats | Mascal do Uswino

Programas de Auditoria

Consultar

Nota Téenica N920/2012

Manual de Auditoria Interna - MAI

Programa de Auditoria n® 0022 - Programa de Aquisicdo de Alimentos - PAA

Programa de Auditona n® 0020.5 - Valor para Escoamento do Produto - VEP

Programa de Auditoria n® 0011.3 - Beneficios Concedidos - Sureq

Programa de Auditoria n® 0020.4 - Prémio de Risco para Aquisicdo de Produto Agricola Oriundo de Contrato Privade de Opgdo de Venda - PROP
Programa de Auditoria n® 0012.3 - Procedimentos de Licitag3o e Contratos

Programa de Auditoria n® 010 - Balango

Solicitagdo de Auditeria - 14/5/2007

Programa de Auditona n® 12.2- Deslocamento a Servige - ADDS

CI 402 da Audin para as Sureg

Quadro de Ementas sobre Convénios Transferéncias Voluntanas Contratos e Licitagées Publicas
Reunido Preparatdria para Auditoria das Demonstragdes Contdbeis

Programa de Auditona n® 0010.1 - Contabil e Financeira - Matnz

Programa de Auditoria n® 0010.2 - Contdbil e Financeira - Sureg

Programa de Auditonia n® 0011.1 - Folha de Pagamento

Programa de Auditoria n® 0011.2 - Beneficios Concedidos

Programa de Auditona n® 0012.1 - Utilizagdo de Contrele de Veiculos da Conab

Programa de Auditoria n® 0020 - Unidades Armazenadoras

Programa de Auditonia n® 0020.1 - Unidades Armazenadoras em Ambiente Natural - Armazém Convencional
Programa de Auditoria n® 0020.2 - Unidades Armazenadoras em Ambiente Natural - Armazém Graneleiro
Programa de Auditonia n® 0020.3 - Unidades Armazenadoras em Ambiente Artificial

Programa de Auditoria n® 0021 - Premio para Escoamento de Produto - PEP

Programa de Auditona n? 0021.1 - Tecnologia da Informagio - Rede Local

Formuldrio de Avaliacdo dos Auditores Internos pelos Auditados

PROGRAMAS DE AUDITORIA 2009

Programa de Auditona em PGPM - PEP

Programa de Auditoria em PGPM - PROP

Programa de Auditoria em PGPM - PEPRO

Programa de Auditoria em UNIDADES ARMAZENADORAS - UAs

Figura 92: Programas de Auditoria - Consulta

5.9. Mddulo RAINT

O moddulo RAINT (Relatério Anual de Atividades da Auditoria Interna) do sistema SIAUDI
contempla uma homologacdo das atividades que foram planejadas no PAINT, tais como: o escopo
dos trabalhos, a representatividade e amplitude dos exames, a origem da demanda, os riscos pré e
pods identificados, alternativas de mitigacdo, os resultados esperados e os conhecimentos
especificos requeridos, entre outras informacdes.

Semelhante ao PAINT, a Audin também poderd elaborar o RAINT no sistema e, ao final,
exporta-lo para o formato PDF, ficando disponivel para consultas futuras.
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5.9.1. Funcionalidade Gerenciar RAINT

A tela inicial do RAINT permite que o usudrio consulte os cadastros ja realizados do

exercicio atual ou dos
RAINT = RAINT.

anos anteriores. A funcionalidade pode ser acessada por meio do caminho

Sistema de
Auditoria Interna

SIAUDI

infcio Configurages

RAINT
Consultar

Consultar - Raint

Exercicio

0Os campos marcados com * sio obrigatérios.

Andlise de Risco

@ Conab

RAINT 38 _ siaudigerente [Sair]
Sua sessdo expira em: 10minSS | Contato | Manual do Usuire

Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatérios

consultar

incluir

| (Ex: 2014)
Consultar | Limpar |
In¢ luir |

Ao informar o
figura abaixo:

Figura 93: RAINT - Consulta

exercicio e clicar no botdo Consultar, o sistema exibe o RAINT como ilustra a

Sistema de
Auditoria Interna

SIAUDI

Enicio Configurag ies Aniltse de Risco

RAINT
Consultar

Exercicio*

Conteddo do RAINT

ke

1 teste titulo
[8) 2 segunda tituls

03

Crep—— ]

{ﬁ) Conab

F — s gerents [Sair]
Sud pirikhs aicpins e Sman06 | Contass | Maneai do Usuine

Auditonas PAINT FProgramas € Plancjamento Retatorks Follow Up

Eoitar RAINT |

teste titulo

Texta:

taste titulo

aa

_GerarPOF_| _Cancelar

Figura 94: RAINT - Consulta
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O usuario podera visualizar o conteudo do RAINT dentro do Siaudi ou ainda exporta-lo no
formato PDF. Havendo permissao para edicdo do RAINT, o botdo “Editar RAINT” é exibido no topo
da tela como ilustrou a figura anterior. Clicando neste botdo, o sistema habilita as opgdes de edigao
do RAINT de acordo com a imagem abaixo:

TR s ne ey O conab

Inicio W] Configuracdes Wil Andlise de Risco W Auditorias W PAINT W j b | ia Srios | RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
Sua sessic wxpira em: 14mind2 | Cortato | Manual do Usudsi
RAINT
Inserir consultar
Exercicio * 2013
Conteddo do RAINT
Titulo:
=P 4 B 7 U ac|ESES|Teodefonte » Tamaho  + | A -2
D 1 teste Htulo teste tituls

[£) 2 segundo titulo e

B 7 J o |E E T E Toodefonte » Tamanho -

KB E@® B E-E-|EE | 3o A-¥-

HEE|F L ¥ |@E—eE % x|2=|8
BT S e

teste titulo

=

Gravar | Gravaresair | Gravar e GerarPOF | Cancelar |

Figura 95: Gerenciar RAINT - Cadastro

O RAINT possui a mesma estrutura de arvore e o0 mesmo componente de anexac¢do de
imagens apresentados no PAINT, para que o usudrio possa usufruir de recursos eficientes e
amigdveis no momento da elaboragdao do documento.

5.9.2. Funcionalidade Relatérios Gerenciais

O moddulo de Relatdrios Gerenciais contempla diversos relatdrios que visam oferecer a
AUDIN uma visdo detalhada dos principais processos gerenciados pelo SIAUDI, tais como: relatério
de acessos, relatdrios de auditoria, relatério de manifestacGes (e respostas), relatério de
acompanhamento de pendéncias, etc.
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5.9.2.1. Descrigdo das A¢oes

Disponivel por meio do caminho RAINT - Relatérios Gerenciais - Descricao das Agoes,
este relatério apresenta dados condensados referentes aos relatérios de auditoria produzidos em
conformidade com o planejamento especifico. Para visualizar o relatério é obrigatério informar o
ano do exercicio.

S’AUD I iﬁ:l?::;: fntemn @ Conab

Inicio Configurages Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Relatdrios RAINT 38 — sisudi gerente [Sair]
Sua sessdio expira em: 11mind5 | Contato | Manual do Usuiiio

Relatério de Descricdo das Agdes

Consultar
Himero do Relatdrio SrongRram B Area Setores Escopo dos Trabalhos Observagio
Infcia Fim

2 17023 MM /2m3 SUREG PA Balango

3 18/02/2013 01/01/2013 SUREG PA AGF

4 06/02/2013 [ 3R] SURES BA Armazenagem

5 08/02/2013 01/01/2013 SUREG PA Cibrius

[ /IS 0170172013 SUREG P Balango

7 25/01/2013 01/01/2013 SUREG P& AGF

8 240172013 o203 SUREG Ba, Balango

Nottacs|

Figura 96: Relatorio de Descri¢éo das A¢bes

5.9.2.2. Recomendagoes de auditoria sem manifestacéo

Disponivel por meio do caminho RAINT -> Relatérios Gerenciais - Relatdrio de
Recomendacgdes de Auditoria Sem Manifestacdo, este relatério apresenta os relatdrios de auditoria
com pendéncias e que nao obtiveram nenhuma resposta do auditado. Para visualizar o relatdrio,
basta informar o ano/exercicio, referente aos relatérios de auditoria.

SIAUDJ |5emace @ conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatdrios RAINT 38 — sisudi gerente [Sair]
Sua sessdo expira em: 14minSE |0m:.m | Marual do Usudno

Relatério de Recomendagdes de auditoria sem manifestagdo

Consultar
| Relatdrio | Auditores Unidade Auditada Uitime resposta do auditor Dias Uteis
Auditor Teste 1
1 de 0771172012 SLARM teste 192

Auditor Teste 2

Voltar

Figura 97: Relatdrio de recomendag¢des de auditoria sem manifestacdo
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5.9.2.3. Recomendagdes ndo avaliadas pelo auditor

Disponivel por meio do caminho RAINT - Relatérios Gerenciais - Recomendagdes de
auditoria ndo avaliadas pelo auditor, este relatério apresenta os relatdrios de auditoria com
pendéncias respondidas pelos auditados porém ndo avaliadas pela Audin. Para visualizar o
relatdrio, basta informar o ano/exercicio, referente aos relatérios de auditoria.

SIADID] e e @ conab

Infcio ConfiguracBes Andlise de Risco Auditorias PAINT | Relatoria Follow Up Relatérios RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
Sua sessdo eepira &M 14minS5 | Contate | Manual do Usuira

Relatorio de Recomendacdes ndo avaliadas pelo auditor

Consultar

| Relatério | Auditores | Unidade Auditada Gitima resposta do auditado Dias Uteis

Auditor Teste 1
1de07/11/2012 . SUARM teste 193
Auditor Teste 2

Figura 98: Recomendacgdes ndo avaliadas pelo auditor

5.9.2.4. Recomendagdes pendentes de resposta pelo auditado

Disponivel por meio do caminho RAINT -> Relatérios Gerenciais - Relatdério de
Recomendacdes Pendentes de Resposta pelo Auditado, este relatdrio apresenta os relatérios de
auditoria com pendéncias ja respondidas pelos auditados, contudo, com postagens da auditoria
gue ainda ndo obtiveram retorno do auditado. Para visualizar o relatério, basta informar o
ano/exercicio, referente aos relatérios de auditoria.

SIAID ame e e ©) conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT i RAINT 38— sioudigerente [Sair]
Sua sessdio expira em: 12min38 | Coatato | Mansal ga Usudrc

Relatdrio de Recomendagdes pendentes de resposta pelo auditade
Consultar

[ Relatério | Unidade Auditada [ N° Recomendagao [ Dias titeis Homologados | Dias da ultima avaliagdo do auditor
9.1 -28 =10
.1 -28 3

40e 19/03/2014 SUREG MG

Figura 99: Relatdrio de Recomendagdes pendentes de resposta pelo auditado
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5.9.2.5. Recomendacgdes por Agdo Consolidado

Disponivel por meio do caminho RAINT -> Relatérios Gerenciais -> Relatério de
Recomendacdes por Acdo Consolidado, este relatdrio apresenta as acdes de auditoria por
relatério, de acordo com o ano/exercicio informado.

Outros Sistemas:

S’AUDI Iiﬁ:ﬂ?;g:i:fnterna - @Conab

Inicio Configuragdes. Anilise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatdrios RAINT 38 — sinudigerents [Sair]
Sua sessdo expira em: 14mind1 | Contato | Manual do Usuirio
Relatério de Recomendacdes por Agdo

Consultar

Percentual das recomendacies por acdo de auditoria/2012

i | —

a0 0z o4 s os L0

Objetos da agio

100%

Figura 100: Recomendacgbes por A¢do

5.9.2.6. Recomendacgdes por Categoria

Disponivel por meio do caminho RAINT -> Relatérios Gerenciais -> Relatério de
Recomendacdes por Categoria, este relatério confronta as categorias das recomendacdes dos
relatérios de auditoria, de acordo com o ano/exercicio informado.
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3 T A
SIAUDI | 3icienstverns @ conab
Inicio Configuragdes Anilis ) Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Ret RAINT 38 — sisudi gerente [Sair]
Sun sessdio expitn em: 14minST | Contato | Masusl do Usuing
Relatério de Recomendagdes por Categoria
Consultar € OSUtAr

Recomendacagies por Categoria

W Gestdo de Recursos Humanos - 4 - 3,77%
B Controle Interna - 52 - 49,04

B GestBo da Athvidads - 50 - 47, 17%

Gestda de Recursos Humanos 4 3,77%
Contraie interno 52 49,06%
Gestda da Atividade 50 ATATH

Figura 101: Recomendacgdes por Categoria

5.9.2.7. Recomendagdes por Subcategoria

Disponivel por meio do caminho RAINT -> Relatérios Gerenciais -> Relatério de
Recomendagdes por Subcategoria, este relatdrio confronta as subcategorias das recomendagdes
dos relatérios de auditoria, de acordo com o ano/exercicio informado.
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SIAUDI |52 = & conab

Inicio | Configuragdes | Andlise de Risco  Auditorias | PAINT Relatoria Programas e Planejamento | Follow Up Relatdrios RAINT 38 — sisudi gerente [Sair]
Sua sessBo expira am: 14mindd | Contats | Manual do Ussdre

Relatorio de Recomendagdes por SubCategoria

Consultar consultar

120.0% - . I —
1 - Gestdo de Recurses Humanos 3,8%
2- Controie Interno 49,1%
3 - Gestdo da Atividade 47,2%

100.0% 4

80.0% =

60.0%

40.0%

20.0% 4

0.0% -+

1.2 - Qutras
25 - Qutras

:
]
g

21 - Ausénciaideficibncias de MNormas infernas
2.2 - Descumprimento de Less, nomias ou regulamentos
2.3 - Falhas na documentagBo e instrugdo de processos
2.4 - Falta de segragagso de fungéo
¥o & confrole
3.1 - Deficiéncia de estrutura orgénica
3.2 - Faiha na execuclio das atividades
3.3 - Fahas no fluxo do processo
3.4 - Melhorias e aperfeigoamento do processo

Figura 102: Relatdrio de Recomendacbes por Subcategoria

5.9.2.8. Recomendagoes por Gravidade

Disponivel por meio do caminho RAINT -> Relatérios Gerenciais -> Relatério de

O EL pe
Sistema de Ij‘,
SIA UD’ Auditoria Interna (j__ Conab
Inicio Configuragdes Andlise Auditorias PAINT Programas e Pla Relatoria Follow Up Rels RAINES — siaudi gerente [Sair]
Sua sessic expi 18mind8 | Contato | Manual o Usuiro

Relatorio de Recomendacdes por Gravidade
Consultar consultar

Recomendacies por Gravidade

W Alta - 13- 12,15%

I edia - 82 - 76 4%
W Baixa - 12 - 11,21%

[ ravidace Nimero de |
Mta 13
Média a1
Baixa 12
Total: 107

Figura 103: Recomendagdes por Gravidade

Recomendagdes por Gravidade, este relatério apresenta as gravidades dos relatdrios (alta, média e
baixa) contabilizadas por unidade auditada ou por objeto da agdo.
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5.9.2.9. Relatério da CGU

Disponivel por meio do caminho RAINT -> Relatérios Gerenciais -> Relatério da CGU, este
relatdrio disponibiliza a CGU algumas informacgdes gerenciais, como ilustra a figura abaixo:

SIADR e @) conab

Infcio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias Relatoria Programas e Planejamento Follow Up Relatdrios RAINT 38 — siaudi.gerente [Sair]
Sua sessdo expira em: 14min18 | Cantatc i Manual do Usudno

Relatorio da CGU

Consultar consultar

| Me Retatorio | Agdes | Valor Constatag 30 Recomendac o / Estigio de Implementacdo
ACompanhia Nacional de Abastecimento (Conab) esta presente em todas as regides brasieiras,
acompanhando a trajetdria da producio agricola, desde o planejamento do plantio até chegar &
mesa do consumidor. A atuacdo da Companhia contribuf com a decisdo do agricultor na hora de
plantar, colher & armazenar & segue até a distribuicio do produto no mercado, fase em que a
garantia dos pregos minimos oferecidos pelo governo & traduzida em abundincia no abastecimento
# estimuo A producdo. As operagdes realizadas pela Conab sio coordenadas pelo Ministério da
Agricultura, Pecudria e Abastecimento (Mapa).

Is’P:Cf(:E Para estas agdes, a Companhia realiza estudos e estatistica dos pregos, assim como o5
‘S.I.IAR.M : Cibrius RS 1.000,00  teste levantamentos de custos de producio da agropecudria, a expectativa de plantio e de colheita de Pendente
it DM’\ graos, aém do volume e localizagdo de estogues pdblicos e privados de uma gama de produtos. A
' estimativa da produgdo sucroalcooleira e outras informagdes pertinentes sao estendidas também a
safra de café e de cana-de-agicar.
Mo que diz respeito a definigdo das politicas publicas para o abastecimento alimentar no pais, no
ambito da Politica de Garantia de Pregos Minimes (PGFM), 3 Companhia € responsavel por sua
execugdo. Aatuacdo se faz por meio da Aquisicdo do Governo Federal (AGF), instrumento capaz de
eguilibrar a renda do produtor rural, do agricultor famiiar e de suas cooperativas, frente a
oscilagao do preco no mercado.
e Brasiia, 12 de Setembro de 2013. Pendente
: Cibrius RS 10.000,01 | teste item id=4 Brasiia, 12 de Setembro de 2013
(SUFIN) g . Pendente
Teste
5-AE
(SUREG AP, | Cibrius RS 800,00 | teste ftem 7
SUREG BA)
P CONTA 1.1.2.1.6.04.00 - LIMITE DE
(SUREG AP, | Cibrius RSB00,00( o0 e 4 §
SUREG BA) SAQUE C/ VINCUL. DE PAGAMENTO
5-AE
(SUREG AP, | Cibrius RS 1.200,00 | teste teste Solucionade

Figura 104: Relatdrio da CGU

5.9.2.10. Relatério de Resolutibilidade

Disponivel por meio do caminho RAINT -> Relatérios Gerenciais -> Relatério de
Resolutibilidade, este relatério apresenta o nimero de recomendacgdes solucionadas nos relatérios
de auditoria de um ano/exercicio previamente informado. Existe ainda a opgdo de filtrar as
informagdes por unidade auditada.

Outros Sistemas:

SIALIDL s o e ©) conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatdrios RAINT 38 — siaudi.gerente [Sair]
Sua sesdo expirs em: 14mind2 | Contate l Manual do Usudrio

Relatério de Resolutibilidade

Consultar
| Relatorio | uA | Nimero de Recomendagdes [ Nimero de R dag Bes S d Percentual Solucionado
3 de 18/03/2014 MATRI 2 [} [
3 de 12/03/1014 SuCon 0 0 0%
3 de 18/03/2014 SUFIN 13 o 0%
4.de 19/03/2014 SUREG MG kal o 0%

Voltar
Figura 105: Relatorio de Resolutibilidade
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5.9.2.11. Riscos por Objeto

O Relatdrio de Riscos por Objeto pode ser acessado por meio do caminho RAINT -
Relatérios Gerenciais - Riscos por Objeto. Esta funcionalidade informa, a partir de um ano
exercicio especifico, quais os riscos pré e pds identificados de acordo com os objetos das acdes de
auditorias propostos para este ano. O relatdrio informa ainda os possiveis impactos e as acdes de
mitigacao pertinentes aos riscos identificados. A figura abaixo ilustra como as informagdes estao
dispostas na tela.

Outios Sistemas: [FFTRTTY SR A

SIAUDI | 32iemvcerna @ conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco fas PAINT Relatoria Programas e Planejamento Follow Up Relatérios RAINT 38 — siaudi gerente |s-u|
Sum sexio exzicn ecn: 2ming3. | Conao | Maseaico i

Relatério de Risco por objeto

Consultar
Riscos Pré- Riscos Pos-identificados.
Desvios Risco Pds 1 teste alteracio
Estrutura inadequada de RH Risco Pés 2
Existéncia de débitos sem garantia de estoques ou inscritos na divida ativa Risco Pos 3
Falhas nos controles internos Risco Pds 4
Falta de fiscalizacio sistemdtica Risco Pré - 1

Falta de padronizagdo das rotinas contabeis  financeiras
Falta de técnicos para acompanhamento & contrale 6o Programa
Favorecimento & terceiros

Lacunas nos narmatives internos

Mecessidacde de automatizacio dos processas

Protiemas com qualidade dos produtos distribuicos

Risco sem impacto e sem mitigacao

Utiizacio do Programa comd instrumento paiitico

Impactos possiveis
Prejuizos & imagem da Companhia; Notificacdes dos drgaos de controle e Nao atingimento dos objetivos da acso

Srgios tributarios

Fraudes e irreguaridades

Notificacées dos Grgacs de controie

Sobrecarga de trabalho

Prejuizos & imagem da Companhia; Notificacdes dos drgaos de contrale e Nao atingimento dos objetivos da acso
Desvio de finalidade do projeto

Impacte Pés 1 teste alteragio

Impacte Pos 2

Figura 106: Relatdrio de Riscos por Objeto

5.9.2.12. Tempo de Execug¢do dos Trabalhos por Auditor

Disponivel por meio do caminho RAINT - Relatérios Gerenciais - Relatério de Tempo de
Execucdo dos Trabalhos por Auditor, este relatério exibe as informacdes abaixo, bastando informar
0 ano/exercicio, como ilustra a proxima imagem:

S!A UD’ | it::;:i:?nterna | b @ Conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Relatoria Programas € Planejamento Follow Up Relatorios RAINT 38 — siaudi.gerente [Sair]
Sua sessio expira em: 14mind7 | Coatato | Manual do Usuine
Relatério de Tempo de Execucao dos Trabalhos por Auditor

Consultar

| Relatorio | Auditores Dias Uteis
2de 07 11/2013 Auditor Teste 205
4 de 07/10/2013 Juiana Fonseca 182
i Juiiana Fonseca
1 de 07/10/2013 Pt 182
64 de 01/01/2013 fodiee 0

Juiana Fonseca

WVoltar

Figura 107: Relatdrio de Tempo de Execugdo dos Trabalhos por Auditor
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5.10. Moédulo Relatoria

O maédulo Relatoria é a principal ferramenta para a elaboracdo dos relatdrios de auditoria
e contempla os cadastros dos capitulos, itens, recomendacdes/sugestdes e riscos pos identificados.

5.10.1. Funcionalidade Gerenciar Riscos Pos Identificados

Os riscos pos identificados sdo os de fato constatados durante a realizacdo do relatério de
auditoria e, dessa forma, devem ser cadastrados antes da elaboracdo do relatdrio. A
funcionalidade pode ser acessada por meio do caminho Relatoria - Cadastros - Gerenciar Riscos
Pés Identificados.

A proposta é oferecer uma base de conhecimento compartilhada dos riscos pods
identificados, para que eles possam ser reaproveitados em relatdrios futuros. A imagem abaixo
apresenta a tela inicial da funcionalidade, quando é acionado o botdo “Consultar”.

Sistema de B )
S’AUD’ l Auditoria Interna Q)J
hic-n_«_ngﬁasT Andlise de Risco | Auditorias | PAINT  ProgramasePlanejamento  Relatoria | FollowlUp  Relatsrios | RAINT 38— siuc

Sua sessdo expira em: 14minS1 | Ceatato | Marawal do Usudnio

Conab
SR

Risco Pos Identificado
Consultar incluir
Dados da Consulta
Risco
Impacto
Mitigacio
Os campos marcados com * sho obrigatdrios.
Consultar | _Limpar |
[ B S 0
Exibindo 1-7 de 7 resultado(s).

CZ | i | P |
Risco Pré - 1 Impacto 1 Mitigagdo 1 & fx

L,

Figura 108: Funcionalidade Risco Pds Identificado - Consulta

Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa ( =) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis ( #”) e uma nova tela sera aberta com os campos ja preenchidos para
gue a alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( 3€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:
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Risco Risco Pré - 1
Impacto Impacto 1
Mitigacao Mitigagdo 1

Figura 109: Risco Pds Identificado - Caixa de Didlogo de
exclusd@o

4

Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formulario de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo risco pds identificado, como mostra a préxima figura:

SIAUDI |555m22% erna @ conab

Infcio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Fol.lowl.lp. Relatorios RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
Sua sessio expira em: 14min32 | Contato | Manual do Usudria

Risco Pds Identificado

Atualizar consultar

Atualizar - Risco Pds |dentificado

Impartar Risco Pré lasntificads PROBLEMAS COM QUALIC ¥

Risco* Problemas com qualidade dos produtos distribuidos
4
Impacto* Prejuizos & imagem da Companhia; Notificagdes dos drgios de controle e Nio atingimento dos
objetives da acdo
A
Mitigagao * ‘Acompanhamento intensivo das operagdes (fiscalizagéo) e Aprimoramento dos mecanismos de controle
das operacdes
£

05 campos marcages com* sdo obrigatérios.

Confirmar Cancelar

Figura 110: Risco Pds Identificado - Cadastro

Para o cadastro de um novo item ou a alteracdo de algum ja existente, a funcionalidade
apresenta uma combo com os riscos pré-identificados que foram cadastrados anteriormente, e,
desse forma, possa ser possivel reaproveitar as mesmas informacdes no cadastro do risco pds-
identificado. Selecionando um risco pré-identificado, o usudrio podera ajustar as informacdes no
novo cadastro, de maneira que ndo interfira no cadastro do risco pré-identificado.
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5.10.2. Funcionalidade Gerenciar Relatdrio

O cadastro do relatério de auditoria é feito a partir da funcionalidade “Gerenciar
Relatdrio” que esta disponivel por meio do caminho Relatoria - Cadastros - Gerenciar Relatério.
Clicando no botdo “Consultar” na pdgina inicial da funcionalidade, o sistema exibe a tela abaixo.

S’AUD! i‘;:j';gari: ?nterna . - : (& Conab

icio | Configuraces | Andlise deRisco || Auditorias | PAINT | Programas e Plancjamento  Relatoria | FolowUp | Relatérios | RAINT 35 — sk gerents [Sair]
Sua sessio expim em: 14mind8. | Contno | Manual g Ussdng

Gerenciar Relatério

Consultar 5 inacluir

Consultar - Relatdrio

1D go Reiatério | sELECIONE v
Ezpécie de Auditoria SELECIONE v
Categoria [ seLecione r
Dirstaria/ Fressséncia Selaciona
Unidade Auditada Selecione

Consultar | | Limpar |

Inhuir

Exibinde 1-10 de 12 resutade(s),

1D do Relatério | Espécie de Auditoria Categoria [ Diretoria/Presidéncia [ Unidade Auditada [
5 Aucitoria Expaciat Orcindria DIPA SUREG AP, SUREG BA DLIR
20 Aucitoria Especial Oreinria DIGER SUFIN DeIR
21 Auditoria E!Fﬂ::& Ordindria DIFIN CPL, SUARM ._JJQ‘ ﬁ *
22 Auditoris Especisl Orcsndria DIPA SUTIN De e =
7 AvalingBo da Gestho Extracrdinaria DIAF1, DIFIN, DIGER, DIPAI, DIRAB, DIRAD CPL, PROGE, SUARM, SUCON HJI'J ﬁ b4
28 Avalisgho da Gestio Extracrdindria DIRAB, DIRAD CPL, PROGE, SUSRM DPLIR
5 Avaliscio da Gestdo Oreindria SUCON, SUFIN DeIK
55 Avalisg o da Gestio Qresindria SUCON, SUFIN DL 2R
67 Auditoria Especial Ordindria MATRI DeIR
48 Aucitoria Especial Qrgindria DITESTE, TESTE MATRI D8 4

ir & pagina: [J]| 2 || Présime »

Figura 111: Gerenciar Relatdrio - Consulta

Para consultar os capitulos cadastrados para o relatério, basta clicar no icone de subitens
correspondente ( '?l ). Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da
lupa (1) e uma caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um
item da consulta, basta clicar no icone do lapis (/#”) e uma nova tela sera aberta com os campos ja
preenchidos para que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario
clicar no icone de exclusdo ( 3 ) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

| Confirma a exclusdo do registro ® |

ID do Relatdrio 5
Namero
Espécie de Auditoria Auditoria Especial
Categoria Ordinaria

Mensagem de Em cumprimento 3= orientagdesz proferidaz em reunido
Introducde preparatdria de 18/12/2006, em conformidade com o disposto
no Regimento Interno, & em face do planejamento constante

do PAINT/2007, =eguem o= resultados preliminarez dos

trabalhos de auditoria de awvaliacdo, contendo orientacdes e
recomendaciies destes signatdrios, de assessoramento e

consultoria internos, consideradas pela equipe como passiveis

de agregar valor & gestdo, além de relevantes e dteis a

melhoria das operagies e dos  controles internos
administrativos gque |hes =3c inerentes (conszoante item

12.2.3.4 da NBC T 12, Resolugdo/CFC n® 986/2003), sem

Figura 112: Gerenciar Relatorio - Caixa de didlogo de exclusdo

P
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Clicando no botdo “incluir” (abaixo do formuldrio de consulta ou no menu de contexto), o
sistema permite o cadastro de um novo relatério, como mostra a proxima figura:

SIAUDI | iﬁ:ﬁ&:i:fntema @ Conab

Inicio  Configuragdes  Auditorias X . i  Relatorios | RAINT 38 siaudigerente [Sair]

Sus sessEo expira em: 13min18 | Contato | Manual do Usudrio

Gerenciar Relatério

Inserir consultar

Adicionar - Relatdrio

1 do Relatdric l:l

Espécie de Auditoria * | AUDITORIA ESPECIAL v

Flanejamento Especifico N30 existe planejamento especifico para o exercicio vigente &

Categoria * ‘ ORDINARIA v |

Diretoria/Presidéncia * Selecions +

Unidade Auditada * Selecione $

Sureg Secundaria (unidads relacionada) Selecione &

Dols) Auditor (es) Selecione #

Ao Gerente (GEAUD) Selecione #

Riscos Pds Identificados Selecione & Inserir Risco &

Areais) Selecione s Importar Area(s) &

Setor(es) Selecione = Importar Setor(es\y

Emitido pelo Nicleo * sim ' Nao

Mensagem de Introdugdo *
B I U 8¢ | = Tipo de fonte || Tamanho -

X G B 6 | : == | o % A-2-
| [EnEE N |l—eE|x x| =49
B0

Figura 113: Gerenciar Relatdrio - Cadastro

Para o cadastro do relatério, é necessario ja ter cadastrado o planejamento especifico do
ano atual, uma vez que este campo é um pré-requisito obrigatério para relatérios ordindrios e ndo
obrigatdrio para relatérios extraordinarios (esta informacao é selecionada no campo “Categoria”).

Os campos Diretoria/Presidéncia, Unidade Auditada, Do(s) Auditor(es), Ao Gerente
(GEAUD) e Risco Pds Identificados podem ser informados com mais de 1 elemento cada. Para
informar as Areas e Setores é necessario criar no botdo “Importar” a direita do campo. O campo
“emitido pelo nucleo” informa se o relatério foi elaborado pelo nucleo de auditoria e, neste caso,
passara por uma pré finalizagdo do gerente do nucleo antes de ser encaminhado para finalizagao
junto a geréncia de auditoria (GEAUD). Ao final do cadastro a funcionalidade apresenta 3 opc¢des
de acao, sendo elas:

— Gravar e inserir capitulo: grava o cadastro do relatdrio, atribui a ele um ID e abre a tela de
cadastro do capitulo com os dados do relatério ja preenchidos, facilitando a insergao dos
dados por parte da Audin.
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— Gravar e sair: grava o cadastro do relatério e retorna para a tela de consulta dos relatérios
de auditoria.

— Cancelar: cancela a operagdo e retorna para a tela de consulta.

5.10.3. Funcionalidade Gerenciar Capitulo

Os capitulos vinculados aos relatérios de auditoria sdo cadastrados por meio da
funcionalidade disponivel no caminho: Relatoria - Cadastros - Gerenciar Capitulo.

Abaixo das opcbes de filtro para a consulta, o sistema exibe o botdo “Voltar para
Relatdrio” que permite retornar ao cadastro dos relatérios sem que seja necessdrio acionar o
menu na barra de navegacdo. Clicando no botdo consultar, o sistema exibe a tela abaixo:

STATID] | ceiemedes ) @) conab

Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatérios RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
Sua sesslio expirs em: 14min02 | Costaio | Masual do Usudsio

Gerenciar Capitulo

Consultar sultar | incluir

Consuitar - Capitulo

ID do Relatério | SELECIONE v
Nimero do Capituo

Categoria SELECIONE ¥
Diretoria Selecione s
Unidade Auditada Selecione #

Consultar | Limpar | _Voitar para Relatério

Os campos marcados com * sio obrigatérios.

_Incluir |
Exibindo 1-10 de 16 resultado(s).
1D do Relatério Espécie de Auditoria Unidade Auditada Numero Titula do Capitulo |

5. AE Auditoria Especial SUREG AP, SUREG BA 1 CONSIDERACOES INICIAIS Des/R
5-AE Augiteria Especial SUREG AP, SUREG BA [l OBJETIVO DO TRABALHO DPLK
5-AE Auditoria Especial SUREG AP, SUREG BA m EXAMES PROCEDIDOS PR
20 - AE Auditoria Especial SUFIN I teste DR
20 - AE Auditoria Especial SUFIN m teste DPsR
70 - AVG Avaliagho da Gestlo SUREG PA 1 INTRODUCAD DeIsR
70 - AVG Avaliagio da Gestio SUREG PA 1 ESCOPO DO TRABALHO DPIR
70 - AVG Avaliagio da Gestio SUREG PA m DESCRICAD DOS ACHADOS DE AUDITORIA NA SUREG/PA DeIsR
70 - AVG Avaliagio da Gestion SUREG PA w COMCLUSAD DR
72 - ACG Acompanhamento de Gestio SUPAB, SUREG GO 1 INTRODUGAD De Vi *

Ir a pagina: . 2 | Proximo =

Figura 114: Gerenciar Capitulo - Consulta
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Para consultar os capitulos cadastrados para o relatério, basta clicar no icone de subitens
correspondente ( _|) Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da
lupa (“L) e uma caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um
item da consulta, basta clicar no icone do lapis (47 ) e uma nova tela sera aberta com os campos ja
preenchidos para que a alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario
clicar no icone de exclusdo ( 3% ) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo abaixo:

Confirma a exclusio do registro x

ID do Relatdrio 5 - AE

Espécie de Auditoria Auditoria Especial
Unidade Auditada SUREG AP, SUREG BA
Niamero 1
Titule de Capitule CGNSEDER-‘-’\C@ES IMICIAIS

Descricdo Os exames foram realizados por meio de "provas seletivas”,’
testes’ & amostragens, de acards com as Nermas de Auditeria
Interna geralmente aceitas, em especial, incluindo a verificagdo da
documentagdo comprobatoria das operagdes ocorridas, e demais
procedimentos julgados necessarios, nas circunstancias exigidas. A
extensdo e profundidade dos exames ficaram limitadas, em face
da falta de tempo necessdrio a uma andlise mais acurada.

Data de Gravacido 18/04/2013

Excluir Fechar

Figura 115: Gerenciar Capitulo - Caixa de didlogo de exclusdo

4

Como exemplifica a préxima imagem, a tela de alteracdo do capitulo possui uma barra de
navegacao (que so é exibida quando o capitulo ja foi cadastrado e sofrerd uma alteragdo futura).
Os botdes da barra de navegacao sao:

— Voltar para o relatério: abandona a tela do capitulo (sem salvar possiveis alteracoes) e
retorna para a tela de alteracdo do relatério referente ao capitulo.

— Ver outros capitulos deste relatério: abandona a tela do capitulo (sem salvar possiveis
alteragdes) e abre a tela de consulta dos capitulos referentes ao mesmo relatério.

— Ver outros itens deste capitulo: abandona a tela do capitulo (sem salvar possiveis
alteracOes) e abre a tela de consulta dos itens referentes ao mesmo capitulo.

Ao final do cadastro ou alteracdo, a funcionalidade apresenta 4 opcdes de a¢do, sendo elas:

— Gravar e inserir outro capitulo: grava o capitulo e abre novamente a tela de cadastro do
capitulo com os dados do relatério ja preenchidos, facilitando a insercdo dos dados por
parte da Audin.

— Gravar e inserir item: grava o capitulo e abre a tela de cadastro do item com os dados do
capitulo ja preenchidos, facilitando a insercao dos dados por parte da Audin.

— Gravar e sair: grava o cadastro do capitulo e retorna para a tela de consulta dos capitulos.

— Cancelar: cancela a operacgao e retorna para a tela de consulta.

82



Manual do Usudario — Sistema de Auditoria Interna — SIAUDI

S!AUD’ | :E;?m:fnmma @ Conab

| Inicio  Configuragdes | AndlisedeRisco  Auditorias  PAINT
Sua sessds expira &m: 13min21 | Cantata | Masisl do Usuisio

Gerenciar Capitulo

Atualizar consultar

Havegagio

Viltar para relatdrio E Ver outros capituos deste relatdr m Ver itens deste capitulo

Atualizar - Capitulo
1D do Rstatério * 5- A v
.
L

i A A | CONSIDERACOES INICIAIS

HNiimero *

Descriche

B JF U & |= = E = Toodefonte » Tamanho -

». Em om T e P e . L
A @G A= EEa | |EBe S A2~
™ | |3% 30 3 |3 o ¥ | |I—@E = ¢ |2=|a
el R

Os exames foram realizados por meio de “provas seletivas™,” testes’ & amostragens, de acorde com as Nermas de Auditeria
Intarna garalmante aceitas, am espaecisl. incluindo a varificacio da documantagdo comprobatéria das oparagies ocorridas. @

demais procedimentos julgados necessdrios, nas creunstancias exigidas. A extensdo e profundidade dos exames ficaram
limitadas, em face da falta de tempo necessdric a uma andlise mais acurada.

A
05 campos marcades com ' sé0 obrigatdries.

Gravar e inserir outro capitulo | _ Gravar e inseriritem | Gravar esair | Cancelar |

Figura 116: Gerenciar Capitulo - Cadastro / Altera¢éo

5.10.4. Funcionalidade Gerenciar Item

Associados aos capitulos dos relatérios de auditoria, o item pode ser cadastrado por meio
da funcionalidade “Gerenciar Item”, localizada no caminho Relatoria - Cadastros - Gerenciar
[tem.

Ao clicar no botdo “Consultar”, o sistema exibe os itens encontrados de acordo com os
filtros que foram passados na consulta e as a¢des possiveis com esses itens. Para consultar as
recomendacdes cadastradas para o relatério, basta clicar no icone de subitens correspondente
( i@). Para visualizar mais detalhes do item consultado, basta clicar no icone da lupa (1) e uma
caixa de didlogo sera aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta,
basta clicar no icone do lapis ( £”) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para
que a alteragdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo ( #€) e confirmar a mensagem exibida na caixa de dialogo.

A figura abaixo mostra o resultado da busca, na pagina inicial da funcionalidade, apds o
usuario clicar no botdo “Consultar”.
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Sl ez — ) conab

Infcio | Configuragbes | Andlise deRisco || Auditoras || PAINT q : 33 sisudi perent [Sair] |
Sus sesade axpins om: 14MINTS | Eoniaio | Manual do Ussdre

Gerenciar ltem
Consultar inciurir
Consultar - tem
1D o Retatério SELECIONE Ad

Himero do Capltuo

Categaria SELECIONE v
Diratoria Selecione

Unidade Auditaca Selecione

objeto [ seLecione v

Consultar | _Limpar | Voltar para Capitulo |

05 campos marcados com * 530 obrigatdrios,

Incbuir |
Exibindo 1:10 de 26 resultadols).
1B do Relatério | Unidade Auditada | Capitula|  Titula do Capitule | Titulo do ltem [Valor-RS[  Objeta |
72- MG SUPAB, SUREG GO |V D45 DOACOES EFETUADAS | ASSUNTOS DIVERSOS 0,01 Doabocecestas | ) 2P %
72- MG SUPAB, SUREG GO |V D45 DOACOES EFETUADAS | ASSOCIAGAD COMUNITARIA BENEFICENTE JARDIM DA BARRAGEM IV DE AGLAS LINDAS DE GOILS (PROCESSD N.221209 0,0 Deasdacecestas | 1) D P K
72- MG SUPAB, SUREG GO |V D45 DOACOES EFETUADMS | ENTIDADE ONG SEDE ZERO - TRINDADE/GO (PROCESSO N.# 21209.0305/2012-05) 0,01 Doabocecestas | 2P %
72- MG SURAB, SUREG GO |V D45 DOACOES EFETUADAS | ENTIDADE ABAEP - ASSOCIAGAD BENEFICENTE DE ASSISTERCIA SOCIAL AD EX- PRESIDIARIO - APARECIDA DE GOIA 0,01 Doasdacecestas | 1) P %K
72- MG SUPAB, SUREG GO |V DA5 DOAGOES EFETUADAS | ENTIDADE ASSOCIACAD EVANGELICA DE VIUVAS DO BRASIL - AEVE - CENTRO DE CONVIVENCIAE APOID A IDOSAS - 0,01 Dosdocecestas | ) 2P K
T2 MG SUPAB, SUREG GO |V D45 DOAGOES EFETUADAS | ENTIDADE CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO DF 5A - CEASA - BRASILIA/DF 0,01 Dossdocecestas | )P %K
72 MG SUPAB, SUREG GO |V DAS DOACOES EFETUADAS | ENTIDADE AGENCIA HACIONAL DESENVOLVIMENTO SOCIAL - VALPARAISO/GO (PROCESSO N.* 21209.0339/2012-91) 0,01 Doachodecestas | () B
T MG SUPAB, SUREG GO |V DAS DOAGOES EFETUADAS | ENTIDADE SECRETARIA MUNICIFAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SEMAS - GOIANIAIGO (PROCESSD N.? 21209.0020/20 o0 Dosciodecestas | )0 ¥
T2 MG SUPAB, SUREG GO |V DAS DOACOES EFETUADAS | PREFEITURA MUNICIPAL DE TRINDADE /GO (PROCESSO N.* 21209.0041/2012-19) om Doagao de cestas .._j o yx
T MG SUPAB, SUREG GO |V DAS DOACOES EFETUADAS | PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUAS LINDAS DE GOILAS. (PROCESSO M.° 21209.00301/2013-19) 0.0 Doagdo de cestas L_:I{'»‘fx

1r 3 psgina: [ 2] 3 ][ Présimo »

Figura 117: Gerenciar Item — Consulta

Como exemplifica a préxima imagem, a tela de alteragao do item possui uma barra de
navegacao (que sO é exibida quando o item ja foi cadastrado e sofrerd uma alteracao futura). Os
botdes da barra de navegacgao sao:

- Voltar para o capitulo: abandona a tela do item (sem salvar possiveis alteracbes) e
retorna para a tela de alterag¢do do capitulo referente ao item.

- Ver outros itens deste capitulo: abandona a tela do item (sem salvar possiveis
alteracdes) e abre a tela de consulta dos itens referentes ao mesmo capitulo.

- Ver outras recomendag¢0Oes deste item: abandona a tela do item (sem salvar possiveis
alteracdes) e abre a tela de consulta das recomendacées referentes ao mesmo item.

Ao final do cadastro ou alteragao, a funcionalidade apresenta 4 op¢des de acdo, sendo
elas:

- Gravar e inserir outro item: grava o item e abre novamente a tela de cadastro do item
com os dados do capitulo ja preenchidos, facilitando a insercdo dos dados por parte da Audin.

- Gravar e inserir recomendacdo: grava o item e abre a tela de cadastro da recomendacdo
com os dados do item ja preenchidos, facilitando a inser¢do dos dados por parte da Audin.

- Gravar e sair: grava o cadastro do item e retorna para a tela de consulta dos itens.

- Cancelar: cancela a operagao e retorna para a tela de consulta.
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SIAUDI | 355555 e - O conab

Inicio | Configuraches | Andlise de Risco  Auditorias  PAINT _ Relstoria  FollowUp  Relatério RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
S sessio expie e 14minS5 | Contam | Uasusl e Usedrie

Gerenciar Item

Atualizar consutar

Havegacio

E Woltar para capitulo :E Wer outros itens deste capitulo m Ver recomendacdes deste item

Abualizar - ltem

10 do Item 197

1D 2o Retatério [72-x6 v

Capituls * [ v T ]

Valor - RS " |om

Titulo o tes * | AEUNTOS DIVERSDS

Objeta [ poagho oe cesTas v
Descrigao

BIum;!‘iEledeFmtev.’m -
T L AE RS RN R o R[A-2-
= |53, 3 | B o ¥ | |l—eE= < a=|d4
-l Rl
a) embalagem dos produtos
Urna das dificuldadas spentadas pals Sures/GO. que retardam a3 doaclas @ compromatam o aficaz rasultade da oparagie, diz
reEpEite B0 proceddo de embalagem des produted dedded. A Sureg/GO opinou que oF produtol devariam e ambslados por
umE BgraindUistis que POITul E3le bipo de experidncis. cufs embalagem contivasse. Bldm de sutras informagien. & dats de

validade daguele produts. avitands-se que » distibuigie dos produtes sefs cemprometida pala falta de embalagem & aventuais
reclamacdes quants b qualidade do predubs, com prajuize & boa imagem institucional da Coampanhia, na vis de sonsequings.

b} vinculagic aleitoral

Chistivande reforcar o compremisss das instituicdes beneficidriss com a destinaglic & use social das doagdes. entende-se
partinante formalizar, ne documants intitulade “Compromizse de Conservaslic Adegquads & Use Sosial do Predute Recabide am
Doaslio”. que » doacho de alimentos nlic estd vinculads » qualguer modalidade de veiculaghio sleitoral, em consondings com ox
principios da impesioalidsde & da moralidade. de formp 8 Sroteger & probidade adminiztrative, obiervads b legislacho eleitarsl.
c)} CLAudin n.# 282, de 29.10.2013

A titule de sugeitho, seris de bom slvitre que 8 Sureg/GO sdotssie cuidsdos redobrades em fece do contide na Cl.Audin n.?

05 campos marcados com * sio abrigatdrios.

Gravar & indafir outnro item | Gravar @ inserir recomendadio | Gravar & $air Cancelar |

Figura 118: Gerenciar Item - Cadastro / Alteragéo

5.10.5. Funcionalidade Gerenciar Recomendagdo

Associados aos itens dos relatérios de auditoria, a recomendag¢do pode ser cadastrada por
meio da funcionalidade “Gerenciar Recomendacdo”, localizada no caminho Relatoria - Cadastros
- Gerenciar Recomendagao.

Ao clicar no botao “Consultar”, o sistema exibe os itens encontrados de acordo com os
filtros que foram passados na consulta e as agdes possiveis com esses itens. Para visualizar mais
detalhes da recomendacdo consultada, basta clicar no icone da lupa (~.) e uma caixa de didlogo
serd aberta com o detalhamento. Para alterar os dados de um item da consulta, basta clicar no
icone do lapis ( Vg ) e uma nova tela serd aberta com os campos ja preenchidos para que a
alteracdo possa ser realizada. Para excluir um item consultado é necessario clicar no icone de
exclusdo (9% ) e confirmar a mensagem exibida na caixa de didlogo.

A figura abaixo mostra o resultado da busca, na pagina inicial da funcionalidade, apds o
usudrio clicar no botdo “Consultar”.
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SIAUDI |5sims er

Sus sasdo axpan am; 1dmin|

Recomendagdo

Consultar incluir

Consultar - Rec omendag do

10 do Relatdrio SELECIONE v
N Capitus L |

Categoria SELECIONE |
Diretoria Selecione

Unigade Auditaca Selecione

Consultar | Limpar | Voitar paraftem |

08 campos mare ados com * 180 obrigatdrios.

_Inehiir |
Exibindo 1-10 de 29 resultadoqs).
0 do Unidade Tipo de Categoria da Gravidade da
R 5 ’V(‘dnﬁuhn Item e ‘ = = [ =; 2 Subcategoria da Recomendagdo s o
Metha fei b ;
72-806 |V ASSUNTOS DIVERS0S SUPAE Recomndacho | Gestioda Atividage || P0R e PPN caanenta 63l vk PR
MG |V ENTIDADE QG SEDE ZERD - TRINDADE/GO (PROCESSO N.° 21209.0305/2012-05)  SUREG GO Recomendagdo | Gestdoda Athdidade  Falha na execucde das abividades | Média Fel f*
[ i
T2-M6 |V ENTIDADE OMG SEDE ZERO - TRINDADE/GO (PROCESSO N.9 21209.0305/2012:05)  SUPAB Recomendacio | Controle Interno E:;‘;’::::;‘“’ SMAAE: SRR | i V-V 4
n-46 |V ENTIDADE CENTRAIS DE ABASTECIMENTD DO OF SA - CEAGA - BRASILIA/DF SUREGGO | Recemendacho | Comtroie Interno E:;::::::"“‘ de Lok normesol | s m P-T
T1-A0G v PREFEITURA MUNICIPAL DE TRINDADE/GO (PROCESSO N.° 21209.0041/2012-19) SUREG GO Recomendagio Gestdo da Atividade  Fatha na execugdo das atividades | Média -] t?*
MG |V PREFEITURA MUNICIPAL DE TRINDADE /GO (PROCESSO N.# 21209.0041/201219) SUREG GO Fecomendacdo | Gestdoda Atividade  Falha na execucdo das atividades | Média 2 ﬂx
T2-MG |V PREFEITURA MUKICIPAL DE TRINDADE /GO (PROCESSO N.° 21209.0041/2012-19)  SUREGGD RecomendacBo  Gesthoda Atividade  Falha na execucBo das atividades | Média BIR
72-MG |V PREFEITURA MUKICIPAL DE TRINDADE /GO (PROCESSO N.° 21209.0041/2012-19)  SURAB Recomendacho | Gestho da Atividade :f::s':;e aperfeigoancalodd | smn PR

PREFEITURA MUN AGLIAS LINI 5 (P £ L 7 o A o
TI-MG6 |V AL L AL DA LA S B, SUREG GO Recomendacdo | Gestdo da Atividade  Fatha na execucdo das atividades | Média @Jﬁ*

21209.00301 7 2013-19)
i e TA EEICEMT) | 1Y DE & c to de Leis, i
ABSOCI ACAD COMUNITARIA BENEFI CENTE JARDIM D BARRAGEM IV DE AGUAS supAB Ricomandicao | Cotltrole latisic Descumprimento de Leis, normas ou . . ﬂ*

LINDAS DE GOIAS (FROCESSO M.421209 reguamentas o
ir pagina: ][ 2 ][ 3 ]| présimo »

M6 |V

Figura 119: Recomendagdo - Consulta

Como exemplifica a proxima imagem, a tela de alteracdo da recomendacdo possui uma
barra de navegacdo (que sé é exibida quando a recomendacdo ja foi cadastrada e sofrerd uma
alteracdo futura). Os bot&es da barra de navegacdo sao:

- Voltar para o item: abandona a tela da recomendacgdo (sem salvar possiveis alteracdes) e
retorna para a tela de alteracdo do item referente a recomendacao.

- Ver outras recomendacdes deste item: abandona a tela da recomendacdo (sem salvar
possiveis alteracdes) e abre a tela de consulta das recomendacdes referentes ao mesmo item.

Ao final do cadastro ou alteracdo, a funcionalidade apresenta 3 opc¢des de agdo, sendo
elas:

- Gravar e inserir outra recomendacdo: grava a recomendacdo e abre novamente a tela de
cadastro da recomendacdo com os dados do item ja preenchidos, facilitando a inser¢cdo dos dados
por parte da Audin.

- Gravar e sair: grava o cadastro da recomendacdo e retorna para a tela de consulta dos
itens.

- Cancelar: cancela a operacdo e retorna para a tela de consulta.
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SIADDI e © conab

Inicio Configuragoes Anilise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Refatoria Follow Up Relatdrios RAINT 36 — siaudi.gerente [Sair]
Sua sesio expira em: 14mindd | Contats | Masual o Usudrio

Recomendacdo

Atualizar consultar

Havegagdo

m Voltar para item E Ver outras recomendagdes deste item

Atualizar - Recomendag do

ID da Recomendacio l—‘L

D do Relatério [72. a6 v
Capitule [ v v ]
Item* [ assunos oiversos v
Unidade Augitaga ® [ supss v
Tipo de Recomendagao * [ recomenpacio v
Gravidade da Recomendagio | MEDIA v |
Categoria da Recomendagao * | GESTAD DA ATIVIDADE Ll |
Subcategoria da Recomendagio * |_ MELHORIAS E APERFEICOAMENTO DO PROCEE ¥ J

Importar recomendacio J
Illmlilil@rooderonm-‘rmnho .
% G (A Gm O |4 A5 |- | 8« | @ o B |A-w-
el 133 3 % 7 ¥ | l—cEix x|2=a
VAT | e

Recomendacdo teste...

4
L salvar como Recomendagdo Padrio

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Gravar e inserir outra recomendag io | Gravar e sair | Cancelar

Figura 120: Recomendagdo: Cadastro / Alteragdo

O cadastro da recomendacdo conta ainda com os campos “Tipo de Recomendacdo,
Gravidade, Categoria e Subcategoria da recomenda¢do” para que o sistema possa emitir dados
estatisticos de acordo com as recomendacgdes cadastradas num dado exercicio.
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5.11. Médulo Relatoérios

O moddulo Relatdrios foi desenhado para emitir alguns relatérios gerenciais sobre os
relatérios de auditoria elaborados pela Auditoria Interna.

5.11.1. Funcionalidade Acompanhamento de Pendéncias

Esta funcionalidade apresenta um relatério com as pendéncias solucionadas més a més,
de acordo com um determinado ano/exercicio informado. A tela a seguir exemplifica um relatério
emitido por esta funcionalidade:

Er— 7]
Sistema de g) .
SIAUDI | Auditoria Interna QJ (il
Inicio Configuragdes Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria 38 — sinudi gerenle [Sair]
Sun sessdo exgics em: 13min1 | Contans | Manal go Usedna
Relatérios de Auditoria
Acompanhar Pendéncias dos Relatdrios de Auditoria
Quadro de A das Pendéncias de drios de Auditoria
Exercicio - 2014
Relatério Data Unidade: N Rec. Obs Auditores.
| Jon [ Fev [ Mor [ Abr [ Mai [ Jun | Jul [ Ago | Set | out | Hov [ bez |
1 13701/ 2014 PROGE/DF o y 3 ; " ; x : . P : P | AVG/E | Jusana Fonseca
SUARM/DF Marcelo Nogusira
07 F 2004 PROGE/DF o AE
SUINF/DF Juliana Fonseca
SUREG CEFCE Marcein Nogueira
SUREG GOS0
2 13701/ 2014 o . . . . . . . . - . . . ACGIE
2 07/02/2014 0 - - - . - - . 3 R i E - | e
3 18703/ 2014 MATRI/DF 5 AVG | Aditor Teste
SUCON/DF Juliana Fonseca
e 35 5 35 35 :H 35 35 5 5 35 Marceln Nogusies
Raphasl Valente
@ 19703/ 2014 SUREG MG/MG 7 MG | Asditor Teste
. . 7 1
7 m b by 7 7 7 1 7 7 Snhaa Vel
2 07117203 SUARMIDF o . . . . . . . - - . . . ACG/E | Auditor Teste
3 07r1072013 SUARMJDF ] . = . N . . i ~ i . i . AVG | Juliana Fonseca
SUCON/DF Marcelo Costho
4 0771042013 PROGE/DF 0 - - . - . - - - - - - - AE | Jufana Fonsecs
b4 0170172013 SUREG PA/PA o . g . . . . . . . . . i AVG | Auditor Teste
Juliana Fonsecs
o7r11ian2 PROGE/DF 1 €F/E | Jullana Fonseca
SUARMDF 1 1 Marcelo Costho
SUCON/DF Marcelo Nogusira
Obs.: ACG - Acompanhamento de Gestio
AE - Auditeria Especial
AVG - AvalisgBo da Gestio
CF - Auditoria Contabi-Financeira
{E - Redatirio Exatracr gindric
Voltar |

Figura 121:

Relatdrio de Pendéncias dos Relatorios de Auditoria
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5.11.2. Funcionalidade Registros de Acessos

Este relatdrio apresenta os acessos da Audin e das unidades auditadas no sistema. A
funcionalidade esta disponivel por meio do caminho Relatérios - Relatdérios = Registros de
Acessos. O sistema apresenta 2 opc¢Oes de filtros sendo por Auditor e por Cliente. Selecionando
Auditor, é necessario informar o periodo do acesso desejado para a consulta. Selecionando Cliente
€ necessario informar a unidade auditada e o niumero do relatério, além do periodo, como ilustra
a figura abaixo:

Ouros Satemas TR EE

S.’AUDI' |i‘|§:::::1:?mema @ Conab

Inicio Configurag Ges Andlise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Redatoria Follaw Up 38 — shudi gerente [Sair]
Sun sessdo expin em: 14ming8 | Contass | Manual 0 Ussdsic

Pesquisar Registros de Acessos de Auditores/Clientes

Conuuttar
Filtrar acessos de: © mcitor ® Ciante

Unidace Auditada ® SUARM =
12 Rsiatdrie ! (D27~ WG v
Periodo [ooazons  [H 2 [wSo3zma 0

Consultar_|

05 c ampos marc ados ¢ om * s5o obrigatorios.

Figura 122: Registros de Acessos - Consulta

Informando os filtros do relatério, o sistema apresenta o login do usuario que realizou o
acesso, a data e hordrio, o IP e o tipo de acesso (se foi uma entrada ao sistema ou se visualizou o
relatdrio).

SIADID) | emats o O conab
Inicio Configuragdes Anilise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up Relatérios RAINT 38 — siaudi gerente [Sair]
Sua sessdo expira em: 14min25 | Contazo | Marual do Usudrie
Pesquisar Registros de Acessos de Auditores/Clientes
Acessos de auditores entre: 01/03/2014 & 25/03/2014
Login Data Hora [ Agdo
siaudi.gerente 2440372014 16:31:00 10.1.0.92 Entrou no sistema.
siaudi.cliente 24/03/204 16:28:58 10.1.0.92 Entrou no sistema.
siaudi.gerente 24035204 15:49:35 127.0.0.1 Entrou no sistema,
siaudi.cliente 24/0372014 15:47:26 10.1.0.92 Acessou o relatdrio ID 70.
siaudi. cliente 14/03/2014 15:46:29 10.1.0.92 Entrow no sistéma.
siaudi.cliente 24/03/2014 15:21:01 10.1.0.92 Entrou no sistema.
siaudi.cliente 24/03/2014 15:11:59 10.1.0.92 Entrou no sistema.
siaudi.gerente 2440372014 15:08:52 10.1.0.92 Entrou no sistema.
siaudi.cliente 2470372014 14:56:54 10.1.0.92 Acessou o relatério 1D 70.
siaudi.gerente 24/037204 14:48:35 10.1.0.92 Acessou o redatdrio 1D 70.
siaudi.gerente 24/0372014 14:48:35 10.1.0.92 Acessou o relatdrie 1D 70.
siaudi.gerente 24/03/2014 14:46:02 10.1.0.92 Entrou no sistéma.
siaudi.cliente 24/03/2014 14:45:10 10.1.0.92 Entrou no sistema.
siaudi.gerente 2440372014 14:42:32 127.0.0.1 Entrou no sistema.
siaudi.cliente 24/03/2014 14:28:35 10.1.0.92 Entrou no sistema.
siaudi.gerente 24/0372014 14:24:19 127.0.0.1 Entrou no sistema,
siaudi.gerente 240372014 14:22:15 10.1.0.92 Entrou no sistema.
slaudi.cliente 24037204 14:21:32 10.1.0.92 Entrou no sistema.
siaudi.gerente 24/03/2014 14:19:22 10.1.0.92 Entrou no sistéma.
siaudi.cliente 24/03/2014 14:15:31 10.1.0.92 Entrou no sistema.
siaudi.gerente 2440372014 08:52:05 127.0.0.1 Entrou no sistema.
siaudi.gerente 2140372014 16:51:20 127.0.0.1 Entrou no sistema.
siaudi.gerente 050372014 14:29:22 127.0.0.1 Entrou no sistema.
_otar |

Figura 123: Registros de Acessos - Resultados
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5.11.3. Funcionalidade Relatédrio de Avaliagao do Auditor

Ao preencher a manifestacdo do auditado ou antes de visualizar o relatério de auditoria
(nas versdes em PDF ou HTML) o auditado preenche a avaliagdo ao auditor. As avaliagdes
preenchidas sdo armazenadas no sistema, e nesta funcionalidade, foram disponibilizadas para
consulta por parte da Audin. A tela esta disponivel por meio do caminho Relatdrios -> Relatérios ->
Relatdrio de Avaliagao do Auditor.

A tela inicial da funcionalidade apresenta os filtros de ano/exercicio e auditor. Ao informar
0 ano/exercicio, o sistema apresenta os auditores que foram avaliados e o usuario devera informar
qual o auditor especifico para apresentar o relatério da avaliacdo, como ilustra a figura abaixo.

SIAUDI |55 orna @ conab

Inicio Configuragdes Anilise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up S 38 — slaudi.gerente [Sair]
Sua sessdo expira em: 14mindd | Contata | Manual do Usudne

Relatorio de Avaliagdo do Auditor

Consultar

Consultar - Avaliagdo
Exercicio” (2014 (Exz 2014)

Usudric* Auditor Teste °

Consultar | Limpar

05 campos marcados com * 530 abrigatorios.

Figura 124: Relatdrio de Avalia¢do do Auditor - Consulta

Clicando no botdo Consultar, a seguinte tela é apresentada:

SIAUD] |3t e @ conab

Inicio Configuragdes. Analise de Risco Auditorias PAINT Programas e Planejamento Relatoria Follow Up S 38 — slaudi.gerente [Sair]
Sua sessio expita em: 14minS7 | Contato | Manusl do Ussine:

Relatério de Avaliagdo do Auditor

Consultar
Quadre de Acomp. das liagdes dos 5 - Exercicio 2014
Questdes Auditor Teste

Hota
1 = Na execugio dos trabalhos de campo o auditor interno agiu de forma ética, respeitosa e imparcial. 3,50
2 - O auditor interno demaonstrou conhecimentos técnicos necessarios na apresentacio oral de suas constatacdes e recomendacdes (na reunido de encerramenta). 4,00
3 - O auditor interno orientou a Unidade auditada sobre os assuntos discutidos na reunido de encerramento. 4,50
4 - 0 relato de constatacdes foi claro, com relacio ao seu imento pelos setores [durante a reunido de encerramenta). 3,50
§- M f:onst.at acées &/ ou recomendacdes abordaram pontos relevantes para o cumprimento da legislacio/normas internas e para a eficacia da gestdo de riscos, dos controles internos 450

administrativos e do processo de governanga.
& - O trabalho de auditoria contribuiu para agregar valor a gestao da Unidade. 3,00
Midia: 3,83

Dades Gerenciais: Total de Avaliagdes: 2
Total de Relatdrios Homologados: 2

Total de Relabdrios Home i o
Total de Relatdrios Finalizados: 2
Total de Relatdrios Finalizados Avaliados: 0

_ Voltar

Figura 125: Relatdrio de Avaliagdo do Auditor - Resultado
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A tela anterior apresenta os critérios que foram utilizados para avaliacdo do auditor, a
nota apresentada e uma média geral. O sistema exibe ainda as seguintes informag¢des gerenciais:

- Total de Avaliacdes

- Total de Relatdrios Homologados

- Total de Relatdrios Homologados Avaliados
- Total de Relatdrios Finalizados

- Total de Relatérios Finalizados Avaliados

5.11.4. Funcionalidade Relatérios de Auditoria

Esta funcionalidade mostra um dos produtos principais do sistema que é o relatério de
auditoria. Basta selecionar uma das op¢Oes disponiveis em Tipo de Relatério, que sao
apresentadas para determinados perfis do sistema:

— Pré-Finalizado: somente relatérios pré-finalizados pelo gerente de nucleo.
— Finalizado: somente relatérios finalizados pelo gerente de auditoria.

— N3o homologados: todos os relatérios ndo homologados (incluindo os relatdrios que ainda
ndo foram finalizados ou pré-finalizados).

— Homologados: somente os relatdorios homologados pelo chefe de auditoria.

Para os relatérios homologados ha a opcdo de filtro por ano/exercicio ou por unidade
auditada, como ilustra a figura abaixo:

SIADID st e e L

_ Inicio | Configuragdes  AnalisedeRisco | Auditorias | PAINT | ProgramasePlanejamento | Relatoria  FollowlUp  Relatorios  RAINT r
Sua sessdo expira em: 14mind6 | Contato | Marual do Usuisi

Relatérios de Auditoria

Consultar

Consultar - Relatdrio

Tipo de retatério * [ HomoLoGaDOS v
S [ ] ex: 2014) [Buscar |

Unidade Auditada CPL

1D do Relatério * [ 1 pEO7/01/2014 v

05 campos marcados com * s3o cbrigatorios.

Figura 126: Relatdrios de Auditoria - Consulta
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5.11.5. Funcionalidade Relatérios de Manifestagoes

Apds a finalizacdo do relatério, o auditado pode opcionalmente (dependendo da opcdo
escolhida pela Audin) se manifestar durante um prazo de 5 dias Uteis. Esta funcionalidade
apresenta o registro das manifestagdes do relatério de auditoria, disponivel por meio do caminho
Relatdrios -> Relatérios -> Relatdrios de Manifestagdes.

Para ver o histdrico, basta selecionar o tipo de relatério (Homologado ou Nao
homologado) e escolher o ID ou numero do relatdrio, para que o sistema exiba a tela abaixo.

SIAUDJ |3emace .. O conab

Inicio Configuragbes | Andlise de Risco | Auditorias PAINT Programas e Planejamenta Relatoria FollowUp  Relatdrios | RAINT 38 — siaudi.gerente [Sair]
Sus sessdo expira em: 14mingS | Contato | Manuat S Usudnie

Relatério de Manifestacdo
Consultar

Dados do relatdrio

Relatério ID: 72 - Acompanhamento de Gestéo
Unidade Auditada: SUPERINTENDENCIA REGIONAL PA

Manifestacao de siaudi.cliente em 24/03/2014

teste da redacio e da funcionalidade

Resposta de siaudi.gerente em 24/03/2014
teste OK

Voltar

Figura 127: Relatdrio de apresentagdo - Resultado
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6. PERFIS DO SISTEMA

De acordo com as regras estabelecidas pela Auditoria Interna para seguranca da
informacdo do sistema, os diversos perfis criados tem niveis de acesso diferentes as
funcionalidades. Entende-se por acesso “somente consulta” as funcionalidades onde o usudrio
podera apenas visualizar os dados sem possibilidade de alteracdo. O acesso completo é aquele
onde o usuario podera realizar a inclusdo, consulta, alteracdo e exclusdo das informacées no
sistema (nas funcionalidades onde isso é permitido e que se excluem por exemplo, os relatorios
onde os dados ndo podem ser alterados).

6.1. Perfil Auditor

Para o perfil de auditor, o sistema permitird o acesso as seguintes funcionalidades:
* PAINT: somente consulta.
* Programas de Auditoria: somente consulta.
* Planejamento Especifico: acesso completo.
* Relatoria (cadastro de relatdrio, capitulo, item, recomendacdo): acesso completo
* Follow Up: acesso completo.
* Relatoria: relatérios ndo homologados na versdao em PDF e homologados na versao HTML.

¢ RAINT: somente consulta.

6.2. Perfil CGU

Para o perfil de auditor, o sistema permitira o acesso as seguintes funcionalidades:
* Programas de Auditoria: somente consulta.
* Planejamento Especifico: somente consulta.
* Follow Up: somente consulta.
* Relatdrios de Auditoria: somente homologados no formato PDF.
* Relatdrio de Acompanhamento de Pendéncias: somente consulta.

* RAINT: acesso a area de relatérios gerenciais - “Relatério da CGU”.
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6.3. Perfil Chefe de Auditoria

Para o perfil de chefe de auditoria, o sistema permitird o acesso as seguintes
funcionalidades:

* Mddulo Configuracdes:

o

o

Avaliacao do Auditor: acesso completo.

Categoria do Relatério de Auditoria: acesso completo.
Feriados: acesso completo.

Status do Follow Up: acesso completo.

Objeto: somente consulta

Recomendacdo: acesso completo as funcionalidades - Tipo de Recomendacao,
Categoria da Recomendagdo, Sub Categoria da Recomendagdo, Gravidade da
Recomendacado, Padrao da Recomendacao.

Unidade Administrativa: acesso completo.

Usuarios: acesso ao gerenciamento dos Nucleos de Auditoria, Perfis do Sistema e
Usuarios.

¢ Moédulo Auditorias:

@)

@)

o

o

Homologar Relatério: acesso completo.
Prorrogar Prazo: acesso completo.
Despacho: acesso completo.

Reiniciar contagem dos itens de relatdrio: acesso completo.

¢ Moddulo Paint:

@)

o

o

o

Espécie de Auditoria: acesso completo.
Acgoes de Auditoria: acesso completo.
Tabela de Homens Hora: acesso completo.

PAINT: acesso completo.

* Programas de Auditoria: somente consulta.

* Planejamento Especifico: somente consulta.

¢  Moddulo Relatérios:

o

o

@)

Relatérios de Auditoria: homologados e ndo homologados em PDF.
Relatérios de ManifestacGes: acesso completo.

Acompanhamento de Pendéncias: acesso completo.
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© Relatério de Avaliacao do Auditor: acesso completo.
o Registros de Acessos: acesso completo.

* RAINT: acesso completo ao Raint e aos relatdrios gerenciais relacionados.

6.4. Perfil Cliente

Neste perfil, entende-se por acesso completo, quando o usudrio puder acessar todas as
acOes disponiveis na funcionalidade (ex: inclusdo, alteracdo, exclusdo, etc), porém, sua area de
atuacdo restringe-se aos relatérios de auditoria em que o usuario participa como auditado.

* Relatdrio para Manifestacdo: acesso completo.

* Follow Up: acesso completo.

* Maddulo Relatdrios: acesso ao Relatdrio de Auditoria e Relatdrio de Manifestagoes.

6.5. Perfil Cliente Item

Para o perfil de cliente item, o sistema permitird o acesso as seguintes funcionalidades:

* Follow Up: acesso aos relatérios em que recebeu a permissao cliente (auditado).

* Relatdrios: acesso aos relatérios, no formato PDF, em que recebeu a permissdo do cliente
(auditado).

6.6. Perfil Diretoria

Para o perfil de diretoria, o sistema permitird o acesso as seguintes funcionalidades:

* Follow Up: acesso completo aos relatérios em que a diretoria esta envolvida.

* Relatdrios: acesso completo aos relatérios, no formato PDF, em que auditoria esta
envolvida.
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6.7. Perfil Gerente

Para o perfil de gerente, o sistema permitird o acesso as seguintes funcionalidades:
* Mddulo Configuragdes:

o Avaliagdo do Auditor: acesso completo.

o Categoria do Relatdrio de Auditoria: acesso completo.

© Feriados: acesso completo.

© Status do Follow Up: acesso completo.

© Objeto: acesso completo.

©o Recomendagdo: acesso completo as funcionalidades - Tipo de Recomendagao,
Categoria da Recomendac¢do, Sub Categoria da Recomendacdo, Gravidade da
Recomendacgao, Padrao da Recomendagao.

o Unidade Administrativa: acesso completo.

o Usuarios: acesso ao gerenciamento dos Nucleos de Auditoria, Perfis do Sistema e
Usuarios.

* Moddulo Analise de Risco:
o Critério
= Tipo de Critério: acesso completo.
= Gerenciar Critério: acesso completo.
®  Gerenciar Subcritério: acesso completo.
©  Processo
= Tipo de Processo: acesso completo.
= Gerenciar Processo: acesso completo.
®  Riscos Pré-identificados: acesso completo.
© Risco:
=  Tabela de Sub riscos: acesso completo.
=  Tabela de Riscos : acesso somente consulta.
* Moddulo Auditorias:
©  Finalizar Relatdrio: acesso completo.
o Responder Manifestacdo: acesso completo.
o Despacho: acesso completo.

¢ Moddulo Paint:
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° Agao
®  Espécie de Auditoria: acesso completo.
= AcOes de Auditoria: acesso completo.
© Paint
= Tabela de Homens Hora: acesso completo.
= PAINT: acesso completo.
* Programas de Auditoria: somente consulta.
* Planejamento Especifico: somente consulta.
* Modulo Relatdrios:
o Relatdrios de Auditoria: homologados e ndo homologados em PDF.
o Relatdrios de Manifestagdes: acesso completo.
©o  Acompanhamento de Pendéncias: acesso completo.
© Relatério de Avaliacdo do Auditor: acesso completo.
o Registros de Acessos: acesso completo.

* RAINT: acesso completo ao Raint e aos relatdrios gerenciais relacionados.

6.8. Perfil Gerente de Nucleo

Para o perfil de gerente de nucleo, o sistema permitird o acesso as seguintes
funcionalidades:

* Moddulo Auditorias:
o Pré-Finalizar Relatdrio: acesso completo.
o Despacho: acesso ao despacho para relatérios pré-finalizados.
*  Moddulo Paint:
o Paint: acesso somente consulta.
* Programas de Auditoria: somente consulta.
* Planejamento Especifico: acesso completo.
* Follow Up: acesso completo aos relatérios do nucleo.
* Moddulo Relatérios:
o Relatdrios de Auditoria: homologados e ndao homologados em PDF.

¢ RAINT: acesso somente consulta.
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7. FLUXOS DO SISTEMA

Para entregar os principais produtos esperados (Andlise de Risco, PAINT, Planejamento
Especifico, Relatérios de Auditoria e Raint), o Siaudi segue basicamente 4 grandes fluxos de
trabalho, que serdao detalhados a seguir:

7.1. Andlise de Risco

O produto final da andlise de risco é uma tabela contendo os critérios nas colunas e os
processos nas linhas. Seguindo a ordem dos menus do sistema, da esquerda pra direita e de cima
para baixo, primeiro acesse a opcao “Critério” e, entdo, “Tipo de Critério” (item 5.1.1). Logo ap6s,
cadastrar os Critérios na funcionalidade “Gerenciar Critério” (item 5.1.2) e , a seguir, acessar a
funcionalidade “Gerenciar subcritério” (item 5.1.3).

Ap0ds o cadastro dos critérios que compdem as colunas da tabela, é necessario cadastrar
0s processos, que irdo compor as linhas. Este cadastro deve ser realizado por meio da
funcionalidade “Tipo de Processo” (item 5.1.4) e, logo apds, Gerenciar Processo (item 5.1.5).

Os Riscos Pré-identificados (item 5.1.6) podem ser cadastrados apds o cadastro do
processo.

Feito este cadastro, a tabela de Sub-Riscos (item 5.1.8) serd disponibilizada para
preenchimento, de acordo com os critérios estabelecidos no exercicio. A Tabela de Riscos (item
5.1.8) serd gerada quando todos os sub riscos estiverem preenchidos.

7.2. PAINT

A elaboracdo do PAINT comeca com o preenchimento da Espécie de Auditoria (item 5.6.1)
e, apos, o cadastro das a¢des por meio da funcionalidade Gerenciar A¢do (item 5.6.2). A Tabela de
Homens Hora (item 5.6.4) deve ser cadastrada antes do PAINT (item5.6.3) para que ela possa ser
importada ao documento por meio da funcionalidade “adicionar atributo”.

7.3 — Planejamento especifico

O Planejamento Especifico (item 5.8.1) é cadastrado apds as a¢des de auditoria que foram
informadas durante a elaboracdo do PAINT e esta é a sua Unica dependéncia para que o cadastro
possa ser realizado corretamente.
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7.4. Relatoria

O mddulo de relatoria passa pelos seguintes fluxos: cadastro, pré-finalizacdo, finalizacdo,
avaliacdo do auditor, manifestacdo, homologacdo, follow up, cujos passos serdo detalhados a
seguir.

7.4.1 — Cadastro

O cadastro do Relatério de Auditoria é feito por meio da funcionalidade Gerenciar Relatério
(item 5.10.2) e, a seguir, o cadastro dos capitulos através da funcionalidade Gerenciar Capitulo
(item 5.10.3). A partir da insercdao dos capitulos, é possivel cadastrar os itens do relatdrio na
funcionalidade Gerenciar (item 5.10.4) e as recomendag¢les associadas em Gerenciar
Recomendacdes (item 5.10.5).

Vale lembrar que as recomendacbes dependem de um cadastro prévio disponivel nas
funcionalidades: Gerenciar Tipo de Recomendacdo (item 5.3.6.1), Gerenciar Categoria (item
5.3.6.2), Gerenciar Subcategoria (item 5.3.6.3), Gerenciar Gravidade (item 5.3.6.4) e Gerenciar
Padrao da Recomendacgdo (item 5.3.6.5).

7.4.2 — Pré-finalizacao e Finalizacdo

Caso o relatério pertenca a um nucleo de auditoria, o gerente do nucleo ira pré-finalizar o
relatdrio apds sua conclusdo pelo auditor, por meio da funcionalidade Pré-Finalizar Relatério (item
5.2.2) e, em caso contrario, o relatério fica disponivel diretamente ao Gerente de Auditoria para
finalizacdo, por meio da funcionalidade Finalizar Relatério (item 5.2.3).

7.4.3 — Avaliagao do Auditor e Manifestagao

Apds este momento, as partes interessadas (Gerente, Auditores e Auditados) recebem um
e-mail avisando da finalizagdo do relatério, com um prazo opcional para manifestacdo de até 5 dias
Uteis (esse prazo pode ou nao ser concedido pelo gerente de auditoria). Havendo prazo para
manifestacdo, o auditado ira fazé-la por meio da funcionalidade Relatério para Manifestacgdo (item
5.5). Ao acessar a manifestacdo, o sistema verifica se o auditado ja preencheu a avaliagdo para
cada auditor que realizou o relatério de auditoria. O preenchimento das avaliacdes é obrigatério
para a inclusdo da manifestacdo. Aos auditados que participam como Sureg Secunddria (unidade
relacionada) esta etapa da manfestagao e avaliagdo ndo é realizada.

Ao receber a manifestacdo, a auditoria podera respondé-la em Responder Manifestacao
(item 5.2.7). Para todas as acOes detalhadas neste fluxo, as partes interessadas sdo avisadas por e-
mail no momento em que ocorrerem.

O sistema so libera o relatério para homologacdo quando todos os auditados se
manifestaram favoravelmente dentro do prazo de 5 dias uUteis ou quando realizaram a
manifestacdo tacita (ndo se manifestaram dentro do prazo).
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7.4.4 - Homologacao

O chefe de auditoria pode homologar os relatérios ja liberados e, neste momento, o
relatério de auditoria recebe um numero sequencial, dentro do ano/exercicio em que foi
homologado, sendo reiniciado a cada novo ano/exercicio. E os itens do relatdrio, por sua vez,
também recebem uma numerac¢do continua dentro de 5 exercicios, sendo reiniciada a contagem
apos o término deste prazo. O reinicio da contagem dos itens é realizado por meio da
funcionalidade Reiniciar Contagem (item 5.2.6).

Com a homologacdao realizada, é aberto um prazo de 20 dias uteis, para o
acompanhamento das pendéncias por meio do Follow Up. Este prazo podera ser ampliado, a
critério do chefe de auditoria, por meio da funcionalidade Prorrogar Prazo (item 5.2.5).

7.4.5 - Follow Up e Regularizacao

O acompanhamento das recomendacdes da auditoria é feito por meio do follow up (item
5.4), até que as pendéncias sejam solucionadas ou baixadas (quando por motivos alheios ao
controle da unidade auditada, a pendéncia deixa de ser atendida). Apds a resolucdo das
pendéncias, o relatério de auditoria passa a estar regularizado , quando a Audin registra essa
informacdo na funcionalidade Regularizar Relatério (item 5.2.8).

7.4.6 — Visualizar Relatdrio

Em qualguer momento do processo, o relatério pode ser visualizado na Funcionalidade
Relatdrios de Auditoria (item 5.11.4). O documento pode ser visualizado nos formatos HTML ou
PDF, dependendo do perfil do usuario. Essas informacdes estdo detalhadas no referido item.

7.5. RAINT

A elaboracdao do RAINT contempla as atividades realizadas na Auditoria Interna num
determinado ano/exercicio. O preenchimento ¢é feito a partir da funcionalidade Gerenciar RAINT
(item 5.9.1). Alguns relatérios gerenciais sdo utilizados como insumo para elabora¢do do Raint e
sdo incorporados ao documento por meio na funcionalidade Relatérios Gerenciais (item 5.9.2).
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