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Fundacao Telefénica

Carta para o coordenador da entidade

O Redeca - Sistema de Informacao das Redes pelo ECA, foi desen-
volvido ao longo de dois anos de trabalho colaborativo entre oito redes de
municipios paulistas e a Fundacao Telefonica. O Redeca é uma ferramen-
ta eletronica que visa organizar, otimizar e aprimorar a qualidade do sis-
tema de aten-dimento infanto-juvenil. Por meio dele, todos os atores do
Sistema de Garantia dos Direitos da Crianca e do Adolescente (SGDCA)
terao uma ferramenta para registrar e observar informacoes sobre saude,
educacao, assisténcia social e outros temas relativos ao desenvolvimento
das criancas e adolescentes.

No intuito de facilitar sua implantacao, o Redeca vem acompanha-
do com Manuais do Usuario, divididos em trés partes:

— Para o administrador do sistema,
— Para o coordenador da entidade e
— Para o técnico da entidade.

Estes manuais sao referéncias para a utilizacao no dia-a-dia e pro-
cura auxiliar esses diferentes publicos. Ha uma divisao, pois existem
papéis e permissionamentos diferenciados no acesso ao sistema. Por
exemplo, o Administrador do Sistema o instala num servidor local muni-
cipal e pode fazer todo o suporte para implantacdo no municipio; o coor-
denador da entidade tem algumas permissdes que técnicos (psicologos,
assistentes sociais, etc, que fazem o atendimento direto) ndo tém, como:
criar um usuario, atualizar os dados da sua entidade, tirar um relatorio da
entidade, etc. Ja os técnicos podem fazer toda parte de atendimento e
inserir dados da crianca, adolescente ou familia atendidas. Se o adminis-
trador e o coordenador precisarem de orientacoes para cadastro de pes-
soas, por exemplo, € recomendavel que utilizem o manual para o técnico,
pois essas informacoes nao sao repetidas para todos.

Ha ainda o Manual de Gestao da Rede no SGDCA, que visa organi-
zar o processo de desenvolvimento de uma rede de atencao a crianca e ao
adolescente no municipio, e dialogar com as ferramentas eletronicas,
como o Redeca.Todos esses manuais encontram-se no Portal Pré-Menino
www.promenino.org.br

Esperamos que esses documentos possam contribuir para a
implantacao e fortalecimento das redes nos municipios do nosso pais.

Faca bom proveito!



Sumario

Orientacoes para Navegacao 4
Autenticar usuario 9
Administracao

Funcionalidades da aba Geral

Editar dados gerais da entidade 10

Funcionalidades da aba Usuarios

Cadastrar novo usuario 13
Habilitar usuario 15
Desabilitar usuario 16
Editar usuario 17

Funcionalidades da aba Turmas

Criar turma 19
Editar turma 21
Encerrar turma 22

Funcionalidades da aba Detalhamento de Atividade

Criar nova atividade 23
Editar Detalhamento de Atividade 25
Encerrar atividade 26
Relatorio

Gerar relatoério da entidade 27

Fundacao Telefonica



Orientacoes para Naveg

Fundacao Telefonica

Ao entrar no cadastro de pessoa, vocé identificara algumas janelas
laterais, chamados de containers e um menu acima, descritos como:
gerais (dados gerais da pessoa), educacao, saude, beneficio, renda, mora-
dia, etc. Se vocé nao visualizar algum desses & porque ndao ha permis-
sionamento para o seu login.

Nos containers ha um resumo sobre os dados especificos ao tema
selecionado para cada pessoa, no entanto, ao clicar neles € o mesmo que
clicar no menu acima, ou seja, vocé entrara na mesma informacao. Caso
algum container estiver fechado, € possivel abri-lo para ver os resumos
(veja figuras abaixo).

Este procedimento foi pensado para facilitar a navegacao do
usuario.



Container

Ao realizar uma busca de uma
pessoa cadastrada no sistema
anteriormente com sucesso, deve-
ra ser acionado qualquer ponto da
barra de titulo do container dese-
jado (ver figura ao lado).

Fundacao Telefénica

(w)rede

den

ac

Geral | Educagio
Nome: ALAN ATILA
BORTOLOTTI
GIZELDA JOEY Apelido:
REDOVALDO
Nome:
Apelido: N3o Preenchido
o Sexo:
Sexo: Ferninino Ragay
Ver detalhes A etaagems
Estado civil:

Data de nascimento:

Educag

Busca Relatério

Administracdo

Rede

Saide Benefici Renda Moradia

N30 Preenchido

ALAN ATILA BORTOLOTTI GIZELDA JOEY REDOVALDO
Feminino

Parda

N&o Preenchido

Solteiro(a)

03/12/1988

.
Grau:  Ensino médic shsleidslorigamy
incarn... - Chegada ao Brasil:

Série:  N3o Preenchido, Tipo de deficiénci

Periodo: N3o Preenchido. N3o Preenchido

Ver detalhes
CPF:
RG:
- Data de emiss3o:

" NIS:
cartio do 5US:

RA:
- Zona:
Ultimas Pessoas - Seglo:
Inseridas CTPS:
- Série:

- Data de emiss3o:
- UF:

Certificacdo civil:

- N termo:

- Livro:

- Folha:

- Data de emiss3o:
- UF:

- Nome do Cartério:

Brasileiro(a)
000
00/00/0000

NZo Preenchido
M3o Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
NEo Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
M3o Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
91

NZo Preenchido
M3o Preenchido
NZo Preenchido
05/12/1988

SP

SEGUNDO SUBDISTRITO DE SAO CARLOS

Informacées de endereco temporiario da pessoa

Tipo do Endereco:
Enderego:

CEP:

Bairro:

Cidade:

UF:

Ndmero:
Complemento:
Referéncia:

Mora desde:

NZo Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
M3o Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
NZo Preenchido
M3o Preenchido

| Editar |

No detalhe a barra do titulo para

maximizar.




Ao acionar a barra do titulo para
maximizar, devera ser exibido o
conteudo do container desejado.
Caso queira minimizar o contai-
ner, devera ser acionado o mesmo
icone (ver figura ao lado).

Fundacao Telefénica

Educacido

No detalhe a barra do titulo para maximizar o container.

(] >
(‘)rede Busca Relatério Administracdo Rede

Identificacao

Geral Educagio Saide Beneficio Renda Moradia

Nome: ALAN ATILA
BORTOLOTTI | Editar |
GIZELDA JOEY Apelido: N3o Preenchido
REDONALDS Nome: ALAN ATILA BORTOLOTTI GIZELDA JOEY REDOVALDO
Apelido: N30 Preenchido S i
Sexo: Ferninino e Sl
Ver detalhes Tatuagem: Mo Preenchido
Estado civil: Slteiro(a)
Data de nascimento: 03/12/1988
Educ Naci PRy Brasileiro(a)
Grau:  Ensino médio cihalsidejorigami 000,
s - Chegada ao Brasil:  00/00/0000
Série: N3o Preenchido. Tipo de deficiénci.
Periodo: N3o Preenchida. N30 Preenchido
ver detalhes
CPF: N3o Preenchido
RG: N3o Preenchido
- Data de emiss3o: M3o Preenchido
- NIS: N30 Preenchido
Cartio do SUS: No Preenchido
RA: N3o Preenchido
Titulo de eleitor: No Praenchido
- Zonat M3o Preenchido
R e - Segdo: N3o Preenchido
- Série: N3o Preenchido
- Data de emissgo: N3o Preenchido
- UF: M3o Preenchido
Certificaco civil: 91
= N termo: N3o Preenchido
- Livro: N3o Preenchido
- Folhas N3o Preenchido
- Data de emiss3o: 05/12/1988
- UF: sP
- Nome do Cartério: SEGUNDO SUBDISTRITO DE SAO CARLOS
f Bes de end porsrio da pessoa
Tipo do Endereco: NZo Preenchido
Endereco: NZo Preenchido
CEP: N3o Preenchido
Bairro: N3o Preenchido
Cidade: N3o Preenchido
UF: N3o Preenchido
Nimero: N30 Preenchido
Complemento: N3o Preenchido
Referéncia: N3o Preenchido
Mora desde: Nio Preenchido

No detalhe a barra do titulo para minimizar.



Obs: Os containers serdo exibidos
. 5 -~ 3
automaticamente com seus conteli- Educacao
dos expandidos caso o administra- 4 \
Grau: Ensino médio

iNcom..

dor tenha configurado anterior-

mente.

O administrador poderd configurar R N&o Preenchido.

todos ou nenhum container para Periodo: N3o Preenchido.

que seu contelido seja expandido. Ver detalhes

No detalhe a opcao para minimizar o container.

Fundacao Telefénica



Coordenador

Bem vindo ao REDECA!
Boa Navegacao!



Autenticar usuario

Para autenticar usuario € preciso

acionar a URLdo sistema. Deverao ? g\\ T

) . A
ser inseridos o nome e senha do *:'__ﬂ"b -
usuario cadastrado no sistema Bem vindo(a) a0 REDECA | Sen -

Insira seu nome de USUArio e sua senha para acessar o sistema.

(ver figura ao lado).

Formulario de autenticacao do usuario.

Descricao dos campos

e Usuario | i\ Usuério
Neste campo devera ser informa- *;-_'__ﬂ";-v) sl
do o nome do usuario Bem vindo(a) a0 REDECA | Senha

Insira seu nome de usudrio e sua senha para acessar o sistema.

Ex.: coordenador
-

e Senha

Neste campo devera ser informa-
da a senha do usuario.
Ex.:123abcd

Formulario de autenticacao do usuario. No detalhe o botao "Entrar”.

Apo6s o preenchimento dos dados,
deve-se acionar o botao “Entrar”
(ver figura ao lado).

Obs.: Dependendo de cada tipo de

usudrio serd exibida uma pdgina

inicial.

Fundacao Telefonica



Administracao

[T  Ccitar dados gerais da entidade

Editar dados gerais
da entidade

Para editar os dados da entidade
que foi pré-cadastrada pelo admi-
nistrador do sistema, devera ser
acionada a opcao “Administracao”
do menu na parte superior, em
seguida, acionar o botao “Geral”.
Nas abas inferiores ao menu,
devera ser acionada a opcao “Edi-
tar” (ver figura 1).

Para editar o endereco da entida-
de deve-se primeirobuscar o CEP
ou logradouro na opcao “Buscar
endereco” (ver figura 2).

Fundacao Telefonica

() redec B

Relatério Administragao Rede

Turmas Detalhamento da Atlvidades

Dados Gerals da Entidade

Nome: Abrigo Ficticio
Enderego: General Osorio
Nomero: Nao Informado
Complemento: N&o Infermado
Balrro: N&o Informado
Regi&o-Bairro: Ndo Informado
Telefone: N&o Informado
Area Atuagao: Liberdade, respeito e Dignidade
Classificagio: Outros
Grupo: Técnico | - Padréo

Operador | - Padrio
Técnico 1l

Programa: Abrigamento
E-mail: N&o Informado
Homepage: Ndo Informado

Figura 1: No detalhe, opcao “Dados Gerais da Entidade”.

Relatério Administragio Rede

Datalhamento de Atividades

() redec Busca

m Usutros  Turmas
Alterar dados gerals da Entidade

Buscar Endereco | <—

Nome {*): aorige Ficticio
Tipo (Rua, Av...): Rua
Enderego: General Osorio
CEP: 13560640
Bailrro: Jardim Sio Carlos
Uf: sp

Cidade: sac Carlos

Namero:
Complemento:

Telefone: Selecione...
E-malil:
Homepage:

L

Coordenador

Nome (*): Coordenador do Abriga
CPF (*): 40185705442
Login (*): |coor_abrigo

SoAna ¢): Alterar Senha

Data de Criagdo (*): 25/06/2008
E-malil: a@a.com
Situagdo (*): Habilitado

Para inclusdo da Entidade e de seu coordenador, todos os campos marcados com * devem ser preenchidos

Figura 2: Formulario para “Alterar dados gerais da entidade”. No detalhe,
opcao “Buscar endereco”.

Manual do usuario do REDECA Coordenador do sistema



Administracao

1

[T  Ccitar dados gerais da entidade

Apo6s o preenchimento dos dados
para busca do endereco, deve-se
clicar no botao pesquisar (ver figu-

ra3).

Em seguida aparecera o endereco.
Deve-se clicar nele, se for o correto
e salvar (ver figura 4).

Devera ser exibida uma mensa-

gem informando o éxito da opera-
¢ao (ver figuras).

Fundacao Telefonica

(i) Ted ec Busca Relatorio Rede

m Usuérios Turmas Detalhamento de Atividades

L semedorgeesmwae |
Buscar Enderego

Nome (*): Complementacao Escolar

Busca de CEP

Selecione o tipo de busca e informe os dados que deseja buscar.
Tipo de Busca: @ cep O Enderego

Busca por GEP: 05338100
Busca por Logradouro:

=

Figura 3: No detalhe, botdo “Pesquisar”.

[ .
() re dec Busca  Rolatorio [ CINNGTE Rede
m Usudrios Turmas Detalhamento de Atividades

Alterar dados gerals da Entidade
Buscar Enderego

Nome (*): Complementacao Escolar

R T |

Busca de CEP
Selecione o tipo de busca e informe os dados que deseja buscar.
Tipo de Busca: ® cep O Endereco

Busca per CEP: 05338100
Busca por Logradouro:

Pesquisar

Resultado da Busca

Logradouro CEP Estado Cidade
(O] Rua Eulo Maroni 05338100 sP Sao Paulo

=P

Pdgina atual: 1 de 1 - Total de registros: 1

Primeira ” Anterior ” Préxima || Ultima |

Novo

Tipo (Rua, Av...): Rua
Enderego: Eulo Maron
CEP: 05338100
Bairro: vila Lageado Cidade: Sao Paulo
Uf: sp

Namero:
Complemento:

Telefone: Seiecione... |
E-malil:
Homepage:

Figura 4: Resultado da pesquisa CEP para editar dados da entidade.

- _ -
( w ) Ted ec Busca Relatério Administragao Rede
m Usuérios Turmas Detalhamento de Atividades

@ Operacéo realizada com sucesso

Figura 5: Mensagem de sucesso ap6s salvar os dados da entidade.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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[T  Ccitar dados gerais da entidade

Descricao dos campos

e Nome do coordenador
Neste campo devera ser informa-
do o nome do coordenador.
Ex.:Jose da silva

e CPF do coordenador

Neste campo devera ser informa-
do o cpf do coordenador.

Ex.: 3032568412

e Login do coordenador
Neste campo devera ser informa-
do o login do coordenador.
Ex.:jose

e Senha do coordenador
Neste campo devera ser informa-
da a senha do coordenador.
Ex.:456gfde

e E-mail do coordenador
Neste campo devera ser informa-
do o e-mail do coordenador.

Ex.: roberto@usuario.com.br

Apo6s o preenchimento dos dados
do coordenador, deve-se clicar no
botdo “Salvar” (ver figura 6).

Devera ser exibida uma mensa-

gem informando o éxito da opera-
cao (veja figura 7).

Fundacao Telefonica

{i) rede G Busca Relatério Rede

m Usuérios Turmas Detalhamento de Atividades

Alterar dados gerals da Entidade

Buscar Endereco

Nome {*): abrige Ficticio
Tipo (Rua, Av...): Rua
Enderego: General Dsério
CEP: 13560840
Bairro: Jardim S&o Carlos
Ut sp

Cidade: s3c Carlos

Nimero:
Complemento:

Telefone: Selecione... |
E-mail:
Homepage:

—  Nome (*): Coordenador do Abrigo
—¥>  CPF ("): a0189705442
— Login (*): coor_abrigo

> Senha ([ ) terar Senha

Data de Crlagdo (*): 25/06/2008
- E-mall: a@a.com
Situagdo (*): Habilitado

Para da e de seu 1ador, todos os campos marcados com * devem ser preenchidos

~ [

Figura 6: Formulario para “Alterar dados gerais da entidade”.

[ = -
( w ) e d ec Busca Relatério Administragio Rede
m Usuérios Turmas Detalhamento de Atividades

@ Operacio realizada com sucesso

Figura 7: Mensagem de sucesso ap6s salvar os dados da entidade.

Manual do usuario do REDECA Coordenador do sistema
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DT > Cadastrarnovo

Cadastrar
novo usuario

Para cadastrar um novo usuario,
devera ser acionada a opcao
“Administracdo” do menu na par-
te superior, em seguida, acionar o
botdo “Usuarios”. Nas abas infe-
riores ao menu, devera ser aciona-
da a opcao “Cadastrar Novo” (ver
figura 8).

Ao clicar na opcao “Cadastro
Novo”, sera exibido um formulario.
Neste formulario deverao ser inse-
ridos os dados do usuario (ver
figura g).

Descricao dos campos

e Tipo de usuario

Neste campo devera ser informa-
do o tipo de usuario.

Ex.: Operador

e Grupo do usuario

Neste campo devera ser informa-
do o grupo que o usuario perten-
ce.

Ex.: Grupo de saude

Obs: A opcdo “grupo de usudrio”

somente serd exibida para o usudrio

operador e técnico.

Fundacao Telefonica

(ve) redec s

Relatério Administragao Rede

Detalhamento da Atlvidades

Usuérios Cadastrados
Cligue no nome do usuario ou entidade para ver o cadastro compileto.

Usudario Tipo de usudrio E-mail Siwagao
B s Tecrlen a@a.com Ao
- Entidade: Tecnicg a@a.com Ativo
i Entidade: Tochico tecnicol@tecnicol.com ——

Pagina atual: 1 de 1 - Total de registros: 3

| Primeira ” Anterior ” Proxima ” Ultima |

Figura 8: No detalhe, opcao “Cadastrar Novo”.

() redec Busca

Relatério Administragio Rede

Detalhamento de Atividades

Cadastro Usudrio

Data de Criagao: 23/0772008
Tipo de usudaric: —P» Operador j
Entidade: Abrigo Ficticio
Grupo: = Grupo... |
Selecione um ou mais perfis para este usudrio
Perfil: —P> Assistente Social
Médicos
Psicilogos
T.O.
Situagao —» @aivo  Cinative
Nome: >
CPF: -
Login: -
Senha: -
E-mail -

Salvar

Figura 9: Formulario para cadastrar novo usuario.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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DT > Cadastrarnovo

e Situacao do usuario

Neste campo devera ser informa-
da a situacao do usuario.

Ex.: Habilitado.

e Nome do usuario

Neste campo devera ser informa-
do o nome do usuario.

Ex.:Jose da silva

e CPF do usuario

Neste campo devera ser informa-
do o cpf do usuario.

Ex.: 3032568412

e Login do usuario

Neste campo devera ser informa-
do o login do usuario.

Ex.:jose

e Senha do usuario

Neste campo devera ser informa-
da a senha do usuario.
Ex.:456gfde

e E-mail do usuario

Neste campo devera ser informa-
do o e-mail do usuario.

Ex.: roberto@usuario.com.br

Apos o preenchimento dos dados
do usuario, deve-se clicar no botao
“Salvar” (ver figura 10).

Devera ser exibida uma mensa-

gem informando o éxito da opera-
cao (veja figura ).

Fundacao Telefonica

'( ‘i) Ted ecC Busca Relatério Administragio Rede

= =

Detalhamento de Atividades

Data de Criagao: 23/07/2009
Tipo de usuério: Operador ﬂ
Entidade: Abrigo Ficticio
Grupo: iOperador | - Padrdo =
Selecione um ou mais perfis para este usudric
Perfil: Assistente Social
Médicos
Psicdlogos
T.O
Situacéo: Sagve  Cinativo
Nome: Irene Roslleine
CPF: 22245678914
Login: ireneros
Senha: PP
E-mail irene@irene.com

> [saver]

Figura 10: Formulario de Cadastro do usuario. No detalhe o botao “Salvar”.

o ~
()redec Busca  Relatorio [EEVLINSUNTISN  Rede
Geral Turmas Detalhamento de Atividades

@ Operagdo realizada com sucesso

Figura 11: Mensagem de sucesso apos salvar o cadastro do usuario.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade



Administracao

DRI > Fiabilitar usudrio

Habilitar usuario

Para habilitar um usuario, devera
ser acionada a opcao “Administra-
¢ao” do menu na parte superior,
em seguida, acionar o botdo “Usu-
ario”, nas abas inferiores ao menu.
Devera selecionar um usuario a
ser habilitado.

Devera ser acionada a opcao “Ha-
bilitar” (ver figura 12).

Devera ser exibida uma mensa-

gem informando o éxito da opera-
cao (ver figura 13).

Fundacao Telefonica

(ve) redec s

15

Relatério Administragao Rede

Detalhamento da Atlvidades

Usuérios Cadastrados

Cligue no nome do usuério ou entidade para ver o cadastro complete.

Usudario Tipo de usudrio E-mail Siwagao
Entidade: Tecrlen a@a.com Ao
i @ Entidade: e Tecnicg a@a.com atvo
i Entidade: Tochico tecnicol@tecnicol.com ——

Pagina atual: 1 de 1 - Total de registros: 3

| Primeira ” Anterior ” Proxima ” Ultima |

Figura 12: No detalhe, opcao “Habilitar”.

(*) Ted&. Busca

Relatrio Administragdo Rede

Detalhamento de Atividades

@ Operacéo realizada com SUcesso

Figura 13: No detalhe, opcao “Habilitar”.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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DRI > Ocsabilitar usuario

Desabilitar usuario

Para desabilitar um usuario, deve-
ra ser acionada a opcao “Adminis-
tracdo” do menu na parte supe-
rior, em seguida, acionar o botao
“Usuario”, nas abas inferiores ao
menu. Devera ser selecionado um
usuario a ser desabilitado.

Devera ser acionada a opc¢ao
“Desabilitar” (ver figura 14).

Devera ser exibida uma mensa-

gem informando o éxito da opera-
cao (ver figura 15).

Fundacao Telefonica

(w)redec

Detalhamento de Atividades

Usuérios Cadastrados

Cligue no nome do usuério ou entidade para ver o cadastro completo.

Usuario Tipo de usudrio E-mail Situagéo
Técnico a@a.com
Entidade: Ailvn
Técnico a@a.com
Entidade: Mive
-
= Técnico tecnico1@tecnico1.com Ativo

Entidade:

Pagina atual: 1 de 1 - Total de registros: 3

| Primeira " Anterior ” Proxima ” Ultima |

Figura 14: No detalhe, opcao “Desabilitar”.

(*) Ted&. Busca

Relatrio Administragdo Rede

Detalhamento de Atividades

@ Operacéo realizada com SUcesso

Figura 15: Mensagem de sucesso ap6s desabilitar o usuario.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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Editar usuario

Para editar um usuario, devera ser
acionada a opcao “Administracao”
do menu na parte superior, em
seguida,acionar o botao “Usuario”
nas abas inferiores ao menu. Apos
isto, deve-se clicar no nome do
usuario que deseja editar (ver
figura 16).

Fundacao Telefonica

17

> Editar usuario

[ ]
( w ) e d ec Busca Relatério Administragao Rede
Geral Turmas Detalhamento da Atlvidades

Usuérios Cadastrados

Cligue no nome do usuério ou entidade para ver o cadastro complete.

Usudario Tipo de usudrio E-mail Siwagao

Entidade: Laczice a@a.com Ative
- jTecnico aga.com ro
i Entidade: Tochico tecnicol@tecnicol.com ——

Pagina atual: 1 de 1 - Total de registros: 3

| Primeira ” Anterior ” Proxima ” Ultima |

Figura 16: Usuario selecionado para edicao.
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Usuarios _ BIIEINIEIENT

Ao clicar no nome do usuario, sera
exibido um formulario. Neste for-
mulario deverao ser feitas as alte-
racoes que julgar necessarias e
acionar o botao “Salvar” (ver figura

17).
Devera ser exibida uma mensa-

gem informando o éxito da opera-
cao (ver figura18).

Fundacao Telefonica

Relatorio Administragdo Rede
Geral Turmas Detalhamento de Atividades

Cadastro Usuério

{i) Yed ec Busca

Data de Criagao: 23/07/2009
Tipo de usudrio: Operador j
Entidade: Abrigo Ficticio
Grupo: iOperador | - Padrag jhd|
Selecione um ou mais perfis para este usudrio
Perfil: Assistente Social
Médicos
Psicologos
T.O.
Situagio: @atvo  Oinative
Nome: Irene Rosileine
CPF: 22245678514
Login: Ireneros
Senha: -
E-mail Irene@irene.com

—> [saver]

Figura 17: Formulario de edicao. No detalhe o botao “Salvar”.

o ~
(w)redec Busca  Relatorio [EEVLINSUNTISN  Rede
Geral Turmas Detalhamento de Atividades

@ Operagdo realizada com sucesso

Figura 18: Mensagem de sucesso apos editar o usuario.
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Turmas > Nova turma

Criar turma

Para criar uma turma devera ser
acionada a opcao “Administracao”
do menu na parte superior, em
seguida, acionar o botao “Turmas”
nas abas inferiores ao menu.
Devera ser acionada a opcao
“Nova turma” (ver figura 19).

Ao clicar na opcao “Nova Turma”,
sera exibido um formulario. Neste
formulario deverao ser inseridos
os dados da nova turma (ver figu-
ra 20).

Descricao dos campos

e Programa

Neste campo devera ser informa-
do o nome do programa.

Ex.: Profissionalizante

e Atividade

Neste campo devera ser informa-
da a atividade.

Ex.:Volei

e Nome

Neste campo devera ser informa-
do o nome da turma.

Ex.:Turma1

e Vagas

Neste campo devera ser informa-
do o numero de vagas.

Ex.:15

Fundacao Telefonica

('i') Yede C Busca Relatério Rede

Geral Usuérios Turmas Detalhamento de Atlvidades

N&o ha turma cadastrada.

Nova Turma

Figura19: No detalhe a opcao “Nova Turma”.

(w)re dec Busca  Relatorio Rede

Geral Usuérios Turmas Detalhamento de Atividades

Programa: Seledone um Programa =~ <@ o |
Atividade: Volei -+
Nome: 4
Vagas: 4
Periodo: Manna =l -
Horario: D -

Cadastrar Turma

Figura 20: Formulario para criar turma.
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e Periodo

Neste campo devera ser informa-
do o periodo da turma.
Ex..manha

e Horario

Neste campo devera ser informa-
do o horario.

Ex.:7:30

Apbs o preenchimento dos dados,
deve-se clicar no botao “Cadastrar
Turma” (ver figura 21).

Devera ser exibida uma mensa-

gem informando o éxito da opera-
cao (ver figura 22).

Fundacao Telefonica

20

> Nova turma

(i)YEdeC Busca

Relatério Administragéo Rede
Geral Usudrios Detalhamento de Atividades

Programa: Complementago Escolar j

Atividade: Vélel
Futebol

Nome: Turma 1
\agas: |20
Periodo: Manha |

Hordrio: 7:30

Cadastrar Turma | <&

Figura 21: Formulario para criar turma. No detalhe a opcao “Cadastrar Turma”.

Relatdrio Administragio Rede

@ Operagao realizada com sucesso

(i)rede\, Busca

Figura 22: Mensagem de sucesso apds confirmar o cadastro.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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Editar turma

Para editar uma turma devera ser
acionada a opcao “Administracao”
do menu na parte superior, em
seguida, acionar o botao “Editar”
nas abas inferiores ao menu (veja
figura 23).

Ao acionar o botdo “Editar”, sera
exibido o formulario para a edicao
da turma.

Neste formulario devera fazer a
alteracao que julgar necessaria e
acionar o botao “Salvar” (veja figu-

ra24).
Devera ser exibida uma mensa-

gem informando o éxito da opera-
¢ao (veja figura 25).

Fundacao Telefonica

> Editar turma

(*) red ecC Busca Relatério Rede
Geral Usudrios m Detalhamento de Atividades

Turma Cadastrada

Programa Atividade Turma Agdo

Complementagdo Escolar Futebol Turma 1

| Editar | | Encerrar Turma

Figura 23: No detalhe a opcao “Editar”.

() redec Busca

Relatdrio Administragio Rede
Geral Usuérios m Detalhamento de Atividades

Programa: Complementagde Escolar j

Atividade: Vélel [ ]

Atividades ] cadastradas nessa turma:
Futebaol Encerrar essa atividade
Nome: Turma 1
Vagas: 20
Perfodo: manna d|

Horario: 7:30

E D —

Figura 24: Formulario de edicao. No detalhe o botao “Salvar”.

Relatbrio Administragio Rede

@ Operagio realizada com sucesso

(i’)rede-’; Busca

Figura 25: Mensagem de sucesso apds editar turma.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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Turmas > Encerrar turma

Encerrar turma

Para encerrar uma turma devera
ser acionada a opcao “Administra-
cao” do menu na parte superior,
em seguida, acionar o botao
“Encerrar turma” nas abas inferio-
res ao menu (ver figura 26).

Devera ser exibida uma mensa-
gem (ver figura 27) confirmando a
operacao.

Caso acione o botdo Ndo, o siste-
ma nao migrara os alunos desta
turma, mas encerrara a turma.

Caso acione o botao Sim, o siste-
ma deve migrar os alunos da tur-
ma para outra e esta turma sera
encerrada.

Nos dois casos acima sera exibida

uma mensagem informando o
éxito da operacao (ver figura 28).

Fundacao Telefonica

(w)redec Aty e

Geral Usuarios m Detalhamento de Atividades

Turma Cadastrada

Programa Atividade Turma Acglio

Complementagio Escolar Futebol Turma 1 | Editar | | Encerrar Turma

Figura 26: No detalhe a opcao “Encerrar Turma”.

(*) Tede C Busca Relatério Rede

Deseja migrar todos os alunos dessa turma para outra turma 7

[neo] [Sim]

Figura 27: Mensagem de confirmacao da operacao.

(w)re d ec Busca Relatério Rede

@ Operacgio realizada com sucesso

Figura 28: Mensagem de sucesso apos encerrar turma.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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DI LT e X Y-\ E [ > Nova atividade

Criar nova atividade

Para criar uma nova atividade
devera ser acionada a opcao
“Administracao” do menu na par-
te superior, em seguida, acionar o
bot3o “Detalhamento de ativida-
des” nas abas inferiores ao menu.
Devera ser acionada a opcao
“Nova atividade” (ver figura 29).

Ao clicar na opcao “Nova Ativida-
de”, serd exibido um formulario.
Neste formulario deverao ser inse-
ridos os dados da atividade a ser
cadastrada (ver figura 30).

Descricao dos campos

e Nome da atividade

Neste campo devera ser informa-
do o nome da atividade.

Ex.: Escola de futebol

e Carga horaria

Neste campo devera ser informa-
da a carga horaria da atividade.
Ex.:8

e Programa da atividade
Neste campo devera ser informa-
do o programa da atividade.

Ex.: Profissionalizante

e Classificacao da atividade
Neste campo devera ser informa-
da a classificacao da atividade.
Ex.: Handebol

Fundacao Telefonica

o ~
() redec Busca  Relatorio MGGl Rede

h

Nao ha atividade cadastrada.

I

Nova Atividade

Figura 29: Listagem de atividades cadastrada. No detalhe, opcao
“Nova Atividade”.

®
( w ) }’ed ec Busca Relatério Administragio Rede

Nova Atividade

- Nome:
- Carga Horéaria:
—p Selecione o programa: Selecione o programa |
—p Selecione a atividade: Selecione a atividade fd |

Salvar

Figura 30: Formulario de cadastro de Atividade.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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IS EILET o X Y\ EI Bl > Nova atividade

Apo6s o preenchimento dos dados (w)redec Busca  Relatorio Rede
da atividade, deve-se acionar o
botao “Salvar” (ver figura 31).

Devera ser exibida uma mensa- T
gem informando o éxito da opera-
cao (ver figura 32).

Carga Horéaria: 2
Selecione o programa: Complementagao Escolar j

Selecione a atividade: valel 2|

> ]

Figura 31: Formulario de atividade. No detalhe o botao “Salvar”.

(i) Ted ecC Busca Relatirio Rede

@ Operacgao realizada com sucesso

Figura 32: Mensagem de sucesso apos salvar atividade.

Fundacao Telefonica Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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DI EILET e X Y-\ E I > Editar Detalhamento de Atividade

Editar
Detalhamento
de Atividade

Para editar uma atividade, devera
ser acionada a opcao “Administra-
¢ao” do menu na parte superior,
em seguida, acionar o botao
“Detalhamento de Atividades” nas
abas inferiores ao menu. Apos
isto, deve-se clicar no botao “Edi-
tar” (ver figura 33).

Ao clicar no bot3o “Editar”, sera
exibido um formulario. Neste for-
mulario deverao ser feitas as alte-
racoes que julgar necessarias
e acionar o botao “Salvar” (ver
figura 34).

Devera ser exibida uma mensa-

gem informando o éxito da opera-
cao (ver figura 35).

Fundacao Telefonica

() redec s

Relatério Administragio Rede
P, IR S TP _
Py
L

Atividade Cadastrada
Categoria Atividade Agdo

Mol Vel de prat | Editar ” Encerrar Atividade |

Nova Atividade

Figura 33: Listagem de atividades cadastradas. No detalhe, opcao “Editar”.

L] —~
{ w ) Ye d ec Busca Relatério Administragio Rede

Nova Atividade

Nome: vlel de praia

Carga Horaria: 2
Selecione o programa: complementagdo Escolar ~

Selecione a atividade: valel 2|

> [sw]

Figura 34: Formulario de edicao de atividade. No detalhe o botao “Salvar”.

(%) redec Busca

Relatirio Administragio Rede

@ Operaggo realizada com sucesso

Figura 35: Mensagem de sucesso apos salvar atividade.
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Encerrar atividade

Para encerrar uma atividade, deve-
ra ser acionada a opcao “Adminis-
tracdo” do menu na parte supe-
rior, em seguida, acionar o botao
“Detalhamento de Atividades” nas
abas inferiores ao menu. Apos
isto, deve-se clicar no botao “En-
cerrar Atividade” (ver figura 36).

Devera ser exibida uma mensa-
gem confirmando a acao solicita-
da (ver figura 37).

Para confirmar a operacao de
exclusao da atividade, acione o
botao “Confirmar Operacdo”. Caso
deseje cancelar a operacao, acione
o0 botao “Cancelar Operacdo”.

Fundacao Telefonica

[ ] ~
(w)redec Busca  Relatorio [EEVUILETTHN  Rede
e i S Do N ey _
7

L

Atlvidade Cadastrada

Categoria Atividade Aglo
Vilai Volel de praia Editar || Encerrar Atividade
Futebol Fiebol Editar || Encerrar Atividade
Karate itk Editar || Encerrar Atividade
Nova Atividade

Figura 36: Listagem de atividades cadastradas. No detalhe, opcao “Encerrar
Atividade”.

(i) rede E Busca Relatério Rede

Confirmar Encerramento

Tem certeza que deseja encerrar a(s) informacdo(des) abaixo ?

Nome detalhade da atividade: Karate kid

| Confirmar Operagdo ” Cancelar Operagdo |

Figura 37: Mensagem de confirmacao para encerrar a atividade.

Manual do usuario do REDECA Para o coordenador da entidade
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Gerar relatorio
da entidade

Os usuarios que terao acesso a
este recurso deverao ser do tipo
Administrador , Gerente da Rede
ou Coordenador.

Obs.: O usudrio Coordenador da

Entidade também poderd gerar o

relatério, com uma excecdo, se os

dados forem referentes a atendi-

mento, s0 serd gerado os da sua
propria entidade.

Para gerar o relatério devera
ser acionada a opcao “Relatorio”,
do menu na parte superior (ver
figura 38).

O usuario tera 4 (quatro) opcoes
de formatos de relatorio, sao eles:
XLS, CSV, PDF e ARFF.

O formato ARFF € o Unico que nao
podera ser aplicado filtros, este
relatorio sera completo com to-
das as informacdes do banco de
dados.

Para aplicar um filtro basta sele-
cionar os itens desejados confor-
me forem aparecendo nos dife-
rentes niveis de relacionamento
da informacao. Caso o resultado
do relatdrio nao seja o esperado, €
possivel utilizar o botao "Limpar”
e comecar um novo relatério (ver

figura 39).

Fundacao Telefonica
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> Gerar relatério da entidade

(w)redec

Busca Relatério Administragio Rede

Extrag8o de dados

A exportagdo de dados para arquivos do tipo ARFF pode levar varios minutos.
Os Filtros ndo se aplicam a exportagdo do tipo ARFF.

Monte o que ird ser informado em seu relatério através dos itens abaixo.

1° Nivel 2° Nivel 3° Nivel 4° Nivel
Atendimento

Atendimento Especial
Atendimento Geral
Despesas

Educagio

Enderego

Entidade

Familia

Pessoa

Programa

Programa Social

Relagio Turma - Atendimen
Renda
Residéncia
Telefone

—————————

=

uqr-
EHER

= Igual j = |gual

Ordernar por:

Mostrar o resultado em:

[ previa |[ xLs || csv || poF |

Figura 38: Interface de relatorio, ap6s acionar a opcao “Relatorio”.

(%) redec Busca

Administragio

Extraclo de dados

A exportagio de dados para arquivos do tipo ARFF pode levar varios minutos.
Os Filtros ndo se aplicam a exportagdo do tipo ARFF.

Monte o que ira ser informado em seu relatorio através dos itens abaixo.

1° Nivel 2° Nivel 3° Nivel 4° Nivel
Atendimento Atendimento Especial Salde
Atendimento Especial Atendimento Geral Gravidez
Atendimento Geral Programa Educagio
Despesas Relagao Turma - Atendimento Familia
Educagao Pessoa Programa Social
Enderego Renda

Entidade Enderego
Familia Telefone

Pessoa

Programa

Programa Social

Relag@o Turma - Atendimento
Renda

Residéncia

Telefone

[ L

[EHER

= lgual e igual

Ordernar por:

Identificador do Atendimento w
Identificador da Pessoa em atendimi
Identificador do Programa em atend .
Identificador do Usuario em atendim »
Mostrar o resultado em:

| Prévia ” XLS " Csv " PDFl

— [Tooe]

Figura 39: Relacionamento das informacoes para geracao de relatorio. No
detalhe, opcao "Limpar".
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