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APRESENTACAO

Bem vindos ao manual do usuério do Sistema de Gestao de Frotas.

Este Manual proporcionard aos seus usudrios, descobrir todas as funcionalidades e
facilidades a qual o sistema foi projetado.

O projeto foi concebido com os devidos cuidados necessarios, para que houvesse a maior
facilidade possivel de uso para seus usudrios. A implantagdo de um novo sistema sempre gera a
necessidade de readaptacdo dos métodos de trabalho. Toda inovacdo nesse sentido deve ser
encarada como uma evolugao dos processos internos. Ganhar produtividade em funcao da rapidez,
advinda do aproveitamento das possibilidades e ferramentas da computagao, € usar o bom-senso na
hora de tomar decisdes.

O Manual ¢ um material oferecido pela CTI ( Coordenadoria de Tecnologia da Informagao )
a Prefeitura Municipal de Fortaleza. Este documento proporcionard ao usuario, manipular de
maneira eficiente o sistema podendo, enfim, tirar amplo proveito de todas as facilidades que a
automatizacao de procedimentos proporciona.

NOTA: As informagdes constantes deste manual estdo sujeitas a alteragdes em qualquer tempo, sem notificacdo prévia por parte da CTI-PMF.
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1. Navegacao

A navegagdo visa proporcionar ao usudrio um melhor entendimento dos procedimentos
basicos encontrados no sistema. Podemos citar como tais procedimentos o acesso ao sistema, o
acesso menu geral e os botdes utilizados nos modulos que serdo apresentados a seguir.

1.1 Acessando o Sistema:

Para acessar o Sistema de Gestdo de Frotas (SGF), o usuario com perfil de chefe de
transporte devera acessar o seguinte endereco:

Exibir  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

http://172.23.7.1:8080/sgf/login. st

Nota:

As teclas de Navegagao do Navegador ndo devem ser utilizadas para movimentagdo entre
as telas, mesmo que, porventura, estejam habilitadas. Somente nas telas de Impressdo de
Documentos, as teclas podem ser utilizadas. As teclas de Navegagao podem ser visualizadas na
Imagem abaixo:

Arquivo Editar Exibir Histc
- v O o

A tela abaixo € apresentada para que o usuario possa entrar com usuario € senha:

£) SGF. - Sistema de Gestdo de Frotas - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histérico  Fayoritos  Eerramentas  Ajuda
@ = C Gar | [ hepiiirz.zs.7.1m080sgf login.jsf BN e P

[ SGF - Sistema de Gest&o de Frotas +

Prefeitura de
{é} Fortaleza
s

Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

-Area de Login-

Usuario |
Senha |

AUTENTICAR

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PHAFM vl

Concluido

+4 Iniciar ) 54 .| & Manual do Usudria - P... PT @ LI, 1515
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Ap6s o usuario com perfil de Chefe de Transporte, logar no sistema SGF, este se depard com o
seguinte ambiente de trabalho:

?) SGF - Sistema de Gestao de Frotas - Mozilla Firefox

Arquvo  Edtar  Exbir Histérico  Fayoritos  Eerramentas  Ajuda

é -~ @ 0 Gy |l nepgi72.23.7.18080(s0fpagss home. s 7 -
J‘ ‘ SGF - Sistema de Gest3o de Frotas | + F

[ - P

* Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura de o
Fortaleza FD{tBJEZE Prefeitura Municipal de Fortaleza
bela

Usudrio: andre Grupo: CHEFE DE OR: s UG: SECULTFOR

* MNenhuma solicitagdo encontrada

Solicitagao de
Veiculos

Unidace Gestora | SECULTFOR v [ pesquisar | @ Solictado O sutorizade O Megaco

» Nenhuma solicitacEo encontraca

otorice [ JE toarow [ ] owews [ teews [ ]

YER DISPONIBILIDADE

SISTEM& ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PNAFM val

Concluido

+4 Iniciar
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1.2 Menu Geral

O menu ¢ composto de 4 itens: Cadastros, Relatorios, Atividades e Sair. Dentre estes, iremos
descrever uma descri¢ao sucinta sobre suas fungoes:

= Cadastros

O menu cadastros possui a fungdo de todos os cadastros basicos do sistema, onde estes
cadastros irdo alimentar a parte de atividades. Abaixo temos todas as opgdes deste menu.

Atividades Relatorios Cadastros

Motorista
* Nenhuma solicitacdo el pmultas

Veiculos
Humers motor

Oficina

Consulta de Solicitagoes Tipo Servigo

* Motorista — Onde serdo cadastrados todos os motoristas do 6rgao
* Multas — Onde serdo cadastrados todas as multas sofridas pelos motoristas

* Veiculos — Onde serdo vistos todos os veiculos do 6rgdo, checando todos os
dados dos mesmos

¢ Numero Motor — Onde serdo cadastrados o numero do motor de cada veiculo,
e também podera ser mudado indicando o motivo.

* Oficina — Onde serdo cadastrados todas as oficinas que o 6rgao possa utilizar
para manuteng¢do de sua frota.

* Tipo Servigo — Onde serdao cadastrados os tipos de servigos possiveis em uma
oficina.

= Atividades

O Menu Atividades contém em suas atribuigdes, as tarefas de abastecimento, veiculos,
manutenc¢ao e lubrificantes.
Atividades Relatorios Cadastros

Abastecimento
Veiculos ncontrada

Manutengio

Lubrificantes
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* Abastecimento — Onde serdo solicitados os abastecimentos do 6rgao.
* Veiculos — Onde serdo solicitados os veiculos do 6rgao.

* Manuten¢do — Onde serdo cadastrados as Ordem de Servigos dos carros que
estardo em manutengao.

* Lubrificantes — Onde serdo solicitados as trocas de lubrificantes do orgdo.

= Relatérios
O item do Menu Relatorios, refere-se a todos os relatorios que o chefe de transporte

precisa para sua gestao.

Atividades Relatdrios Cadastros

Consumo de Combustivel

Consolidadoe Mensal

¢  Consumo de Combustivel — Onde sera emitido o relatorio de consumo de
combustivel do o6rgdo.

* Consolidado Mensal — Onde o chefe de transporte poderd tirar o relatdrio
mensal de consumo de combustivel de seu 6rgao

= Sair

Efetua o Logoff do sistema, possibilitando ao usuario sair do sistema de forma correta e
segura do SGF ( Sistema de Gestao de Frotas ).

1.3 Definicao de Campos Internos:

1. Campo Sombreado:

Quando um campo sombreado parecido com a imagem acima, estiver contido num
formulario, significa dizer que este campo estd desativado, (Geralmente pode ser preenchido
automaticamente).

2. Simbolo Calendario:

[=E|
O campo calendario possui a fun¢do de inserir no formato adequado, a data contendo o
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padrao: dd/mm/aaaa.

3. Simbolo de Consulta ou Agao

]

O Simbolo de Consulta ou Acédo, ¢ simbolizado pela imagem acima, e possui a fungdo de
consultar ou realizar uma tarefa com o registro corrente.

4. Simbolo de Edi¢ao ou Visualizagao

<4

A imagem acima encontrada no sistema pelo usudrio, ap6s clicada, determinara uma edigao
ou visualizagdo do registro corrente pelo usuario.

5. Campo de Livre Edicao
| |

O campo de Livre Edigdo, possui em sua atribuicao receber o valor digitado pelo usuario,
para possivel inser¢do na Base de dados.

2. Funcionalidade - Cadastros
2.1. Cadastro de Motorista
Definigéo:

Todo chefe de transporte precisa cadastrar seus motoristas, para entrar na tela abaixo, basta
clicar no menu cadastro/motorista. Entdo abrird uma tela, como mostra a figura abaixo:

it s

COREL,, 8
= iy

< O Sistema de Controle de Frotas
) V¥

RTI*EE Prefeitura Municipal de Fortaleza
Dela

Prefeitura de

# Fortaleza

Usudrio: andre Grupo: CHEFE DE TRANSRORTE DO ORGAQ UG: SECULTFOR

Atividades Relatorios Cadastros Sair

Motorista

Cadastro de Motorista
&) Movo Motorista

PESQUISAR ® ativo O Inativo

Pontos CHH = Bloquear

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DD PMHAFM L=
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A proxima tela que devera abrir serd semelhante a imagem abaixo:
NOTA: Quaisquer registros visualizados no teor deste documento, sdo meramente ficticios.

Esta tela ira mostrar todos os motoristas cadastrados ordenados por N° e mostrando: Nome, Pontos
que ele esta em sua carteira e os botdes Editar e Bloquear

Para inserir um novo motorista basta clicar no link “novo motorista”. Apos clicado no link, o
usuario visualizara a seguinte tela:

Usudrio: deivid Grupo: !

Atividades Relatorios Cadastros Administragio Sair

Motorista

Pesquisa de Motoristas

CRFE PESQUISAR VOLTAR

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PNAFM w2,
basta o usuario colocar o CPF do motorista que ele quer cadastrar e o sistema fara uma busca
trazendo os dados como na tela a seguir:

Dados do Usuario

Mome
Matricula

Tipo de pessoa

Unidade de Gestao v

CHH

Data validade =
Categoria SELECIONE A CATEGORIA v

GRAVAR VOLTAR

O usuario ird escolher a unidade de gestdo do motorista (6rgdo), apds escolhera a unidade
administrativa (setor) que ele esta alocado. Numero da CNH, data de validade e categoria da
carteira. Apos preencher estes dados clicamos no botao Gravar.

Para realizar o cadastro do contrato, se faz necessario o preenchimento de todos os campos deste
formulario.

Para alterar dados de um motorista cadastrado, basta clicar no icone &

Ao lado do motorista em questdo. Quando clicar no icone aparecera a tela abaixo:
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Atividades Relatérios Cadastros Sair

Motorista

Dados do Usuario

Mame
Matricula

Tipo de pessoa

Unidade de Gestdo | v

CHH 1233445

Data walidade 1241242012 =
Categaoria |C v

ALTERAR VOLTAR

STETER A ATCLITETR CoOkd DECHIDSNS Drme DREAFER e

onde o usudrio podera alterar os dados de alocacdo, CNH, data validade e categoria do motorista,
ap6s preencher os dados, basta clicar no botdo alterar. Caso ndo queira fazer nenhuma operagao,
basta clicar no botdo voltar.

Para bloquear um motorista basta clicar no icone:
2

Vai aparecer uma mensagem de confirmagdo, ao clicar em sim, o motorista sera bloqueado do
sistema e o mesmo ficard indisponivel.

Para reabilitar um motorista basta pesquisar por inativos e clicar no icone desbloquear.

Vai aparecer uma mensagem de confirmagdo, ao clicar em sim, o motorista sera desbloqueado do
sistema e o mesmo ficard disponivel.

2.2. Cadastro de Multas

Definicao:

Todo chefe de transporte precisa cadastrar as multas que seus motoristas sofrerem, para entrar na
tela abaixo, basta clicar no menu cadastro/multas. Entdo abrird uma tela, como mostra a figura
abaixo:
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Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de

Fortaleza

SPORTE DO OR UG: SECULTFOR

Usuario: andre

Grupo: CHEFE DE TRA

Multa

—Multas
@ Nova

| | PESQUISAR

® por Yeiculo O Por Motorista

Nenhum registro foi encontrado.

SISTEMA ADQUIRIDD COM RECURSOS DO PHAFM W2

Esta tela irda mostrar todas as multas que poderao ser ordenadas por motoristas ou por veiculo.

Para inserir uma nova multa basta clicar no link “nova”. Apds clicado no link, o usudrio visualizara
a seguinte tela:

=

Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

-
)

Ve

:mla

£

Prefeitura de

Fortaleza

Usudrio: andre Grupo: CHEFE DE TRANSPORTE DO ORGAC UG: SECULTFOR

Multa
—Cadastro de Multa
Infracdo | SELECIOME A INFRAGAD v o
vefculo | SELECIONE UM VEICULO » *
Motorista | SELECIONE O MOTORISTA v *

Data da infragio I:l =]

* campos obrigatarios

GRAVAR VOLTAR

SISTEMA ADQUIRIDD COM RECURSOS DO PHNAFM v 2.1
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Onde o usuario escolhera a infragcdo cometida, o veiculo, o motorista e colocara a data da infragao.

Apo0s preencher estes dados, basta clicar no botdo gravar para cadastrar uma multa.

2.3. Cadastro de Numero de Motor
Definigao:
Todo chefe de transporte precisa cadastrar os numeros dos motores dos seus veiculos, para entrar
na tela abaixo, basta clicar no menu cadastro/numero motor. Entdo abrira uma tela, como mostra a
figura abaixo:

Prefeitura de
iﬁ Fortaleza
il e

Atividades Relatorios Cadastros Sair

Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Usudrio: andre Grupo: CHEFE DE TR

Namero Motor

Mamero Motor
&) MNovo

| | PESQUISAR

Henhum registro foi encontrado.

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMAFM v 21
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Para cadastrar o niimero de motor para um veiculo, basta clicar no botao novo, entdo aparecera a
tela abaixo:

COREL, N
» [,

O Sistema de Controle de Frotas

A
x . ..
Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de
iﬂ t Fortaleza

Usuario: andre Grupo: CHEFE DE TR ORTE DO

Atividades Relatorios Cadastros Sair

Namero Motor

Cadastro de Numero de Motor

veiculo | SELECIONE O VEICULD v *

Mimero do motor | | #

Justificativa

* campos obrigatdrios

GRAVAR VOLTAR

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PHNAFM w21

Basta o usudrio selecionar o veiculo, digitar o numero do motor, colocar a justificativa para o
cadastro, ou a troca do motor. Apds inserir todas as informagdes, basta clicar no botdo gravar. Caso
queira cancelar a operacdo, so clicar no botdo voltar.

2.4. Cadastro de Oficinas
Defini¢ao:

Todo chefe de transporte precisa cadastrar as oficinas que usam para suas manutengdes, basta
clicar no menu cadastro/oficinas. Entao abrird uma tela, como mostra a figura abaixo:

Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura de
{ - Fortaleza Prefeitura Municipal de Fortaleza
B

i

Usuario: andre Grupo: CHEFE DE TR

Atividades Relatorios Cadastros Sair
Oficina
Oficing
&) Mowa
| | PESQUISAR
Nenhum registro fai encontrado.

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMAFM w21
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Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de
;{* t Fortaleza

Usuario: andre Grupo: CHEFE DE TR ORTE DO

Atividades Relatdrios Cadastros Sair

Oficina

Cadastro de Oficina

Mome |

Endereca |

Responsavel |

* campos obrigatorios

GRAYAR YOLTAR

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMMAFM vzl

Basta o usuario colocar o nome da oficina, o endereco € o nome do responsavel pela oficina. Apos

inserir todas as informagdes, basta clicar no botdo gravar. Caso queira cancelar a operagdo, so clicar
no botdo voltar.

2.5. Cadastro de Tipo de Servigo
Definigao:

Todo chefe de transporte precisa cadastrar os tipos de servigos que possivelmente usam nas

manuten¢des dos veiculos, basta clicar no menu cadastro/tipo servigo. Entdo abrird uma tela, como
mostra a figura abaixo:



Prefeitura de

 Fortaleza

2. Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de

Fortaleza

nela

Usudrio: andre Grupo: CHEFE DE TRAMSPORTE DO ORGAD

Tipo de Servico

— Tipo de Servigo
© MHovo
| | PESQUISAR
L 0 =
LIMPEZA, DE FILTRO b4
2 LIMPEZA, D MOTOR é,? X
3 CALIBRAGEM DOS PHELS & b4
4 LUBRIFICAGAD & X
5 TROCA, DE OLED & b4
6 TROCA DE OLED DA, DIREGED HDRAULICA, &7 b4
7 TROCA, DE SLED DO FREID & b4
8 LA AGEM & b 4
9 troca de olea n & b 4
10 ABASTECIMENTO & X
SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSO0S DO PHAFM v 2.1

Para cadastrar um tipo de servigo, basta clicar no botdo novo, entdo aparecera a tela abaixo:

cohity,

x}l Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de

Tipo de Servico

Tipo de Servigo

Descrigao *

* campo obrigatario

GRAVAR YOLTAR

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PHNAFM w21
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Basta o usuario colocar a descri¢do do tipo de servigco. Ap0s isso, basta clicar no botdo gravar. Caso
queira cancelar a operagao, so clicar no botdo voltar.

3. Funcionalidade — Atividades

3.1. Abastecimento

Definicao:
Todo chefe de transporte precisa solicitar os abastecimentos dos seus veiculos pelo sistema. Onde

0 motorista ndo mais precisara levar o papel ao posto, quando a solicitacdo for aprovada o operador
do posto recebera um aviso para atendimento deste abastecimento. No posto o motorista apena
precisa identificar o veiculo para o atendente, onde o mesmo verificard em sua tela esta autorizacao
e, a partir dai, fara o atendimento.

Para fazer uma solicitacdo de abastecimento, basta clicar no menu atividades/abastecimento. Entao
abrird uma tela, como mostra a figura abaixo:

B ovisie

Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Usuario: andre Grupo: CHEFE DE TRA

Abastecimento

Unidade Gestora ||JF Diata inicio I:ll“j Diata final I:llj

—autorizagdes de Abastecimento

@ Moo

Menhums solictacio encontrada

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMAFM w21
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Para cadastrar uma solicitagdo de abastecimento, basta clicar no botao novo, entdo aparecera a tela
abaixo:

COMBLy N
o )

Txﬁl'i;x-..o

Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura de
&‘,L S Fortaleza Prefeitura Municipal de Fortaleza
ot S

T

Usudrio: andre Grupo:CHEFE DE TRA

Atividades Relatorios Cadastros

Sair
Abastecimento

Autorizagdo

Weiculo H W 7919 -

Tipo de Servigo | ABASTECIMENTO v

Matarista | ANDRE MATTEI

Tipo de Combustivel GASOLINA

Posto |CSA b
GRAVAR || VOLTAR
SISTEMA ADQUIRIDG COM RECURSOS DO PMAFM v 2.1

Basta o usuario selecionar o veiculo, selecionar abastecimento, selecionar o motorista, selecionar o
tipo de combustivel e o posto que o veiculo ird abastecer. Apds isso, basta clicar no botdo gravar.
Caso queira cancelar a operacao, so clicar no botao voltar.

Lembrando que, nos casos de veiculos que abastecem dois tipos de combustiveis, basta fazer duas
solicitagdes para este veiculo, na mesma data.

Ap0s gravar a solicitagdo aparecera na tela abaixo:
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Prefeitura Municipal de Fortaleza

Usudrio: andre Grupo: CHEFE DE TRAMSPORTE DO ORGAD

Abastecimento

Unidade Gestara ||.JF Diata inicio I:l"?'I Ciata final I:ll*fl

PESQUISAR

—aAutorizagdes de Abastecimento

@ novo
o T ST
Hai7 919 AMDRE MATTEI Autorizado 24025200
SISTEMa& ADQUIRIDD COM RECURSOS DO PMAFM v 2.1

neste momento o operador do posto que foi solicitado o abastecimento recebera esta solicitacao,
entdo ficard aguardando o motorista chegar para fazer o atendimento.

3.2. Veiculo

Definicao:

Todo chefe de transporte precisa solicitar os abastecimentos dos seus veiculos pelo sistema. Onde
0 motorista ndo mais precisara levar o papel ao posto, quando a solicitagdo for aprovada o operador
do posto receberd um aviso para atendimento deste abastecimento. No posto o motorista apena

precisa identificar o veiculo para o atendente, onde o mesmo verificara em sua tela esta autorizagao
e, a partir dai, fara o atendimento.
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 Fortaleza

*:,)k Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura de
Prefeitura Municipal de Fortaleza

Fortaleza

Usudrio: andre Grupo: CHEFE DE TRAMSPORTE DO OR

Solicitacdo de

s MNenhuma solicitagdo encontrada
Veiculos

+ | PESQUISAR ® soictade O autorizade O Mleada

Unidade Gestora | [JF

e Menhums solictacio encortrada

Drata inicisl

¥ER DISPONIEILIDADE

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMAFM vzl

Para solicitar um veiculo, os chefes de setores e/ou o chefe de transporte poderdo fazer. Para isso
basta o usuario selecionar a data inicial, a hora inicial, data final e hora final. Depois clicar no botao
ver disponibilidade. Dai vai listar todos os veiculos que estardo disponiveis para aquele intervalo de

tempo que foi selecionado.

Para solicitar um veiculo, basta clicar no modelo do veiculo que abrira a tela a seguir:
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3.3. Manutengéo
Definicao:

Prefeitura de

Fortaleza

Todo chefe de transporte precisa cadastrar as manutengdes dos seus veiculos, informando, no dia
que o mesmo for sair para oficina os dados para registro do sistema. Para acessar a tela de
manuten¢do de veiculos, basta entrar no menu Atividades/Manuteng¢do, que aparecera a tela abaixo:

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de
g& Fortaleza

Usudrio: andre Grupo: CHEFE DE TRA

Sistema de Controle de Frotas

Atividades Relatorios Cadastros

Manutengdo de Yeiculo
&) Mova

Consulta por Yeiculo: | TODOS +

Nenhum registro foi encontrado.

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMAFM
Para cadastrar uma O.S do veiculo, basta clicar no botdo nova.

Manutencao de
Veiculo

w21
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Atividades Relatdrios Cadastros Sair

Manutencao de
Veiculo

Manutencdo de Yeiculo

Yeiculo |SELECIONE UM WEICULD » Selecione um Yeiculo

Oficina |SELECIONE LA OFICINA % Selecione a Oficina

Mome do Mecanico | Informe o nome do mecanico.

Data inicial | =]

Data final |

Itens da manutengao

Tipo Servigo LIMFPEZA DE F s Quant, Yalor Unit, 20.00 3 Adicionar

Lista de itens

N Tipo Servigo Quant. Vir. Unit. Vr. Tot. Excluir

GRAVAR YOLTAR

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMAFM w21

Para cadastrar uma O.S, selecione o veiculo, oficina, 0 nome do mecanico ou responsavel pelo
carro na oficina, data que o carro entrard na oficina e a data do retorno. Apos colocar todo o
cabecalho da O.S vamos inserir os itens (tipos de servigos) que serdo inseridos nesta O.S:

Basta selecionar o tipo de servico, colocar a quantidade e o valor unitario do servigo e clicar no
botdo adicional ao lado. Fazendo isso para todos os servicos desta O.S. Apos gravar todos os
servicos que o veiculo ird fazer na oficina o usudrio devera clicar no botdo gravar. Caso queira
cancelar a operagao basta clicar no botao cancelar.
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3.4. Lubrificantes

Definicao:
Todo chefe de transporte precisa as trocas de lubrificantes dos seus veiculos. Para acessar a tela de

solicitagao de lubrificantes, basta entrar no menu Atividades/Lubrificantes, que aparecera a tela
abaixo:

Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de
i  Fortaleza

S

Usuario: deivid Grupo: :

Atividades Relatorios Cadastros Administracao Sair
Autorizaciao de
Lubrificante
Lista de Autorizagdes de Lubrificante
@ MHowa
Consultar pela Placa: | | CONSULTAR
O mMegados ® autorizados O atendidos O Todos

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMAFM v 21
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Para cadastrar uma nova solicitacdo de troca de lubrificantes basta clicar no botdo nova, que
aparecera a tela abaixo:

B isrisiez

n °

Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Gy
£ o
£ %

X ’L:“\
el

Usudrio: deivid Grupo: ADMINISTRADOR UG: 5

Autorizacao de
Lubrificante
—Cadastro de Autorizacdo de Lubrificante
UG | AMC v
Motaristas | SELECIONE O MOTORISTA +
Posto | SELECIONE O POSTO v
Servigo “
veiculo | SELECIOME UM VEICULO
GRAVAR YOLTAR
SISTEMA ADQUIRIDD COM RECURSOS DO PMAFM v 2.1

A UG viré preenchida com o seu 6rgdo, entdo vocé escolhe: motorista, qual o posto, qual o servigo
e qual o veiculo. Apos escolher estes dados, basta clicar no botdo gravar para fazer esta autorizacao.
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4. Funcionalidade — Relatoérios

Sistema de Gestao de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de
\iﬂ t Fortaleza

Usudrio: cabo Grupo: CHEFE DE TR ORTE DO uUG: EMLURE
Atividades Relatorios Cadastros Sair

Consumo de Combustivel
SISTEMA ADOL| ponsolidade Mensal PHAF M w21

4.1. Consumo de Combustivel

Defini¢ao:

Todo chefe de transporte precisa saber sobre o consumo de combustivel da sua frota, este relatorio
vai fazer os célculos necessarios para dar a média de consumo de combustivel do veiculo no més.
Associando os abastecimentos com os km rodados pelo veiculo no referido més.

Sistema de Gestao de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de
ﬁH t Fortaleza

Usuario: cabo Grupo: CHEFE DE TR uG: EMLURE
Atividades Relatorios Cadastros Sair
Consumo de
Combustivel
Relatarios de Consumo de Combustivel
Crgdo  |EMLURE mMeés |FEY v aAno |2010 # CONSULTAR
SISTEMA ADQUIRIDD COM RECURSOS DO PHAFM v 21

Basta que o usuario escolha o seu 6rgdo, o més de referéncia, o ano e clica em consultar. O sistema
ira mostrar os dados da consulta abaixo e um botdo para gerar o PDF deste relatorio, permitindo ao
chefe de transporte salvar no computador, imprimir, mandar por email, etc.
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4.2. Consolidado Mensal

Definicao:
Todo chefe de transporte precisa saber sobre o consumo de combustivel, de uma forma

consolidada, da sua frota, este relatorio vai fazer os calculos necessarios para dar a média de
consumo de combustivel do veiculo no més. Associando os abastecimentos com os km rodados pelo
veiculo no referido més. Ou seja, praticamente as mesmas informagdes do relatério acima, mas
apresentado de uma forma diferente.

Sistema de Gestao de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

g‘fl'...'_'_

Usudrio: cabo Grupo: CHEFE DE TR&NS ) UG: EMLURE

Atividades Relatorios Cadastros Sair

Consolidado Mensal
de Abastecimentos

Relatario Consolidado Mensal

Orgao |EMLURE + Mes | JAN v Ano (2010 CONSULTAR
SISTEMA ADQUIRIDO COM RECLURSOS DO PMAFM v 2.1

Basta que o usudrio escolha o seu 6rgdo, o més de referéncia, o ano e clica em consultar. O sistema
ird mostrar os dados da consulta abaixo e um botdo para gerar o PDF deste relatorio, permitindo ao
chefe de transporte salvar no computador, imprimir, mandar por email, etc.
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5. Funcionalidade — Sair

5.1. Sair do Sistema

Definicao:

Todo chefe de transporte precisa sair do sistema quando nao estiver usando, como usamos o
conceito de se¢do de internet, se o usudrio fechar a janela sem apertar a fun¢do sair. Alguém pode
usar seu computador e pelo historico de navegacao entrar no sistema com sua se¢do ativa. Entao
como medida de seguranca, toda vez que nao tiver usando o sistema, clique em sair.

oo
A

1)( Sistema de Gestao de Frotas

x
r Prefeitura Municipal de Fortaleza

)e d

Prefeitura de

4 Fortaleza

i
bt

Usudrio: cabo Grupo: CHEFE DE TRANSPORTE C B
Atividades Relatérios Cadastros %

6. Mensagem e Suporte

Este sistema foi construido para otimizar/melhorar a gestdo da frota municipal, importante que
todos os chefes de transporte usem o sistema, mantenha-o sempre atualizado com as
informagdes que o sistema pede e o mais importante de tudo, fagam sugestdes, em caso de
davida e/ou problema que esteja havendo no sistema entre em contato com a CTI e/ou
Coordenadoria de Transporte da SAM pelos telefones e e-mails abaixo:

Suporte CTI:
Fone: 3452 34 76

E-mail: ti.suporte@gmail.com

Coordenadoria de Transporte:
Fone: 3433 36 56


mailto:ti.suporte@gmail.com
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