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APRESENTACAO

Bem vindos ao manual do usuério do Sistema de Gestao de Frotas.

Este Manual proporcionard aos seus usudrios, descobrir todas as funcionalidades e
facilidades a qual o sistema foi projetado.

O projeto foi concebido com os devidos cuidados necessarios, para que houvesse a maior
facilidade possivel de uso para seus usudrios. A implantagdo de um novo sistema sempre gera a
necessidade de readaptacdo dos métodos de trabalho. Toda inovacdo nesse sentido deve ser
encarada como uma evolugao dos processos internos. Ganhar produtividade em funcao da rapidez,
advinda do aproveitamento das possibilidades e ferramentas da computagao, € usar o bom-senso na
hora de tomar decisdes.

O Manual ¢ um material oferecido pela CTI ( Coordenadoria de Tecnologia da Informagao )
a Prefeitura Municipal de Fortaleza. Este documento proporcionard ao usuario, manipular de
maneira eficiente o sistema podendo, enfim, tirar amplo proveito de todas as facilidades que a
automatizacao de procedimentos proporciona.

NOTA: As informagdes constantes deste manual estdo sujeitas a alteragdes em qualquer tempo, sem notificacdo prévia por parte da CTI-PMF.
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1. Navegacao

A navegagdo visa proporcionar ao usudrio um melhor entendimento dos procedimentos
basicos encontrados no sistema. Podemos citar como tais procedimentos o acesso ao sistema, o
acesso menu geral e os botdes utilizados nos modulos que serdo apresentados a seguir.

1.1 Acessando o Sistema:

Para acessar o Sistema de Gestdo de Frotas (SGF), o usuario com perfil de chefe de
transporte devera acessar o seguinte endereco:

Exibir  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

http://200.217.161.90:8080/sgf/login.jsf

Nota:

As teclas de Navegagao do Navegador ndo devem ser utilizadas para movimentagdo entre
as telas, mesmo que, porventura, estejam habilitadas. Somente nas telas de Impressdo de
Documentos, as teclas podem ser utilizadas. As teclas de Navegagao podem ser visualizadas na
Imagem abaixo:

Arquivo Editar Exibir Histc
- v O o

A tela abaixo € apresentada para que o usuario possa entrar com usuario € senha:

£) SGF. - Sistema de Gestdo de Frotas - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histérico  Fayoritos  Eerramentas  Ajuda
@ = C Gar | [ hepiiirz.zs.7.1m080sgf login.jsf BN e P

[ SGF - Sistema de Gest&o de Frotas +

Prefeitura de
{é} Fortaleza
s

b4 Sistema de Controle de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

-Area de Login-

Usuario |
Senha |

AUTENTICAR

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PHAFM vl

Concluido

i4 Iniciar ) s Ges... | 8 Manusl do Usuério - ... PT @ LI, 1515
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Ap0s o usuario com perfil Operador de Abastecimento, logar no sistema SGF, este se depard com
o seguinte ambiente de trabalho:

Sistema de Gestao de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de

% Fortaleza

Usuario: tha wane Grupo: OPERADOR DE ABASTECIMEMTO UWG: SECRETARIA DE ADMINIST

MURICIPIO

Atividades Relatorios Sair

Diario de Bombas

Listagem de Diario de Bombas

CSA
1 i) 20/0472010 =T
2 [ 201041201 0 @

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMAFM w21

1.2 Menu Geral

O menu ¢ composto de 4 itens: Cadastros, Relatorios, Atividades e Sair. Dentre estes, iremos
descrever uma descri¢ao sucinta sobre suas fungoes:

= Atividade

O Menu Atividades contém em suas atribuigdes, as tarefas de Solic. Abastecimento, Diario
de Bomba e Solic. Lubrificantes.

Atividades Relatorios Sair

Solic. Abastecimento
Diario de Bombas Diario de Bombas
Solic. Lubrificantes

* Solic. Abastecimento — Onde serdo atendidos as solicitacdes de abastecimento
dos veiculos dos orgaos.

¢ Diario de Bombas — Onde serdo cadastrados as leituras inicial e final de cada
bomba todos os dias.

* Solic. Lubrificantes — Onde serdo atendidos as solicitacdes de troca de
lubrificantes dos orgaos.
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Efetua o Logoff do sistema, possibilitando ao usuario sair do sistema de forma correta e
segura do SGF ( Sistema de Gestao de Frotas ).

1.3 Definicao de Campos Internos:

1. Campo Sombreado:

Quando um campo sombreado parecido com a imagem acima, estiver contido num
formulério, significa dizer que este campo estd desativado, (Geralmente pode ser preenchido
automaticamente).

2. Simbolo Calendario:

it

O campo calendario possui a fun¢do de inserir no formato adequado, a data contendo o
padrdo: dd/mm/aaaa.

3. Simbolo de Consulta ou Agao

-]

O Simbolo de Consulta ou Acdo, ¢ simbolizado pela imagem acima, ¢ possui a fungdo de
consultar ou realizar uma tarefa com o registro corrente.

4. Simbolo de Edicao ou Visualizacao

e

A imagem acima encontrada no sistema pelo usudrio, apés clicada, determinara uma edig¢ao
ou visualizagdo do registro corrente pelo usuario.

5. Campo de Livre Edicao
| |

O campo de Livre Edigdo, possui em sua atribuicao receber o valor digitado pelo usuario,
para possivel inser¢do na Base de dados.
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2. Funcionalidade — Atividades

2.1. Solic. Abastecimento

Definic¢ao:
Quando um chefe de transporte solicita um abastecimento, aparece nesta tela aguardando para ser
atendido. Nesta tela vocé vera todas as solicitacdes dos 6rgao.

Abastecimento

Autorizagies de Abastecimento “

Consulta

UG |SECRETARIADE ADMINISTRACAD DO MUNICIFIO b

Detainicio |27/04/2010 | = patafina  27/04/2010 [E @ sutorizados O sterdidos | pesqursar

HM 341 7 PARSTI FRAMNCISCO RODMEY CARMEIRD BATISTA 2704/201012:39 Autorizado

Para atender uma solicitagcdo basta vocé clicar no icone atender. Entdo ird aparecer a seguinte tela:

Autorizagao

(e

Yeiculo | HvU 3829 v
Tipo de Servigo | ABASTECIMENTO v
Matorista | FRANCISCO LUCION LIMA FILHO +

Tipo de Combustivel |

ATENDER MEGAR VOLTAR

Se tiver algum problema, basta clicar em negar e preencher a justificativa, mas se for atender, clicar
no botdo atender que ira aparecer a seguinte tela:
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Basta colocar qual a bomba que foi abastecido o veiculo, km e qtos litros foram colocados neste
abastecimento.
AlUTarizacan

=

Weiculo | Hv3829 5

Tipo de Servigo | ABASTECIMENTO v
Motarista | FRANCISCO LUCION LIMAFILHO 1+

Tipo de Combustivel |

Bomkxa |SELECIONEABDMBA v

Kim Atendimento | |

Litroz Ahastecidos | |

GRAVAR CANCELAR

ATENDER HEGAR VOLTAR

Clique no botao gravar e pronto, a solicitacdo de abastecimento estara atendida.

2.2. Diario de Bomba

Definicao:

Todos os dias os operadores de postos terdo que tirar as leituras inicial e final das bombas de
abastecimento. Abrindo e fechando a bomba no inicio e final do expediente do posto. (inclusive nos
finais de semana que forem atender)

Prefeitura de
iﬁ:‘ Fortaleza
it S e

Usudrio: thayanse Grupo: OPERADOR DE ABASTECIMEMTO UG: SECRETARIA DE ADMIMNIST

Sistema de Gestao de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

p 4

3
q"‘
J

Atividades Relatorios Sair

Diario de Bombas

Listager de Diario de Bombas

CSA “
1 ] 20/04i2010 @
2 [ 2000442010 @

SISTEMA ADQUIRIDO COM RECURSOS DO PMNAFM w 2.1
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Para abir a bomba, basta clicar no icone da bomba em questao e preencher a leitura inicial:

Muvd Ligrid

e o Jveorieics  Juslerfie _|Sus |
1| kovowan]® ] ] -

ABRIR BOMEA YOLTAR

E clicar no icone Abrir Bomba, a bomba aberta ficara assim:
Listagem de Diaro de Bombas

CS5A “w
i) 200472010 | 12233 10:52
2 B 200412010 @

Para fechar uma bomba, basta clicar no mesmo icone de uma bomba aberta e preencher a leitura
final:

muwd Lidrid

__m
t levrosvzon] [ ]

FECHAR BOMBA YOLTAR

basta informar a leitura final e clicar no botdo fechar bomba.
LIdegHrl’l e Lidrnd e surnods

Cs5A “
] 20042010 | 12233 12555 10:52 10:54
2 [ 2010452010 @

Neste caso a bomba fechada s6 podera ser aberta no dia seguinte, ou pela coordenagdo de
transporte, que poderd reabrir uma bomba no mesmo dia. Para isso o operador de posto precisa
entrar em contato com a SAM.
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2.3. Solicit. de Lubrificantes

Definicdo:
Quando um chefe de transporte solicita uma troca de 6leo lubrificante, aparece nesta tela

aguardando para ser atendido. Nesta tela vocé vera todas as solicitagdes dos orgao.

Sistema de Gestao de Frotas

Prefeitura Municipal de Fortaleza

Prefeitura de
iﬁ + Fortaleza

Usuario: thayane Grupo: OPERADOR DE ABASTECIMEMTO UG: SECRETARIA DE ADMIMIST

Atividades Relatorios Sair
Autorizacao de
Lubrificante
Lista de Autorizagdes de Lubrificante
Consultar pela Placa: | | CONSULTAR
O Todos ® autorizados O atendidos O Megados
v | Sarigs = piarcs | sssr ot Sas | |
TROCA DE DEMID i
1 HVU3829 CEa OLEG MOREIRA 2000452010 | Autorizada o
SISTEMA ADQUIRIDC COM REECURSOS DO PRAFM w21

Para atender uma solicitagdo basta vocé clicar no icone atender. E preencher os seguintes dados:
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atendimento de Autorizacdo de Lubrificante

Km Troca Anterior

Km Troca atual

Kim Prewv. Praxima Troca
Data da autorizacao

Justificativa

YOLTAR CONFIRMAR NEGAR

Ap6s preencher todos estes dados, basta clicar no botdo confirmar. Caso ndo va atender o pedido,

faca 0 mesmo procedimento acima e clique no botdo negar. No caso do negar, a justificativa ¢
importante, pois o chefe que solicitou o servigo ira ler o motivo.

3. Funcionalidade — Relatoérios

3.1. Diario de Bomba

Definicao:

Este relatério € importante para o operador do posto saber como esta o consumo diario de
combustivel e fazer as previsdes de pedido de combustivel a SAM.

Usuario: thayane Grupo:COFE JE ABASTECIMENTO UG:S
Atividades Relatorios Sair
Relatarios de Didrio de Bombas
Data inicial 20/04/2010 =
Data final 21/04/2010 &
Posto == ¥ | CONSULTAR
Posto: CS5A
W Bomka Hora aberura Yalar inicial Hara fechamenta Walar final Litros/Diz Data
1 1 200042010 12233 20452010 12555 322 2042010
Gerar Relatdrio
SISTEMA ADQUIRIDD COM RECURSOS DO PHAFM w21

Basta preencher os dados acima e clicar em consultar. Dai vai gerar a listagem, um pré-view, com
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os registros ¢ quando vocé clicar em Gerar Relatorio o sistema ird gerar um PDF com as
informagdes da pesquisa.

4. Mensagem e Suporte

Este sistema foi construido para otimizar/melhorar a gestdo da frota municipal, importante que
todos os operadores de postos usem o sistema, mantenha-o sempre atualizado com as
informagdes que o sistema pede e o mais importante de tudo, facam sugestdes, em caso de
davida e/ou problema que esteja havendo no sistema entre em contato com a CTI e/ou
Coordenadoria de Transporte da SAM pelos telefones e e-mails abaixo:

Suporte CTI:
Fone: 3452 34 76

E-mail: suporte.frotas@fortaleza.ce.gov.br

Coordenadoria de Transporte:

Fone: 3433 36 56

5. Funcionalidade — Sair

5.1. Sair do Sistema

Defini¢ao:

Todo chefe de setor precisa sair do sistema quando nao estiver usando, como usamos o conceito de
secdo de internet, se o usudrio fechar a janela sem apertar a funcdo sair. Alguém pode usar seu
computador e pelo historico de navegacdo entrar no sistema com sua se¢ao ativa. Entdo como
medida de seguranga, toda vez que ndo tiver usando o sistema, clique em sair.

Usuario: thayane Grupo: OPERADOR DE ABASTECIMEWTC UWG: SECRETARIA DE ADMINISTR

Atividades Relatérios Manual
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