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1. Sobre o Suindara

O Suindara é um Gerenciador de Conteludos que permite integrar e automatizar todos
os processos relacionados a criacdo, catalogacdo, indexacdo, personalizacdo, controle
de acessos e disponibilizacdo de conteidos em portais web. Atualmente, é comum a
utilizacdo de gerenciadores em sites, blogs e portais, embora a maioria desses ndo seja
totalmente acessivel. Por esse motivo, desenvolvemos um gerenciador de conteldos
qgue além de o site gerenciado ser acessivel, possui a interface de administracdo
acessivel. Para isso, buscamos contemplar o maximo possivel das recomendacdes do
ATAG 2.0 (Authoring Acessibility Guidelines) e do e-MAG 3.0 (Modelo de Acessibilidade
em Governo Eletronico), além de disponibilizarmos uma barra de acessibilidade na
parte superior do ambiente; a qual contém diversas op¢des de ajuste especificas de
acordo com a necessidade de cada usuario.

2. Conceitos basicos do Painel
2.1 Painel de Controle

Para acessar o painel de controle do Suindara, o usuario deverd digitar o
endereco < http://seudominio.com /login >. A primeira tela a ser mostrada é a tela de
login:

Suindara
Login

= E-mail

exemplo@exemplo. com

= Senha

= Campos com esta marca sdo obrigatdrios. ~

Esqueceu a senha ¢

Imagem 01: Tela inicial do programa.



Seguindo o proprio exemplo da pagina, devem ser digitados o e-mail e a senha
de acesso. Clicando na opg¢do “Acessar”, indicada na Imagem 01, vocé poderd ter
acesso ao site. Na barra superior da pagina, presente na préxima tela, hd o nome do
usuario com o qual vocé estd acessando o site, a opg¢do “Sair”, caso queira acessar o
Suindara com outra identificacdo ou apenas sair, e, no canto esquerdo, o link “Opc¢des
de acessibilidade”.

N

Suindara

Gerenciar sites

Selecione um site para gerenciar

v

—

Acessar

Imagem 02: Na segunda tela, selecione as configuragdes de acessibilidade e um
site para gerenciar.

Ao clicar sobre o link “Opc¢des de acessibilidade”, o usudrio podera configurar o
Suindara, utilizando as opcdes de “Fonte”, “Alto Contraste” e o “Modo de exibicdo do
sistema”, de acordo com o tipo especifico de sua deficiéncia ou preferéncia. Ao definir
as opgdes de acessibilidade, elas automaticamente ficarao salvas na préxima vez que
vocé utilizar o site, independente do dispositivo utilizado.

Opgdes de acessibilidade Administrador Sair

Fonte Trebuchet W Alto Contraste Padréio v Modo padréo v Aplicar Acessibilidade [4] Contelido [1]

Fonte OpenDyslexic

Fonte Trebuchet

Fonte Arial
Fonte Verdana

Suindara

Gerenciar sites

Selecione um site para gerenciar

Administragao

Imagem 03: Opgdes de Acessibilidade



As mesmas configuracbes também podem ser acessadas clicando-se sobre o
nome de Usudrio, também presente na barra superior do site, ao lado direito,
conforme vemos na Imagem 04.

site teste M Apli ini i
d 9 Administrador Sair

Imagem 04: Atalho para configurar as
OpcgGes de Acessibilidade.

Confirmar senha

= Campos com esta marca sao obrigatdrios.

Opcoes de Acessibilidade
Modo Sistema

Mode padrac
Fonte

Fonte Trebuchet M
Contraste

Alto Contraste Padréao -

Restaurar configuragdes pessoais

Imagem 05: Opgbes de Acessibilidade.

Além destas configuragbes, o usudrio podera optar entre duas dareas; a
Administrativa, a qual contém os icones “Midia” e “Sistema”, e a opcdo “Exemplo de
Site”, que por sua vez, contém os menus “Conteldos” e “Usudrios”. Ao clicar em
“Acessar”, uma nova pagina sera aberta, indicada na Imagem 05, e nesta; poderemos
iniciar o gerenciamento do portal.

3. Administracao

Como mencionado anteriormente, esta opcdo é subdivida em outras duas
categorias, encontradas no menu lateral esquerdo da pagina; indicado na Imagem 06.



5 ibili Administrach pu
Opgdes de acessibilidade ministracéo ] e e Sair
Vood estd em: Administragiio / Pagina Inicial
Suindara Seja bem-vindo
/ Midias \ . ; _ ) . .
O Suindara & um Gerenciador de Conteridos que tem como diferencial uma interface que apresenta um bom mivel de acessibilidade, além

de gerar contelddo acessivel.

Banca de Imagens

Extensdes de arguivos
10 Acesso a perfil e configuragoes

Sistema No canto superior direito, clicando sobre o nome do
usuério, € possivel ter acesso e editar suas configuracdes
de perfil e suas preferéncias de acessibilidade.

Gerenciamento de ACL

Configuragdes
2° Navegacdo

Sites Para acessar as funcionalidades do sistema, utilize o
menu de navegagdo & esquerda.

Templates

- / d

30 Ajuda e suporte

No rodapé, vocé encontra a secio de perguntas
frequentes, documentagio sobre o sisterna e acesso
ao formulério de contato, para dividas ou sugestfes.

Imagem 06: Menu da area Administrativa

3.1 Midias

Banco de imagens: Esta é uma opcdo que possibilita a qualquer usuario
com perfil de “Administrador” adicionar imagens representativas de
diversos assuntos, com a finalidade de tornar a montagem de textos mais
rapida; ja que as imagens salvas tornam-se padrdo do site. Assim, ao
escrever uma noticia ou pdagina, escolhe-se, de acordo com o tema, uma das
imagens do Banco quando nao ha uma foto especifica da noticia.



Banco de Imagens

<4 Adiclonar novas fmagens

L | orde
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| texto alternativel Imagem sem texto alternativol Imagem sem texto alternativel

Exibindo 1 a7 de 7 iten

Imagem 07: Banco de Imagens

Extensdes de arquivos: O conteldo de cada arquivo |lhe confere um certo
formato; identificado em sua extensao ou termina¢do; como por exemplo,
arquivos com a extensdao ‘.doc’ indicam um documento de texto do
Microsoft Word. Nesta pagina, ha uma lista contendo quais tipos de
arquivos possuem ou ndao permissdo para serem postados. Também é
possivel alimentar essa lista assim como excluir formatos ndo utilizados.



Listagem de ExtensGes de Arquivos

Pesquisar a

Extensdo Categoria Tipo de Conteddo Ativar/Desativar Agdes

3dm Arquivo se-wvorldsx-3dmf Desativar Editar Esxcluir
3dmf Arquivo se-wvorldsx-3dmf Desativar Editar Esxcluir
a Arquivo application/octet-stream Desativar Editar Esxcluir
aab Arquivo application<-authorware-bin Desativar Editar Esxcluir
aarm Arquivo application/x-authorware-map Desativar Editar Esxcluir
aas Arquivo application/x-authorware-seg Desativar Editar Esxcluir
abc Arquivo texctSvind.abe Desativar Editar Esxcluir
acgoi Arquivo tesct S Ritml Desativar Editar Esxcluir
afl Yideo video/Sanimaflex Desativar Editar Esxcluir
ai Arquivo application/postscript Desativar Editar Esxcluir

Imagem 08: Listagem de Extensdes de
Arquivos

3.2 Sistemas

Gerenciamento de ACL (Lista de Controle de Acesso): Somente o super
administrador possui acesso a estas acGes que fazer o sistema
automaticamente sincronizar, limpar, criar ou deletar as op¢des da lista de
acoes que posteriormente é utilizada para efetuar o controle de acesso ao
sistema através dos perfis.

Gerenciamento de ACL (Lista de controle de acesso)

Sincronizar tahela de ACOs
Limpar tabela de ACOs
Criar ACOs que estao faltando

Deletar ACOs obsoletas

Imagem 09: Opgdes editaveis da Lista de
Controle de Acesso



Configuragdes: Define as configuracdes de tamanho maximo de upload,
memoaria e envio; além do tempo maximo de cada sessdo.

Edicao das Configuracoes
* Tempo maximo de sessao (minutos)
1440

* Tamanho maximo do upload (megabytes - MB)

10

= Tamanho da memdria (megabytes - MB)

500

= Tamanho do envio (megabytes - MB)

200

Imagem 10: Opgdes de ConfiguracGes da
pagina

Sites: Nesta categoria, é possivel gerenciar os sites que vocé possui,
podendo exclui-los, edita-los, visualizd-los,ou até mesmo adicionar um novo
site.

Listagem de Sites

4  Adicionar te Pesquisar m

Titule ~ Dominio ~ Instituigdo - Principal - Agdo
site teste napne.bento.ifrs.edu.bricms3 teste isualizar Editar Deletar
Exibindo 1 & 1 de 1 itens 15 itens por pagina v

Imagem 11: Lista de sites



Templates: Secao onde é definido visual do site.

Listagem de Templates

— Adicionar novo template

- Gerar novo template

» ad

Site Modelo Site Modelo do Governo
Eletrénico

Deletar template
Deletar template

Imagem 12: Modelos para o site

4. Sites administrados com o Suindara

Para gerenciar os sites, serd necesario alterar, na barra superior da pagina, a

opc¢dao “Admnistracdo” para a op¢dao com o nome do site que deseja (préviamnete
cadastrado é claro); em seguida clicando em “Aplicar”.

Opcdes de acessibilidade

Exemplo de site = 9 Administrador Sair

Vocé esta em: napne.bento.ifrs.edu.br/ems3 / Pagina Inicial .

Suindara Seja bem-vinda
/Conteﬁdos \ X . i . .
0 Suindara € um Gerenciador de Conteudos que tem como diferencial uma interface que apresenta um bom nivel de
acessibilidade, além de gerar contelido acessivel.
Banners
Categorias

10 Acesso a perfil e configuractes

Menus No canto superior direito, clicando sobre o nome do
usuario, & possivel ter acesso e editar suas
) configuracdes de perfil e suas preferéncias de
Noticias acessibilidade.

Paginas
2° Navegacdo
Usuarios
Para acessar as funcionalidades do sistema,
utilize o menu de navegacao a esquerda.
Perfis

Permissdes d

\ Usuérios /

Imagem 13: Tela inicial da opgdo “Site
Teste”




4.1 Conteudos
Especifica o tipo de contelddo que aparecera no site.

e Banner: Banners s3o icones publicitdrios geralmente localizados nas
laterais dos sites, cuja finalidade é atrair um usudrio para outro site através
de um link. Nesta area é possivel criar grupo de banners, e adicionar
guantos banners desejar em cada grupo. Os grupos podem ser adicionados
em paginas, exibindo no site, mais especidficamente naquela determindada
pagina os banners do grupo relacionado. Desta forma também é possivel
exibir os mesmos banners facilmente em varias paginas pois ja se tem um
grupo formado. Observe a Imagem 14 e 15:

Listagem de Grupos ’

=}=  Adicionar novo ¢ Pesquisar a

Titulo do grupo Acies

as fa Banners Editar Deletar

Exibindo 1 a1 de 1 itens 15 itens por pagina T Aplicar

Imagem 14: Criagdo de um Grupo de Banners

Cadastro de Grupos

= Titulo
= Campos corn esta marca sdo obrigatdrios. \
Cancelar Redefinir

Imagem 15: Criagdo de um Banner

e Catergorias: Nesta pagina sdo encontradas as categorias dos conteldos do
site, organizadas por “ltem”, “Titulo”, “Descricdo” e “Ac¢do”. E possivel altera-
las, apagd-las ou apenas visualiza-las. Clicando-se em “Adicionar nova
categoria”, é possivel fazer o cadastramento de uma nova categoria para o site.

Serd necessario preencher o formuldrio de ‘Cadastro de Categoria’, mostrado
na imagem 15, inserindo o titulo e a descricdo desta categoria. Na opc¢ao
“Categoria Pai” somente selecione uma se a vocé estiver criando uma



subcategoria. Ainda é possivel definir quais perfis tem permissdao para
relacionar postagens do site a esta categoria. Apds a conclusdo do
preenchimento, clique na op¢do “Salvar”, também indicada na imagem 16.

Cadastro de Categoria

= Titulo

= Descrigio

Categaria Pai

Selecione T

Perfiz com permissdo nessa categoria

Perfil Permissdes desse perfil Agies

Adicionar Perfil

= Campos com esta marca sdo obrigatdrios.,

Cancelar Redefinir

Imagem 16: Cadastro de Categoria

e Menus: Ao clicar em “Menus”, havera uma lista, organizada em ‘Identificador’,
‘Titulo do Menu’, e ‘A¢Bes’, dos ja existentes no site. E possivel deletar, editar
ou adicionar um novo Menu. Para isto, clique na opgao “Adiconar novo menu”,
indicada na imagem 17, preencha o Cadastro e clique em ‘Salvar’.

Listagem de Menus

&=  Adicionar novo menu Pesquisar a

Identificador Titulo do menu ~ Aciies

Acessibilidadevirtual Acessibilidade wirtual fa Itens do Menu Editar Deletar

Exibindo 1 a1 de 1 itens 15 itens por pagina ¥ Aplicar




Cadastro de Menus

= Titula

= |dentificador

= Campos com esta marca sdo obrigatdrios,

Cancelar Redefinir

Imagem 17: Listagem e Cadastramento de
Menus

Para cadastrar novos Itens a Menus ja existentes na Listagem, clique, na coluna
‘AcGes’, em ‘Itens do Menu’.

Identificador Titulo do menu Acdes

AcessibilidadeVirtual Acessibilidade Virtual I Itens do Menu Editar Deletar
GovPrincipal GovPrincipal I Itens do Menu Editar Deletar
GovRodape GovRodape I Itens do Menu Editar Deletar
GovTopo GovTopo I Itens do Menu Editar Deletar

Imagem 18: Lista de Menus da Pagina.

Ao clicar sobre esta op¢dao, uma lista aparecera na pagina, contendo todos os itens
cadastrados naquele menu; juntamente com a sua classificacdo por ordem. Caso vocé
qgueira adiconar outro item ao menu, cligue na opc¢ao “Adicionar novo item” e
preencha o Cadastro especificando o ‘Titulo’, o ‘Item pai’; que se refere ao item de
menu pai tornando este item cadastrado um subitem de menu. O ‘Tipo’; pode ser
categoria, link, pagina ou sem link. Para salvar as alteracdes clique em “Salvar”.



Listagem de Itens do Menu GovRodape

4 Adicionar nova item ! Pesquisar v

Cadastro de Item Menu

= Titulo

= |dentificador

Item Pai
Selecione v
Tipo
Sem Link v Atualizar tipo do item

= Campos com esta marca s&o obrigatérios.

Cancelar Redefinir

Imagem 19: Cadastro de um item no
menu GovRodapé

e Noticias: Nesta categoria, vocé poderd adicionar uma nova noticia contendo
diversos arquivos de midia. Para isto, basta clicar na opcdo ‘Adicionar nova
noticia’, como mostrado na imagem 20.

Listagem de Noticias '
Adicionar nova noticia Pesquisar
. Q.

Titulo Status Acdes

Exemplo de noticia longa Publico Visualizar Editar Deletar

Imagem 20: Se¢do “Noticias”




Na pagina, mostrada na imagem 21, deverdo ser digitados o Titulo, Resumo e

Texto da noticia; podendo escolher entre as opgdes B I | que indicam,

respectivamente, as ferramentas Negrito e Itdlico. Preencha os ultimos requisitos,
Cartola, Autor e Categoria, e em seguida clique em ‘Avancar’.

Cadastro de Noticia

o - § ’1

Contelido textual #hidias Documentos Visualizagio Publicacdo

= Titulo

Resumo

B

Texto

B I

Cartola

Autor

Administrador

Categoria

Eventos v

* Campos com esta marca s@o obrigatdrios.

Cancelar Avancar

Imagem 21: Conteudo Textual da noticia



Na segunda etapa, vocé tem a opgao de inserir midias e imagens relacionadas
com o texto. Vocé pode utilizar as imagens do Banco de Imagens ou escolher alguma
dos seus documentos, clicando na opgao ‘Escolher arquivos’; selecione a imagem e
cligue em ‘Abrir’. Depois de selecionadas as imagens, clique em ‘Avancar’.

Arquivos Escolher arguivos | Menhurn arquivo selecionado | | Enviar arquivos

Midias da Noticia

Wocé ndo possui midias cadastradas para esta noticial

Imagens do Banco de Imagens Pesquisar a

Menhuma imagem encontradal

3

Cancelar woltar Avangar Cescartar

Imagem 22: Segunda etapa

Na terceira etapa, had a possibilidade de se inserir um documento anexo a noticia. Da
mesma forma utilizada para escolher uma imagem, escolheremos os documentos.
Cligue nas opc¢des “Escolher arquivos”, “Enviar arquivos” e “Avancar”.



0—0—0

Conteddo textual Midias Documentaos Wisualizagdo Publicagdo

Arguivos Escolher arguivos | Menhurn arquivo selecionado

N

Arquivos da Noticia

Wocé ndo possui arquivos cadastrados para esta noticial

)Y

Cancelar woltar Avancar Descartar

Imagem 23: Envio de arquivos

Na penultima etapa, vocé terd uma pré-visualizacdo de como ficard a
noticia final. Se for necessario, clique na opcdo “Voltar” para refazer os devidos
ajustes.

Cadastro de Noticia

—0—0—0

Conteddo textual taidias Documentas Wisualizagdo Publicagio

Data de cadastro: 25/07/2014
teste
Categoria: sdf | Cartola:

L4

Woltar Avangar

Imagem 24: Pré-Visualizagdo da noticia

Na quinta e ultima etapa, hd dois detalhes importantes. Clicando na
opcao “Bloquear Noticia”, vocé impede que essa seja editada por outras
pessoas com o mesmo perfil que o seu, somente vocé e o administrador
poderdo edita-la. Ja a opgao “Agendar Noticia” permite que vocé escolha uma
data e horario para a publicacdo no site; assim como a opcdao “Data de
Expiracdo da Noticia” determina quando a mesma ficara indisponivel no site.
Caso vocé ndo queira nenhuma pré-definicdo para a sua noticia, cliqgue em



“Salvar”, e ela serda imediatamente postada na pagina. Da mesma forma,
clicando na opgao “Deletar” a noticia é automaticamente apagada.

Edicac de Noticia
Conteldo textual tidias Docurmentos Wizsualizagdo Publicagdo

[J Bloquear noticia
[[J Agendar naticia
Data de publicacdo da noticia

25 v Julho o4 o1 T o120

Data de expiracdo da noticia

Cancelar Woltar Deletar

Imagem 25: Publicagdo da noticia

e Pdginas: Nesta categoria estdo listadas as paginas do site; as quais possuem
um formato semelhante as noticias. A principal diferenca reside na
possiblidade de se adicionar um banner a prépria pagina. O cadastramento de
paginas é parecido com o de noticias. Preencha os campos de titulo e texto, e
selecione o status como Ativo, ou seja, disponivel no site; ou Inativo,
indisponivel no site. Em seguida, cligue em “Avancar”.



o 2 3 B 5

Conteddo textual Midias Documentos Banners wisualizacdo
= Titulo
teste
= Texto

texto teste

Status

Ativa v

(J Blogueado

Cancelar Avancar

Imagem 26: Conteudo textual da pagina

A segunda e terceira etapas funcionam da mesma forma que as
correspondentes em Noticias. Depois de selecionados os arquivos de imagens e
documentos, clique em “Avancar”.

Cadastro de Pagina

o—o—o 4 5

Conteddo textual tfdias Docurnentas Banners Wisualizacdo

Arquivos Escolher arquivos | Menhum arguivo selecionado | | Enwiar arquives

Arquivos da Pagina

“océ ndo possui arquivaos cadastrados para esta paginal

Cancelar “oltar Awancar Descartar

Imagem 27: Envio de Documentos



Os banners, mencionados a cima, podem ser adicionados a noticia na
quarta etapa. Selecione o Grupo desejado, e clique em “Avancgar”. Na préxima
etapa, temos juntamente com a visualizacdo da pagina, as op¢des “Salvar” e
“Voltar”. Ao clicar em “Salvar”, a pagina sera automaticamente adicionada ao
site.

Cadastro de Pagina

o—0—0—0—0

Conteddo textual tAidias Documentos Banners Wisualizagdo

teste

texto teste

Woltar

Imagem 28: Salvar a Pagina

4.2 Usudrios: Nesta janela,onde sdo definidos quais pessoas poderao
ou ndo acessar o gerenciamento de controle do site, ha trés especificacdes:
“Perfis”, “Permissdes”e “Usuarios”.

e Perfis: Nesta categoria, sdo definidas as possibilidades de controle do site
para cada perfil de cada usuario. Caso vocé queira adicionar um Perfil,

clique na opg¢ao “Adicionar Novo Perfil”, e informe o nome e a descri¢ao do
mesmo, como mostrado no exemplo da imagem 29:

Listagem de Perfis

4  Adicionar novo perfil ‘ Pesquisar a

Nome Descricao Acdo

Testa perfil teste Visualizar Editar Deletar

Exibindo 1 a 1 de 1 itens 15 itens por pagina

Imagem 29: Listagem de Perfis



PermissGes: As permissdes sdo alteradas apenas pelo Administrador, que
também definird o nivel de acesso de todos os perfis de usudrios no site.
Usudrios: Sdo definidas as pessoas que utilizardo o site, preenchendo para
tal os dados cadastrais, dados de acesso e um perfil.



